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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
PERSONERIA MUNICIPAL DE
Entidad DOSQUEBRADAS Dependencia CONTROL INTERNO
Contratista DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA | Niimero del contrato GIBR0%0
Periodo al que corresponde | Del 03 de mayo al 02 de junio
informe No. 03 el presente informe de 2025
Plazo de MARIA GILMA MANRIQUE
ejecucion 04 meses Interventor y/o Supervisor NORENA

Objeto: “PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
BRINDANDO ACOMPANAMIENTO A LA OFICINA DE CONTROL INTERNO EN EL MARCO DEL MODELO INTEGRADO DE
PLANEACION Y GESTION - MIPG”

procesos y procedimientos de
la entidad, basados en el

procesos que la Personeria

presente informe se participé
en la elaboracién del proyecto

OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD DOCUMENTO/ SOPORTE DE
CONTRATISTA REALIZADA LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
OBLIGACIONES
A. Revisar los diferentes | Durante la vigencia del s _— | Se anexa documento

técnico del proyecto.

modelo integrado de | de implementacién del
planeacion y gestion — MIPG, | observatorio territorial -
en las diferentes politicas y | Dosquebradas. ”‘”.‘a':‘.".":aé_ o o Bioumars

Se anexa matriz de costos
del proyecto

Portada del proyecto

Se anexa soporte de envio
del proyecto y la matriz de

LABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA

Confratista

D

rEwso: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA

Supervisora /

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




costos del proyecto, junto con
el area financiera.

Se envi6 el proyecto a revision
al Banco de Proyectos de la
Secretaria de Planeacion.

Se participd en la
consolidacion del informe de
gestion de la personeria de
Dosquebradas durante las
vigencias 2023 y 2024, para
presentar ante el concejo
municipal de Dosquebradas.
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C-orreo a Banco de proyectos

c601Go | PMD-AF-IACPS-015-
~ INFORME DE ACTIVIDADES 2024
k& Personeria de CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
| s DOSQUEBRADAS SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 2de9
OBLIGACIONES DEL | TRABAJO Y/O ACTIVIDAD Dmmgs“ o
CONTRATISTA REALIZADA ; '
OBLIGACIONES
debe implementar de acuerdo | Ademas se participd en la costos al Banco de
al sistema de gestion. elaboracion de la matriz de | ®% - Proyectos.

Se anexa el informe de
gestion 2023 y 2024 de la
personeria de
Dosquebradas.

ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA

Cantratista

D

EVISO; MARIA GILMA MANRIQUE NORENA

r Supervisora

£
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B SESTIONDEARCHWOD. -

Informe consolidado gestion

Se anexa registro
fotografico y listado de
asistencia de la reunién

B. Revisar el manual | Se realiz6 reunion con el
esfratégico = de  talento | secretario general de Ila
humano de la Entidad, en el | personeria para revisar el plan
marco de la linea definida | estratégico de talento humano
sobre la materia en MIPG. y las observaciones
presentadas desde Control

Interno.
[ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA SO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Contratista /D Supervisora 1
CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 340;(165
personerfa@dosquebradas.gov.co / il.

www.personeriadosquebradas.gov.co
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Listado de asistencia

C. Realizar seguimiento al | Durante la vigencia del Se anexa registro

Plan de Accion vigencia 2024 | presente informe se realiz6 | | ATl S i [if | fotografico de Ia reunién
- 2028 de la Entidad | reunion para realizar ajustes al | | L L@ L L | con el Dr. Yeison Quiroga.
mediante una matriz que | plan de accidon con el Dr. bl ™S
permita conocer el avance | Yeison Quiroga. der o
correspondiente. Se anexa seguimiento al
Ademas, se realizé el plan de accién.
seguimiento al cumplimiento | o .
::bgg; 4d° accion durante el | peyinién con el Dr. Yeison
' Quiroga
- DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA S6: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
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Segmm al plah_ &_e_cuén
2024

D. Realizar seguimiento al
mapa de riesgos de la de la
Entidad mediante una matriz
que permita conocer el estado
real.

Se realizé la socializacion del
mapa de riesgos de gestion
financiera mediante reunién en
las oficinas de la personeria de
Dosquebradas.

Se realiz6 reuni6bn para la
revision del mapa de riesgos
del proceso de atencion al
ciudadano — Ventanilla Unica.

Socializacién mapa denesgos
financieros

Se anexa registro
fotografico y listado de
asistencia de la
socializacion del mapa de
riesgos financieros.

Se anexa registro
fotografico y listado de
asistencia de la reunién
con Atencién al Ciudadano
— Ventanilla Unica.

O: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA
Confratista

D

SO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA

wf
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ISe realizd

reunion de
seguimiento al mapa de Se anexa registro
riesgos de gestion financiera. fotografico y listado de
Eh Y s e — — asistencia de la reunién de
= = . ——— | seguimiento al mapa de
Souaﬁzac:én mapa de riesgos resgos  de  gestion
. nanueros financiera.
ReuniénAhndéna[
Ciudadano - Ventanilla Unica
. DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA - MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
o i) S
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 OBLIGACIONES DEL ":_-TRABAJO Y/0 ACTIVIDAD "Po&ugé%{'%'lggpnc’eR:stE"' R
~ CONTRATISTA ~ REALzaDA | © S Mt iAo

! OBLIGAC ON S

Reumén de seguum:ento al
mapa de riesgos de gestion
financiera.

E. Acompafar, asistir y | Se asisti6 al comité de MIPG Se anexa

participar en representacion | realizado el 12 de mayo de

fotografico de las 4

registro

de la PERSONERIA | 2025. reuniones.
MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS en las | Se asisti6 a la inducciéon del
reuniones, actividades, | Sistema de Gestion de
comités, operativos y demas | Seguridad y Salud en el ey 5.
que le sean asignados Trabajo realizado el 22 de Comité MIPG
mayo de 2025.

ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA EVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORERA

Confratista (D Supervisora /"
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i PAGINA 8de9
OBLIGACIONES DEL | TRABAJO Y/O ACTIVIDAD | DOCUMENTO/ SOPORTE DE
LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA R

Se participd en la reunién con
Banco de Proyectos de Ila
secretaria de Planeacion y con
gestion financiera de |la
Personeria de Dosquebradas,
el 20 de mayo de 2025.

Se llevé a cabo reunién con la
Dra. Luisa Arias del area de
contratacion de la personeria el
22 de mayo de 2025.

Se realiz6 reunién con Banco
de proyectos de la secretaria
de Planeacién de
Dosquebradas el 29 de mayo
de 2025.

v

Induccién SST

T ®

Reunién con contratacion

Contratista

ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA /D

Supervisora ﬂ

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
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Reunién con Banco de

Proyectos
/D ¥ Lot oo )
DIEGO A ARTINEZ ZAPATA MAR ILMA MANRIQUE NORENA
Contratista Supervisora del 03/05/2025 al 15/05/2025
| e}
MANUELITA TORO PATINO
Superyisor dell02/06/2025
ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Contratista /D Supenrisora7
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DAS| CONTRATO DE PRESTACION DE | VERSION 02
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ANEXO EVIDENCIAS INFORME 3 - CONTRATO 018 DE 2025
DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA

ALCANCEA:

Documento “Proyecto de implementacion del Observatorio de Seguridad Territorial
Dosquebradas”:

Portada

MACROPROCESD. ESTRATEGICO I
PROCESO GESTION DE PLANEACION SECRETARIA |
SUBPROCESO ASUNTOS SOCIOECONOMICOS DE

8]
[

DOCUMENTO TECNICO VERSION 01

DOCUMENTO TECNICO DEL PROYECTO

(implementacién del Observatorio de Seguridad Territorial
de Dosquebradas)

ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Contratista Supervisor (a) ’.

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
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Tabla de contenido del proyecto

; MACROPROCESO ESTRATEGICO
: PROCESO GESTION DE PLANEACION SECRETARIA
SUBPROCESO ASUNTOS SOCIOECONOMICOS o mgicm
DOCUMENTO TECNICO VERSION 01
CONTENIDO
1. ANTECEDENTES.......... e 3
2. JUSTIFICACION...........cccocnne... i NPT ——
21 commaucm DEL PROYEC‘!O A LA POLITICA PUBUCA . B
211 Plan Nacional De Desarroilo ... ... . S
212 Plan de Desamolic Departamental .8
213 Plan de Desarrciio Municipal .. . T
A, PROBLEMA CENTRAL.......ccoooiiiieetiieisanniisasosssenssssess s somssses soss sessssssssess sessessnses 9
4.1 ARBOL DE PROBLEMAS . B it s 10
4.2 mscanmmaemsnuacmex:swme R e T
4.3 MAGNITUD ACTUAL DEL PROBLEMA . .. . e 13
5.1. OBJETIVOS ESPECIFICOS ........... AR i el i s .13
5.2 ARBOL DE OBJETIVOS. T e [T A i — .14
6. ANALISIS DE PARTICIPANTES .....oooooooiirieeoee oo oo 14
8. DESCRIPCION DE LA ALTERNATIVA 16
8.1 Seleccion de la ARemabva....... ... ... ... .18
82 mmunww;&hcom o i EREHPTRER I 1 |
8.3 Cntenos de Seleccion . e e T e ) 4
84 Desmpc:onalam-u&mcmm. —— ! - 17
8.5 Preparacion de la ARernativa Seleccionada.. ... ... ... 17
86 Analiss TECnICO 0o ia ARBMBUVE ..........cooove oo 1T
9. ESTUDIO DE NECESIDADES... 3 — |
10. RECURSOS NECESARIOS rm LA mmunclo" DEL nov:cro..... 18
11. ANALISISDERIESGOS ........ooooomeeeeeeeera - 19
12. BENEFICIOS DEL PROYECTO ... .20
1 PREPUIPUBBTO i b s R R e et
14. FUENTES DE FINANCIACION...........ccoounruremeimennsmssmsnss soesessssssss snsessssssesnesssnssens 21
15. RESUMEN DEL PROYECTO (MML).............. o S e 21
ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Contratista /B Supervisor (a)

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

personeria@dosgquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




CODIGO | PMD-AF-IACPS-015-2024
CONTRATO DE PRESTACION DE | VERSION 02
SERVICIOS PAGINA 3de14

Matriz de costos del proyecto

HIT

[l
!

i

|

ISR,

i
[ld [0 b

hil
!

y

|

I ¢
i

b

I

Tl

Correo electrénico con presentacion del proyecto al Banco de Proyectos

™M Gmail

Buenos dias Angela,

Adjunto envio el documento y la matriz de coslos para su revisién.

DIEGO ANDRES MARTINEZ
CEL. 3054140690

2 adjuntos

@ :.:h_a_cmﬂv.&m

@ Documanto Tecnico V.1 Observatorio de Seguridad Territorial Dosquebradas V1.docx
99K

Diego Andres Martinez Zapata <dimarti0 1@gmail.com>

29 de mayo de 2025, 11:23

ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Contratista /b Supervisor (a)

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 34011
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com
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INFORME DE ACTIVIDADES FECHA

JULIO 2024

JOOSQUEBRADAS | CONTRATO DE PRESTACION DE | VERSION

02

SERVICIOS PAGINA

4dels

Portada del documento

18 Personeria de el B
..J DOSQUEBRADAS SEm— i

PAGINA = Pigea 2 de 88

&3

PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

INFORME DE GESTION VIGENCIAS 2023 Y 2024

COMIGO PMO-PU-016-2024

Consolidacién del informe de gestion de la personeria de Dosquebradas durante las
vigencias 2023 y 2024, para presentar ante el concejo municipal de Dosquebradas:

DOSQUEBRADAS, JUNIO DE 202%
AN PRS0 0T OF TilA 08 0% TELDF UMD 380° ws
ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
/D Supervisor (a) ?_

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 340116
rsoneria@dosquebradas.gov.co rsoneriadosquebrada ail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co
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Tabla de contenido del documento:
CODIGO  PMD-PU-016-2024
Personeria de e i B
DOSQUEBRADAS cwonll NN
CONTENIDO
1. INTRODUCCION............... T
2. DELEGACION CIVIL...
3. DELEGACION PENAL ... TR |
4. DELEGACION DERECHOS DE PETICION, MEDIO AMBIENTE Y SERVICIOS
PUBLICOS (DPMASP) ... .39
5. DESPACHO... 68
6. SECRETARMGENERAL ERN .70
6.1  CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO. .. = 70
62 PROCEDIMIENTO DE INSTRUCCION .........oooooioiiieis s vsss s eeannssnsennsnnnnn T3
63  TALENTOMHUMANO. ... oo 73
7. VENTANILLAUNICA ... oo .82
8. GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA ... ... ... ... . B4
9. CONTROL INTERNO ...... SRR i D
10. GESTIONDE ARCHIVO.. .. ...oovoieeiie e eoeee e eee e es et esstee et e eeseen. OB
ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Contratista ’b Supervisor (a)

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 340115.‘#
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ALCANCE B:
Registro fotografico de reunion con el Secretario General de la personeria para revisar
el PETH:

Registro fotografico

Listado de asistencia

- — o =
=A% Personeria de FORMATO ASISTENGIA INTERNA ool "‘_‘f;'"
OB DOSQUEBRADAS VERSION
PAGINAS 1da1

ASUNTO: fevygier  PETH  Goa JSecrehein  Gearml
{LUGAR: Peyjayoria Fecha: orde wepe L vw Hora: 4:0 Anm
NOMBRES CARGO DEPENDENCIA

C | RMA
1 ohn ﬂb«_?uus. Seedhro (. ‘jtr_q.d-aquwu\ -4
2 ‘)‘!gg uﬂ’.! l"{‘l"u'" (ﬁl‘hl" JL CMLJ I‘l‘ﬂa.o ‘[u__--"‘""

3
4

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA

ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA
/B Supervisor (a) f‘

Contratista

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

rsoneria radas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com
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ALCANCE C:

Reunién para realizar ajustes al plan de accioén con el Dr. Yeison Quiroga.:
Registro fotogréfico:

BH Y

ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Contratista B Supervisor (a) r
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Seguimiento al plan de accion vigencia 2024:
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ALCANCED:

Socializacion del mapa de riesgos de gestion financiera:

Registro fotografico:

ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA /D REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORERNA
Contratista

Supervlsor(a}(

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401155
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Listado de asistencia:

CONGO [ PR OBFAS SIS
Perso eria de FORMATO ASISTENGIA INTERNA | mﬁ___, [ ff_'im
o S DOSQUEBRADAS _;
PAGINAS 11
%UW*WTJWP: 097940 ot
ar_ Hora:"1- 20
T ; A' me, 2
: A M ﬂ_};\un @& Aven (e
2 oo o P\'H:h Tircwc.e s ‘%
s N ih,gg L incnti s =
4 Ldonre a Fnanciets ¢
5 Do Haw T“-] Tatecas CJA*“[ Tateras 2 - . 1/
Jer e QLS | LIS, 7 :&0/7(
7 = :

Reunién para la revision del mapa de riesgos del proceso de atencion al ciudadano —
Ventanilla Unica:

Registro fotografico:
ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Contratista Supervisor (a) }
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INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS

cODIGO

PMD-AF-IACPS-015-2024

FECHA UL02024
* VERSION 02
PAGINA 10 de 14

=

—

Listado de asistencia:

CoMGo PMGDO-FASLO1S- 2024
- FECHA SJULIO 2024
4% Personeria de FORMATO ASISTENCIA INTERNA -
DOSQUEBRADAS S—et
PAGINAS Tde 1
ASUNTO: Pevifion de] orapm & tlega  di  Jtruitie o]  (edudacs
LUGAR: . Fecha: ~ - Hora: 10102 A
C] NOMBRES CARGO _ DEPENDENCIA FIRMA
1 i)iq- Aadves quuu Cu“ra'l»u l-- f‘.‘.l'ul thttras UJ.:—-—-—'
2 et de s, | stenttare.  Gewswval .
3

Reunién de seguimiento al mapa de riesgos de gestion financiera:

Registro fotografico:

Contratista

ELABORO: DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA

)

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Supervisor (a) f_

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 34011’5
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Listado de asistencia:

FORMATO ASISTENCIA INTERNA

% Personeria de

ASUNTO: 5 eauimitaf= ol apn &

fe€Sa0y q‘(_ J,,J.nl {.A‘(‘H:P‘\
LUGAR Fivsopeia Fecha: 2o | nr:. 101f
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Induccion del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo:
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Reunién con Banco de Proyectos de la secretaria de Planeacién
financiera.
Registro fotografico:

Luisa Arias del 4rea de contratacion.
Registro fotografico:

Reunion con la Dra.

AR

Reunién con Banco de proyectos de la secretaria de Planeacion
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