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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
. PERSONERIA MUNICIPAL DE
Entidad DOSQUEBRADAS Dependencia SECRETARIA GENERAL
Contratista JUAN PABLO GOMEZ GONZALEZ | Numero del contrato CD 039 - 2025
Periodo al que corresponde el | DEL 05 DE JUNIO DEL 2025
Informe No. 001 presente informe AL 04 DE JULIO DEL 2025
PRZ0. 8o LUIS MIGUEL ESCOBAR
ejecucion TRES (3) MESES Interventor y/o Supervisor HERNANDEZ
MANUELITA TORO PATINO
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS, EN E LA ORGANIZACION Y DEPURACION DE LOS ARCHIVOS DE GESTION DE
Objeto: LAS AREAS MISIONALES, ASI COMO LA REVISION DE LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
PRIMARIAS DE ACUERDO EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE GESTION DOCUMENTAL,
ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/0 ACTIVIDAD | DOCUMENTO! SOPORTE -
CONTRATISTA REALIZADA EJECUCION DE OBSERVACIONES
LAS OBLIGACIONES
. Apoyar en la organizacién y | 01.01. Diligencie las de Hojas de | Archivos de Excel: Las evidencias reposan en
clasificacion de las series y | Control de las  series | ® HOJA DE CONTROL | el archivo Formato
subseries  documentales | documentales Resoluciones y | A RESOHUCIONES2018 | | Evidencias 01, Anexo
custodiadas en el Archivo | Registro de Veedurias de l0S | ResOLUCIONES 2019 01.01 donde se anexan
Central, conforme a las | afios 2018, 2019, 2021 y 2023. | e HOJA DE coNTRoL | fotografias y el archivo de
Tablas de  Retencion . ﬁgﬁf‘-“c":’ggs 2021comr¢0|_ Word Portadas se
Documental (TRD) y demas RESOLUCIONES 2023
IELABORO: Juan Pablo (%;G»]ﬁlez FVISO: Luis Miguel %
Contratista Supervisor

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




establecidos para la consulta
y préstamo documental.

Instruccion P-284-2020 Carpeta

de Pruebas 2

-
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- _ INFORME DE ACTIVIDADES 2024
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PAGINA 2ded
OBLIGACIONES DEL TRABAIO IO AT . | S | ori e
CONTRATISTA REALIZADA : :
LAS OBLIGACIONES
instrumentos  archivisticos evidencian en la carpeta
adoptados por la entidad. Alcance No. 01 del Drive.
B. Realizar la foliacién, | 02.01. Escaneé 23 | Carpetas Digitales: Las evidencias reposan en
rotulacién y digitalizacion de | Resoluciones del afio 2018 (46 [ RESO-UCIONES cel 2018 el archivo  Formato
documentos, garantizando el | Folios), 144 Resoluciones del | RESOLUCIONES del 2021. Evidencias 01, Anexo
adecuado manejo, | afio 2019 (346 Folios), 34 « RESOLUCIONES del 2023, 02.01 y 02.02 donde se
conservacion y recuperacion | Resoluciones del afio 2021 (68 anexan fotografias y el
de la informacién. folios) y 121 Resoluciones el afio archivo de Word Portadas
2023 (472 Folios). se evidencian en la carpeta
Alcance No. 01 del Drive
02.02. Escaneé 12 carpetas de | Carpetas Digitales:
Registros de Veedurias afio g:gj':::g e e
2018 (292 folios), 2019 (321 | Registro de veedurias del 2020
folios) y 2021 (309 folios). Registro de veedurias del 2021
Registro de veedurias del 2023
C. Realizar el registro y control | 03.01 Presté series ¢ Valoracion de Apoyo AJ.R.T. Las evidencias reposan en
de ingreso y salida de | documentales a funcionarios ylo [; Resouaon "%ig:i‘:’, gel2021 . |el archivo  Formato
documentos del Archivo | contratistas de la Personeria | |nstruccion P-284-2020 Evidencias 01, Anexo
Central, asegurando | Municipal de Dosquebradas. e Proceso  Disciplinaric  de | 03.01 donde se anexan las
trazabilidad y cumplimiento L’L"P"”rs:r:s 1‘"25“'2020 Carpeta | fotografias del Formato de
de los protocolos e Proceso  Disciplinario  de | PTéstamo  de  Series

Documentales.

=z

REVISO: Luis Miguel Escoba

Supervisor

ELABORO: Juan Pablo Gémez Genzélez
Contratista
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documentaciéon del archivo
de gestion al archivo central,
en coordinacion con las
dependencias respectivas.

‘ c6D1Go | PMD-AF-IACPS-015-
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= ‘*: Personeria de ] CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
SR DOSQUEBRADAS | SERVICIOS VERSION 03
i PAGINA 3ded
OBLIGACIONES DEL TRAB D Y ACTVIAD e e | - il
CONTRATISTA REALIZADA LAS OBLIGACIONES i
Proceso Disciplinario de
Instruccion P-284-2020 Carpeta
de Pruebas 3
Proceso Disciplinario de
Instruccién P-284-2020 Carpeta
de Pruebas 4
Proceso Disciplinario de
Instruccién P-284-2020 Carpeta
de Pruebas 5 .
D. Apoyar las transferencias | 04.01. Recibi 4 cajas para| Formatos Unicos  de | Las evidencias reposan en
documentales primarias, | Transferencia Primaria de la | Inventarios Documentales | el archivo Formato
cuando se requiera trasladar | Delegacion Penal Evidencias 01, Anexo

04.01 donde se anexan
fotografias y el archivo de
Word Portadas se
evidencian en la carpeta
Alcance No. 01 del Drive

E. Acompanar
administrativamente en Ila
logistica de las reuniones,
actividades, comités y demas
que le sean asignados.

05.01. Reunion de Coordinacion
y Planeacién Mensual, apoyé la
logistica de la Reunion de
Coordinacion y Metas de
Trabajo, donde se definieron las
actividades y estrategias del
equipo para el siguiente mes

Registro  fotografico y
formato de asistencia

Las evidencias reposan en
el archivo Formato
Evidencias 01, Anexo
05.01 donde se anexan
fotografias de evidencian
en la carpeta Alcance No.
05 del Drive

——

IREVISO: Luis Miguel

Escobar
Supervisor

ELABORO: Juan Pablo G6 nzélez
Contratista
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JUAN PABLO GOMEZ GONZALEZ

CONTRATISTA

UEL ESCOBAR HERNANDEZ
ERVISOR 16/06/2025 al 04/07/2025

MANUELITA TPDRO PATINO
Supefvisora 05/06/202% al 15/06/2025

ELABORO: Juan Pablo Gémez Gonzéle
Contratista

IREVISO: Luis Miguel emandez
Supervi =

'd/
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T PARA IMPRINIR

Wl Escritone

INFORME DE EVIDENCIAS No. 001

CONTRATO: 039 DE 2025 JUAN PABLO GOMEZ GONZALEZ

Del 05 de junio del 2025 al 04 de julio del 2025

ANEXO 01.01.
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