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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Entidad Personeria Municipal de Dosquebradas | Dependencia Profesional Universitario
Contratista Erika Vanessa Ocampo Hernandez Numero del contrato 025-2025

Periodo al que corresponde | 10 de mayo al 09 de junio de
Informe No. 03 el presente informe 2025
Plazo de ; Yeison Antonio Quiroga
elocucion Cuatro (4) meses Interventor y/o Supervisor Henao

Objeto: “Prestacién de servicios de apoyo a la gestién brindando acompafiamiento en actividades administrativas de
atencién al ciudadano y Gestién documental en la Personeria municipal de Dosquebradas”

OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/0 ACTIVIDAD | POCUMENTO/ s e
CONTRATISTA sty LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
OBLIGACIONES

A. Brindar apoyo en la atencién
del cliente interno y externo de
la Personeria Municipal que
acuden a la oficina ubicada en
la sede casa de justicia.

se brind6 atencion a 10 personas
que asistieron en busca de
asesoria del profesional Jeison
Antonio Quiroga; estas asesorias
fueron realizadas en la oficina
ubicada en la sede de casa de
justicia en el barrio Camilo Torres;
en las siguientes fechas:

12/05/2025: 2 Personas
19/05/2025: 2 personas

20/05/2025: 3 personas

e pantallazo del drive de
infoclientes

evidencia en el drive de la
entidad

/

[ELABORO: Erika Vanessa Ocam mandez
Contratista -

P
REVISO: Yeison Anto i Henao

Supervisor
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CONTRATISTA REALIZADA ELA OBSERVACIONES
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22/05/2025: 2 personas
03/06/2025: 1 personas

B.Adelantar el control y
seguimiento de las PQRSD
internas y externas allegadas a
la Personeria Municipal en la
sede casa de justicia

En el periodo comprendido del 10
de mayo al 09 de junio del 2025 se
registraron las PQRSD del mes
MARZO en el Excel de cuadro
de seguimientos; donde en el
mes se registraron 24 PQRSD.

e Excel de cuadro de

seguimiento.

evidencia en el drive de la
entidad

C.Apoyar con el seguimiento
y/o verificacién de
cCompromisos para las
reuniones y/o comités a cargo
del profesional asignado en
casa de justicia.

El dia 12 de mayo del 2025 se
realizo acompafiamiento al
profesional Yeison Antonio
Quiroga en la en la visita de la |IE
Renacer, en el caso de maltrato
escolar generado por un
docente.

El dia 14 de mayo del 2025 se
realizd acompafiamiento al
profesional Yeison Antonio
Quiroga en la vista a la |IE Santa
Isabel por el caso de la menor
MQ.

e Registro fotogréafico
e Asistencia
e Acta

LABORO: Erika Vanessa Ocamp apdez
Contratista

EVISO: Yeison Antonjo Quiroga Henao
Supervi e
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OBLIGACIONES

El dia 14 de mayo del 2025 se
realizé el acompafamiento al
profesional Yeison Antonio
Quiroga en la reunién de
procesos de eleccion CMJ en la
IE Popular Diocesano.

El dia 14 de mayo del 2025 se
realiz6 el acompafiamiento al
profesional Yeison Antonio
Quiroga en la reunién de la
problemética de los CDI.

El dia 20 de mayo 2025 se
realizé el apoyo al profesional
Yeison Antonio Quiroga en la
reunion del caso de Adulto
Mayor, con la secretaria de
Desarrollo Social y Politico.

£

/“&

LABORO: Erika Vanessa Oca el ez
Contratista 7 s
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD Dﬁuggg%g:ﬁ"ffsne OBSERVACIONES
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El dia 26 de mayo 2025 se
realizé el apoyo al profesional
Yeison Antonio Quiroga en la
reunion de problematica de
guaduales y vias del barrio
Primavera Azul.

D.Proyectar

los

oficios,

solicitudes y/o actas que le

sean  asignados
supervisor.

por el

En el periodo comprendido del 10
de mayo al 09 de junio del 2025
Se redactaron los siguientes
oficios:

e Acta de reunién de CDI
e Acta de reunibn de la

problematica del barrio
Agua Azul
5 oficios de la mesa de trabajo de
la problematica del barrio
Primavera Azul dirigidos a las
siguientes secretarias y
entidades:

e Los oficios

Los oficios soportan en la
carpeta del drive llamada
cuenta
proyectados

# 3 (oficios

ELABORO: Erika Vanessa Oca erngk

Contratista

7

rswso:v' Antofio Gdin 7H
s:;:o’:i l:/ﬁto 9d| a Henao
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e Serviciudad.

e Secretaria de Transito

e Secretaria de Obras
Pdblicas

e Al presidente de la Junta
de Accion Comunal
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e Secretaria de
Agropecuaria

E.Apoyar con el seguimiento y
publicacién de informacién en
la plataforma RUES.

Para la vigencia del 10 de mayo
al 09 de junio del 2025 se apoyd
con la actualizacion de la
plataforma RUES.

Oficio de Excel de los

registros.

F.Mantener organizado
archivo documental que se
genere en la oficina de la
Personeria de Dosquebradas
ubicada en la casa de justicia,
en cumplimiento con la Ley de
Archivo 594 de 2000.

el

Se realiz6 las portadas de 5
carpetas y se ordenaron los
oficios de la correspondencia
recibida y demas documentos
recopilados durante el periodo.

Registro fotografico

7.Acompanar,

asistir

y

participar en representacion de
la PERSONERIA MUNICIPAL
DE DOSQUEBRADAS en las

El dia 27 de mayo del 2025 asisti
a la reunién convocada por la IE
Popular Diocesano, donde el
profesional  Yeison  Quiroga

Registro fotografico

ol
//

Contratista

ELABORO: Erika Vanessa Ocampo
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CONTRATISTA REALIZADA OBLIGACIONES
reuniones, actividades, | realiz6 la capacitacién de la ley
comités, operativos y demas | 1335 y 2354 dirigida a los
que le sean asignados. directivos de la IE

Erika Vanessa Ocampo Hernandez

Contratista

/

Contratista

e
LABORO: Erika Vanessa Ocampo Her%

U/

A
EVISO: Yeison Anto enao
Supervisor
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EVIDENCIAS DE LA ACTIVIDAD # 5
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1 Nro. msmptmulmwumbnm(mmmm
2 010-2023  RISARALDA E42015649  RISARALDA Een ch ial.com
3 022-2023  Veeduria Cib0222023  Veeduria Cib franco.jairo. ﬂm
4 009-2023 VEEMIG 6208608 VEEMIG  ginobergantinil@gmail.com
5 071-2022  RISARALDA £10135912  RISARALDA Soffinecse@gmail.com
6 076-2022 BELLA VISTA 18521461 BELLA VISTA orlandorincon15121983@hotmail.com
7 0592023 LA MACAREF10077628 LA MACAREF antoniogalvis27 @gmail.com
8 0492022 CIRCUNVALA18516823 CIRCUNVALA luisramosmasquera2020@gmail.com
9 070-2022 SOCIEDAD,h42132024 SOCIEDAD, Alina.orozcosc@gmail.com
10 127-2022  POR LA COM 1010118171 POR LA COM pnmtlan.omhuk.cnm
11 034-2022  SALUD SANI[ 18603585  SALUD SANI[ duri ida @gmail.com
12 081:2023  VECINOS OBI10092853  VECINOS OBlgermanvillada@hotmail.es
13 0922011 Argos Munic 0922011 Arps Munic aqoswedumghomui.mm
14 0242014 Presupuesto 0242014 sebasc i.com
15 0572014 Controladon 0572014 Enntmhdoﬁqunmo Iubo.iurﬂl@hobluimm
16 0772014 Veedunia Con0772014 Veeduria Coralf. meza75@gmail.com
17 042015 Obra Puente 042015 Obra Puente personeria@dosquebradas gov.co
18 0302015  Cultura De RO302015  Cultura De R veeduria.control@gmail.com
19 0232016  Cultura, Arte0232016  Cultura, mmwmow com Espanal (Mexico)
20 0962016  Gravamen A.0962016  Gr A marianidiaag @gmail.com Hkiancrmeican
21 1252016  Contratac6r 1252015 Contratacionp a@dosquebradas gov.co P i s 500 36 St s i O
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