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ACTA DE SUPERVISION No. 03 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 024-2025

1.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:

CONTRATANTE: PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
CONTRATISTA:
FECHA DE INICIO:
DURACION: ~ 'CUATRO (4) MESES

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION A LA DELEGATURA CIVIL DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

EN ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y DE
PROMOCION DE LA ENTIDAD

VALOR DEL CONTRATO: SEIS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($6.800.000)
PAGOS REALIZADOS: TRES MILLONES CUATRO MIL PESOS M/CTE
$ 3.400.000 -
VALOR DE LA PRESENTE UN MILLON SETECIENTOS MIL PESOS
ACTA ($1.700.000)
SALDO PENDIENTE POR UN MILLON SETECIENTOS MIL PESOS
EJECUTAR: $1.700.000))

2. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES CONTRATADAS:

ALCANCES DEL ACTIVIDAD REALIZADA OBSERVACIONES
OBJETO:

1. Acompaiiar los La contratista realiz6 Las evidencias cuentan con
operativos de control j[acompafiamiento en: espaldo de copia en DRIVE
y sensibilizacién que se encuentran plasmada

adelante la . en carpeta de evidencias inf
Personeria Municipal 1.1 Registraduria de Dosquebradas |, 003 dareariinide

de Dosquebradas en [E" €apacitacion para elecciones Documento ejecutivo del
aras de garantizar la [cOnsejos municipales y locales de ontrato de prestacion de
promocion de los uventud, en el colegio los Andes, el servicios 024 — 2025 cuenta

derechos humanos. [dia 19 de mayo y en el colegio de cobro N° 03 — ALCANCE
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Enrique Millan Rubio, sede 1

comuneros, el dia 22 de mayo.

1.3 Acompariamiento a la personera
n la conmemoracion al dia nacional
or la Dignidad de las mujeres
ictimas de violencia sexual en el
arco del conflicto armado, el dia 26
€ mayo, en la plazoleta del CAM.

2. Elaborar los
documentos soporte

de las actividades 1. Acta de visita No. 004 rpeta de evidencias inf #
que sean realizadas 2. Acta de visita No. 005 3 denominada “Documento
en el campo por parte jecutivo del contrato de
de la Delegacion Civil. restacion de servicios 024 —

ntratista proyecto las actas delevidencias con respaldo de
ligencia de la delegacion civil asi: copia en DRIVE y se
ncuentran plasmada en

E‘:. Con relacién a este alcance lalLla contratista anexa las

025 - cuenta de cobro N° 03

3. Elaborar las actas
de las reuniones y
mesas de trabajo de
la Delegacion Civil.

3.1 la contratista realizé apoyo enlajLa contratista anexa las
elaboracion de la siguiente acta de levidencias y cuentan con
reunion: spaldo de copia en DRIVE
se encuentran plasmada
- Acta N° 004 Se realiz6 apoyo en lajen carpeta de evidencias inf
laboracion del acta de reunién de la 03 denominada

esa de trabajo delegacion civil, ‘'Documento ejecutivo del
alizada el miércoles 4 de junio, en lcontrato de prestacion de

as instalaciones de la personeria rvicios 024 - 2025 -
municipal uenta de cobro N° 03

as actas reposan en el
rchivo de la delegacion civil.

4. Apoyar el proceso
de gestion
documental de la
Delegacién Civil,

Con relacion a la gestién|La contratista anexa las
ocumental la contratista adelantéjevidencias y cuentan con
as siguientes acciones de apoyolrespaldo de copia en DRIVE
Si: se encuentran plasmada

n carpeta de evidencias inf

LABORO: LOVISE KARLA JENNYPHER

pervisora
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conformealaley  [4.1. Realizo alimentacion del 03 e

General de Archivo  cuadro en excel donde se registra [‘Documento ejecutivo del
lingreso y salida de los oficios de [contrato de prestacién de
a delegacion civil. Recibié apoyo [servicios 024 - 2025 -
e la contratista Dahiana Hurtado, cuenta de cobro N° 03
ncargada del archivo general de
a personeria, la cual recomienda
a forma adecuada de archivar los
ocumentos de esta delegacién.

4.2. Archivo los documentos
ibidos y solicitudes a las
igilancias activas conforme a la
|Ley general de archivo.

3. Archivo las diligencias de
compafiamientos  programadas
r parte de las siete inspecciones
e policia y las dos corregidurias,
nforme a la Ley general de
rchivo.

4.4. Organizo y alimento la carpeta
e solicitud Derechos de peticién
025.

4.6 Organizo y elaboro las caratulas
Ee las vigilancias N° 009 a la 019

el 2025
La contratista realiz6 la proyeccién|La contratista anexa las
e los siguientes oficios: videncias y cuentan con
Bﬁrgszg;'éﬁndf: Silliscin FI spaldo de copia en DRIVE
citaciones " Oficio PMD-DC 250-2025 seé encuentran plasmada
invitaciones y demas | Oficio PMD-DC 253-2025 n carpeta de ev:dencr_as Inf
documentos - Oficio PMD-DC 262-2025 03 denominada
requeridos por la - Oficio PMD-DC 263-2025 Documento Ejecuhv? del
ciudadania y por la Oficio PMD-DC 264-2025 nt!'a_tﬂ de prestacion de
Delegacion Civil. Oficio PMD-DC 265-2025 rvicios 024 - 2025 -
uenta de cobro N° 03
ELABOROQ: LOVISE KARLA JENNYPHER LA ESPANA
Supervisora
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os oficios proyectados
uedan en la carpeta de
icios 2025, de la delegacion
vil.

6.1 La contratista asisti6 allLas evidencias cuentan con
capacitacion de Induccién yrespaldo de copia en DRIVE
Reinduccién SG-SST, el dia 21 dely se encuentran plasmada
ayo en la sala de juntas de lajen carpeta de evidencias inf
rsoneria municipal. 03 denominada
: Documento ejecutivo del
:gtri:;iades, Sty ntrato de prestacion de
que le sean . 2
asignados. rvicios 024 - 2025 -
uenta de cobro N° 03

. Acompainiar
administrativamente
en la logistica de las
reuniones,

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con los
soportes de ejecucién que se consideren pertinentes).

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacién, vigilancia y control frente al cumplimiento del
objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de
seguridad social y parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que el contratista esta cumpliendo con el objeto del
contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte
del contratista en medio impreso o digital y que estas cumplieron con las calidades
y cantidades exigidas en el contrato 6 convenio, los cuales fueron remitidos al
expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia nueve (09) de junio del
afo dos mil veinticinco (2025).

NOMBRE DEL SUPERVISOR: LOVISE KARLA JENNYPHER MASMELA ESPANA
CARGO DEL SUPERVISOR: PERSONE

FIRMA DEL SUPERVISOR:

LABORO: LOVISE KARLA JENNYPHER MA&QELA ESPANA | \

pervisora
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