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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
PERSONERIA MUNICIPAL DE
Entidad DOSQUEBRADAS ' Dependencia DELEGACION CIVIL
Contratista JOHANNA GIRALDO GUTIERREZ Numero del contrato 024 DE 2025
Periodo al que corresponde | 07 DE MAYO AL 06 DE
Informe No. a3 ol presente informe JUNIO DEL 2025
Plazo de . LOVISE KARLA JENNYPHER
iacucite CUATRO (4) MESES Interventor y/o Supervisor MASMELA ESPARNA

Objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA DELEGATURA CIVIL DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS EN ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y DE PROMOCION DE LA ENTIDAD”

humanos.

registraduria de Dosquebradas en

'OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD SOPORTE DE LA OBSERVACIONES

~ CONTRATISTA - REALIZADA EJECUCION DE LAS LS aRah
1. Acompaniar los operativos | Durante este periodo se realizé Las evidencias cuentan con
de control y sensibilizaciéon acompafiamiento a la Personeria | 1.1 Evidencias | respaldo de copia en DRIVE y se
que adelante la Personeria | Municipal de Dosquebradas en las fotogréficas encuentran plasmada en carpeta
Municipal de Dosquebradas | siguientes acciones: acompafiamientos. de evidencias inf # 03
en aras de garantizar la denominada “Documento
promocion de los derechos | 1.1 Se realizo acompafiamiento a la ejecutivo del contrato de

Contratista

oz

ELABORO: JOHANNA GIRALDO GUTIERREZ

EVISO: LOVISE KARLA JENNY

Supervisora

F?MASMELA ESPANA

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

personerfa@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas

www.personeriadosquebradas.gov.co

mail.com
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD SOPORTE DE LA OBSERVACIONES

capacitacion para  elecciones prestacion de servicios 024 -

consejos municipales y locales de 2025 cuenta de cobro N° 03 —

juventud, en el colegio los Andes, el ALCANCE 1

dia 19 de mayo y en el colegio

Enrique  Millan  Rubio, sede

comuneros, el dia 22 de mayo.

1.2 Se realizo acompafiamiento a la

personera en la conmemoracién al

dia nacional por la Dignidad de las

mujeres victimas de violencia

sexual en el marco del conflicto

armado, el dia 26 de mayo, en la

plazoleta del CAM.
2. Elaborar los documentos | 2.1 Con relacién a este alcance se | 2.1 Evidencias | Las evidencias cuentan con
soporte de las actividades | proyectaron las actas de visita de la fotograficas y actas de | respaldo de copia en DRIVE y se
que sean realizadas en | delegacion civil asi: visita N° 004 y N°005 | encuentran plasmada en carpeta
campo por parte de |Ia carpeta evidencias N° | de evidencias inf # 03
Delegacion Civil. Acta de visita No. 004 001 denominada “Documento

Acta de visita No. 005 ejecutivo del contrato de

™

ORO: JOHANNA GIRALDO GUTIERREZ

Contratista &z;

IREVISO: LOVISE KARLA JEN

WER MASMELA ESPANA

Supervisora
CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165 \
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co
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prestacién de servicios 624 =

2025 - cuenta de cobro N° 03

Se anexa las actas de visita N°004
Y 005, de forma fisica a este
informe.

3. Elaborar las actas de las [ 3.1 Se realizd apoyo en la| 3.1 Evidencia
reuniones y mesas de trabajo | elaboracién de la siguiente actas | fotografica y acta de
de la Delegacién Civil. de reunién: reunién N° 004

- Acta N° 004 Se realiz6 apoyo en la
elaboracion del acta de reunién de la
mesa de trabajo delegacion civil,
realizada el miércoles 4 de junio, en
las instalaciones de la personeria
municipal

Las evidencias cuentan con
respaldo de copia en DRIVE y se
encuentran plasmada en carpeta
de evidencias inf # 02
denominada “Documento
ejecutivo del contrato de
prestacion de servicios 024 -
2025 - cuenta de cobro N° 02

Las actas reposan en el archivo de
la delegaci6n civil.

4. Apoyar el proceso de | Con relacion a la gestién | Se anexa evidencia
gestion documental de la | documental se adelantaron las | fotografica de las
siguientes acciones de apoyo asi: | acciones realizadas.

Las evidencias cuentan con
respaldo de copia en DRIVE y se
encuentran plasmada en carpeta

ELABORO: JOHANNA GIRALDO GUTIERREZ IREVISO: LOVISE KARLA JENI ER MASMELA ESPANA
Contratista J'“’ Supervisora
CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
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Delégaciﬁh Ci'v:i!: oonforme a
la Ley General de Archivo

4.1. Se realiza alimentacién del
cuadro en excel donde se registra
el ingreso y salida de los oficios
de la delegacion civil. Se recibio
apoyo de |la contratista Dahiana
Hurtado, encargada del archivo
general de la personeria, la cual
recomienda la forma adecuada de
archivar los documentos de esta
delegacion.

de evidencias

4.2. Archivo de los documentos
recibidos, asi como la respuesta a
las solicitudes realizadas respecto
a las vigilancias activas conforme a
la Ley general de archivo.

4.3. Archivo de las diligencias de
acompanamiento
por parte de las siete inspecciones

programadas

“inf # 03

denominada “Documento
ejecutivo del contrato de

prestacion de servicios 024 -
2025 - cuenta de cobro N° 03

Las carpetas de las vigilancias
fueron organizadas y guardadas
en el archivo de la delegacién
civil.

Las solicitudes de
acompafamientos programadas
por parte de las siete
inspecciones de policia y las dos
corregidurias y la
correspondencia  recibida vy
despachada se encuentran en el
archivo de la delegacion civil.

LABORO: JOHANNA GIRALDO GUTIERREZ
I (2,

Supervisora

REVISO: LOVISE KARLA WER MASMELA ESPARA

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165 Y
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de icla y Ia |dunas.
conforme a la Ley general de
archivo.

4.4. Organizacion y alimentacién
de la carpeta Solicitud Derechos
de peticion 2025.

4.5 Organizacion y elaboracién de
las caratulas de las vigilancias N°
009 a la 019 de 2025

5. Apoyar en la proyeccién de
oficios, citaciones,
invitaciones y demas
documentos requeridos por la
Ciudadania y por Ia

Delegacion Civil.

5.1 Se realiz6 la proyeccion de los
siguientes oficios:

- Oficio PMD-DC 250-2025
- Oficio PMD-DC 253-2025
- Oficio PMD-DC 262-2025
- Oficio PMD-DC 263-2025

5.1 Evidencia
fotografica y

oficios proyectados

Las evidencias cuentan con
respaldo de copia en DRIVE y se
encuentran plasmada en carpeta
de evidencias inf # 03
denominada “Documento
ejecutivo del contrato de
prestacion de servicios 024 —
2025 - cuenta de cobro N° 03

O: JOHANNA GIRALDO GUTIERREZ

Contratista

Supervisora

A
REVISO: LOVISE KARLA JEN MASMELA ESPANA
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- Oficio PMD-DC Los oficios proyectados quedan

- Oficio PMD-DC 265-2025 ';02??: |t: d::g:;m'?dema
6. Acompariar | 6.1 Se asisti6 a capacitacién de | 6.1 Evidencia | Las evidencias cuentan con
administrativamente en la | Induccién y Reinduccién SG-SST, | fotografica respaldo de copia en DRIVE y se
logistica de las reuniones, | e| dia 21 de mayo en la sala de | . encuentran plasmada en carpeta
actividades, comités y demas juntas de la personeria municipal. de evidencias inf # 03
que le sean asignados. denominada “Documento

ejecutivo del contrato de
prestacion de servicios 024 -
2025 - cuenta de cobro N° 03

\
EO\A-CMA. Giva '.r.l-o .
HANNA GIRALDO GUTIERREZ LOVISE KARLA JENNYPH SMELA ESPANA
Contratista Supervisora
LABORO: JOHANNA GIRALDO GUTIERREZ rawso: LOVISE KARLA JE HER MASMELA ESPARNA
Contratista ‘.9*‘ Supervisora

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165 |

Qgrsonerla@ggguebradasgov.oo/ rsoneriadosguebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




DOCUMENTO EJECUTIVO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION 024 - 2025 - CUENTA DE COBRO N° 03

ALCANCE 1

1.1 Evidencia fotografica acompafiamiento registraduria reunién elecciones consejos
municipales y locales de juventud, colegio los Andes, mayo 19.




Evidencia fotografica acompafiamiento registraduria colegio Enrique Millan Rubio, el dia
22 de mayo.

e ——




1.3 Evidencia fotografia acompafiamiento conmemoracién al dia nacional por la Dignidad de las
mujeres victimas de violencia sexual en el marco del conflicto armado, mayo 26




ALCANCE 2

2.1 Evidencia fotografica

Acta de visita N° 004

ACTA DE VISITA N° 005
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3.1 Evidencia fotografica y actas N° 004

ALCANCE 3
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ALCANCE 4

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

4.1 Alimentacion del cuadro en excel donde se registra el ingreso y salida de los oficios de la
delegacion, civil con el apoyo de la contratista Dahiana Hurtado, encargada del archivo general
de la personeria




4.3 Archivo de las diligencias de acompanamiento de las inspecciones de policia




5.1 Evidencia fotogréfica

ALCANCE 5

5.2 oficios PMD DC 250 — 253- 262 — 263 — 264 — 265 2025
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ALCANCE 6
6.1 Evidencia fotografica induccién y reinduccion SG-SST, mayo 21 del 2025

u:e_rmnega de TORMATE ABISTENC A STERNA
OS0UEBEANAS




W W cODIGO PMD-DD-014-2024

38 Personeria de s |8

3 VERSION 02

DOSQUEBRADAS PAGINAS | 01 DE 01

ACTA DE VISITA No. _004 JGG

Visita: Comision: Reunion: Otro: X Cual: Acompanamiento
Fecha: 19 de mayo de 2025 Hora: 9:00 am a 12:30 pm
Municipio: Dosquebradas Departamento: Risaralda

Dependencia y/ o Entidad:

Asunto: acompafamiento marcha 1 de mayo “Dia internacional del trabajador”

Observaciones: Se realizo acompanamiento a la registraduria de Dosquebradas en el
marco de la participacion democratica para las elecciones consejos municipales y locales
de juventud, en el colegio los Andes del barrio Bombay, la registraduria brinda capacitacion
y motiva tanto a los estudiantes como a docentes a participar de estas elecciones.
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Firma Ministerio Plblico J Firma quien atendio la visita
o Jlewe
Nombre: U“Du“‘*" @Ml o ? Nombre:
Cargo: _Coivet TG Cedula:
Firma: 1)0\.«.{&.& Giver LJ'O G- Firma:
Propietario: [_] Administrador:[_]Empleado:[] otro:[]
¢Cual?
ELABORO: JOHANN}’\ GIRALDO GUTIERREZ REVISO: Lovise Karla Jennypher Masmela RECIBIDO POR:
Contratista é] < Supervisora
Dia Mes Afig Hora___

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeriadosquebradas@gmail.com / www.personeriadosquebradas.gov.co




CcODIGO PMD-DD-014-2024

eBria d e FECI-I:A | Julio 2024

VERSION 02

R A D A S PAGINAS 01 DE 01

ACTA DE VISITA No. _005 JGG

Visita: Comision: Reunién: Otro: X Cual: Acompafnamiento
Fecha: 22 de mayo de 2025 Hora: 8:00 am
Municipio: Dosquebradas Departamento: Risaralda

Dependencia y/ o Entidad: colegio Enrique Millan Rubio

Asunto: acompanamiento registraduria municipal

Observaciones: Se realizo acompanamiento a la registraduria de Dosquebradas en el
marco de la participacion democratica para las elecciones consejos municipales y locales
de juventud, en el colegio Enrique Millan Rubio, sede comuneros, la registraduria brinda
capacitacion y motiva tanto a los estudiantes como a docentes a participar de estas
elecciones.

Firma Ministerio Publico Firma quien atendid la visita
Nombre: U ©Wane. Oval do 6uTlewesr Nk
Cargo: _CownivaTisTa Cedula:
- T
Firma: Vo\ane G“”J’J g 6 s Firma:
Propietario: [_] Administrador: [ ] Empleado:[ ] otro:[]
¢Cual?
ELABORO: JOHANNA GIRALDO GUTIERREZ REVISO: Lovise Karla Jennypher Masmela RECIBIDO POR:
Contratiste. & » Supervisora
Dia Mes Afig Hora___

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeriadosquebradas@gmail.com / www.personeriadosquebradas.gov.co
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