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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Entidad Personeria Municipal de Dosquebradas | Dependencia Secretaria General
Contratista Elkin Fabio Giraldo Susunaga Ndmero del contrato 009-2025
Periodo al que corresponde el | 17 de mayo de 2025 al 16 de
informe Ne. Cuatro (04) y final presente informe junio de 2025.
Plazo de Manuelita Toro Patifio
ejecucion Cuatro (04) meses Interventor y/o Supervisor -

Objeto: “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
BRINDANDO ACOMPANAMIENTO EN AREAS ADMINISTRATIVAS”

disciplinarias a la
secretaria general.

general.

109y 110 del 2025.

OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD | POCUMENTO/ SOPORTE DE
CONTRATISTA REALIZADA LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
OBLIGACIONES

1. Apoyar con la proyeccién de los | Para este periodo de ejecucion | Autos remisorios, para las | La informacién reposa en
autos remisorios para las | final se apoy este alcance, donde | delegadas, que contienen | carpeta digital con
Personerias  delegadas que | se realizé la proyeccién de doce | vigilancia a las solicitudes, | Documentos Word de los
contengan vigilancias a las | (12) autos remisorios, para las | peticiones de los érganos de | Autos y registro
solicitudes, peticiones de los | delegadas, que contienen | control veedores y ciudadania | fotogréafico, en el Drive de
érganos de vigilancia y control, | vigilancia a las solicitudes, | en general, siendo los | la entidad Personeria de
veedores y ciudadania en | peticiones de los ¢rganos de | siguientes: 099, 100, 101, 102, | Dosquebradas.
general, asi de las quejas | control veedores y ciudadania en | 103, 104, 105, 106, 107, 108,
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DOCUMENTO/ SOPORTE DE
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA OBLIGACIONES
2. Apoyar con el seguimiento de la | Para este alcance se brindé apoyo | Revisién en carpeta fisica de | La informacién reposa en

ejecucion del Plan de
Capacitacién de Bienestar

Social e incentivos para los
funcionarios de la Personeria
Municipal de Dosquebradas,
mediante una matriz que permite
realizar control y seguimiento a

los beneficios otorgados.

final, donde se realizd
seguimiento a la ejecucién del
plan de capacitacién referente al
bienestar social e incentivos para
la vigencia del 2025 de los
funcionarios de la Personeria
Municipal de Dosquebradas.

permisos para la vigencia del
2025, donde se pudo identificar
el permiso remunerado para
asistir a citas médicas, el 19 de
mayo de 2025, al siguiente
funcionario:

e John Edison Parra
Sanchez.

carpeta  digital con
registro fotografico, en el

Drive de Ila entidad
Personeria de
Dosquebradas.

3. Apoyar en la elaboracién de
respuesta a los derechos de
peticibn que debe emitir el
secretario general, dando
cumplimiento a los términos de
ley.

Para este periodo final de
actividades no se recibié ninguna
indicaciébn de elaboracién de
respuesta a derechos de peticiéon
que se emitieran por el secretario
general.

Se anexa certificado emitido
por el supervisor.

La informacién reposa en
carpeta digital en el Drive
de la entidad.

4. Proyectar la proyeccién de las
actas del Comité del Modelo
integrado de Planeacion y Gestion
MIPG donde el Secretario
General funge como secretario
técnico.

Finalmente se brindé apoyo en
esta actividad, donde se proyecté
el acta del comité de MIPG para el
mes de junio de 2025.

Proyeccién del acta del comité
para MIPG el seis (06) de junio
de 2025.

La informacién reposa en
carpeta digital de Ila
proyecciéon sobre las
actas de MIPG y registro
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| con la planeacién y ejecucion de

administrativo en la planeacién de

realizada para los contratistas
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD | POCUMENTO/ SOPORTE DE
LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA OBLIGACIONES
General funge como secretario fotografico, en el Drive de
técnico. la entidad Personeria de
Dosquebradas.
5. Apoyar administrativamente | Se brindé apoyo final | Acompafiamiento a reunién | La informacién reposa en

carpeta  digital con

las  reuniones, actividades, | la logistica para la reunién que se | del 4rea de Disciplinario de la | registro fotogréafico, en el
comités y demas que le sean | realizd el veintiuno (21) de mayo | dependencia de Secretaria | Drive de la entidad
asignados; asi mismo acompafiar, | de 2025, sobre la Induccién y | General de la Personeria | Personeria de
asistir y participar en dichas | Reinduccién SG-SST al equipo | Municipal de Dosquebradas. Dosquebradas.
actividades cuando sea requerido. | contratista del area de

Disciplinario de la dependencia de

Secretaria General de |la

Personeria Municipal de

Dosquebradas.

i ———
,_»’—L_'_ - ?

ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA

Contratista

MANUELITA TORD PATINO

Supervisor:

LABORO: Elkin Fabio Giraldo Susunaga

SE— T

REVISO: Manuelita Toro Patifio .{

Supervisora
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INFORME EJECUTIVO No. 4 CONTRATO 009-2025

EVIDENCIAS ALCANCE 1

La informacién reposa en carpeta digital con Documentos Word de los Autos y registro
fotogréfico, en el Drive de la entidad Personeria de Dosquebradas.

T Pl ¥ 188
I == "




t

- r-
Lo 1

"_m_ ,
_______

(el




I

—

[

e .
= Y

-

_m“_ |

By~ :
F—nm——--—-ﬂm

i

e e




EVIDENCIAS ALCANCE 2

seguimiento de la ejecucion del plan de capacitacion referente al bienestar social e
incentivos durante la vigencia del 2025, La informacién reposa en carpeta digital con
registro fotografico, en el Drive de la entidad Personeria de Dosquebradas.
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EVIDENCIAS ALCANCE 4

La informacién reposa en carpeta digital de la proyeccién sobre las actas de MIPG y
registro fotografico, en el Drive de la entidad Personeria de Dosquebradas.

Modelo Integrado de Planeaciéon y Gestidn
(MIPG)




EVIDENCIAS ALCANCE 5

Registro fotogréfico apoyo en la planeacién de reuniones.

Induccion y Re induccién SG-SST, Secretaria
General, Del. Civil
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coODIGO

~I% Personeria de

VERSION

OME DOSQUEBRADAS iy

Dosquebradas, 16 de junio de 2025

LA PERSONERA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
HACE CONSTAR QUE;

PMD-DD-014-2024
Julio 2024
02
01 DE 01

Manuelita Toro Patifio, Personera del Municipio de Dosquebradas y supervisora del contrato
No. 009-2025 y numero de contrato en la plataforma SECOP Il, CO1.PCCNTR.7483633, cuyo
objeto consiste en “prestar los servicios de apoyo a la gestion en la Personeria municipal de
Dosquebradas brindando acompafiamiento en areas administrativas’, se deja constancia que
el Secretario General no asigno derechos de peticién para andlisis, estudio y/o proyeccion de
contestacion al contratista Elkin Fabio Giraldo Susunaga durante el periodo comprendido entre

el 17 de mayo de 2025 y el 16 de junio de 2025.

Atentamente,

—
NUELITA JORO PATINO
Personéra municipal de Dosquebradas

ELABORO: Manuelita Toro Patifio REVISO: Manuelita Toro Patifio RECIBIDO POR:

Personera Personera
Dia Mes
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