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ACTA DE SUPERVISION No. 04 Y FINAL DEL CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS No.009 -2025

1.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:

CONTRATANTE: PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
CONTRATISTA: ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA
FECHA DE INICIO: 17 DE FEBRERO DE 2025
FECHA DE TERMINACION: 16 DE JUNIO DE 2025
DURACION: CUATRO (04) MESES
OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS BRINDANDO
ACOMPANAMIENTO EN AREAS
ADMINISTRATIVAS.
VALOR DEL CONTRATO: $ 9.200.000
PAGOS REALIZADOS: $ 6.900.000
VALOR DE LA PRESENTE $ 2.300.000
ACTA
SALDO PENDIENTE POR $ 0
EJECUTAR:
2. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES CONTRATADAS:
ALCANCES DEL OBJETO: ACTIVIDAD REALIZADA OBSERVACIONES
El contratista brindd apoyo|La informacion reposa en
) realizando la proyeccion deicarpeta digital con
1. Apoyar con la proyeccion deldoce (12) autos remisorios, Documentos Word de los
los autos remisorios para lasjpara las delegadas, quelAutos y registro

Personerias delegadas que
contengan vigilancias a las

contienen vigilancia a las
olicitudes, peticiones de los

olicitudes, peticiones de losérganos de control, veedores y

rganos de vigilancia y control,
eedores y ciudadania en

iudadania en general, durante
| periodo entre el 17 de mayo

eneral, asi de las quejasjal 16 de junio de 2025.

isciplinarias a la secretaria
eneral.

fotografico, en el Drive de
la entidad Personeria de
Dosquebradas.

ELABORO: Manuelita Toro Patifio
Supervisora

T

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.qov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




CODIGO | PMD-AF-ISCPS-014-
2024
4% Personeria de INFORME FECHA ENERO 2025
OB DOSQUEBRADAS DE SUPERVISION
VERSION 04
PAGINAS 2de3
. Apoyar con el seguimiento de [El contratista realizé|La informacion reposa en

a ejecuciébn del Plan de
apacitacion de Bienestar
Social e incentivos para los
uncionarios de la Personeria

unicipal de Dosquebradas,
mediante una matriz que
ermite  realizar control vy

eguimiento a los beneficios
otorgados.

eguimiento a la ejecucién del
plan de capacitacion referente
| bienestar social e incentivos
durante la vigencia del 2025,
reviso en la carpeta fisica
donde identifico el permiso
remunerado para asistir a citas
médicas, el 19 de mayo de
2025, al siguiente funcionario:
e John Edison Parra
Sénchez.

carpeta digital con registro
fotografico, en el Drive de
la entidad Personeria de
Dosquebradas.

3. Apoyar en la elaboracion de
respuesta a los derechos de
peticion que debe emitir el
Secretario General, dando
cumplimiento a los términos de
ley.

Para este periodo final de
ctividades el contratista no
recibié ninguna indicacién de
laboracién de respuesta a
erechos de peticion que se
mitieran por el despacho del
ecretario general, se anexa el
certificado emitido por el
isupervisor.

La informacién reposa en
carpeta digital en el Drive
de la entidad Personeria
de Dosquebradas.

4. Proyectar la proyecciéon de
las actas del Comité del
Modelo integrado de
Planeacién y Gestion MIPG
donde el secretario general
funge como secretario técnico

El contratista proyecté el acta
del comité de MIPG el cual se
realiz6 el seis (06) de junio de
2025.

La informacion reposa en

carpeta digital de Ila
proyeccion sobre las actas
de MIPG vy registro

fotografico, en el Drive de
la entidad Personeria de
Dosquebradas.

5. Apoyar administrativamente
con la planeacion y ejecucion
de las reuniones, actividades,
comités y demas que le sean
asignados; asi mismo
acompaniar, asistir y participar
en dichas actividades cuando
sea requerido

Durante el periodo
comprendido entre el 17 de
mayo al 16 de junio de 2025, el
contratista apoyo
dministrativamente, en la
planeacion de la logistica para
a reunion que se realizd el
eintiuno (21) de mayo de
025, sobre la Induccion y
Reinduccion SG-SST al

La informacion reposa en
carpeta digital con registro
fotografico, en el Drive de
la entidad Personeria de
Dosquebradas.
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quipo contratista del area de
Disciplinario de la
ependencia de Secretaria
eneral de la Personeria
unicipal de Dosquebradas.

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con los
soportes de ejecucion que se consideren pertinentes).

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacién, vigilancia y control frente al cumplimiento del
objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de
seguridad social y parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que el contratista cumplio con el objeto del contrato,
que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte del
contratista en medio impreso o digital y que éstas cumplieron con las calidades y
cantidades exigidas en el contrato & convenio, los cuales fueron remitidos al
expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el diecisiete (17) de junio del
afo dos mil veinticinco (2025).

NOMBRE DEL SUPERVISOR (A): MANUELITA TORO PATINO

CARGO DE LA SUPERVISOR (A): PERSONERA MUNICIPAL

FIRMA DEL SUPERVISOR: “’\p«—’% /‘p ——2

ELABORO: Manuelita Toro Patifio
Supervisora
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