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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
PERSONERIA MUNICIPAL DE
Entidad DOSQUEBRADAS Dependencia SECRETARIA GENERAL
Contratista I\\/d:g(l;quEJANDRA MANOQZCA Nuamero del contrato No. 019 -2025.
: 05 DE MARZO DEL 2025 AL
Periodo al que corresponde
Informe No. 01 el presente informe 04 DE ABRIL DEL 2025
Plazo de R JOHN EDISON PARRA
ejecucion CUATRO (4) MESES Interventor y/o Supervisor SANCHEZ

Objeto:PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES A LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS BRINDANDO
ACOMPANAMIENTO EN EL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST)

OBLIGACIONES DEL

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD

DOCUMENTO/ SOPORTE DE
LA EJECUCION DE LAS

OBSERVACIONES

talento humano en la
ejecuciéon de actividades
programadas dentro del
proceso de seguridad y
salud en el trabajo de

oficio, sobre los requerimientos
de seguridad y salud en el
trabajo el 07 de Marzo del 2025.
1.2 Se  participa en Ila

capacitacion sobre la

del oficio.

CONTRATISTA REALIZADA OBLIGACIONES
1.1 Se elabora la solicitud al | 1.1 Evidencia documental se | 1.Los correos se enviaron
1. Apoyar el area de | ~am mediante el borrador del | presenta en el pdf del borrador | desde el correo  de

seguridad y salud en el
trabajo

sgsstpersoneriamunicipal
@gmail.com en donde
reposa en la bandeja de

ELABORO:MARIA ALEJANDRA MANOZCA VARGAS
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Harova V.
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Supervisor
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OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE DE
LA EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES

OBSERVACIONES

acuerdo con el decreto

1072 de 2015.

presentacion de informes el dia
11 de Marzo a las 8 am.

13 Se apoya la solicitud
realizada a la Secretaria de
Asuntos Administrativos a la
delegada de lo civil, sobre los
requerimientos de seguridad y
salud en el trabajo el 20 de
Marzo del 2025.

1.4 Se apoya la presentacion de
evidencias de seguridad y salud
en el trabajo para la evaluacion
de la funcién publica el dia 28
de Marzo del 2025.

1.2 Evidencia
asistencia.

fotografica vy

1.3 Evidencia documental se
presenta en el pdf del correo
enviado con los aportes de
Seguridad y salud en el trabajo.

1.4 La evidencia documental se
presenta en documento en pdf
de los correos enviados a
control interno  para la
presentacion de la evaluacion.

enviados y en el archivo
denominado documento
ejecutivo del Informe No
1, contrato No. 019 del
2025.

Los listados de asistencia
reposan en la Personeria
Municipal de
Dosquebradas.

2. Prestar apoyo en
compania de la ARL de la
entidad (POSITIVA) en la

2.1 Se gestiona el 11 de Marzo
del 2025 una capacitacion con
la ARL sobre afiliaciones en la

2.1 La evidencia documental se
presenta en documento en pdf
de la invitacion a la

2. Los correos se
enviaron desde el correo
de seguridad y salud en

realizacion de  las | plataforma de POSITIVA. capacitacion de la ARL. el trabajo
actividades de
ELABORO:MARIA ALEJANDRA MANOZCA VARGAS BEVISO: JOHN EDISON PARRA SANCHEZ
Contratista W) Ale y‘\d' 0 HRACG . %
Supervisor
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD | POCUMENTO/ SOPORTE DE
CONTRATISTA REALIZADA LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
OBLIGACIONES
socializacion y . sasstpersoneriamunicipal
sensibilizacién en relacién | 2.2 Se participa en la | 2.2 La evidencia documental se | @gmailcom en donde

con el SG-SST con el
personal de planta” vy
contratistas.

capacitacion  virtual  sobre
afiliaciones en la plataforma de
POSITIVA el dia 12 de marzo
del 2025 a las 3 pm.

presenta en documento en pdf
de evidencias fotograficas de
la participacion  en la
capacitacion.

reposa en la bandeja de
recibidos y en el archivo
denominado documento
ejecutivo del Informe No
1, contrato No. 019 del
2025.

3. Revisar. ylo ajustar la
politca de SST de la
Personeria Municipal,
matriz de identificacion de
peligros y riesgos, y del
plan de prevencion,
preparacion y respuesta
ante emergencias.

3.1 Se realiza la politica para la
vigencia 2025, gestione la
aprobacion y firma por la alta
direccion el 10 de Marzo del
2025.

3.2 Revision y gestion de la
aprobacion y firma de Ila
asignacién de recursos para la
vigencia 2025.

33 Revision y gestion Ila

aprobacion y firma de la

3.1 La evidencia documental se
encuentra en un documento
pdf de la politica del sistema
de gestion de seguridad y
salud en el trabajo.

3.2 La evidencia documental se
encuentra en un documento
pdf de la Asignacién de
recursos para el SG-SST la
vigencia 2025.

3. Las evidencias
documentales reposan en
el drive de
sgsstpersoneriamunicipal
@amailcom y en el
archivo denominado
documento ejecutivo del
Informe No 1, contrato No.
019 del 2025.
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/0 ACTIVIDAD | PQCUMENTO! SOFORTE DE
il A LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
OBLIGACIONES

asignacion del responsable del
sistema de gestion de
seguridad y salud en el trabajo.

3.3 La evidencia documental se
encuentra en un documento
pdf de la asignacion del
responsable del sistema de
gestion de seguridad y salud
en el trabajo.

. Hacer seguimiento en la
autoevaluacion,

modificacion del plan de
trabajo vigencia 2025, su
correspondiente plan de

4.1 Se elabord6 el acta de
conformacién de la brigada de
emergencia el 05 de Marzo del
2025.

4.1 La evidencia documental se
encuentra en formato pdf

4.2 La evidencia documental se

4. Las evidencias
documentales reposan en
el drive de
; icinsl
@gmail.com y en el

archivo denominado

mejoramiento y reporte | 42 Se elaboré el listado | €ncuentra en formato pdf y en | documento ejecutivo  del
ante la ARL. telefonico de emergencia para la cartelera de la Personeria | Informe No 1, contrato No.
la pancarta de la personeria Municipal de Dosquebradas. 019 del 2025.
municipal de dosquebradas.
5.1 La evidencia documental se | 5. Las evidencias
Realizar revision y | 5.1 Se gestioné el documento | encuentra en formato pdf de la | documentales reposan en
recomendar ajustes al plan | de apertura de elecciones del | convocatoria a elecciones del | el drive de
anual de trabajo para la | COPASST. ' COPASST. sgsstpersoneriamunicipal
vigencia siguiente. @gmail.com y en el
archivo denominado
ELABORO:MARIA ALEJANDRA MANOZCA VARGAS REVISO: JOHN EDISON PARRA SANCHEZ %
Contratista J.
RV plyadie Homoxa —— 2
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD DOL‘;\U&‘EE"(':L%"?)?‘PD%R&SDE AR
CONTRATISTA REALIZADA

OBLIGACIONES

5.2 Se disefo los tarjetones, se
apoyé como jurado en las
elecciones y elaboré los
documentos de apertura de
elecciones, escrutinio y el acta
de conformacién del COPASST
vigencia 2025 -2027.

5.3 Se disefié la presentacion
de la capacitaciéon del
COPASST.

5.4 Se realizé la capacitacion
del COPASST el dia 21 de
Marzo del 2025.

5.5 Se elabor6 la evaluacion de
la capacitacién y la apliqué,
como insumo para control
interno.

5.2 La evidencia documental se
encuentra en formato pdf de los
tarjetones.

5.2.1 La evidencia documental
se encuentra en formato pdf del
acta de apertura de elecciones.

5.2.2 La evidencia documental
se encuentra en formato pdf del
acta de escrutinio de las
elecciones. '

5.2.3 La evidencia documental
se encuentra en formato pdf del
acta de conformacion del
COPASST

5.3 La evidencia documental se
encuentra en formato pdf de la
presentacion del COPASST.

documento ejecutivo del
Informe No 1, contrato No.
019 del 2025.

Las evidencias
documentales reposan en
el drive de
: icipal
@gmailcom y en el
documento de anexos del
presente informe No. 1
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD Do&ugir&%gzpooggfsos SSRGS
CONTRATISTA REALIZADA :

OBLIGACIONES

5.6 Se organizo las carpetas del | 5.5 La evidencia documental se
sistema de gestibn para la | encuentra en formato pdf de la
vigencia 2025 y alimente con | evaluacion de la capacitacion.

las evidencias de la gestion

realizada. 5.6 La evidencia documental se
encuentra en formato pdf del
drive,
- e 6.1 Se participa en el comité ! :
6. Acompanar, asistir vy paritario de seguridad y salud 6.1 Evidencia el acta del comité | 6. Las evidencias
participar en | onel trabajo el 21 de Marzo del 01 del 21 de Marzo del 2025. documentales reposan en
representacion de la 2025 el drive de
PERSONERIA ' sgsstpersoneriamunicipal
MUNICIPAL DE : . : 6.2 Evidencia fotografica y | @gmailcom y en el
DOSQUEBRADAS en las 6.2 Asisti a la reunion r’e alizada asistencia. ¥ archivo denominado
reuniones, actividades, por la personera el dia 26 de documento ejecutivo del
comités y demas que le | Marzo alas 7 am. Informe No 1, contrato No.
sean asignados. 019 del 2025.
1Y NquSlO \"o’ﬁoxm V. Jl‘l&/\ f’cl o QQ,.HV\
MARIA ALEJANDRA MANOZCA VARGAS JOHN EDISON PARRA SANCHEZ
Contratista Supervisor
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DOCUMENTO EJECUTIVO
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
CONTRATO No. 061-2024

ALCANCE 1. Apoyar el area de talento humano en la ejecucion de actividades
programadas dentro del proceso de seguridad y salud en el trabajo de acuerdo
con el Decreto 1072 de 2015.

- Se elabora la solicitud al CAM mediante oficio, sobre los requerimientos de
seguridad y salud en el trabajo el 07 de Marzo del 2025.

Documento de solicitud - Propiedad horizontal X8 ©
Personeria Municipal de Dosquebradas esgsstpersmedamunizipai@gnailcoms @wiusiom & @ A

0 secretanagenerd v

Cordial saludo,

Adjunto &l documento para su revisidn y aprobacidn.

Maria Alejandra Mafiozca Vargas ‘ |
|

i
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Se participa en la capacitacién sobre la presentacién de informes el dia 11 de
Marzo a las 8 am.

- Se apoya la solicitud realizada a la Secretaria de Asuntos Administrativos a la
delegada de lo civil, sobre los requerimientos de seguridad y salud en el trabajo
el 20 de Marzo del 2025.

¢ B 0 @B = g ¢ Il ¢ > em~

borrador solicitud plan de emergencia medica wte « S e w

Delegacion Clvil €0 The VoI 20, WPV (6 dmyeage) gy
Dueaas Lrces Alo[anars Manonce, BOr medio 00 13 (Heseti, tve Derming enviade L proyeccon del 05CH0 HSpactd 8 Soiciud del pan de amergenca ¢ pin de wm

[ rla Municipal de D brad s=goNbgmal Zoms @ Tho Mar20,35PU(sdoyiege) fF © 9w i
0 Dedegacion ~

Cordal satuco,
LOVISE KARLA MASMELA ESPARA
PERSONERA DELEGADA EN LO CIVIL

Adunio oficko con pigunas sup ye'd » I norma qua nos sxigen of plan de emergencia, la brigada de gencia como i

Ouedo alenta A cualquier duda » Inquietud

Cordaimania
Marta Alejandrs Marczca Vargas
CONTRATISTA SIS0
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MANOZCA VARGA'R . SANCHEZ Dia___Mes___Afio Hora
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Se apoya la presentacién de evidencias de seguridad y salud en el trabajo para

la evaluacién de la funcién publica el dia 28 de Marzo del 2025.
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Personeria de
OR¥ DOSQUEBRADAS

ALCANCE 2. Prestar apoyo en compaiia de la ARL de la entidad (POSITIVA) en
la realizacion de las actividades de socializacién y sensibilizacion en relacion con
el SG-SST con el personal de planta y contratistas.

- Se gestiona el 11 de Marzo del 2025 una capacitacién con la ARL sobre
afiliaciones en la plataforma de POSITIVA.

MANTENIMIENTO PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS  Inbax = e B
Adriana Maria Zapata Osorio «adrana 2apsta@positiva goveos @@ Wed M 12886AM ¢ L
0 financerapersonania dfgmail com, me, Nataia -
Bf) Transiate 10 English x
- ator | MANTENIMIENTO PERSONERIA MUNICIPAL DE Agenda
12 DOSQUEBRADAS wied Mar 12,2025
View cn Google Calendar
Wed pr Mo earfier events
Whion WK e X, 2025 20 = 4PN GMIT-6) 3pm  MANTENIMIENTO PERSONERIA
Where TEAMS MUNICIPAL DE DOSQUEERADAS
Who  financierapersoneria d@gmail.com, Natalia Compuzanc Salazar - o later events
Contratista, Adriana Maria Zapata Osorio®
Buenas lardes
Se reaiiza ag: para y 2la emp PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS, mafiana 11 de marzo a las 03:0Com.
Gracias

- Se participa en la capacitacién virtual sobre afiliaciones en la plataforma de
POSITIVA el dia 12 de marzo del 2025 a las 3 pm.

RECIBIDO POR:
Dia__Mes___Afio____ Hora

MANOZCA VARGAS SANCHEZ
Contratista §1) Nlp\d( a {-ecmcm V.|Supervisor
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% Personeria de
oQE DOSQUEBRADAS

ALCANCE 3. Revisar y/o ajustar la politica de SST de la Personeria
Municipal, matriz de identificaciéon de peligros y riesgos, y del plan de prevencién,
preparacion y respuesta ante emergencias.

- Se realiza la politica para la vigencia 2025, gestione la aprobacion y firma por
la alta direccién el 10 de Marzo del 2025.

= M Gmal Q invent x = o e = @
7 « B O @ [ S I - B numc)--—c
— : Documentos iniciales SG-SST row s tee P a
o Saree icipal de O - > Cvavwarn & © S ||
e @ :
: ::. ) Adpnio o0 i ol SG-SST" pars carme ks putewiad du hacer 18 evakamciin srie ol mimienio dof YIOAS. B poitics 7073 det SG-53T ‘
- ¥ 8 K0r0acan e s ecunes ot 5G 53T vgenaa 2009
v Mo ‘
Mt Amnar s Mataria Virgas g +
Labels + Ex Faregos wborsies i
3 Attachments - Scanned by Gmat O s &}
- Revision y gestion de la aprobacién y firma de la asignacion de recursos para la
vigencia 2025.
- Revisién y gestién de la aprobacién y firma de la asignacién del responsable del
sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo.
Q Jorge Otz Personerta - Q i
Ha, Buence DS 544, o
n. wee
POLITICA DE SECURIDAD ¥ ’:
TALUO £ (L TRAZAD pat .
n:mhmun‘dn ,:“::.
(" Buenos ds
= Gncs! ooy e
ELABORO: MARIA ALEJANDRA REVISO: JOHN EDISON PAR RECIBIDO POR:
MANOZCA VARGAS SANCHEZ Dia__Mes__ Afio_____ Hora
Contratista HA¥ Eﬁprﬂlo MUN’\CO Supervisor
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Personeria de
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ALCANCE 4. Hacer seguimiento en la autoevaluacién, modificacién del plan de
trabajo vigencia 2025, su correspondiente plan de mejoramiento y reporte ante la

ARL.

Marzo del 2025.

@

Acta de conformacion brigada de emergencia 2025

ria Municipal de qued
® TGN v

Corgal sa'udo,
Secretw ) Geners!

3 grad cors

ey

Agure acla de conlomacdn de brigada oo emegenca 2025
Cuedo Fenta 8 sus comentanos ¢ nquetudes

Cordiarments

Mara Aeyancra Mefores Varges

"y Indutnal
Esp Rusgos ladorales.

One attachment + Scanned by Grad O

Se elabord el listado telefénico de emergencia

personeria municipal de dosquebradas.

ria Municipal de Dosgq ——
© Delegacion «

LINEAS DE ATENCION EMERGENCIAS

brad

ceaZgredcoms

Cordal saludo.

LOVISE KARLA MASMELA ESPARA
PERSONERA DELEGADA EN LO CIVIL
Ao el documento solatado
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ALCANCE 5. Realizar revisiéon y recomendar ajustes al plan anual de trabajo para

la vigencia 2024

- Se gestiond el documento de apertura de elecciones del COPASST.

- Sediseiid los tarjetones, se apoy6 como jurado en las elecciones y elaboré los
documentos de apertura de elecciones, escrutinio y el acta de conformacién
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Se realizé la capacitacion del COPASST el dia 21 de Marzo del 2025.
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Se elaboré la evaluacién de la capacitacién y la apliqué, como insumo para
control interno.
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Se organizé las carpetas del sistema de gestién para la vigencia 2025 y
alimente con las evidencias de la gestion realizada.
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asistir y participar en

representacion de

la

PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS en las reuniones, actlwdades
comités y demas que le sean asignados.

- Se participa en el comité paritario de seguridad y salud en el trabajo el 21 de
Marzo del 2025.
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