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ACTA DE SUPERVISION No. 01 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No. 013-2025

L.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:

CONTRATANTE:

PERSONERA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

CONTRATISTA:

CAROLINA JARAMILLO TORO

FECHA DE INICIO:

24 DE FEBRERO DE 2025

FECHA DE TERMINACION:

23 DE JUNIO DE 2025

DURACION:

CUATRO (4) MESES

OBJETO:

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES
PARA LA PROMOCION Y DIVULGACION DE
PROGRAMAS, POLITICAS Y PROYECTOS QUE
ADELANTE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS EN CUMPLIMIENTO DE SUS

EJECUTAR:

COMPETENCIAS
VALOR DEL CONTRATO: $8.800.000
PAGOS REALIZADOS: $ 0
VALOR DE LA PRESENTE $2.200.000
ACTA 1
SALDO PENDIENTE POR $6.600.000

2.

ACTIVIDADES CONTRATADAS:

INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS

ALCANCES DEL OBJETO:

ACTIVIDAD REALIZADA

OBSERVACIONES

A) Apoyar la ejecucion del
Plan de Accidn

de|

La contratista prestd apoyo en la
ejecucion del Plan de Acciébn de
comunicaciones institucional 2024

comunicaciones institucional 2,028' en 12 prc_)dL_}Ctos
2024 - 2028. relacionados con el cumplimiento
de las metas del plan de

comunicaciones institucional.

Las evidencias se
encuentran en el
drive de la entidad en
la carpeta acta 1.

B) Proyectar los textos y
demas documentos
requeridos de acuerdo a los
lineamientos de la Personeria
Municipal de Dosquebradas

La contratista revisé el Reglamento
interno de la Red Municipal de
Apoyo a las Veedurias Ciudadanas,
presentado por la Personeria

Las evidencias se
encuentran en el
drive de la entidad en
la carpeta acta 1.
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informacién, destinada a los
medios de comunicacion y a
la opinion puablica.
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en el manejo efectivo de laMunicipal de  Dosquebradas,

asegurando el manejo efectivo de la
informacion. Ademas, escribio tips
importantes para enviar a los
medios de comunicacion sobre la
Personeria de Dosquebradas.

C) Prestar acompanamiento
en la convocatoria y difusion
de eventos programados por
la Personeria Municipal de
Dosquebradas con actores
de la comunidad, autoridades
locales, medios de
comunicacién y ciudadania
en general.

La contratista presto
acompanamiento en la difusion de
los 14 de eventos programados por
la  Personeria Municipal de
Dosquebradas con actores de la
comunidad, autoridades locales,
medios de comunicacion y
ciudadania en general como:
Consejo de Seguridad y los 14 dias
sin homicidios, Posesion personera
estudiantil Guadalupe, posesion
salesiano, balance veedurias,
personeria tuya y mia, convocatoria
caravana, Posesién hogar
nazareth, primera versidn colegio
infraestructura, video final
infraestructura Santa Sofia, dia de
la  mujer, caravana  mujer,
seguimiento  accion popular,
resumen posesiones.

Las evidencias se
encuentran en el
drive de la entidad en
la carpeta acta 1.

D) Elaborar presentaciones
para socializar los resultados
de la gestion de |la Personeria
Municipal de Dosquebradas.

La contratista elabordé una
presentacion para socializar |os
resultados de la gestion de la
Personeria Municipal de
Dosquebradas.

Las evidencias se
encuentran en el
drive de la entidad en
la carpeta acta 1.

Supervisor
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La contratista realizo la generacion y
revisibn de los 11  contenidos
multimedia (grafico y audiovisual)
para los espacios informativos
propios de la Personeria Municipal
de Dosquebradas y/o para
promocionar los resultados de la
gestion de la entidad.
entre las piezas generadas vy
revisadas se destacan:
1. revision de informacion para
volante para la actividad
Personeria tuya y mia.
2. generacién de invitacion
E) Realizar la generacion y interna para celebracion del
revisién del contenido hombre
?uuclitigcies(i:gl) (%r:f:o Iog 3. Revisién de pdf del directorio
espacios informativos propios de fl_Jr_lglonar_los institucional
de la Personeria Municipal de| 4. Revision deimag 1717 de un
Dosquebradas ylo para grupo de mujeres feministas
promocionar los resultados con la Personera
de la gestion de la entidad 5. generacion de imag 1723 y
1724 como foto oficial de la
representante legal de la
institucion
6. revision de video 8113
relacionado con una queja
de infraestructura escolar en
Dosquebradas
7. revision de video 8204 de la
posesion del personero del
salesiano,
8. revision del video 8321
sobre el balance del trabajo
con las veedurias
ciudadanas
J

Supervisor
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violencia contra la mujer

11.revision de excel con el
directorio de funcionarios
institucional.
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9. revisidn del video 8626
sobre la estrategia
Personeria tuya y mia
10.ruta de atencibn por

F) Realizar los cubrimientos

que le sean asignados
relacionados con las
actividades, programas,

politicas y proyectos de la
Personeria Municipal de
Dosquebradas.

La contratista realizo los
cubrimientos que fueron asignados
en el periodo actual de los cuales se
adjuntan 11 evidencias,
relacionados con las actividades,

programas, politicas y proyectos de
la  Personeria Municipal de
Dosquebradas.

Las evidencias se
encuentran
drive de la entidad en
la carpeta acta 1.

en el

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con los
soportes de ejecucion que se consideren pertinentes).

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacion, vigilancia y control frente al cumplimiento del
objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de
seguridad social y parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que el contratista esta cumpliendo con el objeto del
contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte
del contratista en medio impreso o digital y que estas cumplieron con las calidades
y cantidades exigidas en el contrato 6 convenio, los cuales fueron remitidos al

expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia cinco (05) de mayo del
ano dos mil veinticinco (2025).

NOMBRE DEL SUPERVISOR: JOHN EDISON PARRA SANCHEZ

Supervisor

ELABORO: JOHN EDISON PARRA SANCHEZ
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CARGO DEL SUPERVISOR: SECRETRARIO GENERAL

FIRMA DEL SUPERVISOR:JL'?"\ 60\5‘9"\ (\79"‘“‘-/\

ELABORO: JOHN EDISON PARRA SANCHEZ
Supervisor
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