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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Entidad PERSONERIA DE DOSQUEBRADAS Dependencia CONTROL INTERNO
Contratista DANIEL PATINO JARAMILLO Namero del contrato 012-2025

Periodo al que corresponde | 24 DE FEBRERO DE 2025 AL
nforme No. 0 el presente informe 23 DE MARZO DE 2025
Plazo de . MARIA GILMA MANRIQUE
ejecucion CUATRO (4) MESES Interventor y/o Supervisor NORERNA

Objeto: “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS A LA DEPENDENCIA
{DE CONTROL INTERNO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS”

1. Adelantar la revisién de los
diferentes planes establecidos
por la entidad en la vigencia,
plan de seguridad y salud en el
trabajo, Plan anticorrupcion y
atencion al ciudadano, en el
cumplimiento al  Decreto
Nacional 1083 de 2015.

a. En el marco de la linea de MIPG
direccionamiento estratégico y en el
desarrollo de actividades se realiza
encuesta de satisfaccion virtual a los
usuarios atendidos durante los meses de
enero y febrero para evaluar la atencién
prestada por los funcionarios a todo el
publico en general.

Se anexa captura de

pantalla de informe
realizado. (Anexo 2)
By =75

-_ : : _ DOCUMENTO/ = _
OBLIGACIONES DEL - TRABAJO Y/O ACTIVIDAD SOPORTE DE LA OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA EJECUCION DE LAS
5 = SR OBLIGACIONES
Se realiza Oficio No.

PMD-CI-005-2025 y se
entrega informe a la jefe
Maria Gilma Manrique
Norefia para su debida
revision.

ELABORO: DANIEL PATINO JA LLO
Contratista

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Supervisor (a)
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i _ - DOCUMENTO/ | -
'OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD SOPORTE DE LA - OBSERVACIONES
~ CONTRATISTA - REALIZADA EJECUCION DE LAS . g
: L : OBLIGACIONES : -
2. Apoyar en el marco de la | a. Se realiza convocatoria a todos los | Se anexa captura de | Se realiza Oficio No.
linea de MIPG | funcionarios y contratistas de la |pantalla del informe | PMD-CI-006-2025 y se
direccionamiento  estratégico | Personeria Municipal de Dosquebradas | realizado (Anexo 1) entrega informe a la jefe
en el desarrollo de actividades: | donde se les invita a que hagan parte de Bliceeneess =750 Maria Gilma Manrique

Cédigo de Integridad, Plan de
Formacién y Capacitaciones,
Programa de Bienestar e
Incentivos.

las capacitaciones virtuales que ofrece la
ESAP de modo virtual para dar
cumplimiento al plan de formacién y
capacitaciones que desde la personeria
Municipal de Dosquebradas se debe
brindar en el marco de la linea de MIPG.

Norefia para su debida
revisioén.

3. Adelantar el seguimiento y
consolidacion a las PQRS,
presentadas en la entidad
como también las acciones
constitucionales.

a. Se realiza consolidado de las PQRS
que fueron atendidas por parte de los
funcionarios y contratistas de Ila
personeria municipal de Dosquebradas
en los meses de enero y febrero,
reportando en el mes de enero (78
PQRS) y en el mes de febrero (81
PQRS). Informacién suministrada en la
base de datos compartida desde
ventanilla unica.

Se anexa captura de
pantalla de informe
realizado. (Anexo 3)

Se realiza Oficio No.
PMD-CI-000-2025 y se
entrega informe a la jefe
Maria Gilma Manrique
Norefia para su debida
revision.

ELABORO: DANIEL PATINO
Contratista

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Supervisor (a)
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4. Apoyar el monitoreo de la | a. En el mes de marzo se realizé Se anexa captura de | Se realiza Oficio No.

pagina web de la entidad para
verificar el cumplimiento de la
ley 1712/2014, modificada por
la ley 2195/2022 en lo
relacionado con la
transparencia, prevencion vy
lucha contra la corrupcién.

monitoreo a la pagina web de la
Personeria Municipal de Dosquebradas,
evidenciando en las pestaiias de
normatividad, presupuesto y
contratacion que fueron actualizadas
con:

* Resoluciones (004-2025, 009-
2025, 014-2025).

e Contratacion (Listados de
contratacién enero y febrero y
actas e informes).

¢ Presupuesto (Ejecucion
presupuestal enero y febrero).

pantalla  de informe

uﬁeﬂunﬂ_h L O e
BOSOUEBMADAS —

B " sa s

PMD-CI-008-2025 y se
entrega informe a la jefe
Maria Gilma Manrique
Norefia para su debida
revision.

5. Acompainiar el seguimiento y
revision de las paginas:
SIGEPIl  (hojas de vida,
publicacion de contratos y sus
adiciones) y SECOPII (cargue
de documentos  soporte
contratacién de la entidad vs
expedientes).

a. En el mes de marzo de 2025, se
realiza verificacion de gestion de
contratos en el sigep Il de los contratos
del mes de enero y febrero:

001-2025 Luisa Maria Arias Sepllveda

002-2025 Libardo Antonio Ospina Patifio
003-2025 Maria Alejandra Rivera Hoyos
004-2025 Maria Cenelia Catafio Quintero

Se anexa captura de
pantalla  de informe
realizado. (Anexo 5)

Se realiza Oficio No.
PMD-CI-004-2025 y se
entrega informe a la jefe
Maria Gilma Manrique
Norefia para su debida
revision.

ELABORO: DANIEL PATINO JA LO
Contratista

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Supervisor (a)

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401185
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




I PMD-AF-IACPS-015-
- - INFORME DE ACTIVIDADES 2024
gg's'%%rg% Elﬂ% CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 4de5s
i = e S |  DOCUMENTO/ et o e
- OBLIGACIONES DEL - TRABAJOY/OACTIVIDAD | SOPORTEDELA | OBSERVACIONES
i GONTRATIS_TA' Al REALIZADA s -E_JEGUCION'D_E LAS F e
2l ; iz e : OBLIGACIQ_@E'_Q_

005-2025 Juan Manuel Londofio Salazar
006-2025 Johan Camilo Ruiz Diaz
007-2025 Juana Valeria Restrepo Montes
008-2025 Liliana Carolina Giraldo
Gallego

009-2025 Elkin Fabio Giraldo Susunaga
010-2025 Emmanuel Calle Restrepo
011-2025 Marlon Geovanni Obregén Leal
012-2025 Daniel Patifio Jaramillo
013-2025 Carolina Jaramillo Toro
014-2025 Johan Stiven Rios Mosquera
015-2025 Natalia Diaz Valencia
016-2025 Magnolia Orrego Flérez
017-2025 Mauricio Andrés
Sanchez

Garcia

(17 contratos), donde se gestiona el
contrato en la plataforma sigep II.

Personeriade = =
DOSOQUEBRADAS v

ELABORO: DANIEL PATINO JAI ILLO
Contratista

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Supervisor (a)
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institucionales,
antijuridico y
contratacion.

comité

comité darfio
de

responsable de contratacion con el fin de
socializar los términos y condiciones del
proceso en el cual los contratistas deben
cumplir a la hora se presentar los
informes de actividades correspondientes

fotografico. (Anexo 6)

C6DIGO PMD-AF-IACPS-015-
- INFORME DE ACTIVIDADES B 2024 K
£ II:F}’ ersoner EDC}\ES CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 5de5
= ey Lo s DOCUMENTO/ e :
'OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD - SOPORTE DE LA OBSERVACIONES
CONTRATISTA ~ REALIZADA 'EJECUCION DE LAS
e - ' : _ OBLIGACIONES
6. Acompanar en el momento | a. El dia 10 de marzo del 2025 asisti a | Se anexa acta de Reunién convocada por
que sea convocado los comités | reunién con la Doctora Luisa Maria Arias | asistencia y registro | la Doctora Luisa Maria

Arias el miércoles 5 de
marzo, para la
dependencia de control
interno.

a sus alcances tanto en la plataforma
SECOP Il como en el drive de la
Personeria.

el Fhiso

DANIEL PATINO JARAMILLO
Contratista

MARIA GILMA MANRIQUE NORENA

Supenwisor (a)

ELABORO: DANIEL PATINO ILLO
Contratista w

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Supervisor (a)
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INFORME DE EVIDENCIAS # 1
CONTRATO: 012 DE 2025 DANIEL PATINO JARAMILLO
Del 24 de febrero al 23 de marzo
del 2025

ANEXO # 1

Asunto. ENCUESTAS DE SATISFACCION VIRTUAL ENERO Y FEBRERO 2025

&mmmmm-mmmmm
meses de enero y febrerc pars evaluar Is stencién prestada por los funcionarios &
bdodp@igoenguwd.se%&hbnudedﬂmqmmmh
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ELABORO: Daniel Patifio i REVISO: Maria Gilma Manrique Norefia | RECIBIDO POR:
Contratista ¢/ Supervisora Dia Mes_: Afio Hora
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ELABORO: Daniel Patifio illo
Contratista ﬁf‘ Supervisora

ANEXO # 2

coDwo PMO-CI-013-2024

Personeriade == [ wem

VER NON a2

DOSQUEBRADAS PAOINAYL :‘ 1de8

Oficio No. PMD-C1-006-2025

Dosquebradas, marzo del 2025

Doctora .
MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Control Interno

Personeria Municipal

Dosquabradas

Asunto. INFORME CONVOCATORIA CAPACITACION VIRTUAL ESAP 2025

Se resliza convecatoris a tedos los funcionarics y contrstistas de la Personeria
Municipsl de Dosquebradas donde se les invita a gue hagan parie de las
capadbaonesﬂnuﬂsquenosofreoelaESAPdemodowtualpmdar
cumplimiento & plan de formacion y capscitsciones que desde la personeria
Mumicipsl de Dosquebradas se debe brindar en el marco de Is lines de MIPG.
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REVISO: Maria Gilma Manrique Norefia | RECIBIDO POR.

| Dia Mes__:

Afio

Hora
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ANEXO #3

cooeo BMOD-CI-018-2024

ersoneria de o i gy

17

OSQUEBRADAS  sioma |  1ue

Oficio No. PMD-CI-000-2025

Dosquebradas, marzo 05 de 2025

Doctors .
MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Control Interno.

Personeria Municipsl

Dosquebradas

Asunto: CONSOLIDADO PQRS ENERO Y FEBRERO

En & mes de enero se realizaron 78 PQRS de usuerios stendidos en las
diferentes dependencias de la Personeria Municipal de Dosquebradss, teniendo
en cuents que ls recepcitn de las mismas se divide asi-

* Ususnos atendidcs por funcionanos o contratistas de Is personeria
(29 PQRS)

* Recepcidn de documentos 8 través de ventanilla Uruca. (25 PQRS)

* Recepcion de documentos 8 través del correo institucional (24

PQRS)
CONSOLIDADO PORS ENERO |
PETIOONES &5
RELAS 10
RECLAMD = (5 CONSOUDADO PGRS ENIRO
SO OCTUDES 23
TOTAL 78|
CLABL Cane Paife Jaimmic WE Y 6D F-n.u arm M mjes hamte WECIAILG Pom
ot ey I Supmrvroa L Was Ata  Hors I
CAM MSO 02 UMCINA 208 2103 TELEFOND 3807 188
AR NJI!I“P»"!'I‘JI!.M.;I' By en
ELABORO: Daniel Patifi illo REVISO: Maria Gilma rique Norefia RECIBIDO POR:
Contratista %/ Supervisora 2 Dia Mes__: _ Afio Hora

osque! v.co / personeriadosquebradas@gmail.com
www.personeriadosquebradas.gov.co
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ANEXO # 4

coDiGC PMO-CI-018-2024

ria de _v:.m‘ ' J.m;:c:d
RADAS miows | 1ms

Oficio No. PMD-CI-008-2025

w
(-
-
m M

MARIA GILMA MANRIQUE NORENA

Asunto. SEGUIMIENTO PAGINA WEB
En el mes de marzo se realizd seguimiento a Is pagina web de Ia Personeria
Municipal de Dosquebradas donde se entra a verificar las actuslizaciones realizadas
dentro de los meses de enero y febrero.

Pestafa NORMATIVIDAD. donde evidenciamos la sctusiizacion de las
resolucionas publicadas en el mes de noviembre.

» RESOLUCION 004-2025

e e mealate WESTRAAOON 004 - JOI%  TOW LA Ol B ADOFTA | 04 PUANEY

St T TLICATIA Y Y ESTRA TR IS D LA YRS Rl sl Ay
“3 {9 OSBRI VWl NCIA JOIS

FET&'-. Carree Papfe: Jnrwnin I HEVISS Wane G ina Wan e homse WEL BTG PO l
Czrmrsimia Sugaivisue [$1* ] M Afe  Hors
CAM FISD 2 OFSCINA 208205 TELEFOND 3801 188
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AN e T o UESoade. [Jas Lo
ELABORO: Daniel Patifio illo REVISO: Maria Gilma rique Norefia RECIBIDO POR:
Contratista #/ 7} Supervisora (/ Dia Mes_ : Afio Hora
A CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
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ANEXO #5
Cuuieu HWU-Ul-215-2U24
18 Personeria de e [ e
“'\""L-' DOSQUEBRADAS PAGINAY fde 17
Oficio No. PMD-CI1-004-2025

Dosquebradas, marzo del 2025
Doctora .
MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Control interno
P i Munici
Dosquebradas

Asunto. VERIFICACION GESTION DE CONTRATOS SIGEP Il DICIEMBRE
Se resliza verificacion de gestion de contratos en el sigep |l de los contratos 001-
2025 al 017-2025 (17 contratos), donde se gestiona el contrato en la platsforma
sigep Il

) | A | o
CARM "i50 o9 u'-n:‘nf.n:.:uu .‘I'i.ltttrlJNU D18 =
ELABORO: Daniel Patif illo REVISO: Maria Gilma Manrique Norefia RECIBIDO POR:
Contratista E/ﬂ,}’ Supervisora Dia Mes__: Afio Hora___
—
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ANEXO #6

S
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ELABORO: Daniel Patifio illo REVISO: Maria Gilma Manrique Norefia RECIBIDO POR:
Contransla Supervisora Dia Mes__: Afio Hora

f ueb .gov.co /fpersoneriadosquebradas@amail.com
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