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ACTA DE SUPERVISION No. 02 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No.009 -2025

L.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:

CONTRATANTE: PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

CONTRATISTA: ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA

FECHA DE INICIO: 17 DE FEBRERO DE 2025

FECHA DE TERMINACION: 16 DE JUNIO DE 2025

DURACION: CUATRO (04) MESES

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS BRINDANDO
ACOMPANAMIENTO EN AREAS
ADMINISTRATIVAS.

VALOR DEL CONTRATO: NUEVE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS

B _ - | MICTE ($9.200.000). -

PAGOS REALIZADOS: DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($2.300.000).

VALOR DE LA PRESENTE DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS

ACTA 2 M/CTE ($2.300.000).

SALDO PENDIENTE POR CUATRO MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS

EJECUTAR: M/CTE ($4.600.000).

2. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES CONTRATADAS:
~ ALCANCES DEL OBJETO: | ACTIVIDAD REALIZADA ~ OBSERVACIONES

1. Apoyar con la proyeccion de[El  contratista apoyé en lajLa informacion reposa en
los autos remisorios para las [proyeccion de treinta (30) autos carpeta digital con
Personerias delegadas quefemisorios, para las delegadas, Documentos Word de los
contengan vigilancias a las/gue contienen vigilancia a lasautos y registro
solicitudes, peticiones de lossolicitudes, peticiones de 10s fotografico, en el Drive de
brganos de vigilancia y control, [organos de control, veedores y iz entidad Personeria de
veedores y ciudadania enCiudadania en general, durante posquebradas.

general, asi de las quejas el perlodq del 17 de marzo al
disciplinarias a la secretaria|l® € abril de 2025.

general.

| f

ELABOROQO: John Edison Parra Sanchez.
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2. Apoyar con el seguimiento
de la ejecucion del Plan de
Capacitacion de Bienestar
Social e incentivos para los
funcionarios de la Personeria
Municipal de Dosquebradas,
mediante una matriz que
permite realizar control y
seguimiento a los beneficios
otorgados.

El contratista apoyo en este
alcance durante la vigencia
comprendida entre el 17 de
marzo y €l 16 de abril de 2025,

realizé seguimiento a la
ejecucion  del plan de
capacitacion referente  al

bienestar social e incentivos
durante la vigencia del 2025,
revisando en carpeta fisica los
dias libres otorgados por
motivo del dia de la familia
otorgado el 07 de abril de
2025 al siguiente funcionario:
e John Edison Parra
Sanchez.

La informacién reposa en
carpeta digital con
registro fotografico, en el

Drive de la entidad
Personeria de
Dosquebradas.

3. Apoyar en |a elaboracion de

respuesta a los derechos de
peticion que debe emitir el
Secretario General, dando
cumplimiento a los términos
de ley.

Para este periodo de ejecucion
el Contratista prestd apoyo
administrativo en la elaboracion
de respuesta al derecho de
peticibn que emitié el
Secretario General con asunto:
Remision Expediente 674-
2023, de 04 de abril de 2025.

La informacion reposa en
carpeta digital
denominada, respuesta
Derecho de Peticidon con
la informacion y registro
fotografico, en el Drive de
la entidad Personeria de
Dosquebradas.

4. Proyectar la proyeccion de
las actas del Comité del
Modelo integrado de
Planeacion y Gestion MIPG
donde el Secretario General
funge como secretario
técnico.

El contratista brindando apoyo
en esta actividad,
proyectando el acta del comité
de MIPG, el cual se realizo el
tres (03) de abril de 2025.

La informacion reposa en
carpeta digital de Ia
proyeccion sobre las
actas de MIPG y registro
fotografico, en el Drive de
la entidad Personeria de
Dosquebradas.

5. Apoyar administrativamente
con la planeacion y gjecucion
de las reuniones, actividades,
comités y demas que le sean
asignados; asi mismo
acompanar, asistir y participar

El contratista apoyo en esta
actividad administrativamente
en la planeacion de la logistica
para el periodo entre el 17 de
marzo al 16 de abril de 2025, en
la reunion que se realizd el

La informacién reposa en
carpeta digital con
registro fotografico, en el
Drive de la entidad
Personeria de
Dosquebradas.

i

ELABCORO: John Edison Parra Sanchez.
Supervisor
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en dichas actividades cuando jveintiséis (26) de marzo del
sea requerido. presente afio, con el animo de
con el animo de brindar
recomendaciones por parte
de la seforita Personera
Manuelita Toro, acerca de los
comportamientos que deben
tener los funcionarios y
contratistas dentro y fuera de
las oficinas de la Personeria
Municipal de Dosquebradas.

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con los
soportes de ejecucion que se consideren pertinentes).

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacién, vigilancia y control frente al cumplimiento del
objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de
seguridad social y parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que el contratista esta cumpliendo con el objeto del
contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte
del confratista en medio impreso o digital y que estas cumplieron con las calidades
y cantidades exigidas en el contrato ¢ convenio, los cuales fueron remitidos al
expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia cinco (05) de mayo del
ano dos mil veinticinco (2025).

NOMBRE DEL SUPERVISOR: JOHN EDISON PARRA SANCHEZ

CARGO DEL SUPERVISOR: SECRETARIO GENERAL

FIRMA DEL SUPERVISORQ__)LUU"’\ Tdum QG«“‘“"

ELABORO: John Edison Parra Sanchez.
Supervisor
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