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CODIGO
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PAGINA 1ded

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Entidad Personeria Municipal de Dosquebradas Dependencia Secretaria General
Contratista Elkin Fabio Giraldo Susunaga Numero del contrato 009-2025

Periodo al que corresponde | 17 de marzo de 2025 al 16
e ke, s el presente informe de abril de 2025.
Plazo de . John Edison Parra Sanchez
ejecucién Cuatro (04) meses Interventor y/o Supervisor

Objeto: “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
BRINDANDO ACOMPANAMIENTO EN AREAS ADMINISTRATIVAS"

lag solicitudes, peticiones de
los organos de vigilancia y

delegadas,
vigilancia a

para las
contienen
solicitudes, peticiones de los

que
las

control veedores y ciudadania
en general, siendo los

OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD | POCUMENTO! SOFORTE DE
CONTRATISTA REALIZADA LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
OBLIGACIONES
1. Apoyar con la proyeccion Autos remisorios, para las | La informacion reposa en
de los autos remisorios para S5 ik Ta orevesdin da delegadas, que contienen | carpeta digital con
las Personerias delegadas g proyeccion vigilancia a las solicitudes, | Documentos Word de los
i3 : treinta (30) autos remisorios, ey 3 3
que contengan vigilancias a peticiones de los organos de | Autos y registro

fotografico, en el Drive de
la entidad Personeria de

control, veedores ¥l dvanes di ksl sesdors siguientes: 036, 037, 038, 039, | Dosquebradas.
ciudadania en general, asi de Cil? Sedante GRGeRaE] Y 040, 041, 042, 043, 044, 045,
las quejas disciplinarias a la ¢ ’ 046, 047, 048, 049, 050, 051,
secretaria general 052, 053, 054, 055, 056, 057,
PN |

ELABORO: Elkin Fabio Giraldo Susunaga
Contratista = 59
5 1

REVISC: John Edison Parra Sanchez

Supervisor

%

T
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD | POCUMENTO/ SOPORTE DE _
CONTRATISTA REALIZADA LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
OBLIGACIONES

038, 059, 060, 061, 062, 063,
064 y 065 del 2025.

2. Apoyar con el seguimiento
de la ejecucion del Plan de
Capacitacion de Bienestar
Social e incentivos para los
funcionarios de la Personeria
Municipal de Dosquebradas,
mediante una matriz que
permite realizar control y
seguimiento a los beneficios
otorgados.

Se brindé apoyo en este alcance
durante la vigencia comprendida
entre el 17 de marzo y el 16 de
abrii de 2025, realizando
seguimiento a la ejecucién del
plan de capacitacién referente al
bienestar social e incentivos
para la vigencia del 2025, de los
funcionarios de la Personeria
Municipal de Dosquebradas.

Revisdé la carpeta fisica de
permisos para la vigencia del
2025, donde se identificé el
disfrute de dia libre, por motivo
del dia de la familia otorgado el
07 de abril de 2025, al siguiente
funcionario:

e John Ediscn Parra
Sénchez.

La informacién reposa en
carpeta digital con
registro fotogréfico, en el

Drive de la entidad
Personeria de
Dosquebradas.

3. Apoyar en la elaboracion
de respuesta a los derechos
de peticion que debe emitir el
Secretario General, dando
cumplimiento a los términos
de ley.

Para este periodo se brindo
apoyo administrativo en la
elaboraciéon de la respuesta al
derecho de peticion que emitié el
Secretario General.

Elaboracion de la respuesta a
la solicitud de Derecho de
Peticion con asunto: Remision
Expediente 674-2023, de 04 de
abril de 2025, el cual se emite
desde el Despacho del
Secretario General.

La informacidn reposa en
carpeta digital
denominada, respuesta
Derecho de Peticién con
la informacién y registro
fotografico, en el Drive de

/

ELABORO: Elkin Fabic Giraldo Susunaga
Contratista :

A
REVISO: John Edison Parra Sanchez
Supervisor
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Planeacién y Gestion MIPG
donde el Secretario General

2025.
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OBLIGACIONES DEL TRABRJOYIO ACTIVIDAD | PUGHMENTO/ SOPORTE DE
CONTRATISTA REALIZADA LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
OBLIGACIONES
la entidad Personeria de
Dosquebradas.

4. Proyectar la proyeccion de ' . Proyeccion del acta del comité | La informacion reposa en
las actas del Comité del | S€ proyecto el acta del coml’fe de | para MIPG el tres (03) de abril | carpeta digital de Ila
Modelo integrado de | MIPG para el mes de abril de | 4e 2025. proyeccion sobre las

actas de MIPG y registro
fotografico, en el Drive de

administrativamente

funge como  secretario la entidad Personeria de
técnico. Dosquebradas.
5 Apoyar | Para esta actividad, se brindo | Acompanamiento a reunion | La informacion reposa en

con la | apoyo administrativo en la | realizada para los funcionarios | carpeta digital con
planeacion y ejecucion de las | planeacion de la logistica para la | y contratistas de la Personeria | registro fotografico, en el
reuniones, actividades, | reunion que se realizé el | Municipal de Dosquebradas, a | Drive de la entidad
comités y demas que le sean | veintiséis (26) de marzo de |carge de la Personera | Personeria de
asignados; asi mismo | 2025, la cual fue citada por la | Manuelita Toro. Dosquebradas.
acompanar, asistir y participar | Senorita Personera Manuelita
en dichas actividades cuando | Toro, con el animo de brindar
sea requerido. recomendaciones acerca de los
comportamientos que deben
tener los funcionarios vy
contratistas dentro y fuera de las
/

ELABORO: Elkin Fabio Giraldo Susunaga
Contratista g

REVISO:; John Edison Parra Sanchez
Supervisor

i
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DOCUMENTO/ SOPORTE DE
LA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
OBLIGACIONES

OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
CONTRATISTA REALIZADA

oficinas de la Personeria
Municipal de Dosquebradas.

Jbl\/w«\ EAus ?c@f‘*o\

N EDISON PARRA SANCHEZ

Contratista Supervisor
sl
[ELABORO: Elkin Fabio Giraldo Susunaga REVISC: John Edison Parra Sanchez =
Contratista NN . Supervisor ﬂ
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INFORME EJECUTIVO No. 1 CONTRATO 009-2025

EVIDENCIAS ALCANCE 1
Carpeta con la informacion de los Autos en el siguiente enlace Drive:

https://drive.google. com/drive/folders/14YY41pEAShtT4omAL 1vhadcF WsOwdfT6?usp
=drive link
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EVIDENCIAS ALCANCE 2

seguimiento de la ejecucion del plan de capacitacion referente al bienestar social e
incentivos durante la vigencia del 2025, en el siguiente enlace Drive:

hitps.//drive.google.com/drive/folders/14YY41pEAShtT4omAL 1vhad4cFWsOwdfT6?usp
=drive link
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SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO RESOLUCION 136-2024 . POR LA CUAL SE ADOPTA EL PLAN DE CAPACITACION, BIENESTAR SOCIAL E INCENT
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EVIDENCIAS ALCANCE 3

Carpeta con la informacidn de las respuestas Dereche Peticién en el siguiente enlace Drive:

https://drive google.com/drive/folders/14YY41pEAShtT4omAL 1vhadcFWsOwdfT67usp
=drive_link

Dosquebradas, 04 de abril del 2025
Of. 126-2025

Sra.
ANA ROSARIO IBARRA MORA

Ana ibarra@esap.edu.co

ASUNTO: REMISION COPIAS DE EXPEDIENTE 674-2023

Cordial saludo,

Dando respuesta a su solicitud presentada el pasado 27 de marzo del 2025
mediante correo electronico a esta entidad del ministerio publico, adjunto copia del
expediente 674-2023 en aras de ejercer el derecho a la defensa.
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EVIDENCIAS ALCANCE 4

Carpeta con el Acta de MIPG en el siguiente enlace Drive:

https://drive.google.com/drive/folders/14YY41pEAShtT4omAL 1vhadcF WsOwdfT6?usp
=drive_link
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_ ~ ACTADEREUNION

Objeto Cemﬂe mode%o emegrado de planeacion y gestion, Sesion Ordmana
Fecha: 03 de abni del 2025

Hora: 08 00 AM _ —
Lugar: Sala de Juntas de la Personeria Municipal de Dosquebradas

CRDEN DEL DIA
_Liamado a lista y verificacion del quorum
Lectura y aprobacion del orden del dia
 Aprobacion dei acta anterior
Socializacion de avances por parte de las delegadas y/o areas ylo dependencias de
_la Personenia
5 Proposiciones y vanos

=9 2 B> -

__ PUNTOS DE DISCUSION

Los asuntos que seran tratados en el desarrollo del orden del dia
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EVIDENCIAS ALCANCE 5

Registro fotografico apoyo en la planeacion de reuniones.

12




