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ACTA DE SUPERVISION No. 01 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No.009 -2025

1.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:

CONTRATANTE: PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
CONTRATISTA: ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA
FECHA DE INICIO: 17 DE FEBRERO DE 2025
FECHA DE TERMINACION: 16 DE JUNIO DE 2025
DURACION: CUATRO (04) MESES
OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS BRINDANDO
ACOMPANAMIENTO EN AREAS
ADMINISTRATIVAS.
VALOR DEL CONTRATO: NUEVE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
. |MCTE($9.200000.
PAGOS REALIZADOS: $ 0
VALOR DE LA PRESENTE DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS
ACTA M/CTE ($2.300.000).
SALDO PENDIENTE POR SEIS MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS
EJECUTAR: M/CTE ($6.900.000).

2. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES CONTRATADAS:

~ ALCANCES DEL OBJETO: | ACTIVIDAD REALIZADA | OBSERVACIONES |
1. Apoyar con la proyeccion de [El contratista inicia apoyando|Carpeta con la
los autos remisorios para lasgeste alcance del actualfinformacion en
Personerias delegadas que[contrato, realizando la]Documento Word de los
contengan vigilancias a lasproyeccion de ocho (08) autos |Aytos y registro

licitudes, peticiones de los
Srganos de vigilancia y control,
eedores y ciudadania en
eneral, asi de las quejas
isciplinarias a la
ecretaria general

remisorios, para las delegadas,

que contienen vigilancia a las
licitudes, peticiones de los
drganos de control veedores y
iudadania en general, durante
| periodo entre el 17 de febrero

| 16 de marzo de 2025.

fotografico en documento
denominado Contrato
Uno (01), evidencias
cuenta numero uno (01)
Alcance uno (01), en el
siguiente enlace Drive:

https://drive.google.com/

drive/folders/14YY41pEA

.}
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Municipal de Dosquebradas,
mediante una matriz que
permite realizar control vy
seguimiento a los beneficios
otorgados.

para la vigencia del 2025,
simismo organizo y verifico la
arpeta fisica de permisos
ara la vigencia del 2025,
onde se pudo identificar el
isfrute de dia libre, por motivo
e cumplearos otorgado a los
iguientes funcionarios:

e Maria Gilma Manrique.

e Sebastian Buitrago

Ramirez.

si mismo verifico la carpeta
isica la cual para este periodo
ermina a folio 41.
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ShtT4omAL1vha4cFWsO
wdfT6?usp=drive link
2. Apoyar con el seguimiento[El contratista realiza y hace|Carpeta con la
de la ejecucion del Plan deseguimiento a la matriz dejinformacion y registro
Capacitacion de Bienestarejecucion del plan de fotografico en documento
Social e incentivos para loscapacitacion referente  al|genominado Contrato
funcionarios de la Personeriapienestar social e incentivos Uno (01) evidencias

cuenta uno (01) Alcance
dos (02) en el siguiente
enlace Drive.

SEGUIMENTO
BIENESTAR
FUNCIONARIOS
2025.xIsx Hojas de
icalculo de Google

RES

3. Apoyar en la elaboracion de
respuesta a los derechos de
peticion que debe emitir el
Secretario General, dando
cumplimiento a los términos
de ley.

Para este periodo de
jecucion el Contratista inicia
enerando acompanamiento
n esta actividad prestando
poyo administrativo en la
elaboracion de respuesta al
derecho de peticion que emitid
el Secretario General con
radicado N° 20250221-4601-
1 de 21 de febrero de 2025.

Carpeta denominada
Respuesta Derecho de
Peticion con la
[;nformacién y registro
otografico en documento
denominado Contrato
Uno (01), evidencias
cuenta uno (01) Alcance
tres (03) en el siguiente
enlace Drive:
https://drive.google.com/
drive/folders/14YY41pEA

ShtT4omAL 1vhadcFWsO
wdfT6?usp=drive link
4. Proyectar la proyeccion de|El contratista brindé apoyo en|Carpeta con la
las actas del Comité delesta actividad, proyectando eljinformacion de la
Modelo integrado de@acta del comité de MIPG el proyeccion de las actas
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donde el Secretario Generallde marzo de 2025.

funge como secretario técnico
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Planeacion y Gestion MIPGcual se realizé el cuatro (04)de MIPG vy registro

fotografico en documento
denominado Contrato
Uno (01) evidencias
cuenta uno (01) Alcance
cuatro (04) en el siguiente
enlace Drive:
https://drive.google.com/

drive/folders/14YY41pEA
ShtT4omAL1vhadcFWsO
wdfT6?usp=drive link

5.Apoyar administrativamente [El contratista apoya esta
con la planeacion y ejecucion jactividad administrativamente
de las reuniones, actividades, i, |3 planeacion de la logistica
comités y demas que le sean ara el periodo entre el 17 de

asignados; asi mismo b | 16 d q
acompanar, asistir y participar st e. 'marzo e
025, en la reunion que se

en dichas actividades cuando
ealizo el once (11) de marzo

sea requerido
el presente ano, con el animo

e esclarecer dudas y
resentar las nuevas pautas
or parte del area de

inanciera, con respecto a la
resentacion de las cuentas
e cobro y pago de seguridad
ocial por parte de los
ontratistas de la Personeria
Municipal de Dosquebradas
urante el 2025.

Carpeta con listado de
lasistencia y registro
fotografico en documento
denominado Contrato
Uno (01) evidencias
cuenta uno (01) Alcance
cinco (05) en el siguiente
enlace Drive:
https://drive.google.com/
drive/folders/14YY41pEA
ShtT4omAL 1vhadcFWsO
wdfT6?usp=drive link

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el

informe que presenta el

contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con los

soportes de ejecucion que se consideren pertinentes).

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacién, vigilancia y control frente al cumplimiento del
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objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de

seguridad social y parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que el contratista estd cumpliendo con el objeto del
contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte
del contratista en medio impreso o digital y que éstas cumplieron con las calidades
y cantidades exigidas en el contrato é convenio, los cuales fueron remitidos al

expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia dieciocho (18) de marzo

del afio dos mil veinticinco (2025).

NOMBRE DEL SUPERVISOR: JOHN EDISON PARRA SANCHEZ

CARGO DEL SUPERVISOR: SECRETARIO GENERAL

FIRMA DEL SUPERVISOR: J['M Edson [{ern
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