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ACTA DE SUPERVISION No. 2 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 008-2025

1.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

CONTRATANTE:

Personera Municipal de Dosquebradas

CONTRATISTA:

Liliana Carolina Girgldo Galiego

FECHA DE INICIO:

10 de febrero de 2025

FECHA DE TERMINACION:

11 de junio de 2024

DURACION:

Cuatro (4) meses

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION BRINDANDO ACOMPANAMIENTO A LA
DEPENDENCIA FINANCIERA EN ACTIVIDADES

OBJETO: ADMINISTRATIVAS Y DE GESTION DOCUMENTAL
EN LA PERSONERIA  MUMICIPAL DE
DOSQUEBRADAS
VALOR DEL CONTRATO: $ 9.200.000
PAGOS REALIZADOS: $ 2.300.000
VALOR DE LA PRESENTE
ACTA No.2 $ 4.600.000
SALDO PENDIENTE POR
EJECUTAR: $ 6.900.000
2. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIWVIDADES CONTRATADAS:
ALCANCES DEL OBJETO: |ACTIVIDAD REALIZADA OBSERVACIONES

coniratos que celebre
Personeria Municipal

1. Apovar en el proceso de
rendicién de la contratacion y
publicacién de la informacion
contractual en la plataforma
SIA OBSERVA de los
la

La contratista apoyd en la rendicion dellas  evidencias
la contratacion del mes de marzo y sefreposan en el
oublicd  las actas parciales ygdrive de la
asighaciones de supervision de lpsenfidad en la
contratos de prestacion de servicios decarpeta digital del
ia vigencia 2024 y 2025. contrato

Supervisora
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Rendicién de los contratos de
prestacion de servicios del 18 al 32 de
ta vigencla 2025

apoyd en la publicacion de las
siguientes actas parciales:
Vigencia 2025:

001-2025 Acta 1 vy 2,
designacion de supervision.,
002-2025 Acta 1

003-2025 Acta 1

004-2025 Acta 2

005-2025 Acta 1 y designacidn
de supervigion

006-2025 Acta 1

007-2025 Acta 1

008-2025 Acta 1

G09-2025 Acta 1

010-2025 Acta 1

011-2025 Acia 1

(014-2025 Acta 1

015-2025 Acia 1

017-2025 Acta 1

Vigencia 2024:

031-2024 Acta 5y 6 final
032-2024 Acta 5y 6 final
033-2024 Acta 4,5y & final
035-2024 Acta 6 final
036-2024 Acta 6 final
037-2924 Acta 6 final
038-2024 Acia 2,3,4,5y 6 final
039-2024 Acta 8 final
041-2024 Acta 5y 6 final
047-2024 Acta 5 final
048-2024 Acta 4, 5y 6 final

i
FELABORO: JOHANNA STEFANNY GONZALEZ ARBELAEZ;ﬁ‘
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049-2024 Acta 5 )

050-2024 Acta 2

052-2024 Acta 5 final

0563-2024 Acta 4 y 5 final
060-2024 Acta 1y 2 final
061-2024 Acta 1y 2 final
062-2024 Acta 1y 2 final
064-2024 Acta 1y 2 final

2. Apoyar en la revision de las
actas parciales e informes
mensuales de los contratistas
para su respecitivo pago tanio
fisicamente como en la
plataforma SECOP Il.

®
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revisd
de:
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La contratista revigd las cusntas de
cobro de los contratistas tanto fisicas
como en el Secop |l

Las cuentas parciales {anio en el
sacop como fisicas de los siguientes
contratos:

001-2025 Acta 1y 2
002-2025 Acta 1
003-2025 Acla 1y 2
004-2025 Acta 2
005-2025 Acta 1
006-2025 Acta 1
007-2025 Acta 1
008-2025 Acta 1
009-2025 Acta 1
010-2025 Acta 1
011-2025 Acta 1
014-2025 Acta 1
015-2025 Acla 1
017-2025 Acta 1

las siguientes cuentas fisicas

005-2025 Acta 2
006-2025 Acta 2
007-2025 Acta 2
012-2025 Acta 1

Lae evidencias
reposan  en el
drive de ia
ontidad en la
carpeta digital dei
contrato

Supervigora
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013-2025 Acta 1
016-2025 Acta 1
019-2025 Acta 1
020-2025 Acta 1
021-2025 Acta 1
023-2025 Acta 1
024-2025 Acta 1
025-2025 Acta 1

P % & & 8 D @

3. Realizar la debida gestién
documental de los
expedientes contractuales de
la eniidad, conforme a la
documentacién suministrada.

La confratista cred la carpeta fisica ylLas evidencias
digital de los contratos de prestacionfreposan en &l
de servicios de la vigencia 2025 ygdrive de la
ascaneo e inventario los expedientesientidad en fa

fisicos de la vigencia 2022, carpeta digital del
contrato

1.escaneo, inventario los siguientes
contratos:

VIGENCIA 2022;

e Convocatoria p(iblica 001-2022
(1 tomo)

¢ Convocatoria plblica 002-2022
(1 tomo)

o Convocatoria plblica 003-2022
(1 tomo)

o Convocatoria plblica 005-2022
(1 tomo)

e CPS 002-2022 Paula Andrea
Ramirez (2 fomos)

¢ Adquisiciones y elementos de
oficina (1 tomo)

2.Creo y organizo la carpeta fisica y
digital de los siguientes expedientes:
e 022-2025

e 026-2025

o 027-2025

Bupervisera

ELABORO: JOHANNA STEFANNY GONZALEZ ARBEL/AS
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3. archivd los siguientes documentos
en los expedientes fisicos y digitales:

Solicitudes de papeleria del
mes de enerofebrero,marzo
del 2025

La correspondencia de entrada
de control interno

Actas de reunién externa e
interna de los contratos 002-
2025, 014-2026Y 017-2024
Cerlificados bancarios de log
contrato 008-2025 v 027-2025
001-2026 Acta 1y 2

002-2025 Acta 1

003-2025 Acta 1

004-2025 Acta 1y 2

005-2025 Acta 1

007-2025 Acta 1

008-2025 Acta 1

009-2025 Acta 1

010-2025 Acia 1

011-2025 Acta 1

014-2025 Acta 1

015-2025 Acta 1

017-2025 Acta 1
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e (28-2025
e (29-2025
e (30-2025
e (31-2025
o {(32-2025
e (33-2025

4. Apovar en la proyeccidn de
actas de inicio y asignaciones
de supervision de los
procesos

l.a contratista apoyé en la redaccion y
publicacién de las asignaciones de
supervisiones y actas de inicio de los

Las evidencias
reposan  en el
drive de Ila

enfidad en la

ELABORO: JOHANNA STEFANNY GONZALEZ ARBE

Supervisora ’
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contractuales, asi como en la
publicacién de documentos vy
dar inicio a la ejecucién de los
migmos en la plataforma
SECOP L.

contratos celebrados entre marzo y
abril en el Secop il.

Actas de Inicio v designaciones de
supervision  de  los  siguientes
contratos:

e (26-2025

027-2025

028-2025

029-2025

031-2025

032-2025

o 033-2024

publicé registros presupuestales de:

s 026-2025

027-2025

028-2025

029-2025

031-2025

032-2025

033-2024

* & & & 8

publico las ARL de:
e (26-2025
027-2025
028-2025
029-2025
031-2025
033-2024

carpeta digital del
contrato

5. Apoyar en el control del
inventario  de  papeleria
(suministros) de la Personeria
funicipal,

La contratista apoyd en el suministré
de papeleria a los funcionarios de la
Personeria,

Joihn Edison Parra

Johanna Gonzalez

Jorge Ortiz

Alba Lucia

* B

Las evidencias
reposan  en el
drive de Ia
enfidad en fa
carpeta digital del
contrato

ELABORO: JOHANNA STEFANNY GONZALEZ ARBELAE

Superviserg
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¢ Valeria Patifio

web de la

coniratistas
publicacién

para

5. Remitir al responsable de . .
las publicaciones en paginaelectronico de publicaciones [osfeposan en el

Personeriainformes  de
Municipal los informes de lossupervision del mes febrero y marzo ©
SUpara publicar en la pagina web de lacarpeta digital def

ta contratista envié al correo

actividades

lLas evidencias

y dedrive de fa

anfidad en la

conirato

Personeria,

NOTA: Hace parie integral a esta acta def supervisor &l informe que presenta el coniratisia
en ef formato establecido por fa entidad. (documento adjunto, con los soportes de ejecucidn
que se consideren pertinentes).

Como supervisor de este conirato y/o convenio, certifico que he cumplido las funciones
de verificacion, vigilancia y control frente al cumpiimiento del objeto def contrato /
convenio, asi como de jos aporfes af sistema de seguridad social y parafiscales.

Asi mismo se deja constancia gue el contratista esta cumpliendo con el objeto del contrato,
gue fos soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte del contratista en
medio impreso o digital y que estas cumplieron con las calidades y cantidades exigidas en
el contrato 6 convenio, los cuales fueron remitidos al expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia once (11) de abril del afic dos

mil veinticinco (2025).

NOMBRE DEL SUPERVISOR: JOHANNA STEFANNY GONZALEZ ARBELAEZ

CARGO DEL SUPERVISOR:

FINANCIERA Y TESORERA

/
FIRMA DEL SUPERV&SGR@G“O codla d

LABORD: JOHANMNA STEFANNY GONZALEZ ARBELA!

Supeivisora

CA.M HS@ @2 OFICI NA 20&2()9 TELEFONO 3401165
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