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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Personeria Municipal de

el presente informe

Entidad Dosquebradas Dependencia Delegacion par a lo Civil
Contratista Juana Valeria Restrepo Montes | Naumero del contrato 007-2025
lilorine K6, 02 Periodo al que corresponde :I? gzge marzo al 09 de abril del

Plazo de ejecucion cuatro (4) meses

Supervisora

Espaia

Lovise Karla Jennypher Masmela

Objeto: “prestar los servicios profesionales como psicéloga para la intervencion de riesgo psicosocial de los usuarios y
funcionarios de la personeria municipal de Dosquebradas”

LIGA P PR T R DOCUMENTO/ SOPORTE
' .“m‘“‘”‘n;fa TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA  DELAEJECUCIONDE

1. Elaborar las
Valoraciones de

apoyo psicolégico o
impresion
diagnéstica apoyada | Carpeta 004. M.M.V.G

en entrevistas Carpeta 005. H.L.S

psicolégicas a los
usuarios de la
Personeria
Municipal de

1.1 Se crearon DOS carpetas fisicas con los
documentos requeridos para Valoraciéon de Apoyo
Judicial, de los siguientes usuarios:

1.2 Se realizaron documentos informativos (autos y/o
oficios) para los diferentes casos de Valoracién de
Apoyo Judicial reposados en el Ministerio.

1.1 Evidencia fotografica de
la carpeta 004 Y 005
(ver anexo).

1.2 Soporte de documentos
enviados (ver anexo).

Todos los archivos y
carpetas fisicas
mencionadas
cuentan con
respaldo de copia en
DRIVE y se
encuentran
plasmadas en el
anexo denominado
“Documento

ELABORO. Juana Valeria Restrepo Montes
Contratista

\Q \ova Vohens 1

REVISO. Lovise Karla Jennypher Masmela Espafia
Supervisora r‘(\
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Dosquebradas y/o
aquellas solicitudes
de valoracion de
apoyo judicial que
sean requeridas.

Carpeta 029. A.F.Q.M

Documento: Auto de archivo.

Carpeta 033. R.F.Z.G

Documento: Auto de archivo.

Carpeta 035. J.M.Q.C

Documento: PMD-DC-062-2025

Asunto: Asignacion de visita domiciliaria para
Valoracién de Apoyo Judicial Rad. 035-2024.
Documento: Auto de archivo.

Carpeta 038. B.S.C.S

Documento: PMD-DC-063-2025
Asunto: Archivo del expediente de Valoracion de

Apoyo Judicial Rad. 038-2024
Documento: Auto de archivo.

Carpeta 004. M.M.V.G

Documento: Auto de apertura.
Documento: PMD-DC-112-2025
Asunto: Asignacion de visita domiciliaria para Valoracion

ejecutivo” del
contrato de
prestacion de
servicios
profesionales 007-
2025 - cuenta de
cobro N°02.

ELABORO. Juana Valeria Restrepo Montes

Contratista

\HQ\U QQ\JWED\\ J

IREVISO. Lovise Karla ypher Masmela Espafia
Supervisora

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




c6DI1Go | PMD-AF-IACPS-015-
INFORME DE ACTIVIDADES 2024
CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
SERVICIOS PROFESIONALES VERSION 03
PAGINA 3de8

de Apoyo Judicial Rad. 004-2025.

Carpeta 001. N.A.R.O

Documento: Auto de archivo.
Carpeta 002. R.G.S

Documento: Auto de archivo.

Carpeta 003. Y.M.R

Documento: Auto de archivo.

Carpeta 005. H.L.S

Documento: Auto de apertura.

Documento: PMD-DC-126-2025

Asunto: Asignacion de visita domiciliaria para Valoracion
de Apoyo Judicial Rad. 005-2025.

1.3 Se elaboraron CUATRO informes de Valoracion de
Apoyo Judicial; cada documento soportado por un
oficio de entrega final.

Carpeta 001. N.A.R.
Carpeta 002. R.G.S
Carpeta 003. Y.M.R
Carpeta 035. J.M.Q.C

1.3 Soporte de informes
elaborados (ver anexo).

ELABORO. Juana Valeria Restrepo Montes

Contratista

REVISO. Lovise Karla yéqnypher Masmela Espafia

\h\e‘("l Do f\‘{.@@o \\_ﬂ Supervisora
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1.4 Se actualizé de forma semanal la base de datos 1.4 Evidencia sobre el
sobre el estado de las Valoraciones de Apoyo estado de la base de

Judicial a cargo del area de psicologia.

datos al 09 de ABRIL
del 2025 (ver anexo).

. Acompaiiar las
visitas de
verificacion del
entorno psico-social
cuando el caso lo
requiera y sean
competencia de la
Personeria
Municipal de
Dosquebradas.

2.1 Se programaron TRES visitas de Valoracion de 2.1 Registro fotografico de | Todas las evidencias
Apoyo Judicial mediante notificacion oficial a los las TRES visitas de fotograficas
usuarios. Durante el periodo, se visito la residencia Valoracion de Apoyo mencionadas
de las siguientes personas: (ver anexo). cuentan con

respaldo de copia en

Carpeta 003. Y.M.R DRIVE y se

Carpeta 004. M.M.V.G encuentran

Carpeta 035. J.M.Q.C

plasmadas en el
anexo denominado
“Documento
ejecutivo” del
contrato de
prestacién de
servicios
profesionales 007-
2025 - cuenta de
cobro N°02.

ELABORO, Juana Valeria Restrepo Montes

Contratista

Udota Rreps

REVISO. Lovise Karla Jennypher Masmela Espafia
Supervisora
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3. Realizar pautas de
terapia mediante
modelo denominado
“terapia breve en un
enfoque sistémico”
tanto para los
funcionarios como

3.1 Se brindo atencion al publico, registrando SEIS

usuarios que requerian orientacion respecto al tramite

de Valoracion de Apoyo Judicial.

3.2 Se realizo atencion psicolégica individual a UN
funcionario y a UNA contratista de la entidad. Los
espacios tuvieron la pretension de abordar

3.1 Registro de atenciones
al usuario (ver anexo).

3.2 Evidencia fotografica de
las atenciones (ver
anexo).

Todos los registros
mencionados
cuentan con copia
en la base de datos
de la Personeria
Municipal, con
respaldo de copia en

para usuarios de la determinados aspectos psicosociales. DRIVE y se

Personeria encuentran

Municipal cuando lo plasmadas en el

requieran. anexo denominado
“Documento
ejecutivo” del
contrato de
prestacién de
servicios
profesionales 007-
2025 - cuenta de
cobro N°02.

4. Brindar apoyo 4.1 Se realiz6 UNA valoracion de ingreso por psicologia. | 4.1 Registro fotografico del Todas los
psicosocial a los El funcionario comenzoé a hacer parte del equipo de encuentro de valoracion | documentos y
funcionarios que se trabajo de la entidad, el pasado 22 de febrero del presencial (ver anexo). evidencias
encuentran en el 2025. Cabe resaltar que, no se adjunto evidencia del fotograficas
proceso pensional informe extraido del proceso a causa de su mencionadas
para generar una confidencialidad. cuentan con
transicién tranquila respaldo de copia en
a su vida de DRIVE y se

Contratista

ELABORO. Juana Valeria Restrepo Montes

oo Qedieon

IREVISO. Lovise Ka ennypher Masmela Espafia
Supervisor

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas

mail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




CODIGO PMD-AF-IACPS-015-
INFORME DE ACTIVIDADES 2024
CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
SERVICIOS PROFESIONALES VERSION 03
PAGINA 6de8
jubilacion y para que | 4.2 Se realizé la apertura de UNA carpeta personal para 4.2 Evidencia fotografica de | encuentran

los que ingresan a la
Personeria
Municipal tengan
una buena
adaptacién a la
estructura de la
organizacion.

el nuevo funcionario de la entidad. El propésito de
este expediente es resguardar los archivos
concernientes a sus valoraciones y/o aspectos
relacionados con el area de psicologia.

la carpeta (ver anexo).

plasmadas en el
anexo denominado
“Documento
ejecutivo” del
contrato de
prestacién de
servicios
profesionales 007-
2025 - cuenta de

cobro N°02.
Prestar apoyo al 5.1 Se adelantaron acciones para actualizar la base de 5.1 Actualizacion de la base | Todas los
comité de datos de los cumpleafios del personal que integra la de datos sobre los documentos y
convivencia laboral Personeria Municipal. Cabe mencionar que, se cumplearios de los evidencias
y al Comité Paritario remitié la informacion perteneciente a los CONTRATISTAS (ver fotograficas

de Seguridad y
Salud en el Trabajo
de la Personeria de
Dosquebradas.

CONTRATISTAS de la entidad.

5.2 Se realizé acompafiamiento y apoyo a la jornada
electoral celebrada para la conformacién del comité
de COPASST con vigencia 2025- 2027.

5.3 Se asistio a reunion presencial con la profesional en
Seguridad y Salud en el Trabajo, con la finalidad de
abordar los resultados obtenidos de la aplicacion de
las Baterias de Riesgo Psicosocial 2024.

anexo).

5.2 Evidencia fotografica de
la jornada electoral.

5.3 Evidencia fotografica del
espacio y documento de
resultados.

mencionadas
cuentan respaldo de
copiaen DRIVE y se
encuentran
plasmadas en el
anexo denominado
“Documento
ejecutivo” del
contrato de
prestacién de
servicios
profesionales 007-

Contratista \i

ELABORO. Juana Valeria Restrepo Montes

dova Lediens \J

EVISO. Lovise Karla,Jennypher Masmela Espafia
Supervisora
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5.4 Se asistio a la segunda reunién del comité de 5.4 Evidencia fotografica y 2025 - cuenta de
COPASST convocada por el doctor Juan Sebastian formato de asistencia al | cobro N°02.
Buitrago (Presidente del comité). El espacio tuvo espacio (ver anexo).
lugar el dia lunes 07 de abril del 2025.

6 Acompaiiar, asistiry | 6.1 Se asistio a la caravana “reconocimiento por la 6.1 Evidencia fotografica de | Todos los
participar en igualdad”, propuesta por el Concejo Comunitario de asistencia al evento (ver | documentos y
representacion de la Mujeres de Dosquebradas en conmemoracion al dia anexo). evidencias
PERSONERIA internacional de la mujer. El espacio tuvo lugar el fotograficas
MUNICIPAL DE miércoles 12 de marzo del 2025. mencionadas
DOSQUEBRADAS cuentan con

en las reuniones,
actividades, comités
y demas que le sean
asignados.

6.2 Se brind6é acompanamiento y apoyo frente a la
participacion de la Personeria Municipal en el evento
“Feria de emprendimiento y servicios en
conmemoracion del dia de la mujer”. El espacio tuvo
lugar el viernes 14 de marzo del 2025.

6.3 Se asistié a capacitacion sobre “cargue y diligencia
de documentacién contractual” llevada a cabo por la
abogada Luisa Maria Arias. El espacio tuvo lugar el
miércoles 12 de marzo del 2025.

6.4 Se asisti6 al espacio de socializacion del equipo de
trabajo 2025-1 de la Personeria Municipal de

6.2 Evidencia fotografica de
acompafiamiento al
evento (ver anexo).

6.3 Evidencia del formato de
asistencia al espacio de
capacitacion (ver anexo).

6.4 Evidencia fotografica de
asistencia al espacio
(ver anexo).

respaldo de copia en
DRIVE y se
encuentran
plasmadas en el
anexo denominado
“Documento
ejecutivo” del
contrato de
prestacién de
servicios
profesionales 007-
2025 - cuenta de
cobro N°02.

Contratista

ELABORO. Juana Valeria Restrepo Mon\% &é{ q
\e{icx QDo

REVISO, Lovise Karla J
Supervisora

pher Masmela Espafia
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Dosquebradas. El espacio tuvo lugar el miércoles 26
de marzo del 2025.

6.5 Se asistio a DOS reuniones del equipo de trabajo de

la Delegacion para lo Civil, convocadas por la doctora
Lovise Karla Masmela Espafia. El objetivo de los
espacios fue abordar los aspectos relacionados con
las dinamicas laborales internas y externas del grupo.

6.5 Evidencia fotografica y
formato de asistencia a
los DOS espacios (ver
anexo).

\NCX\ \kQ m% ontes

Juana aleria Res
Contratista

Lovise Karla Jennyp er (gkmela Espafia
Supervisora

ELABORO. Juana Valeria Restrepo Mon

Contratista ﬂa\@mx Yoreno WD

REVISO. Lovise Karla Jennypher Masmela Espafia
Supervisora
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DOCUMENTO EJECUTIVO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

PROFESIONALES 007-2025 - CUENTA DE COBRO N°02

ALCANCE 1
1.1 Evidencia fotogréafica de la carpeta 004 Y 005.
s P "=
: § Pe " ria “ -.:; S eri Ut
.o o | 'c o |
LS 'z a9
DEPENGENCA OILEGACION CIViL DLPENDENCIA DELEGACION CIVIL
ComGo 00 COMGO 600
SERIE 3 ERE s
SUBSERIE 1 T SUBSERIE 1

SERIE DOCUMENTAL: ASUNTOS - INFORMES

SUBSERIE DOCUMENTAL: VALORACIONES DE APOYO
JUDICIAL

PETICIONARIO:

VALORACION:

CARPETA: 004

FECHA INICIO: 26 DE MARZO DE 2025

FECHA FINAL

2025

‘Consarva a0 buen esfado 6318 Boa)o, 7/epresenta \a memons
wentidad de A Persanevia Municmal de Dosquedvadas®

SERIE DOCUMENTAL: ASUNTOS - INFORMES

SUBSERIE DOCUMENTAL: VALORACIONES DE APOYO
JUDICIAL

PETICIONARIO:

VALORACION:

CARPETA: 005

FECHA INICIO: 31 DE MARZO DE 2025

FECHA FINAL

2025

‘Canservia an buen 85600 6548 S0a), reVesenls A3 memona @
danticed de ln Parsonenas Murvcpsd de Dosguatracas”

1.2 Soporte de documentos enviados.

Carpeta 029. A.F.O.M

Carpeta 033. R.F.Z.G
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Carpeta 035. J.M.0Q.C
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Carpeta 038. B.S.C.S
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Carpeta 004. M.M.V.G
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LA SUSCRITA PERSONERA DELEGADA [N LO CIVIL DE LA PERSONERIA MUNICIPAL
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1.4 Se actualiz6 de forma semanal la base de datos sobre el estado de las Valoraciones de Apoyo Judicial a cargo del

area de psicologia.
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ALCANCE 2
2.1 Registro fotografico de las TRES visitas de Valoracion de Apoyo.

Carpeta 035. J.M.0.C
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3.1 Registro de atenciones al usuario.

ALCANCE 3

N. Fecha Tramite Tramite Atencion
Atencion
3 11/03/202 | VALORACI | VALORACI | PSICOLOGA
5 ON DE ON DE VALERIA
APQOYO APOYO
269 14/03/202 | VALORACI | VALORACI |PSICOLOGA
5 ON DE ON DE VALERIA
APOYO APOYO
412 25/03/202 | ASESORIA | VALORACI | PSICOLOGA
5 ON DE VALERIA
APOYO
261 14/03/202 | VALORACI | VALORACI | PSICOLOGA
5 ON DE ON DE VALERIA
APOYO APOYO
378 20/03/202 | VALORACI | VALORACI | PSICOLOGA
5 ON DE ON DE VALERIA
APOYO APOPYO
129 07/04/202 | ASESORIA | VALORACI |PSICOLOGA
5 ON DE VALERIA
APOYO

3.2 Evidencia fotogréfica de las atenciones.
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ALCANCE 4

4.1 Registro fotografico del encuentro de valoracién presencial.

NI

REDMI NOTE 11 13/03/2025

4.2 Evidencia fotogréfica de la carpeta.
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SERIE 21

. SUBSERIE 1

SERIE DOCUMENTAL.
ASUNTOS - INFORMES

SUBSERIE DOCUMENTAL.
ATENCION PSICOLOGICA INDIVIDUAL A
FUNCIONARIOS

FUNCIONARIO:

CARPETANe: 1DE1
FOLIOS:
FECHA INICIO: 11 DE MARZO DEL 2025

FECHA FINAL:

2025

“Conserva en buen estado este legsjo, represents la
memoria e identidad de la Personeria Municipal de
Dosquebradas”,




5.1 Actualizacion de la base de datos sobre los cumpleafios de los CONTRATISTAS.

ALCANCE 5

LISTADO DE CUMPLEANOS

CONTRATISTAS PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS 2025

NOMBRE

FECHA DE CUMPLEANOS

03/ENERO

28/ENERO

03/FEBRERO

01/MARZO

03/MARZO

08/MARZO

09/MARZO

01/ABRIL

26/ABRIL

16/MAYO

16/MAYO

17/MAYO

20/MAYO

14/JUNIO

01/AGOSTO

14/AGOSTO

2/SEPTIEMBRE

4/SEPTIEMBRE

21/SEPTIEMBRE

03/0OCTUBRE

19/NOVIEMBRE

25/0CTUBRE

26/0CTUBRE

18/NOVIEMBRE

20/NOVIEMBRE

24/NOVIEMBRE

29/NOVIEMBRE

02/DICIEMBRE

04/DICIEMBRE

10/DICIEMBRE




5.2 Evidencia fotogréafica de la jornada electoral.




5.4 Evidencia fotogréfica y formato de asistencia al espacio.




ALCANCE 6

6.1 Evidencia fotogréafica de asistencia al evento.

6.2 Evidencia fotogréafica de acompafiamiento al evento.
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6.3 Evidencia del formato de asistencia al espacio de capacitacion.
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6.4 Evidencia fotogréafica de asistencia al espacio.




6.5 Evidencia fotografica y formato de asistencia a los DOS espacios.
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