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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Entidad

Personeria Municipal de

Dosquebradas

Dependencia

Delegacion civil

Contratista

Juana Valeria Restrepo Montes

Nuamero del contrato

007-2025

Informe No.

01

Periodo al que corresponde el
presente informe

10 de febrero al 09 de marzo
del 2025

Plazo de ejecucion

cuatro (4) meses

Supervisora

Lovise Karla Jennypher

Masmela Espana

Obijeto: “prestar los servicios profesionales como psicologa para la intervencion de riesgo psicosocial de los usuarios y
funcionarios de la personeria municipal de Dosquebradas”

DOCUMENTO/ SOPORTE
OBég;NAfég!:lEsﬁ.BEL TRABA.JO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA DE LA EJECUCION DE OBSERVACIONES
LAS OBLIGACIONES

1. Elaborar las
Valoraciones de
apoyo psicolégico o
impresion
diagnoéstica apoyada
en entrevistas
psicologicas a los

1.1 Se crearon TRES carpetas fisicas con los
documentos requeridos para Valoracion de Apoyo

Judicial, de los siguientes usuarios:

1.1 Evidencia fotografica de
la carpeta 001, 002 y
003 (ver anexo).

Todos los archivos y
carpetas fisicas
mencionadas

Carpeta 001. NA.R.O
Carpeta 002. R.G.S
Carpeta 003. Y. M.R

cuentan con
respaldo de copia en
DRIVE y se
encuentran

Contratista

ELABORO. Juana Valeria Restrepo Montes

@1\&

Q@?\Mﬁ) d

REVISO. Lovise Karla Jennyph smela Espafia
Supervisora

Y CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165 U
personeria@dosquebradas.gov.co /

ersoneriadosquebradas

www.personeriadosquebradas.gov.co

mail.com




INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES

— PMD-AF-IACPS-015-
2024
FECHA Enero 2025
VERSION 03
PAGINA 2de?

usuarios de la
Personeria
Municipal de
Dosquebradas y/o
aquellas solicitudes
de valoracion de
apoyo judicial que
sean requeridas.

1.2 Se realizaron documentos informativos (autos y/o
oficios) para los diferentes casos de Valoracion de
Apoyo Judicial reposados en el Ministerio.

Carpeta 029. A.F.Q.M

Documento: PMD-DC-021-2025

Asunto: Documentacion requerida para asignacion de
visita domiciliaria — Valoracién de Apoyo Judicial Rad.
029-2024.

Carpeta 033. R.F.Z.G

Documento: PMD-DC-030-2025

Asunto: Canales de comunicacion para actualizacion de
informacion — Valoracion de Apoyo Judicial Rad. 033-
2024,

Carpeta 035. Y.M.Q.C

Documento: PMD-DC-022-2025
Asunto: Solicitud de apoyo.

Carpeta 001. N.A.R.O

Documento: Autcavocando conocimiento.
Documento: PMD-DC-034-2025
Asunto: Asignacién de visita domiciliaria para Valoracion

1.2 Soporte de documentos
enviados (ver anexo).

plasmadas en el
anexo denominado
“Documento
ejecutivo” del
contrato de
prestacion de
servicios
profesionales 007-
2025 - cuenta de
cobro N°01.

ELABORO. Juana Valeria Restrepo Mpntes

Contratista

ot QQ?‘(LQOO \.-D

REVISO. Lovise Ka nnypher Masmela Espafia
Supervisor: ‘.
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de Apoyo Judicial Rad. 001-2025.
Carpeta 002. R.G.S
Documento: Autoavocando conocimiento.
Documento: PMD-DC-040-2025
Asunto: Asignacion de visita domiciliaria para Valoracién
de Apoyo Judicial Rad. 002-2025. '
Carpeta 003. Y.M.R
Documento: Autoavocando conocimiento.
Documento: PMD-DC-041-2025
Asunto: Asignacion de visita domiciliaria para Valoracion
de Apoyo Judicial Rad. 003-2025.
1.3 Se actualizé de forma semanal la base de datos 1.3 Evidencia sobre el
sobre el estado de las Valoraciones de Apoyo estado de la base de
Judicial a cargo del area de psicologia. datos al 10 de MARZO
del 2025 (ver anexo).

2. Acompaifiar las 2.1 Se programaron DOS visitas de Valoracién de Apoyo | 2.1 Registro fotografico de | Todas las evidencias
visitas de Judicial mediante notificacion oficial a los usuarios. las DOS visitas de fotograficas
verificacion del Durante el periodo, se visito la residencia de las Valeoracion de Apoyo mencionadas
entorno psico-social siguientes personas: (ver anexo). cuentan con
cuando el caso lo respaldo de copia en
requiera y sean Carpeta 001. NAR.O DRIVE y se
competencia de la Carpeta 002. R.G.S encuentran

ELABORO. Juana Valeria Restrepo Montes REVISO. Lovise Ka/F}Jennypher Masmela Espafia
Contratista \ Supervisor,
\dleiics Yortsop .
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Personeria
Municipal de
Dosquebradas.

plasmadas en el
anexo denominado
“Documento
ejecutivo” del
contrato de
prestacion de
servicios
profesionales 007-
2025 - cuenta de
cobro N°01.

Realizar pautas de
terapia mediante
modelo denominado
"terapia breve en un
enfoque sistémico"
tanto para los
funcionarios como
para usuarios de la
Personeria
Municipal cuando lo
requieran.

3.1 Se brindd atencion al publico, registrando DOS

usuarias que requerian orientacion respecto al tramite

de Valoracidn de Apoye Judicial.

3.2 Se realizo atencion psicologica individual a DOS
funcionarios de la entidad. El espacio tuvo la
pretension de abordar determinados aspectos
psicosociales.

3.1 Registro de atenciones
al usuario (ver anexo).

3.2 Evidencia fotografica de
las atenciones (ver
anexo).

Todos los registros
mencionados
cuentan con copia
en la base de datos
de la recepcion de la
Personeria
Municipal, con
respaldo de copia en
DRIVE y se
encuentran
plasmadas en el
anexo denominado
“Documento
ejecutivo” del
contrato de
prestacion de

ELABORO. Juana Valeria Restrepo

Contratista

Montes

\O\Qt\o

Q@f\(@\)o W,

Supervisora

REVISO. Lovise Karla Jewher Masmela Espafia
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servicios
profesionales 007-
2025 - cuenta de
cobro N°01.

4. Brindar apoyo 4.1 Se realizaron DOS valoraciones de ingreso por 4.1 Registro fotografico de Todas los
psicosocial a los psicologia. Las dos funcionarias iniciaron a hacer los encuentros de documentos y
funcionarios que se parte del equipo de trabajo de la entidad, valoracion presencial evidencias
encuentran en el aproximadamente en enero y febrero del presente {(ver anexo). fotogréficas
proceso pensional afio. Cabe resaltar que no se adjunta evidencia de los mencionadas
para generar una informes extraidos del proceso a causa de su cuentan con
transicion tranquila confidencialidad. respaido de copia en
a su vida de DRIVE y se
jubilacion y para que | 4.2 Se realizd la apertura de las DOS carpetas personales | 4.2 Evidencia fotografica de | encuentran
los que ingresan a la pertenecientes a las nuevas funcionarias. El propdsito las carpetas (ver anexo). | plasmadas en el
Personeria de este expediente es resguardar los archivos anexo denominado
Municipal tengan concernientes a sus valoraciones y/o aspectos “Documento
una buena relacionados con el area de psicologia. ejecutivo” del
adaptacion a la contrato de
estructura de la 4.3 Se proyectaron autos bajo la pretension de archivar 4.3 Evidencia de los prestacion de
organizacion. los expedientes de TRES exfuncionarios de la documentos soporte (ver | servicios

entidad. anexo). profesionales 007-
2025 - cuenta de
cobro N°01.
ELABORO. Juana Valeria Restrepo Montes d REVISO. Lovise Karla Jetu pher Masmela Espana
Contratista Supervisora %
Udloner Qodiopond.
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Prestar apoyo al 5.1 Se adelantaron acciones para actualizar |la base de 5.1 Actualizacion de la base | Todas los
comité de datos de los cumpleafos del personal que integra la de datos sobre los documentos y
convivencia laboral Personeria Municipal. Cabe mencionar que, se cumpleafios de los evidencias
y al Comité Paritario remitié la informacion perteneciente a los FUNCIONARIOS (ver fotograficas
de Seguridad y FUNCIONARIOS de la entidad, denotandose como anexo). mencionadas

Salud en el Trabajo
de la Personeria de
Dosquebradas.

pendiente la actualizacion de los contratistas (atin no
ha ingresado todo el equipo de trabajo).

5.2 Se divulgd una pieza digital en el grupo de WhatsApp
de la Personeria Municipal, con la pretension de
socializar la tematica: "Lenguaje Interno Positivo”,
velando por el fortalecimiento de la salud fisica y
mental del personal.

5.2 Evidencia de la pieza
digital y su divulgacion
(ver anexo).

cuentan respaldo de
copia en DRIVE y se
encuentran
plasmadas en el
anexo denominado
“Documento
ejecutivo” del
contrato de
prestacion de
servicios
profesionales 007-
2025 - cuenta de

cobro N°01.
Acompaiiar, asistiry | 6.1 Se asistid a las convocatorias: 1°y 2° mesa de trabajo | 6.1 Evidencia fotografica y Todas los
participar en — “Celebracion dia internacional de la mujer y listado de asistencia a documentos y
representacion de la caravana por la igualdad”, emitida por el Concejo las convocatorias (ver evidencias
PERSONERIA Comunitario de Mujeres de Dosquebradas. Los anexo). fotograficas
MUNICIPAL DE espacios tuvieron lugar los dias miércoles 12 y jueves mencionadas
DOSQUEBRADAS 27 de febrero del 2025, en la sala de juntas del cuentan con

en las reuniones,
actividades, comités

Concejo Municipal.

respaldo de copia en
DRIVE y se

ELABORO. Juana Valeria Restrepo Montes

Contratista

Udlona Q@ﬂt@m D

Supervisora

REVISO. Lovise Karla JeWrer Masmela Espafia
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y demas que le sean encuentran
asignados. plasmadas en el
anexo denominado
“Documento
ejecutivo” del
contrato de
prestacién de
servicios
profesionales 007-
2025 - cuenta de
cobro N°01.
\)Q\Q\U oo |
Juana Valeria Restrepo Montes Lovise Karla Jefinypher Masmela Espana
Contratista Supervisora
ELABORO. Juana Valeria Restrepo{/l]vntes J REVISO. Lovise Karla ypher Masmela Espafia
Contratista Supervisora
Jolona (&enes v
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DOCUMENTO EJECUTIVO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

PROFESIONALES 007-2025 - CUENTA DE COBRO N°01

ALCANCE 1

1.1 Evidencia fotografica de la carpeta 001, 002 y 003.
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1.2 Soporte de documentos enviados.
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1.3 Evidencia sobre el estado de la base de datos al 10 de MARZO del 2025.
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ALCANCE 2

2.1 Registro fotografico de las DOS visitas de Valoraciéon de Apoyo.




3.1 Registro de atenciones al usuario.

ALCANCE 3

A p A a PERSONA QUE
FECHA TRAMITE NOMBRE | IDENTIFICACION | TELEFONO | DIRECCION EMAIL REQUERIMIENTO ATIEND(:
14/02/2025 |ASESORIA fee=e 7 (N VALORACION DE VALERIA RESTREPO
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3.2 Evidencia fotogréafica de las atenciones.




ALCANCE 4

4.1 Registro fotografico de los encuentros de valoracién presencial.




4.2 Evidencia fotogréfica de las carpetas.
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DEPENDENCIA DELEGACION CIVIL
€O0IGO 600
SERIE 21
SUSSERIE 1
SERIE DOCUMENTAL.

ASUNTOS - INFORMES
SUBSERTE DOCUMENTAL,

ATENCION PSICOLOGICA INDIVIDUAL A
FUNCIONARIOS |

FUNCIONARIO:

CARPETA No: 1DEL
FOLIOS:
FECHMA INICIO: 18 DE FEBRERO DEL 2023

FECHA FINAL:

2025

“Conserva en buen estado este legajo, reprasenta la
memevia e identidad de la Personeria Municipal de
Dosquebradas”.

1% Personeria de
t DOSQUEBRADAS

DEPENDENCIA DELEGACION CIVIL
CO0IG0 00
SERIE 21
SUBSERIE 1

SERIE DOCUMENTAL.
ASUNTOS - INFORMES

ATENCION PSICOLOGICA INDIVIDUAL A
FUNCIONARIOS |

TUNCIONARIO: Lo ST A

CARPETANo: 1DEI
FOLIOS:
FECHA INICIO: 18 DE FEBRERO DEL 2025

FECHA FINAL:

2025

“‘Conserva en buen estado este legajo, representa la
memoria & identidad de la Personeria Municipal de
Dosquebradas”

4.3 Evidencia de los documentos soporte.
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LA SUSCRITA PERSONERA DELEGADA EN LO CIVIL DE LA PERSONERIA
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ALCANCE 5

5.1 Actualizacion de la base de datos sobre los cumpleafios de los FUNCIONARIOS.

LISTADO DE CUMPLEANOS
FUNCIONARIOS PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS 2025

NOMBRE FECHA DE CUMPLEANOS

ENERO 03

ENERO 12

ENERO 18

ABRIL 22

JULIO 19

AGOSTO 25

AGOSTO 26

AGOSTO 29

SEPTIEMBRE 23

OCTUBRE 04

NOVIEMBRE 06

DICIEMBRE 24

DICIEMBRE 31

5.2 Evidencia de la pieza digital y su divulgacion.

Que hoy serd un gran dia

Que todo va a estar bien

Que vas a poder con eso.

TU MENTE Que eres un ser tnico Y valioso

Que estas en donde necesifas estar

Que estas haciendo lo mejor
que puedes

Que todo se va a acomodar en
el fiempo indicado




O Personeria Dosquebradas

e hou serd un gron do
Cue fode va a estar bien

a pader oon eso

DILE A
TU MENTE

iTu mente cree todo lo que le dices!

A través de las palabras que diriges a ti mismx,
estas contribuyendo positiva o negativamente a tu
bienestar emodonal y mental @ ...

Si implementas un lenguaje interno positivo
podras alcanzar:

- H desarrollo de una autoestima saludable +*.

- Aumentarias tu sequridad y confianza .

= Calmarias tu mente ante momentos estresantes
y de ansiedad €.

= Superarias obstaculos y mantendrias una buena
actitud ante la adversidad #*,

- Liberarias tu creatividad e innovacion .

= Te comunicarias de forma mas efectiva y
empatica con los deméas M .

Te invito a reflexionar sobre la importanca del
didlogo intemo positivo " 4 ... Su implementacion
conlleva tiempo, pero ser amable y paciente
contigo mismo serd la clave del proceso a

HBam &

YAV




ALCANCE 6

6.1 Evidencia fotografica de la asistencia a las convocatorias.
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