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ACTA DE SUPERVISION No.03 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No.007-2025

1.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

CONTRATANTE: PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
CONTRATISTA: JUANA VALERIA RESTREPO MONTES
FECHA DE INICIO: 10 DE FEBRERO DEL 2025
FECHA DE TERMINACION: 09 DE JUNIO DEL 2025
DURACION: CUATRO (4) MESES
OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES
COMO PSICOLOGA PARA LA INTERVENCION DE
RIESGO PSICOSOCIAL DE LOS USUARIOS Y
FUNCIONARIOS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL
DE DOSQUEBRADAS
VALOR DEL CONTRATO: DIEZ MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($10.400.000)
PAGOS REALIZADOS: CINCO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($5.200.000)
VALOR DE LA PRESENTE DOS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE
ACTA No.3 ($2.600.000)
SALDO PENDIENTE POR DOS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE
EJECUTAR: ($2.600.000)
2. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES CONTRATADAS:
ALCANCES DEL OBJETO: ACTIVIDAD REALIZADA OBSERVACIONES
1. Elaborar las| 1.1 La contratista cre6 TRES carpetas| Todos los archivos y

Valoraciones de apoyo
psicolégico o impresion
diagnéstica apoyada en
entrevistas psicolégicas
a los wusuarios de Ia
Personeria Municipal de
Dosquebradas ylo

fisicas con los  documentos
requeridos para Valoracion de Apoyo
Judicial, de los siguientes usuarios:

Carpeta 006. 0.C.G
Carpeta 007. J.S.L.N
Carpeta 008. F.A.G.G

carpetas fisicas
mencionadas cuentan
con respaldo de copia
en DRIVE y se
encuentran plasmadas
en el anexo
denominado

“Documento ejecutivo”

Supervisora

|\
ELABORO. Lovise KarlaVﬁKpher Masmela Espafia

(] CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




cODIGO PMD-AF-ISCPS-014-
2024
{8 Personeria de INFORME FECHA ENERO 2025
OoMN DOSQUEBRADAS DE SUPERVISION
VERSION 04
PAGINAS 2de7
aquellas solicitudes de| 1.2 La contratista realizd documentos| de/ contrato de

valoracion de apoyo
judicial que sean
requeridas.

informativos (oficios y/o autos) para
los diferentes casos de Valoracion de
Apoyo Judicial reposados en el
Ministerio.

Carpeta 004. M.M.V.G

Documento: Auto de archivo.

Carpeta 005. H.L.S

Documento: Auto de archivo.

Carpeta 006. 0.C.G

Documento: Auto de apertura.
Documento: PMD-DC-151-2025.
Asunto: Solicitud de documentos para
Valoracion de Apoyo Judicial Rad. 006-
2025.

Carpeta 007. J.S.L.N

Documento: Auto de apertura.
Documento: PMD-DC-155-2025.
Asunto: Solicitud de documentos para
Valoracion de Apoyo Judicial Rad. 007-
2025.

Documento: PMD-DC-197-2025.
Asunto: Asignacion de visita domiciliaria
para Valoracion de Apoyo Judicial Rad.
007-2025.

Carpeta 008. F.A.G.G

Documento: Auto de apertura.

Caso J.M.Z.M

Documento: PMD-DC-156-2025.
IAsunto: Remision acta de visita J.M.Z.M.

Caso Notaria

prestacion de servicios
profesionales 007-2025
- cuenta de cobro N°03.
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Documento: PMD-DC-186-2025.
IAsunto: Respuesta al oficio con asunto
“Solicitud de acompafiamiento por
presunto incumplimiento de acuerdo de
apoyo” del 24 de abril del 2025.

Documento: PMD-DC-185-2025.
Asunto: Solicitud de verificacién ante
posible vulnerabilidad de los derechos de
una adulta mayor.

1.3 La contratista elaboré DOS informes
de Valoracion de Apoyo Judicial;
cada documento soportado por un
oficio de entrega final.

Carpeta 004. M.M.V.G
Carpeta 005. H.L.S

1.4 La contratista actualizdé de forma
semanal la base de datos sobre el
estado de las Valoraciones de Apoyo
Judicial a cargo del area de
psicologia.

. Acompaiiar las visitas de
verificacion del entorno
psico-social cuando el
caso lo requiera y sean
competencia de la
Personeria Municipal de
Dosquebradas.

2.1 La contratista programé UNA visita
de Valoracion de Apoyo Judicial
mediante notificacién oficial a la
usuaria. Durante el periodo, visito la

residencia de la persona:

Carpeta 005. H.L.S

Todas las evidencias
fotograficas

mencionadas cuentan
con respaldo de copia
en DRIVE vy se
encuentran plasmadas
en el anexo
denominado

“Documento ejecutivo”
del contrato de
prestacién de servicios
profesionales 007-2025
- cuenta de cobro N°03.

. Realizar

pautas de
terapia mediante modelo
denominado "terapia

3.1 La contratista brindé atencion al
publico, registrando DOS usuarias
que requerian orientacion respecto

Todos los registros
mencionados cuentan
con copia en la base de
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breve en un enfoque
sistémico” tanto para los
funcionarios como para

al tramite de Valoracion de Apoyo
Judicial.

datos de la Personeria
Municipal, con
respaldo de copia en

proceso pensional para
generar una transicion
tranquila a su vida de
jubilacion y para que los
que ingresan a la
Personeria Municipal
tengan una buena
adaptacion a la
estructura de la
organizacion.

de acompafnamiento por parte de la
entidad, para un espacio formacién
en “Educacioén Financiera” orientada
principaimente al personal
prepensionado de la entidad.

usuarios de la Y.S.R DRIVE y se encuentran
Personeria  Municipal Y.P.G plasmadas en el anexo
cuando lo requieran. ﬂg"°m'"ad° —
3.2 La contratista realizé una visita de OCUMSALO GacUTive
. - : del contrato de
veruﬁgacnon a un adulto mayor bajo el prestacién de servicios
objetlvo. de garantizar el profesionales 007-2025
cumplimiento de sus derechos y su| . cyenta de cobro N°03.
bienestar.

. Brindar apoyo| 4.1 La contratista asistio a un encuentro| Todas las evidencias
psicosocial a los presencial con la Doctora M.L.V.C| fotograficas
funcionarios que se gerente del Banco Davivienda, con la| mencionadas cuentan
encuentran en el pretension de estudiar la posibilidad| €on respaldo de copia

en DRIVE y se
encuentran plasmadas
en el anexo
denominado

“Documento ejecutivo”
del contrato de
prestacion de servicios
profesionales 007-2025
- cuenta de cobro N°03.

. Prestar apoyo al comité
de convivencia laboral y
al Comité Paritario de
Seguridad y Salud en el
Trabajo de la Personeria
de Dosquebradas.

5.1

La contratista asisti6 a TRES
reuniones presenciales
profesional en Seguridad y Salud en
el Trabajo, con la finalidad de
abordar diferentes tematicas del
area:

Lluvia de ideas para la ejecucion de
pausas activas en el entorno laboral.

con lajy

Todos los documentos
evidencias
fotograficas

mencionadas cuentan
respaldo de copia en
DRIVE y se encuentran
plasmadas en el anexo

denominado
“Documento ejecutivo”
del contrato de

prestacion de servicios
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5.2

5.3

54

5.5

Socializacion y elaboraciéon de
material para ejecucion de pausas
activas.

Indicadores a tener en cuenta en la
construccion de un Procedimiento
para el abordaje del Riesgo
Psicosocial.

La contratista divulgé una pieza
digital en el grupo de WhatsApp de
la Personeria Municipal, con la
pretension de socializar la tematica:
“Actitudes para marcar la diferencia
en el servicio” y velar por una mejora
continua respecto a la atencién de
los usuarios.

La contratista realizé
acompafiamiento y apoyo a la
jornada electoral celebrada para la
conformacion  del comité de
CONVIVENCIA con vigencia 2025-
2027.

La contratista asisti6 a una reunion
extraordinaria del comité de
COPASST convocada por el doctor
Juan Sebastian Buitrago (Presidente
del comité). El espacio tuvo lugar el
dia lunes 28 de abril del 2025.

La contratista realizé una divulgacion
de la Resolucion 136 del 2024 “POR
MEDIO DE LA CUAL SE ADOPTAEL
PLAN DE CAPACITACION,
BIENESTAR SOCIAL E
INCENTIVOS PARA LOS
FUNCIONARIOS DE LA
PERSONERIA  MUNICIPAL  DE
DOSQUEBRADAS Y SE DICTAN
OTRAS DISPOSICIONES PARA LA
VIGENCIA 2025, a todos los

profesionales 007-2025
- cuenta de cobro N°03.
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funcionarios de la entidad. Esto con el
fin de dar cumplimiento a la
recomendacion plasmada en el
informe de los resultados de la bateria
de riesgo psicosocial.

6. Acompaiar, asistir y| 6.1 La contratista asisti6 a la marcha| Todos los documentos
participar en “primero de mayo - dia del trabajo”,| ¥ evidencias
representacion de la para garantizar los derechos de los| fotogréficas
PERSONERIA ciudadanos participantes del evento.| mencionadas cuentan
MUNICIPAL DE con respaldo de copia
DOSQUEBRADAS en las| 6.2 La contratista brindo| € DRIVE 'y se
reuniones, actividades, acompafiamiento y apoyo frente a la encuentra? plasmadas
comités y demés que le participacion de la Personeria :" 8 p ansxo
sean asignados. Municipal en el dispepsario de ﬂggszmz ejecutivo”

?edlcamentos | D|§colrgets| | del conirato de
ispuesto para los usuarios de la prestacién de servicios
Nueva EP§. Los espacios tuwgron profesionales 007-2025
lugar los dias 14, 15y 22 de abril del| _ cyenta de cobro N°03.
2025.
6.3 La contratista asisti6 a mesa de
trabajo con la Comisaria Primera de
Familia, con la finalidad de abordar
acciones y aclarar aspectos
relacionados con un caso de posible
vulneraciéon a los derechos de una
adulta mayor.
A.M.C.Z

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el contratista
en el formato establecido por la entidad (documento adjunto, con los soportes de ejecucion
que se consideren pertinentes).

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las funciones
de verificacion, vigilancia y control frente al cumplimiento del objeto del contrato /
convenio, asi como de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales.
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Asi mismo se deja constancia que la contratista esta cumpliendo con el objeto del contrato,
que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte de la contratista
en medio impreso y digital y que estas cumplieron con las calidades y cantidades exigidas
en el contrato 6 convenio, los cuales fueron remitidos al expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas-Risaralda el dia trece (13) de mayo del afio dos

mil veinticinco (2025).

NOMBRE DE LA SUPERVISORA: Lovise Karla Jennypher Masmela Espaiia

CARGO DE LA SUPERVISORA: Personera delegada para lo Civil

FIRMA DE LA SUPERVISORA: /\ A/
ﬁv
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