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ACTA DE SUPERVISION No.01 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No.007-2025

1.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

CONTRATANTE:

PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

CONTRATISTA:

JUANA VALERIA RESTREPO MONTES

FECHA DE INICIO:

10 DE FEBRERO DEL 2025

FECHA DE TERMINACION:

09 DE JUNIO DEL 2025

DURACION:

CUATRO (4) MESES

OBJETO:

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES
COMO PSICOLOGA PARA LA INTERVENCION DE
RIESGO PSICOSOCIAL DE LOS USUARIOS Y
FUNCIONARIOS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL
DE DOSQUEBRADAS

VALOR DEL CONTRATO:

DIEZ MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($10.400.000)

PAGOS REALIZADOS: $ 0
VALOR DE LA PRESENTE | DOS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE
ACTA ($2.600.000)

SALDO PENDIENTE POR
EJECUTAR:

SIETE MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($7.800.000)

2. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES CONTRATADAS:

ALCANCES DEL OBJETO:

ACTIVIDAD REALIZADA

OBSERVACIONES

1. Elaborar las
Valoraciones de apoyo
psicolégico o impresién
diagnostica apoyada en
entrevistas psicoldgicas
a los usuarios de la
Personeria Municipal de
Dosquebradas y/o
aquellas solicitudes de
valoracion de apoyo

1.1 Se crearon TRES carpetas fisicas

con los documentos requeridos para
Valoracion de Apoyo Judicial, de los
siguientes usuarios:

Carpeta 001. NAR.O
Carpeta 002. R.G.S
Carpeta 003. Y.M.R

1.2 Se realizaron documentos

informativos (autos y/o oficios) para

Todos los archivos y
carpetas fisicas
mencionadas cuentan
con respaldo de copia
en DRIVE y se
encuentran plasmadas
en anexo denominado
“Documento ejecutivo”
del contrato de
prestacién de servicios
profesionales 007-2025 -
cuenta de cobro N°01..
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judicial que sean
requeridas.

los diferentes casos de Valoracién
de Apoyo Judicial reposados en €l
Ministerio.

Carpeta 029. A.F.Q.M

Documento: PMD-DC-021-2025
Asunto: Documentacion requerida
para asignacion de visita domiciliaria
— Valoracion de Apoyo Judicial Rad.
029-2024.

Carpeta 033. R.F.Z.G

Documento: PMD-DC-030-2025
Asunto: Canales de comunicacion
para actualizacion de informacién —
Valoracién de Apoyo Judicial Rad.
033-2024.

Carpeta 035. Y.M.Q.C

Documento: PMD-DC-022-2025
Asunto: Solicitud de apoyo.

Carpeta 001. N.A.R.O

Documento: Auto avocando
conocimiento.

Documento: PMD-DC-034-2025
Asunto: Asignacion de visita
domiciliaria para Valoracién de
Apoyo Judicial Rad. 001-2025.

Carpeta 002. R.G.S

Documento: Auto avocando
conocimiento.

Documento: PMD-DC-040-2025
Asunto: Asignacion de visita
domiciliaria para Valoracion de
Apoyo Judicial Rad. 002-2025.

Carpeta 003. Y.M.R
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Documento: Auto avocando
conocimiento.

Documento: PMD-DC-041-2025
Asunto: Asignacion de visita
domiciliaria para Valoracion de
Apoyo Judicial Rad. 003-2025.

1.3 Se actualizd de forma semanal la
base de datos sobre el estado de las
Valoraciones de Apoyo Judicial a
cargo del area de psicologia.

. Acompanar las visitas
de verificacion del
entorno psico-social
cuando el caso lo
requiera y sean
competencia de la
Personeria Municipal de
Dosquebradas.

2.1Se programaron DOS visitas de
Valoracion de Apoyo Judicial
mediante notificacion oficial a los
usuarios. Durante el pericdo, se
visito la residencia de las siguientes
personas:

Carpeta 001. NAR.O
Carpeta 002. R.G.S

Todas las evidencias
fotograficas
mencionadas cuentan
con respaldo de copia
en DRIVE y se
encuentran plasmadas
en el anexo denominado
“Documento ejecutivo”
del contrato de
prestacion de servicios
profesionales 007-2025 -
cuenta de cobro N°01.

. Realizar pautas de
terapia mediante modelo
denominado "terapia
breve en un enfoque
sistémico" tanto para
los funcionarios como
para usuarios de la
Personeria Municipal
cuando lo requieran,

3.1Se brindd atencion al pablico,
registrando DOS usuarias que
requerian orientacion respecto al
tramite de Valoracion de Apoyo
Judicial.

3.25e realizo atencion psicologica
individual a DOS funcionarios de la
entidad. El espacio tuvo la pretension
de abordar determinados aspectos
psicosociales.

Todos los registros
mencionados cuentan
con copia en la base de
datos de la recepcion de
la Personeria Municipal,
con respaldo de copia
en DRIVE y se
encuentran plasmadas
en anexo denominado
“Documento ejecutivo”
del contrato de
prestacion de servicios
profesionales 007-2025 -
cuenta de cobro N°01.
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4. Brindar apoyo
psicosocial a los
funcionarios que se
encuentran en el
proceso pensional para
generar una transicion
tranquila a su vida de
jubilacién y para que los
que ingresan a la
Personeria Municipal
tengan una buena
adaptacion a la
estructura de la
organizacion.

4.1 Se realizaron DOS valoraciones de

ingreso por psicologia. Las dos
funcionarias iniciaron a formar parte
del equipe de trabajo de la entidad,
aproximadamente en enero y febrero
del presente afio. Cabe resaltar que
no se adjunta evidencia de los
informes extraidos del proceso a
causa de su confidencialidad.

4.2 Serealizo la apertura de las DOS

carpetas personales pertenecientes a
las nuevas funcionarias. El propdsito
de este expediente es resguardar los
archivos concernientes a sus
valoraciones y/o aspectos
relacionados con el area de
psicologia.

4.3 Se proyectaron autos bajo la

pretension de archivar los
expedientes de TRES exfuncionarios
de la entidad.

Todas los documentos y

evidencias fotograficas
mencionadas cuentan
con respaldo de copia
en DRIVE y se
encuentran plasmadas
en anexo denominado
“Documento ejecutivo”
del contrato de
prestacion de servicios

profesionales 007-2025 -

cuenta de cobro N°01.

5. Prestar apoyo al comité
de convivencia laboral y
al Comité Paritario de
Seguridad y Salud en el
Trabajo de la Personeria
de Dosquebradas.

5.1Se adelantaron acciones para

actualizar la base de datos de los
cumpleanos del personal que integra
la Personeria Municipal. Cabe
mencionar gue, se remitio la
informacidén perteneciente a los
FUNCIONARIOS de la entidad,
denotandose como pendiente la
actualizacion de los contratistas (aun
no ha ingresado todo el equipo de
trabajo).

5.25e divulg6 una pieza digital en el

grupo de WhatsApp de la Personeria
Municipal, con la pretension de
socializar la teméatica: “Lenguaje

Todas los documentos y
evidencias fotograficas
mencionadas cuentan
con respaldo de copia
en DRIVE y se
encuentran plasmadas
en anexo denominado
“Documento ejecutivo”
del contrato de
prestacion de servicios
profesionales 007-2025 -
cuenta de cobro N°01.
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Interno Positivo”, velando por el
fortalecimiento de la salud fisica y
mental del personal.

6. Acompaidiar, asistiry 8.1 Se asistio a las convocatorias: 1°y 2° Todas los documentos y

participar en mesa de trabajo — “Celebracion dia evidencias fotogréficas
representacion de la internacional de la mujer y caravana mencionadas cuentan
PERSONERIA por la igualdad”, emitida por el con respaldo de copia
MUNICIPAL DE Concejo Comunitario de Mujeres de en DRIVE y se
DOSQUEBRADAS en las Dosquebradas. Los espacios tuvieron | @ncuentran plasmadas
reuniones, actividades, lugar los dias miércoles 12 y jueves | BN anexo de“‘?m'“éd%
comités y demas que le | 27 de febrero del 2025, en la sala de 003‘;’;’::::;-;?;;“’0
sean asignados. juntas del Concejo Municipal.

prestacion de servicios
profesionales 007-2025 -
cuenta de cobro N°01.

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con los
soportes de ejecucion que se consideren pertinentes).

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacion, vigilancia y control frente al cumplimiento del
objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de
seguridad social y parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que la contratista esta cumpliendo con el objeto del
contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte
de la contratista en medio impreso y digital y que estas cumplieron con las calidades
y cantidades exigidas en el contrato 6 convenio, los cuales fueron remitidos al
expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas-Risaralda el dia once (11) de marzo del
afio dos mil veinticinco (2025).

NOMBRE DE LA SUPERVISORA: Lovise Karla Jennypher Masmela Espana
CARGO DE LA SUPERVISORA: Personera dglegada en lo Civil

FIRMA DE LA SUPERVISORA: &
ELABORO. Lovise Karla Jennypher mela Espafia \R VISO. LovisgK \rla Jennypher Masmela Espafia
Supervisora e Supe%a
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