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ACTA DE SUPERVISION No 002 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No 001-2025

1.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:

EJECUTAR:

CONTRATANTE: PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

CONTRATISTA: LUISA MARIA ARIAS SEPULVEDA

FECHA DE INICIO: 28 ENERO 2025

FECHA DE TERMINACION: 27 MAYO 2025

DURACION: 4 MESES

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES A
LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS EN ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON LA GESTION
CONTRACTUAL Y LA ADMINISTRACION DEL
SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION
PUBLICA SECOP II

VALOR DEL CONTRATO: $ 16.000.000

PAGOS REALIZADOS: $ 4.000.000

VALOR DE LA PRESENTE $ 4.000.000

ACTA

SALDO PENDIENTE POR $ 8.000.000

2. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES

CONTRATADAS:
ALCANCES DEL OBJETO: ACTIVIDAD REALIZADA BSERV
ACIONES
1.Brindar apoyo en la administracién  [Durante el periodo de ejecucién \/
: - er
del usuario y de la cuenta delcontractual numero dos (2), la Iataforma
PERSONERIA MUNICIPAL contratista realizé la configuracién ygECOP I
DOSQUEBRADAS en el SECOP Il asignacion de perfiles de supervision en
realizando acompafiamiento los contratos 019 al 032-2025. Ver
técnico ejecutando acciones como bvidencia
configuracion de datos configuracién  [Realizé la revisién contractual de la b iras
de la cuenta, administracion de vigencia 2024 enviando informe de .
. . . . ; electronico
usuarios, perfiles de usuarios, flujos  |hallazgos al Area financiera.
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2. Apoyar tanto en la elaboracion de la
documentacion relacionada con los
procesos contractuales de la entidad

en las diferentes etapas
precontractual, contractual y
postcontractual y modalidades de

seleccion del contratista como en el
desarrollo del proceso de contratacion
y gestion contractual en el SECOP Il y
TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO de
PERSONERIA  MUNICIPAL  DE
DOSQUEBRADAS, donde se realizara
asesoria técnica y juridica.

contratista, realizé la proyeccion de los
documentos contractuales, tales como:

e Estudio previo

Certificado de no existencia de
personal
Certificado de

experiencia.

idoneidad y

Asi mismo se adelantd el proceso
contractual en la plataforma
transaccional SECOP |l donde se

realizo lo siguiente:

Creacion del contrato

Revision de documentos
contractuales del contratista.
Aprobacién juridica.

Los contratos realizados durante el
periodo  contractual fueron  del
consecutivo 019-2025 hasta el 032-
2025.

Modificacién del contrato N.° 023-2025.
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de aprobacion, grupo de
usuarios, unidades de contratacion
equipos de procesos directamente en
la plataforma del SECOP |l de la
Entidad.
Durante el periodo de ejecucion|Ver
contractual numero dos (2) laplataforma

SECORP I

3. Emitir los conceptos juridicos que le
sean requeridos en las diferentes
actuaciones administrativas de la
entidad con relacion a los procesos
contractuales que se gestionen por la
PERSONERIA  MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS.

Durante el periodo de ejecucién
contractual nimero dos (2) la contratista
realizé el instructivo de cargue de
cuentas con el area financiera el dia 10
de marzo de 2025.

Ademas, adelantd, la socializacion de
los nuevos formatos de cuentas,

Ver
registro
fotografico
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SECOP Il y lineamientos normativos de
las obligaciones como contratista de la
entidad.

Dichas capacitaciones se realizaron las
siguientes fechas:

e 10 marzo 2025 (contratistas
Control interno)

e 11 marzo 2025 (contratistas
secretaria general)

e 12 marzo (contratistas
delegacion penal, derecho
de peticion y secretaria
general)

e 18 marzo  (contratistas
Delegacion civil)

e 26 marzo (contratistas
faltantes)

Realiz6 actas de concertacién para
contratistas de la secretaria general,
con el fin de cuantificar la eficiencia y
eficacia en el cumplimiento de las
obligaciones contractuales.
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explicaciéon del cargue de |Ia
documentacion en la plataforma

4. Acompanar, asistir y participar en
representacion de la PERSONERIA
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS en
las reuniones, actividades, comités y
demas que le sean asignados

Durante el periodo de ejecucion
contractual, la contratista, asistio al
comité de contratacion realizado el dia
27 de marzo de 2025.

Ademas, de la reunién de equipo,
contratistas y funcionarios el dia 27 de
marzo de 2025.

Ver
registro
fotografico
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NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el contratista
en el formato establecido por |a entidad. (documento adjunto, con los soportes de ejecucion
que se consideren pertinentes.

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las funciones
de verificacién, vigilancia y control frente al cumplimiento del objeto del contrato /
convenio, asi como de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que el contratista esta cumpliendo con el objeto del contrato,
que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte del contratista en
medio impreso o digital y que estas cumplieron con las calidades y cantidades exigidas en
el contrato 6 convenio, los cuales fueron remitidos al expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia dos (02) abril del afio dos mil
veinticinco (2025).

NOMBRE DEL SUPERVISOR: John Edison Parra Sanchez
CARGO DEL SUPERVISOR: Secretario General

FIRMA DEL SUPERVISOR: v‘l\fe/\ Edison @e’(*/\
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