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1. OBJETIVO

Realizar el pago de sentencias judiciales o conciliaciones mediante la planeacion,
administracién, control y aplicacién por dicho concepto para garantizar el adecuado
manejo de los recursos publicos a cargo de la Personeria Municipal de
Dosquebradas.

2. ALCANCE

Este procedimiento se aplicara a las sentencias de procesos judiciales que sean
notificados a la Personeria Municipal de Dosquebradas o a las conciliaciones de las
que ella haga parte. Inicia con la recepcion de la informacién, y termina con el pago
de la sentencia o conciliacién. Lo anterior acatando los términos legales y
observando los procedimientos dictados por la Entidad.

3. DEFINICIONES

Accién: Mecanismo previsto en la Constitucion Politica de 1991 o en la ley, por
medio del cual se busca la proteccion o ejercicio de derechos y la defensa de
intereses, a través de la activacién del 6rgano que administra justicia para dirimir
asuntos contenciosos. '

Accion de repeticion: Accién civil de caracter patrimonial que debe ejercerse en
contra de todo ex servidor o servidor publico o particular investido de una funcién
publica que, como consecuencia de su conducta dolosa o gravemente culposa,
haya dado lugar al reconocimiento indemnizatorio por parte del Estado, proveniente
de una condena, conciliacién u otra forma de terminacion de un conflicto.

Acta de conciliacién: Documento en el que se registra el desarrollo y resultado de
la audiencia de conciliacion, la cual se suscribe por las partes y el conciliador.

Acto administrativo: Decisiéon adoptada o expedida en ejercicio de la funcién
administrativa, a través de la cual se crea, modifica o extingue una situacion juridica
de una persona o personas, determinadas o indeterminadas, frente a una norma de
derecho.

Acuerdo conciliatorio: Documento en el que se expresa la voluntad de dos 0 mas
personas que acuerdan solucionar sus diferencias y controversias con el concurso

Personera delegad en ivil delegag@ien lo Civil
Dia Mes Afio

Hora

ELABORO: Lovise Ks.-:ftsmela Espafia — REVIS?_Lovisc Karla Mdsmela Espafia — Personera  RECIBIDO POR:

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeriadosquebradas@gmail.com / www.personeriadosquebradas.gov.co



cODIGO PMD-DC-010-2024

p e rs 0 n e ria d e - FECHA | Julio 2024

VERSION 02

DOSQUEBRADAS PAGINAS 01 DE 01

de un tercero. Auto aprobatorio de conciliacion providencia emitida por autoridad
judicial que aprueba la conciliacion.

Apoderado: Persona que tiene calidad de abogada y quien representara y actuara
en nombre de la Entidad dentro de un proceso judicial.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal- CDP: Documento de gestion
financiera y presupuestal que permite dar certeza sobre la existencia de una
apropiacion disponible y libre de afectacion para la asuncién de un compromiso.

Certificado de Registro Presupuestal: Es la operacién mediante la cual se
perfecciona el compromiso y se afecta en forma definitiva la aprobacion,
garantizando que ésta no sera desviada a ningun otro fin.

Compensacién de obligaciones tributarias: Modo de extincion de las
obligaciones tributarias, que parte de la existencia de saldos a favor y en contra de
los contribuyentes. articulo 815 del Estatuto Tributario.

Comité de Conciliacién y Dafio Antijuridico: Instancia administrativa que actua
como sede de estudio, analisis y formulacién de politicas sobre prevencion del dafo
antijuridico y defensa de los intereses de la entidad, asi como encargado de la toma
de decisiones frente a cada caso especifico sobre la procedencia de la conciliacién
o cualquier otro medio alternativo de solucién de conflictos, con sujecion estricta a
las normas juridicas sustantivas, procedimientos y de control vigentes, evitando
lesionar el patrimonio publico.

Conciliacién: Mecanismo alternativo para la resolucion de conflictos, por cuyo
medio las partes, con la ayuda de un tercero neutral, calificado y autorizado para
ello, resuelven directamente un asunto en el que se presenta desacuerdo y que es
susceptible de ser conciliable.

Conciliacién prejudicial: Mecanismo alternativo de solucion de conflictos a través
del cual dos 0 mas personas gestionan por si mismas la solucion de sus diferencias,
con la ayuda de un tercero neutral y calificado, denominado conciliador.

Conciliacion judicial: Conciliacién que se realiza dentro de un proceso judicial.
Creédito judicial: valor de las obligaciones por concepto de fallos o decisiones en
contra del ente publico, debidamente ejecutoriados, asi como los mandamientos
ejecutivos, conciliaciones administrativas y otras 6rdenes judiciales impartidas a
favor de terceros y originadas en litigios de caracter civil, laboral o administrativo.
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Demanda: Escrito mediante el cual se solicita al juez la declaraciéon y
reconocimiento de una serie de pretensiones determinadas.

Demandante: Sujeto activo dentro del proceso judicial que interpone demanda en
un determinado proceso judicial alegando un derecho con unas pretensiones
especificas.

Demandado: Sujeto pasivo dentro del proceso judicial contra quien se dirige la
demanda en un determinado proceso judicial frente a quien se alega un derecho
con unas pretensiones especificas.

Depésito Judicial: “A la luz del Articulo 1° de la Ley 66 de agosto 19 de 1993, un
depésito judicial se entiende como la cantidad de dinero que de conformidad con
las disposiciones legales y vigentes debe consignarse a 6rdenes de los despachos
de la Rama Judicial. En la actualidad el Banco Agrario de Colombia es el tinico
establecimiento bancario autorizado para recibir depésitos en todo el territorio
nacional, facultad que le ha sido otorgada mediante el Decreto 2419 del 30 de
noviembre de 1994”.

Fallo o sentencia: Decision definitiva en instancia judicial o aquella emitida por una
autoridad administrativa en desarrollo de un tramite, investigacién o procedimiento
administrativo. Define el articulo 278 del Cédigo General del Proceso, Ley 1564 del
12 de julio de 2012, las sentencias como las providencias son las “(...) que deciden
sobre las pretensiones de la demanda, las excepciones de mérito, cualquiera que
fuere la instancia en que se pronuncien, las que deciden el incidente de liquidacion
de perjuicios, y las que resuelven los recursos de casacién y revisiéon. Son autos
todas las demas providencias.” (...), y que, una vez en firme, surten el efecto de
cosa juzgada en los términos del articulo 303 de la misma norma.

4. RESPONSABLES

» El Personero(a) Municipal de Dosquebradas delegara la representacion
judicial para que se realicen las actuaciones posteriores a la expedicién de
una sentencia o conciliacion desfavorable.

» El Personero(a) Municipal de Dosquebradas detenta la ordenacién del gasto
para el pago de las sentencias judiciales y conciliaciones desfavorables para
la Entidad, segun el rubro determinado a la Financiera y Tesorera de la
Personeria de Dosquebradas
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» El apoderado y/o abogado a cargo representara judicialmente a la Entidad y
se encargara de realizar las etapas de gestién juridica principal de este
procedimiento.

> Auxiliares administrativos: Realiza la Resolucion respectiva para el pago de
la sentencia judicial y conciliaciones, mediante la cual se liquida las sumas
adeudadas, se ordene su pago y se adopten las medidas para el
cumplimiento de la resolucién de pago.

5. CONDICIONES GENERALES

En el desarrollo del presente procedimiento se debera seguir lo establecido en el
articulo 192 y siguientes del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo o normatividad vigente, de conformidad con el Decreto
1068 DE 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Hacienda y Crédito Publico” y las normas municipales, departamentales y
nacionales concordantes.

Cuando la sentencia imponga una condena que no implique el pago o devolucién de
una cantidad liquida de dinero, la autoridad a quien corresponda su ejecucién dentro
del término de treinta (30) dias contados desde su comunicacién, adoptara las
medidas necesarias para su cumplimiento.

En todo caso, las condenas seran cumplidas en un plazo méximo de diez (1 0) meses
contados a partir de la fecha de ejecutoria de la sentencia.

Si cumplidos tres (03) meses desde |a ejecutoria de la providencia condenatoria para
la entidad el beneficiario no ha acudido ante la misma para hacer efectivo el pago,
cesara la causacion de intereses desde ese entonces hasta cuando se presente la
solicitud.

En asuntos de carécter laboral, cuando se condene al reintegro, si dentro del término
de tres (03) meses siguientes a la ejecutoria de la providencia que asi lo disponga,
este no pudiere llevarse a cabo por causas imputables al interesado, en adelante
cesara la causacion de emolumentos de todo tipo.
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5.1 SOLICITUD DE PAGO

1. El beneficiario debera presentar la solicitud de pago correspondiente ante la
entidad, una vez ejecutoriada la sentencia o el auto que aprueba el Mecanismo
Alternativo de Solucién de Conflicto, a través oficio adjuntando los documentos
necesarios para el pago.

La comunicacion debera contener la siguiente informacién mediante
documento radicado en correspondencia:

a) Nombre, documento de identificacion, nimero de tarjeta
profesional, datos de direccion, teléfono y correo electrénico, si
fueren conocidos, del/la apoderado/a o agente oficioso/a de la
parte beneficiaria o peticionaria reconocido/a en el proceso, y
dellla abogado/a o abogados/as que hayan intervenido en el
proceso como apoderados/as de la parte demandada.

b) Constancias de notificacion y ejecutoria de las providencias
judiciales y decisiones extrajudiciales.

¢) En el caso de sentencias judiciales que ordenen el reintegro de
un/a servidor/a publico/a, deberd acompararse copia auténtica
del acto administrativo en que se dé cumplimiento a dicha orden
y del acta de posesion respectiva. Asi mismo, debera adjuntarse
una certificacion donde aparezcan en forma detallada los sueldos,
primas, bonificaciones, cesantias y demas prestaciones
adeudadas, que correspondan al cargo para el cual se ordena el
reintegro, asi como las sumas efectivamente pagadas en el ltimo
ano laboral allla beneficiario/a del mismo. Debera informarse,
ademas, sobre el nivel y grado correspondiente al ultimo cargo
desempeifiado por el/la beneficiario/a del reintegro, la fecha de su
primera posesion y su ultima direccion registrada. La certificacion
a que se viene haciendo referencia debera ser expedida por ella
pagador/a del organismo condenado.

d) Cuando se trate de una conciliacion administrativa, debera
acompaiiarse copia auténtica del acta correspondiente, asi como
del auto aprobatorio de la conciliacion con su correspondiente
fecha de ejecutoria.
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e) Presentacion de copia auténtica de los poderes que los/as
beneficiarios/as de la condena otorgaron ante la jurisdiccion, o en
su defecto certificacion sobre la identificacion de los/as mismos/as
expedida por la autoridad jurisdiccional respectiva.

f) Escrito dirigido a la Entidad en la cual debera el apoderado(s) y
beneficiario(s), afirmar bajo la gravedad del juramento que no se
ha presentado ninguna otra solicitud de pago por el mismo
concepto.

g) Certificacion Bancaria expedida por Entidad Financiera no mayor
a 30 dias, donde se indique el nimero y tipo de cuenta (ahorros
o corriente) del apoderado y/o de aquellos beneficiarios de la
Sentencia que solicite (n) que el pago se efectué directamente a
ellos.

h) Copia digital RUT - Registro Unico Tributario actualizado. (Sia
ello hubiere lugar).
i) Los demas documentos que, por razén del contenido de la condena y

obligacién, sean necesarios para liquidar su valory que no esté o no deben
estar en poder de la entidad.

5.2 REVISION DE LA PROVIDENCIA Y SOLICITUD DE LIQUIDACION

El apoderado(a) de la Personeria Municipal de Dosquebradas a cargo del tramite
debera revisar la providencia con el fin de determinar si dentro de la misma se
establece el pago de una suma liquida de dinero o si debe liquidarse el valor
partiendo de una férmula establecida en la decision.

El apoderado y/o abogado a cargo que representara judicialmente a la Entidad en
el proceso judicial o proceso conciliatorio en los cuales la Entidad fuere condenada
debera iniciar de oficio el tramite de este procedimiento, velando por gestionar de
manera célere su tramite en el animo de evitar un mayor detrimento en la causacion
de intereses en el pago de la obligacién, como apoderado deberd comunicar al
ordenador del gasto de la entidad sobre la existencia de un crédito judicial, en un
término no mayor a quince (15) dias calendario, contados a partir de la ejecutoria
del auto aprobatorio de la conciliacién o sentencia, sin perjuicio de la comunicacién
que el despacho judicial efectué a la Personeria Municipal de Dosquebradas como
entidad demandada.
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Contra la resolucién procederén el recurso de reposicién, los cuales deberan ser
interpuestos dentro de los diez (10) dias siguientes a la notificacién del acto y se
resolveran dentro del término méaximo de quince (15) dias.

5.3 LIQUIDACION DE PAGO

El apoderado(a) de la Personeria Municipal de Dosquebradas a cargo del tramite,
debera proyectar la comunicacién interna con la sentencia ejecutoriada, decision
judicial, laudo arbitral y Acuerdo Conciliatorio, si la liquidacion esta relacionada con
acreencias laborales al area de Talento Humano; si esta relacionada con otros
temas, debera realizar la comunicacion a la Financiera y Tesorera de la entidad, en
caso de que requiera efectuar la respectiva liquidacién de las sumas ordenadas a
pagar o intereses a que haya lugar.

Pago de Seguridad Social y demés emolumentos a favor de terceros: En los casos
relacionados acreencias laborales, debera tener en cuenta lo ordenado por la
autoridad judicial que emitié la providencia, sentencia judicial, o lo establecido en
acuerdo de conciliacion, en lo relacionado con el pago de seguridad social, para ello
debera proyectar un oficio, el apoderado de la entidad una vez puesto en su
conocimiento la sentencia al &rea de talento humano, la revisién de la informacion
de semanas de cotizacion del Fondo de Pensiones, podra consultarse dentro de la
carpeta de la persona beneficiaria, o en caso de no contarse con ella, debera ser
solicitada al apoderado del demandante o directamente ante el beneficiario.

En caso de que se ordene realizar aportes por la omision de las mismas, el
apoderado de la entidad debera solicitar al area de Talento Humano que emita un
oficio dirigido ante la entidad donde no se realizé el aporte oportuno, al cual se
encuentre afiliado la persona beneficiaria, realizando la correspondiente revision en
la historia laboral actualizada del beneficiario. Una vez radicada la solicitud, si
existen diferencias en los aportes, se solicitara la emision del correspondiente
documento o recibo de pago, para pagar las diferencias, quedando de esa manera
cancelados los aportes.

5.3.1 Tasa de interés moratoria:

La tasa de interés moratoria que se aplicara dentro del plazo méximo con el que
cuentan las entidades publicas para dar cumplimiento a condenas consistentes en
el pago o devolucién de una suma de dinero sera la DTF mensual vigente certificada
por el Banco de la Republica. Para liquidar el Gltimo mes o fraccion se utilizara la
DTF mensual del mes inmediatamente anterior.
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En todo caso, una vez liquidado el crédito y puesta a disposicion del beneficiario la
suma de dinero que provea el pago, cesa la causacién de intereses. Si dentro de
los tres (3) meses siguientes a la ejecutoria no se presenta solicitud de pago y no
ha operado el pago oficioso, cesa el pago de intereses hasta tanto se reciba la
solicitud de pago.

La liquidacion se realizara con la tasa de interés moratorio y comercial establecido
en el articulo 177 del Decreto 01 de 1984, cuando la sentencia judicial asi lo sefale
en la ratio decidendi de la parte considerativa o en el decisum de su parte resolutiva.

Para la liquidacion de los intereses, sin perjuicio de la tasa de mora que se utilice
para calcularlos, se deberan aplicar las formulas establecidas en el ARTICULO
2.8.6.6.2. Tasas de interés y formula de célculo de los intereses de mora del Decreto
1068 DE 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Hacienda y Crédito Publico”.

5.4SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Y
EXPEDICION DEL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL-
CDP.

Una vez se cuente con la liquidacién de pago correspondiente, se procedera a
través del ordenador del gasto, a proyectar la solicitud del CDP ante la Financiera y
Tesoreria de la Personeria de Dosquebradas, documento que da cuenta de la
existencia de una apropiacion disponible y libre de afectacién para la asuncién del
compromiso, con el fin de respaldar el Acto Administrativo de cumplimiento de la
providencia, sentencia o conciliacién.

Previa solicitud del Certificado de Disponibilidad Presupuestal y existiendo los
respectivos recursos, el area de Financiera y Tesoreria expedira el correspondiente
CDP, que sirve de soporte para la emisién de la resolucién que ordena expedir el
certificado de registro presupuestal y el pago a cargo de la entidad.

En caso de que la Personeria Municipal de Dosquebradas, no cuente con
disponibilidad presupuestal para soportar el pago de la sentencia, laudo arbitral o
conciliacion, no expedira la resolucién de pago, pero deberéa dejar constancia de la
situacion en el expediente y deberé realizar las gestiones necesarias para apropiar
los recursos a mas tardar en la siguiente vigencia fiscal.
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5.5 ELABORACION Y FIRMA DEL ACTO ADMINISTRATIVO DE
CUMPLIMIENTO.

El Apoderado de la Personeria Municipal de Dosquebradas, elaborard el acto
administrativo, con los correspondientes vistos buenos de las areas que tengan
injerencia en el pago o cumplimiento de la orden dada y lo remitira para la firma del
Ordenador del Gasto de la entidad, allegando los soportes y antecedentes juridicos
que den lugar al pago.

En asuntos de caracter laboral, el area de Talento Humano proyectara el acto
administrativo, posteriormente, y en aras continuar con el tramite se correra traslado
al ordenador del gasto, para la respectiva firma. Firmado el Acto Administrativo se
procedera a la numeracién del mismo, publicacién de este y posteriormente sera
remitido al area de Financiera y Tesoreria de la entidad para la expedicién del
Certificado de Registro Presupuestal CRP.

5.6 PAGO DE SENTENCIAS, DECISIONES JUDICIALES, LAUDOS
ARBITRALES O ACUERDOS CONCILIATORIOS.

El Apoderado de la Personeria Municipal de Dosquebradas remitira al area de
Financiera y Tesoreria de la entidad, los siguientes documentos para el pago de
sentencias, decisiones judiciales, laudos arbitrales y acuerdos conciliatorios asi:

e Copia digital de la Resolucion que ordena el pago: Esta resolucion esta
debidamente suscrita por el responsable, debe estar especificado el
numero de la cuenta bancaria y el tercero al cual se aplica el pago.

» Copia digital de las providencias, autos, sentencias, acuerdos, emitido
por el Juez o Autoridad Competente.

e Copia digital de la liquidacién de intereses si hay lugar a ello.

e Copia digital RUT - Registro Unico Tributario actualizado. (Si a ello
hubiere lugar).

e Copia digital certificacion bancaria del tercero, al cual se le va a realizar

el pago.
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oCopia de Certificado de Disponibilidad Presupuesta y del Certificado de
Registro Presupuestal. El area de Financiera y Tesoreria, generara la
Orden de Pago.

Recibo o Comprobante: Asegurar que el pago se registre y se obtenga un
comprobante de la transaccion, que se debe entregar tanto al tribunal correspondiente
como a la persona o entidad beneficiaria de la sentencia.

5.7TERMINO PARA PAGO DE SENTENCIAS, DECISIONES JUDICIALES,
LAUDOS ARBITRALES O ACUERDOS CONCILIATORIOS.

El término o plazo para el pago de las condenas impuestas a la entidad, consistentes
en el pago o devolucion de una suma de dinero seran cumplidas en un plazo maximo
de diez (10) meses, contados a partir de la fecha de la ejecutoria de la sentencia,
auto, providencia, sentencia, acta, acuerdo.

Las cantidades liquidas reconocidas en providencias que impongan o liquiden una
condena o que aprueben una conciliaciéon devengaran intereses moratorios a partir
de la ejecutoria de la respectiva sentencia o del auto.

Cumplidos tres (3) meses desde la ejecutoria de la providencia que imponga o liquide
una condena o de la que apruebe una conciliacion, sin que los beneficiarios hayan
acudido ante la entidad para hacerla efectiva, cesara la causacion de intereses desde
entonces hasta cuando se presente la solicitud.

En asuntos de caracter laboral, cuando se condene al reintegro, si dentro del término
de tres (3) meses siguientes a la ejecutoria de la providencia que asi lo disponga,
este no pudiere llevarse a cabo por causas imputables al interesado, en adelante
cesara la causacién de pago de todo tipo.

Una vez vencido el término de los diez (10) meses, para el pago, sin que la entidad
hubiese realizado el pago efectivo del crédito judicialmente reconocido, las
cantidades liquidas adeudadas causaran un interés moratorio a la tasa comercial.

58 EN CASO DE QUE NO SE PRESENTE SOLICITUD DE PAGO
CORRESPONDIENTE

Si una vez recibida la notificacién de providencia condenatoria en contra de la
entidad, el/la beneficiario/a o su apoderado/a no hubieren presentado la solicitud de
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pago correspondiente, se le citara para el efecto, en la direccién que repose en el
expediente respectivo o si se desconociere, se le notificara por estado.

Si transcurridos veinte (20) dias habiles luego de notificada la resolucién sin que el/la
beneficiario/a o su apoderado/a se presente a recibir el pago, la entidad consignara
las sumas a pagar en la cuenta Depdsitos Judiciales del Banco Agrario.

El ordenador del gasto comunicara a la financiera y tesoreria de la entidad para que
procesa con el proceso de pago verificando la disponibilidad presupuestal para
proveedor los recursos que cancelen todas las condenas que se profieran por
sentencias o conciliaciones a cargo de la Personeria Municipal de Dosquebradas y
proceder con la expedicion de la resolucion de pago.

6. SEGUIMIENTO Y CIERRE DEL PROCESO

6.1 Cierre Administrativo: Después de efectuar el pago, se debe verificar que el
expediente judicial sea cerrado correctamente y que el proceso haya sido resuelto a
satisfaccion de ambas partes.

6.2 Informar al Tribunal: Notificar al tribunal correspondiente sobre la realizacién del
pago.

6.3 Comité de conciliacién: Notificar y remitir al comité la documentacién soporte del
pago

Personera delegad en lo Civil delegad en lo Civi

Dia Mes Ao Hora

ELABORO: Lovise Karla Méstla Espafia - REVISO: Lovise »F Mésmela Espafia - Personera  RECIBIDO POR:

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeriadosquebradas@gmail.com / www.personeriadosquebradas.gov.co



