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Contratista Juana Valeria Restrepo Montes Período de ejecución 
29 de noviembre al 28 de 

diciembre de 2023 

Objeto del contrato Prestar los servicios profesionales como psicóloga a los usuarios y funcionarios de la Personería  
Municipal de Dosquebradas. 

 

Obligaciones del 

contratista 
Trabajo y/o actividad realizada Documento soporte 

 

1. Realizar las 

valoraciones de apoyo 

psicológico o impresión 

diagnóstica apoyada en 

entrevistas psicológicas 

a los usuarios de la 

Personería. 

 

1.1 Se generó notificación telefónica y a través de correo 

electrónico a las partes solicitantes, sobre la programación 

de las visitas domiciliarias para la realización de la valoración 

de apoyo judicial: 

 

• Luceny Sánchez Giraldo 
Visita programada: 12/12/2023 

ag6051sa@gmail.com 
304 258 96 15 
 

• Flor de María Hernández González 
Visita programada: 05/12/2023 

NENAVALE2013@hotmail.com 
321 7 05 46 
 
 

 

1.1 Notificación para la fecha de valoración de 

apoyo de la señora Luceny Sánchez 

Giraldo. 

 

 

1.1.1 Notificación para la fecha de 

valoración de apoyo de la señora Flor 

de María Hernández González. 

 

1.1.2 Notificación para la fecha de 

valoración de apoyo de la señora 

Libia Arango de García. 

 

1.1.3 Notificación para la fecha de 

valoración de apoyo de la señora 

María Cecilia Orozco de García. 
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• Libia Arango de Herrera 
Visita programada: 19/12/2023 
medardoantoniomarquez@gmail.com  
312 4 27 14 

 

• María Cecilia Orozco de García 

Visita programada: 21/12/2023  

juridicaksh@gmail.com  

319 596 79 75  

 

1.2 Se construyó y entregó el informe de valoración de apoyo 

judicial de las siguientes personas:  

• Ezequiel Arcila Vélez (VRM-308) 

• Flor de María Hernández González (VRM - 313) 

• Luceny Sánchez Giraldo (VRM - 316) 

• Libia Arango de Herrera (VRM - 319) 

• María Cecilia Orozco de García (VRM - 320) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2 Oficio VRM-308 informe de valoración de 
apoyo del señor Ezequiel Arcila Vélez. 

 
1.2.1 Oficio VRM-313 y correo de envío del 

informe de valoración de apoyo de la 
señora Flor de María Hernández 
González. 
 

1.2.2 Oficio VRM-316 informe de valoración 

de apoyo de la señora Luceny 

Sánchez Giraldo. 

 
1.2.3 Oficio VRM-319 informe de valoración 

de apoyo de la señora Libia Arango 

de Herrera. 
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1.3 Se crearon carpetas físicas con los documentos de 

valoración de apoyo judicial de las siguientes personas:  

 

• María Cecilia Orozco de García (Folio 53) 

• Flor de María Hernández González (Folio 55) 

• Luceny Sánchez Giraldo (Folio 56) 

• Libia Arango de Herrera (Folio 57) 
 

En cada folio se anexó: formato de solicitud, historia clínica, 

documentos de identificación, trámites legales, consentimientos 

informados, informe de valoración de apoyo y formato de 

entrega de oficio a la persona y/o entidad solicitante. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2.4 Oficio VRM-320 informe de valoración 

de apoyo de la señora Maria Cecilia 

Orozco de García. 

 

 

De acuerdo a cada caso, se generó carpeta 

física:  

 

 

1.3 Folio 53 de valoración de apoyo 

MARIA CECILIA OROZCO DE GARCÍA 

(Carpeta pendiente por cerrar). 

 

1.3.1 Folio 55 de valoración de apoyo 

FLOR DE MARIA HERNÁNDEZ 

GONZÁLEZ 

(Carpeta cerrada) 

 

1.3.2 Folio 56 de valoración de apoyo  

LUCENY SÁNCHEZ GIRALDO 

(Carpeta pendiente por cerrar). 

 

1.3.3 Folio 57 de valoración de apoyo  

LIBIA ARANGO DE HERRERA 

(Carpeta pendiente por cerrar). 
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1.4 Se recibieron tres solicitudes para valoración de apoyo 

judicial durante las últimas dos semanas del mes de 

diciembre de 2023. Resulta relevante mencionar que, el 

agendamiento para la ejecución de estos trámites quedó 

pendiente para el mes de enero de 2024. Se consignaron los 

datos de las siguientes personas:  

 

• Cristián Duván Salazar Moncada. 

• José Oscar Restrepo Quiceno. 

• Agendar a Jesús de Dios Giraldo. 

• Agendar a Isabella Ospina Gómez. 

1.4 Formatos de solicitud de valoración de 

apoyo reposados en la oficina de la personería 

municipal.  

 

2. Realizar las 

observaciones del 

entorno psico-social a 

través de visita 

domiciliaria, cuando el 

caso lo requiera. 

 

2.1 Se programaron las visitas de valoración de apoyo judicial de 

forma telefónica y mediante notificación por correo electrónico a 

los usuarios. Durante el período, se realizó el acercamiento a la 

residencia de las siguientes personas:   

 

• Flor de María Hernández González 

05 diciembre de 2023 

Carrera 7ª #42d-63 casa 59 San Félix, Dosquebradas. 

Estado: realizada. 

 

• Luceny Sánchez Giraldo 

12 diciembre de 2023 

Carrera 22 #8-41, Japón, Dosquebradas. 

Estado: realizada. 

 

 

2.1 Registro fotográfico de las valoraciones de 

apoyo reposadas en las carpetas de cada 

usuario y mencionadas en este informe.  

mailto:personeriadosquebradas@gmail.com
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• Libia Arango de Herrera 

19 diciembre de 2023 

Calle 21 #22-34 Piso 2 la pradera, Dosquebradas. 

Estado: realizada. 

 

• María Cecilia Orozco de García 

28 noviembre de 2023 

Manzana 28 casa 19 campestre A, Dosquebradas. 

Estado: realizada. 

Durante las visitas domiciliarias, se obtuvo información suficiente 

para la elaboración de los informes de valoración de apoyo 

judicial de las personas descritas anteriormente. Se utilizaron 

una serie de herramientas para el análisis de cada caso y del 

contexto situacional de la persona que requiere el apoyo; así 

como fue posible identificar sus gustos, necesidades, 

proyecciones y preferencias a nivel particular.  

3. Realizar pautas 

terapéuticas, tanto para 

los funcionarios que 

laboren en la Personería 

como para usuarios de 

hagan uso de la misma. 

 

3.1 Se realizó seguimiento al usuario atendido el día jueves 23 de 

noviembre de 2023, remitido por el Doctor John Jairo Villanueva.  

 

3.2 Se atendieron dos usuarios que requerían orientación respecto al 

trámite de valoraciones de apoyo judicial.  

 

3.3 Se diseñó, planificó y ejecutó un formato para plasmar los 

informes de atención psicológica individual, realizados a los 

 

3.1 Registro fotográfico de comunicación 

con usuario. 

 

3.2 Registro fotográfico de atención a 

usuarios.  

 

3.3 Formato de atención psicológica 

individual.  

mailto:personeriadosquebradas@gmail.com
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funcionarios y/o contratistas pertenecientes a la personería 

municipal.  

 

 

 

4. Brindar apoyo 

psicosocial a los 

funcionarios que se 

encuentran en el 

proceso pensional para 

generar una transición 

tranquila a su vida de 

jubilación y para 

aquellos que ingresan 

una adaptación a la 

estructura de la 

organización. 

 

Durante el período no se realizaron acciones correspondientes a este 

alcance.  

 

 

N/A 

 

5. Prestar apoyo al Comité 

de Convivencia Laboral 

de la entidad y al Comité 

Paritario de Seguridad y 

Salud en el Trabajo. 

 

5.1 Se realizó una reunión presencial con la profesional en 

Seguridad y Salud en el Trabajo con la contratista Andrea Trujillo, 

con la finalidad de abordar los aspectos relacionados con el clima 

organizacional pendientes por intervenir en el Ministerio. Durante 

el espacio, se tuvieron en cuenta las acciones correspondientes 

a cada área. 

 

 

5.1 Registro fotográfico sobre reunión 

presencial. 
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5.2 Se divulgó pieza digital en el grupo de WhatsApp de la 

Personería Municipal, con la pretensión de socializar algunos 

“tips de autocuidado” que propendan por el fortalecimiento de la 

salud física y mental de su personal. 

 

5.3 A partir de las recomendaciones plasmadas en el informe: 

“Propuesta de intervención para contribuir al bienestar 

laboral”, se crearon carpetas individuales para el registro y 

soporte de las intervenciones psicológicas a cargo del área de 

psicología.   

5.2 Registro de divulgación sobre pieza digital 

en Autocuidado. 

 

 

5.3 Informe de propuesta de intervención para 

contribuir al bienestar laboral de los 

funcionarios de la Personería Municipal. 

 

5.3.1 Registro fotográfico de la creación de 

carpetas.  

 

 

 

 

                      ______________________________________  

JUANA VALERIA RESTREPO MONTES 

Contratista 

 

 

                         __________________________________ 

NATALIA ANDREA GUERRERO PABÓN 

Supervisora  
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Evidencias de informe de actividades  

(29 noviembre – 28 diciembre 2023) 

Alcance 1 

 

1.1 Notificación para la fecha de valoración de apoyo de la señora Luceny Sánchez Giraldo. 

 

1.1.1 Notificación para la fecha de valoración de apoyo de la señora Flor de María Hernández 

González. 

 



 

1.1.2 Notificación para la fecha de valoración de apoyo de la señora Libia Arango de García. 

 

 

1.1.3 Notificación para la fecha de valoración de apoyo de la señora María Cecilia Orozco de 

García.

 

 

 

 

 

1.2 Oficio VRM-308 del informe de valoración de apoyo del señor Ezequiel Arcila Vélez. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1.2 Oficio VRM-308 informe de valoración de 
apoyo del señor Ezequiel Arcila Vélez. 

 

 

 

1.2.1 Oficio VRM-313 informe de 
valoración de apoyo de la señora 

Flor de María Hernández González. 
 

 

 

1.2.2 Oficio VRM-316 informe de 

valoración de apoyo de la señora 

Luceny Sánchez Giraldo. 

 

 
 

1.2.3 Oficio VRM- y correo de envío del 

informe de valoración de apoyo de la 

señora Libia Arango de Herrera. 

 

 



 

1.2.4 Oficio VRM- y correo de envío del informe de valoración de apoyo de la señora María 

Cecilia Orozco de García. 

 

 

1.3 Folio 53 de valoración de apoyo MARIA CECILIA OROZCO DE GARCÍA (Carpeta pendiente por cerrar). 

 

 
 

 



 

 

1.3.1 Folio 55 de valoración de apoyo FLOR DE MARIA HERNÁNDEZ GONZÁLEZ (Carpeta cerrada). 

 

 
 

1.3.2 Folio 56 de valoración de apoyo LUCENY SÁNCHEZ GIRALDO (Carpeta pendiente por cerrar). 

 

 
 



 

1.3.3 Folio 57 de valoración de apoyo LIBIA ARANGO DE HERRERA (Carpeta pendiente por cerrar). 

 

 

 

1.4 Formatos de solicitud de valoración de apoyo reposados en la oficina de la personería municipal. 

 

  



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Evidencias de informe de actividades  

(29 noviembre – 28 diciembre 2023) 

Alcance 2 

 

2.1 Registro fotográfico de las valoraciones de apoyo reposadas en las carpetas de cada usuario y 

mencionadas en el informe.  

 
Flor de María Hernández González 

05 diciembre de 2023 

Carrera 7ª #42d-63 casa 59 San Félix, Dosquebradas. 

Estado: realizada. 

  

 

Luceny Sánchez Giraldo 

12 diciembre de 2023 

Carrera 22 #8-41, Japón, Dosquebradas. 

Estado: realizada. 

 

 

 

 

 



 

Libia Arango de Herrera 

19 diciembre de 2023 

Calle 21 #22-34 Piso 2 la pradera, Dosquebradas. 

Estado: realizada. 

   
 

 

María Cecilia Orozco de García 

28 noviembre de 2023 

Manzana 28 casa 19 campestre A, Dosquebradas. 

Estado: realizada. 

 

 

 



Evidencias de informe de actividades  

(29 noviembre – 28 diciembre 2023) 

Alcance 3 

 

3.1 Registro fotográfico de comunicación con usuario.  

  

 

3.2 Registro fotográfico de atención a usuarios. 

 

 

. 



3.3 Formato de atención psicológica individual. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Evidencias de informe de actividades  

(29 noviembre – 28 diciembre 2023) 

Alcance 5 

 

5.1 Registro fotográfico sobre reunión 

presencial. 

 

 

5.2 Registro de divulgación sobre pieza 

digital en Autocuidado.  

5.3 Informe de propuesta de intervención 

para contribuir al bienestar laboral de los 

funcionarios de la Personería Municipal. 

5.3.1    Registro fotográfico de la creación de 

carpetas individuales. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


