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Formato de Recoleccion de Informacion de Equipos Tecnoldgicos

1. identificacion del equipo

MNimers de Imventario;

HTIpu de Equipa [Computadora/lmpresora):

Computadora / Todoen 1

Marca:

Lenovo

Modelo:

Lenava MT_FOCC_BU_Lenowvo FM

Numero de Serie:

Z. Detalles Técnicos

Procesador (para computadoras);

AMD AG-9210 Radeon R4

| Memoria RAM [para computadoras):

8 GB DDR4

| Capacidad de Almacenamiento:

200 GB 550

Sisterna Operativo (para computadoras )

Tecnologia de Impresidn (para
impresoras):

3. Ubicacion y Asignacidn

Uhicacidn en la Oficina:

Control Interno

Persona Asignada o Epunﬂhlu:

Mara Gilma Manrique

Departamento:

Control Interno

4. Fecha de Adguisicion y Garantia

Fecha de Compra:

fﬂ:‘ha de Vencimiento de la Garantia:

Proveedor o Distribuidor

5. Condiciones del Equipo

Estado (Operativo, Reparacidn, Fuera de
| Servicio):

Operativo

Observaciones (Dafos, piezas [altantes,
i)

Se identifica poca capacidad de

almacenamiento, procesador Amd basico.

Y
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Formato de Recoleccion de Infoermacion de Equipos Tecnoldgicos
1. Identificacidn del equipo

MNimero de Inventario: 21

Tipo de Equipo (Computadora/Impresora): | Computador / Todoen 1
Marca: Lenovo

Modelo: Ideacentre AIQ 330-201GM
Numero de Serie:

2. Detalles Técnicos

Procesador (para computadoras): Intel Celeron [4005
Memaoria RAM (para computadoras): 8 GB DDR4

Capacidad de Almacenamiento: 480 OB S50

Sistema Dperativo (para computadoras): | Windows 10 Home Singler

Tecnologia de Impresion (para
impresoras):

3. Ubicacion y Asignacién

Ubicacion en la Oficina: = Archive Personeria
Persona Asignada o Responsable: Dahianna Hurtado
Departamento: Archivo Personeria

4, Fecha de Adquisicién y Garantia

| Fecha de Compra:

__Eecha de Vencimiento de la Garantia:
Proveedor o Distribuidor:

5. Condiciones del Equipo
Estado [Operativo, Reparacion, Fuera de Operativi
Servicia):
Uh;nmﬂum{ﬂa&us. plezas faltantes, Equipo recientemente actualizado
et -
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ANEXO 4.1



Informe sobre la Migracion de Correos Electrinicos al Dominie Institucional de Ia
Personeria de Dosquebradas

Informe elaborado por: Carlos Andrés Galvis Alcalde
Carpo: Contratista del drea de sistemas
Fecha: 30/12/2024

Introduccian

Este informe detalla el proceso de migracion de correos electronicos pertenecientes a las

diferentes areas de la Personcria Municipal de Dosquebradas al dominio institecional, El
objetive principal de esta migracidn es centralizar las comunicaciones en un sistema mis
scguro ¥ eficiente, alineado con los estindares organizacionales,

Detalle de Correos Migrados

A continuacion, se listan los correos electronicos que se migraron, especificando tanto la
cuenta anterior como la nueva en el dominio institucional, junto con el nombre del titlar de
cada cuenta;

I. Secretaria General:
o Correo anterior: secretariageneralpmdi@gmail com
o Correo nuevo: Secretariagenerali@personeriadosquebradas. EOV.CO
o Titular: JOHN EDISON PARRA SANCHEZ
Delegacion Civil:
o Correo anterior: delegacioncivil personeniai@gmail .com
o Correo nueve: Delegacidncivil@personeriadosquebradas.gov.co
o Titular: RICARDO ROMERO AMAYA
1. Delegacion Penal:
= Correo anterior: delegadopenalscbastian@gmail com
o Corres nuevo: [‘.:I-r:l:gaciunp:milﬁ,pcmumﬁadnﬁquchmdm:.;m.cu
= Titular: SEBASTIAN BUITRAGO RAMIREZ
4. Delegacion Personeria:
o Correo anterior: delegacionpersonenai@idosquebradas. gov.co
o Correo nuevo: Delegaciondpmaspi@personeriadosquebradas gov co
o Timlar: VICTOR HUGO LIBREROS HURTADO
5. Arca Financiera:
o Correo anterior: financicrapersonena.di@gmail com
= Correo nuevo: F wancicral@personcriadosquebradas. gov.co
o Titular: JOHANNA STEFANNY GONZALEZ ARBELAEZ
6. Control Interno:
o Correo anterior: controlintermno. persodq@ gmail.com
o Correo nueve: Controlintermod@personeriadosquebradas. gov_co
o Titalar: MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
1. Notificaciones Judiciales:

L5




o Correo anterior: No se realizd migracion (cuenta nucva).
o Correo nueve: Notificacionesjudicialesi@personeriadosquebradas. gov co
o Titular: JOHN EDISON PARRA SANCHEZ

K. Profesional Universitario:

= Correo anterior: profesionalunidosqueiaigmail.com
= Correo nueve: Profesionaluniversitariogpersoneriadosquebradas. gov co
o Titular: YEISON ANTONIO QUIROGA HENAO

Proceso de Migracion

El proceso de migracion se desarrolld en las siguientes fases:

Verificacion de Cuentas Actuales: Se recopild informacion de las cuentas de
correo electronico existentes y se confirmd con cada titular el acceso a las mismas,

2. Creacion de Cuentas en ¢l Dominio Institucional: S¢ crearon las cuentas
correspondientes en el dominio institucional ((@personeriadosquebradas gov co).

3. Migracion de Informacidon: Se utilizo una herramienta segura para migrar los
correos electronicos, contactos y calendanios desde las cuentas anteriores a las
MUEVIS.

4. Prucbas de Funcionamiento: Cada titular verifico el correcto funcionamicnto de
sU nueva cuenta y confirmo fa migracion exitosa de la informacion.

Resnltados

Se migraron exitosamente 7 cuentas de corren electrnico al dominio institucional.
Se creo una nueva cuenta de correo para notificaciones judiciales.
Los titulares confirmaron ¢l aceeso y funcionamiento de las cuentas migradas.,

Conclusiones v Recomendaciones

La migracion se llevo a cabo de manera satisfactoria, cumpliendo con los objctivos
establecidos.

Se recomienda mantener un registro acmualizado de las credenciales de las cocntas
institucionales pam futures procesos,

Realizar capacitaciones a los usuarios sobre el mancjo de las herramientus
colaborativas disponibles en el dominio institucional,
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ANEXO 6



W

Informe de Coordinaciin con el Contratista ROYAL TECH GROUP 5.A8
Contratista Responsable: ROYAL TECH GROUP 8,48

Objeto del Contrate; Adguisicion de leencias Workspace para proveer el servicio de correa
clectrimico y herramientas colaborativas para la Personeria Municipal de Dosquebradas,

Informe elaborade por: Carlos Andrés Galvis Alealde
Fecha: 18/ 2/2024

Este informe detalla ks actividades realizadas en of marce de la funciin wsignada de covrdinar con
¢l contratisla ROYAL TECH GROUP 5.A S, especificamente relacionadas con la implementacion
de Google Workspace en la Personeria Municipal de Dosquebradas, a continuacidn, se describen las
reuniones levadas a cabo, las gestiones realizadas v los resultados ohtenidos.

Reunidn Inicial

« Fecha y Hora: 11 de diciembre de 2024, 10:30 a.mn.
«  Modalidad: Virual (plataforma Meet)
= Asistentes:

% Ing. Héctor (ROYAL TECH GROUP 5.A.5)
% Carlos Andrés Galvis Alcalde (Personeria de Dosquechradas)

En es1a reunidn inicial, se solicith informacion del dominio asociado a la Personeria
Municipal. Sin embargo, s¢ constatd que esta informacion no estaba disponible cn ese
mdmenio.

Investigacién del Dominio Ante 1a falta de informacion sobre el dominio, se llevo a cabo
una investigacion para determinar su ubicacion, se identifica que ¢l dominio de la
Personeria reposaba en el servicio de hosting "ColombiaHesting", Posteriormente, se
establecid comunicacion con el ingeniero Wilson, quien fue responsable de la ereacion de
la pagina web institucional en 2015, el ingeniern Wilson proporciond las credenciales de
acceso necesanias al hosting,

Reunidn de Configuracion

= Fecha y Hora: 16 de diciembre de 2024, 3:00 p.m
Modalidad: Virtual (plataforma Meet)
= Asislentes:

% Ing. Héctor (ROY AL TECH GROUP §.A S)
% Caorlos Andrés Galvis Alcalde (Personeria de Dosquebradas)




Druranie esta reunion se procedid con la configuracion correspondiente para la activacion de
las cuentas empresarisles de correo electrimico a traviés de Google Workspace. El
contratista generd y configurd las siguientes licencias:

* 9 Licencias Workspace Business Starter: Activadas v en funcionamicnto
= 1 Licencia Workspace Business Standard: Pendiente de activacion.

Resullados ¥ Seguimiento

= Selogrd obtener las credenciales del hosting "ColombiaHosting™ y acceder al
dominio institucional de la Personeria de Dosquebradas

= e configuraron 9 licencias Workspace Business Starter, quedando pendiente la
activacion de una licencia Workspace Business Standard,

» El contratista ROYAL TECH GROUP 5.A.5 se comprometio a finalizar el proceso
de activacidn de la licencia pendiente en el menor fempo posible.

Evidencia fotogrifica
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Carlos Andrés Galvis Alcalde
Contratista
Personeria Municipal de Dosquebradas




