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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
PERSONERIA  MUNICIPAL  DE i Eabic Giralie

DOSQUEBRADAS Susunaga

04 de octubre al 03 de

L (0%) noviembre de 2024

“PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS BRINDANDO ACOMPANAMIENTO EN AREAS ADMINISTRATIVAS”

Con el animo de dar Carpeta con Ia
_ inicio a este alcance del| Aulos remisorios, para las delegadas, que contienan |informacidn en
proyeccion de |actyal  contrato  en|vigilancia a las solicitudes, peticiones de los érganos [Documenta  Word
los ] autos ajecucion  se  brinda| de control veedores v ciudadania en general, siendo|de los Autos v
remisorios apoyo, realizando la|las siguientes: registro  fotografico

1. Apoyar con la

Contratista SuparvienT

ELABORD: Elkin Fabio Giraldo Sus REVISD: John Edison Fajw RECIBIDD POA:

[]F] Mes__: AR Hors
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para las |proyeccién de autos &n documento
delegadas que |remisorios, para las denominado
contengan delegadas, que (| Auto-Fecha Emitidn Contrato Dos (02),
vigilancias a |conlienen vigilancia a las|| 09 de octubre de 2024 |Maria del Rosario | [evidencias cuenta
las solicitudes, solicitudes, peticiones de Hoyos nimero wuno (01)
peliciones de |08 6rgancs de control 09 de octubre de 2024 | Alvaro William Ldpez | |Alcance una (01),
los Grgancs de veedores y ciudadania Ossza en el siguiente
vicilanida en general, siendo las|| 09 de octubre de 2024 | Edgar Octavio Franco enlace Drive:
9 Y lsiguientes, para  el|| 09 de octubre de 2024 | Edgar Octavio Franco
cankl, periodo entre el 04 del| 21 de octubre de 2024 | Francisco Javier | |[ELKIN - Google
veedores ¥ loonibre al 03 de Castafio Drive
Giudadania en |, iembre de 2024. 24 de octubre de 2024 | Maria Elena Villegas
general, asi de 24 de octubre de 2024 | Fixonder Alexis Rincon
las quejas 29 de octubre de 2024 | Maria Elena Villegas
disciplinanias a 31 de octubre de 2024 | Maria Cristina
la Secretaria Bohorquez
General.
ELABORO: Elkin Fabio Giraldo Susunaga REVISS: John Edison Parra EW RECIBIDN POR:
Contratista Supereisnr
Dia Mes Afla Hora
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2 Apoyar con el|Se da inicio a este|Revision en hojas de vida referenle a la ejecucion|Carpeta con  la
seguimiento de |alcance prestando apoyo |del plan de capacitacion de bienestar social el|informacion ¥
la ejecucidn del|durante  la  vigencia |incentivos durante la vigencia del 2024, para los|registro fotografico
plan de|comprendida entre el 04 |siguientes funcionarios: Bn documento
capacitacion de|de octubre y el 03 de denominado
bienestar social |noviembre de 2024, Contrato Dos (02)
& incentivos |realizando  seguimiento || Nombres Apellidos Cargo evidencias cuenta
para los|de la ejecucion del plan || Manuelita Toro Patifio Personera uno (01) Alcance
funcionarios de|de capacitacion referente Municipal de||dos {(02) en el
la personerialal bienestar soclal e Dosquebradas. | |siguiente enlace
municipal  delincentivos durante la|| John Edison Parra Secretario Drive
Dosquebradas |vigencia del 2024, para Sanchez General

los funcicnarios de la|| Sebastian Buitrago Parsonero | I
Personeria Municipal de Famirez Delegado en lo | |Dive
Dosquebradas. Penal.
ELABORO. Elkin Fablo Giraldo Susunags REVISS: John Edison Para Sanchez RECIBIDD POR:
Contratista ; SUpErYiSOF
" Crim, Mes Afio Hora
CAH HEG 02 OFICINA 20E-202 3401165
: i personeriadosquebradas@omail.com
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3. Apoyar la|Para este periodo de|Elaboracion de respuestas a las solicitudes de|Carpeta

elaboracion delinicio de ejecucion se|Derechos de Peticidn que salen del Despacho del |denominada

respuesta a los|generd acompaftamiento | Secrelario General asi; Respuesias
derechos  delen esta actividad Derechos de
peticion  que |prestando apoyo Peticion con |la
debe emitir el |administrative en  la|| Fecha Observacion informacidn ¥
Secretario elaboracidn de respuesta || 08 de octubre de 2024 Solicitud de documentos | [registro  folografico
Ganeral, al derecho de peficidn Expediente 01682024 | |an documento

que emitic el Secretario 15 de octubre da 2024 Respuesta a Solicitud denominado

A certificacion historia
General para el periodo | . Contrato Dos (02},
aboral Expediente 7 ;
entre el 04 de octubre al 016-2024. evidencias cuenta
D3 de noviembre de uno (01) Alcance
2024, tres (03} en el
siguiente enlaca
Drive:
ELKIN - Google
Drive
ELABORG. Ekin Fablo W& REVISG: John Edison Para Sanchez RECIBIDO POR:
Contratista | ) SUperiEr
& Dia Mes_ Afin Howa
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1. Proyectar las Proyeccion de las siguientes actas del comité para|Carpeta con la
actas del MIPG asi: informacion de la
Comité del proyeccion de las
Modelo Fecha Observacion aclas de MIPG y
Integrado 08 |ge prindd apoyo en esta| 10 de octubre de 2024 | Comité MIPG registro fotografico
Planeacion  ¥|gctividad durante el|| 17 de octubre de 2024 | Comité MIPG — Sesidn | |en documento
Gestion MIPG| hariodo comprendido del Extracrdinaria. denominado
donde ellod de octubre al 03 de Contratoe Dos (02)
Secretario noviembre de 2024, evidencias cuenta
General funge|nrovectando  las  actas uno (01) Alcance
como del comité de MIPG. cuatro(D4) en el
secretario siguienta enlace
tecnico. Drive:

ELKIN - Google
Drive
ELABORS: Elkin Fabio Girsldo Susunaga REVISO: John Edson Parms Sénchez RECIBIDG POR:
Contratista  _ Supardisar
Dia Mes BARD Hara
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. Apoyar

Para esta acfividad se|Acompafamiento a reunion realizada el 22 de|Carpeta con listado
administrativam | brinda apoyo |octubre de 2024 para los contratistas de la|de asistencia v
ente con la|administrative en |a|Personeria Municipal de Dosquebradas a cargo del |registro  folografico
planeacion de|planeacidn de la logistica | Secretario General John Edison Parra Sanchez. en documento
la logistica de|para el periodo entre el denominado
las reuniones, |04 de octubre al 03 de Contrato Dos (02)
actividades, noviembre de 2024, en la evidencias cuenta
comités y|reunion enfocada con uno  (01) Alcance
demas que le|base a la presentacion cinco (05) en el
s2an asignados |de las cuentas de cobro siguiente enlace
asi mismo|y pago de seguridad Drive:
acompanar, social por parle de los i gy
asistir y | contratistas de la Dri
participar  en|Personeria Municipal de
dichas Dosquebradas el 22 de
asignaciones |octubre de 2024,

ELABORD: ERin Fabio REVISS: John Edison Para 3&1@% RECIBIDG POR:
Contrakista Superdlgor
= DOia Mes : Afo __Haora
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cuando sea
requerido.

AL
ELKIN FABID GIRALDD SUSUNAGA hAH EDISON PARRA E 'E:HEZ

Contratista

Supervisor

ELABORD, Elkin Fabio Giralde Susunaga
Contratista

REVISO: John Edison Parma Sanchez
Siperyisar

RECIBIDD PO&:

Dia Mes_ : Afig

Hora
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EVIDENCIAS ALCANCE 2

seguimiento de la ejecucion del plan de capacitacion referente al bienestar social e
incentives durante la vigencia del 2024, en el siguiente enlace Drive:

ELKIN - b

SEGUIMENTO RES BIENESTAR FUNCIONARIOS 2024 Q) * & & 9
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SEGUIMIENTO ¥ CUMPLIMIENTO RESOLUCION 154-2023 . POR LA CUAL SE ADOFTA EL PLAN DE CAPACITACION.
INCENTIVOS PARA LOS FUNCIONARIOS DE MWME W
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EVIDENCIAS ALCANCE 3

Carpeta con la informacidn de fas respuestas Derecho Peficion en el siguiente enlace

Drrivie;

ELKIN - Google Drive
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FERNANDO CADAL | ERD SANCHET =
Eﬂ;rmtE:h.ul:l!lﬂ-
Dosguebradss

Apumic: Sobcid cenficamn histona abors Expedente  98-2124

Comedafarenie me permio sobotar =u valosa colaborsodn en el sentido de ressar b
imprcperiod g e el e oo o
e ta Instihucin Manus Gonralnr y se allagus otificacon ¥ oo b e
siguRtniEs docume mos

1'|l..unhi:hdmmi|:rnrh:m'q:hh nimesn de ciduls lugar do oxpecicidn)

e il e W ekl e e ol

=14 Persone ade B

O DOSQUEBRADAS Mol L 0

[Dasquebrades, B de acfubie da 2024
o 141 5-G

ot

FERMANDO CABALLERD SANCHEZ
Secretant de Educaciin

Alcaidia Mumicipal

[osd it adis

ASUMNTO: Soliciud de docrmdnlos
REFERENMCIA: Expadiants 018 2024

Cordial saiuia

D maneda alerta le solicio remilir & ests Agencia dal Minsiano Piblico o siguients |
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EVIDENCIAS ALCANCE 4

Carpeta con ka Proyeccién de las actas del comité para MIPG en el siguiente enface Drive:

ELKIN - G fi
CODIGO PMD-S0-ACREL |
0012024 |
=18 Personeria de| ACTADEREUNION | FEcia | Juozen
HDSEUEHH!DAS EXTERNA E INTERNA | version 1
PAGINAS 1de 20
' AGTA DE REUNION
modela de
Fecha: 10 de oclubre de 2024
Hora: 08:00 AM
Lugar: Sala de Junias d 1a Pervoneria Municipal de Dosquebradas
. —__ ORDEN DEL DIA
1 [Liamado a lista y dal
2 |Leclura e
3 del acta anterior
4 |Socializacién de avances por parte de las delegadas yio areas ylo dependencias de
la Personeia
5 |Proposiciones y varios
PUNTOS DE DISCUSION
: Los asunos que seran iratados en e desamollo del orden ded dia.
DESARROLLO DE LA REUNION
Siendo ias 8:00 am del 10 de oclubre de 2024, el secretanio l&cnico da apertura de |a
sesitn del Modedo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG), agotando el orden dia
propuesto en los siguientes términos:

14
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Persuneﬁa de| ACTA DE REUNION

OIS DOSQUEBRADAS|EXTERNA E INTERNA | version

Situacion de la informacion infera de 8 oficina
Situacién relaciones interpersonales en ka oficina

il

Situacion de 1a Delegacidn en Derecho de Peticion, Media Ambiente y Servicios
Publicos

Proposiciones y varios

' | Los asuntos que serin tratados en el desamolo del orden del dia.

los siguientes téminos:

R | TS R e " [ e ca—,

Shendo las 8:00 am del 17 de oclubre de 2024, el secretario 1écnico da apertura de la sesién
del Modelo Integrado de Planeacidn y Gestidn (MIPG), agotando ef orden dia propuesto en

15
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EVIDENCIAS ALCANCE §

Registro Fotografico, reunién sobre la presantacion de las cuentas de cobro y pago de
seguridad social por parte de los contratistas de la Personeria Municipal, realizada al

dia 22 de octubra de 2024.
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