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lNFORMAC16N GENEfRAL DEL CONTRATO

CONTRATANTE PERSONERIA          M UNIC I PAL          DEDOSQUEBRADAS
CONTfRATISTA JUAN SEBASTIAN JARAMILLO

lNFORNE              DE
2 PE"ODO                BE 1   DE  SEPTIEMBRE  AL  30  DE

^C"tneES No. EJEctJclch SEPTIEMBRE DEL 2024

BGL,,ro`,
"PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES A LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
EN ACTIVIDADES  RELACIONADAS CON  LA GESTION  CONTRACTUAL Y  LA ADMINISTRACION  DEL
SISTEMA ELECTRC)NICO DE CONTRATAC16N PUBLICA SECOP 11"

ce                Ee DEL T              yro ACTveAD
EmeLIMERTer aeeERVAcioNEsTIST^ FtlIALIZADA

1.Brindar       apoyo       en       laAdministraci6ndelUsuarioy

Se    apoy6    en    los    procesos

Los   soportes   reposan   en   la

Vcr  anexo  1   relaci6n  de

de      la      Cuenta      de      la plataforma    Secop    11    de    la
PERSONERIA     MUNICIPALDEDOSQUEBRADASenel entidad.

contractuales que se referencian -=J-I-L-J±---I----+=L-JJ==-
SECOP          11,          realizandoacompaflamientot6cnicode en el secop 11. I•.....:     ..`.                                               .             -i los contratos

forma   presencial   y/o  virtual, -.      3-.r`--        -~..I    -,,,    -.I,e|T2.tT`..-       .         `..       I.    .=.|aI

ELABOR6: JUAN SEBASTIAN JARAMILLO REVIS6:  MANUELITA TORO PATlflo REaBIDO  POR:DlaMes      :           Ano                   Hora
LONDoflcLContratlsta Supervlsora
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OBLIGIACIONES DEL I             yro ^ctivIDcO
DOCuNERTO/ SOPOFtTE OesERAcioNEsCC-TleT^ REALue^

realizando  acciones  coma  laConfiguraci6ndeDates,Configuraci6ndelaCuenta,Administraci6ndeUsuarios,PerfilesdeUsuarios,FlujosdeAprobaci6n,GrupodeUsuarios,Unidade8d®Contrataci6nyEquiposdeProcesosdirectamenteenlaplataformadelSECOP11delaEntidad.

2.  Apoyar en  la  Elaboraci6n,Publicaci6ndePliegos
Se     verific6     que     todos     los Plataforma    Secop    11    de    la

Electr6nico8,    Desarrollo   del procesos                  contractua lee entidad.
Proceso   de   Contrataci6n   y estuviesen registrados en el plan
Gesti6n    Contractual    en    el anual  de  adquisiciones  que  se
SECOP        11        y        TIENDA puede contratar en la plataforma
VIRTUAL DEL ESTADO de la SECOP    11,    en    los    contratos
PERSONERIA     MUNICIPAL suscritos, ya que es un requi8ito
DE              DOSQUEBRADAS, para       la       configuraci6n       del
donde  se  realizafa  asesorla contrato ®lectr6nico.

ELABOR6: JUAN SEBASTIAN JARAMILLO REv]s6:  MANUELiTA TORO pATmo RECIBIDO  POR:

LONDoflcLContratlsta Supervlsora
Dla                       Mes      :            Afro                    Hora
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OBLre^cioNEs tREL TRABA.io vro ^cTIVIDAD
DOCUNENTOv                   E OBSEFtvACIONEScohrTRATi8TA REALueA

tecnica   y  juridica   de   forma Adicionalmente     se     realiz6     la

presencial   y/o  virtual   en   las proyecci6n     y     envlo     pare     la
eta pa s              P recontractu a I , aprobaci6n      de      los      estudios
Contractual y Pos contractual, provios ,          invitaci6n         publ ice ,
en    la    cual    se    ejecutaran resoluci6n del comit6 evaluador y

accione8       requerida8       en el       proceso       de       selecci6n
cuanto  a  la  creaci6n  de  los contractual    pare  fa  prosontaci6n

procesos de selecci6n segdnsedeterminelamodalidaddecontrataci6naejecutarporparfedelaentidad. de  los  servicios  logl8ticos  de  lasemanadela8alud,

3.         Brindar         apoyo        afuncionariceycontratistasdo
Se brind6 acompanamionto a los Plataforma    Secop    11    de    la

la                           PERSONERIA contratista8  de  la  entidad  en  el entidad.
MUNICIPAL                                DE cargue  de  informes,   seguridad
DOSQUEBRADAS en las social y evidencias. Ademas,  en
actuaciones  a  realizar  en  el asignaciones   de   supervision   y
SECOP          11          para          la revi8i6n de actas de inicio.
Elaboraci6n,   Publicaci6n   dePliegosElectronices,De8arrollodelProcesode

EIABOR6: JUAN SEEIASTIAN JARAMILLO REVIS6:  MANUELITA TORO PATlflo RECIBIDO  POR:

LONDoflcLContratlsta Supervlsora Dla_Mes_ : _Af`o          Hora
CAM PISO 02 0FICINA 208-209 TELEFONO 3401165
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OBIIGACIONES DEL T                vro ^cTrviDAD
DOcuNERToi coroRTE OB®EIVACIONESCORTRATIST^ REALIZADA

Contrataci6n        y        Gesti6nContractual,configuraci6ndelusuarioydelacuentadelaentidad(usuarioadministrador),yregistrodeproveedoresafuncionario8delaentidad,queest6nrelacionadosconlaacci6ncontractual.

4. Proyecta r           toda           la
Se   proyecto   estudios   previos,

Los   8oporto8   se   encuentran
documentaci6n     relacionada publicado8   en    la    plataforma
co n             los             procesos certificado  de  no  existencia  de Secop  11  y  en  los  expedientes
contractuales de la entidad en personal        en        la         planta, flsicos de la entidad.
las     diferentes     etapas     y ce rtificados        de        id oneidad ,
modalidades    selecci6n,    asl anexos          a           cla usu lados,
como  los  conceptos jurldicos terminaci6n   bilateral   y   demas
que le sean requeridos en las documentos  necesarios  para  la
d iferentes               actuaci onesadministrativasdelaentidad. contrataci6n.

EIABOR6: JUAN SEBASTIAN JARAMILLO REVIS6:  MAl`luELITA TORO PATlflo REclBIDO  roR:
LONDoflcLContratlsta Supervlsora

Dia                       Mes      :            Afio                    Hora

CAM PISO 02 0FICINA 208-209 TELEFONO 3401165
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OBLlc^croNEs DEN vro ^cTiv]ine
DocuNENTcv eoponTE OBSERACIOIIE.cONTIRATleT^ RELIZ^D^

5.Acompanar,          asistir         y Se   asisti6   a   1    rouni6n   a   una Se      anoxa      el      li8tado      de
participar en ropro8entaci6n de reuni6n       convocada       par       la a8istencia,
Ia  PERSONERIA  MUNICIPAL personera           in u n i cipa I           do
DE  DOSQUEBRADAS  on  la8 Dosquebradas    y    el    secretario
reu n ione8 ,                 activid ades , general  en  las  que  se  dieron  las
comit68  y  demas  que  le  sean in8truccione8    de    lo8    procesos
a8ignado8. contractuale8.

EIABOR6: JUAN SEBASTIAN JARAMILLO REVIS6:  MANUELITA TORO PATlflo RECIBIDO  POR:
LOND0flo-Contratlsta Supervlsora Dla_Mes_ : _Aflo          Hora
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42S£
JUAN SEBASTI
Contratista

N JARAMILLO LONDO

ELAB0R6: JUAN SEBASTIAN JARAMILLO
LOND0flo-Contratlsta

REvlso:  MANUELITA TORO pATmo                          I REclBIDO POR:
Supervlsora

Dla

CAM  PISO 02 0FICINA 208-ZOO TELEFONO 3401165
Doreonorla®do.auobradae. ao\/. co / Dersoneriad oso ue brada9®omai I , co in

www.poreonoriado8qu®bradas.gov.co

Mes_ : _Afro              Hora
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ASuNTO: SECulMIENTO A ESTADO DE LOS PROCESOS CONTIRACTUALES
LUGAR: P®rsonerla Munlelpel Fceha:   26-®~to2,u Hora:

C NOMBRES CARGO DEPENDENCIA FJRMA

1
MANUELITA TORO PERSONERA

DESPACHO PERSONERA apulfl--pATlflo MUNICIPAL

2 JHON EDISON PARRA SECRETARlo
SECRETARfA GENERAL

'1

SANCHEZ GENERAL

3 JUAN SEBASTIAN ABOGADO
DESPACHO PERSONERA rff,`JARAMILL0 LONDONO CONTRATISTA

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

OF`0: Mchiea Lorema Hemandez Catano
AUDtltlar Administraava

EVIS6: Ucrfu` Edlson Pama Sdrrebez
Seerctario oeiroral

CAM PISO 02 0FICINA 208-209 TELEFONO 3401185
I)ersoneria®do8auobradae.aov.co/personeriadosciuebradas@cimail.com

`A^M^/per8onoriadosquobrada8.govco

ECIBIDO  POR:
Ia_Mce_Aha_Hoia_


