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7 - La Correspondencia entregada |Ver Evidenclas numero 1
Se realzd entrega  de|rePosa en el archivo de
1. Realizar la|documentos en la zona rural y|ventanila unica en la carpeta de
entrega de lajurbana  del municiplo  de|cdigo 100 serie 1 subserie 3. y

correspondencia externa
de la entidad a nivel del
territorio municipal y sus
municipios aledafios.

Dosquebradas y Pereira asi
mismo se realizé entrega de la
correspondencia a la
procuraduria provincial, general y
a las entidades bancarias.

anexé coplas del registro de
correspondencia despachada
entre los meses de agosto y
septiembre.

2.Llevar un control de la
correspondencia entregada en
la que se identifiquen las fechas
de envio, recepcién, remitente y
demas informacién relevante.

Se realizé una base de datos con
la informacién de
correspondencia entregada.

Se reallzé6 una base de datos
con la informacién de
correspondencia entregada La
cual se le remitié al supervisor
del contrato al correo

Ver Evidencias numero 2

ELABOR®. JOHAN CAMILO RUIZDIAZ
Contratista

Supervisor (a)

REVISO:JOHN EDISON PARRA SANCHfZ

RECIBIDO POR:

Dia Mes__: Afo Hora
N CAM PISO 02 OFICINA 208-20 EFONO 3401185
rlag@do v.co / parsonriadosquebradas dgmyil.com

www.personeriadosquebradas.gov.co

Scanned with
'@ CamScanner';


https://v3.camscanner.com/user/download

b ) [ B PMD-AF-IACPS-015-
cODIGO
- INFORME DE ACTIVIDADES 2024
E[S Personeria de CONTRATO DE PRESTACION DE o T
wp POSQUEBRADAS | gepyicios DE APOYO A LA GESTION z -
No 046 DE 2024 VERSION
PAGINA 3de5
OBLIGACIONES DEL | TRABAJO Y/O ACTIVIDAD ' 4
CONTRATISTA REALIZADA DOCUMENTO/ SOPORTE | OBSERVACIONES
D socretariageneralpmd@gmalil.c
om
ELABORO: JOHAN CAMILO RUI%AZ REVISO:JOHN EDISON PARRA SAN?@f RECIBIDO POR!
Contratist Supervisor (a)
_ Dia Mes__: Aflo Hora
N CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

oV.C0 / person.riadosquebradas Mameil.com
www.personeriadosquebradas.gov.co

Scanned with |
'@ CamScanner';


https://v3.camscanner.com/user/download

CONTRATISTA

3.Guardar bajo su propla
responsabllidad la totalidad de la
documentacion e informacién
entregada por lo que debera ser
custodiada con las debldas
medidas de seguridad, que
permitan su Inalterabllidad o
manipulacion por personal no
autorizado
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Se realizé la entrega de la
correspondencla con la debida
custodia y medidas de seguridad
garantizando la no manipulacién
de personal no autorizado.

Se realizé la entrega de la
correspondencia con la debida
custodia y medidas de
seguridad garantizando la no
manipulacién de personal no
autorizado, documentos
entregados y reportados en la
base de datos La cual se le
remitié al supervisor del contrato
al correo
secretariggencralpmd@ameil.c
am,

Ver Evidenclias numero 3

jAﬁo)Tar en actividades de
gestion documental de |la
correspondencia a su cargo.

se realizé carpeta de cédigo 100
serie 1 subserie 3. Mensajero
anexo material fotogréfico de la
carpeta. Se foli6 y organizé
debidamente.

Se realizé carpeta de cddigo 100
serie 1 subserie 3. Mensajero
anexo material fotogréfico de la
carpeta. Se folio y organizé
debidamente, Reposa en la

Ver Evidenclasnumero 4
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- correspondencia de la ventanilla
Unica carpeta de cddigo 100
serie 1 subserie 3. Mensajero.

Se anexa material fotogréfico de|Ver evidencias numero 5

5.Acompafiar, asistir y participar|E| dia 28 de octubre desde las
en las reuniones, actividades, |instalaciones de la personerla de|la reunién realizada en las
comités y demés que le sean Dosquebradas se asistio a la|instalaciones de la personeria
asignados. reunién pactada por la entidad,|de Dosquebradas.

que tenia como enfoque las
presentaciones de las cuentas de
cobro y pagos de la seguridad

1 social.

,
~ Yo g
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EVIDENCIAS

EVIDENCIAS ALCANCE 1

Se realizé6 entrega de documentos en la zona rural y urbana del municipio de
Dosquebradas y Pereira asi mismo se realizd entrega de la correspondencia a la
procuraduria y a las entidades bancarias, La Comespondencia entregada reposa en el
archivo de ventanilla unica en la carpeta de cidigo 100 serie 1 subserie 3. y anexd
copias del registro de comrespondencia despachada entre los meses de marzo y abil.
Anexo matenial fotografico.
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Se realizé una base de datos con la informacién de cormespondencia entregada La cual
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EVIDENCIAS ALCANCE 3

Se realizé la entrega de la comespondencia con la debida custodia y medidas de
seguridad garantizando la no manipulacion de personal no autorizado, documentos
entregados y reportados en la base de datos La cual se le remitié al supervisor del
contrato al comeo secretariageneralpmd@amail.com.
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EVIDENCIAS ALCANCE 4

Se realizéd carpeta de codigo 100 serie 1 subserie 3. Mensajero anexo material
fotografico de la carpeta. Se folio y organiz6 debidamente, Reposa en la
comrespondencia de la ventanilla Unica carpeta de codigo 100 serie 1 subserie 3.

Mensajero.
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. Acompanar, asistir y participar en las reuniones, actividades, comités y demas que
le sean asignados.
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