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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
PERSONERIA MUNICIPAL DE
CONTRATANTE DOSQUEBRADAS CONTRATISTA JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ
INFORME DE|, PERIODO DE| 22 DE SEPTIEMBRE DE 2024 A
ACTIVIDADES No. EJECUCION 21 DE OCTUBRE DE 2024
OBJETO DEL “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION MEDIANTE LA ENTREGA DE
CONTRATO CORRESPONDENCIA EXTERNA DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS A NIVEL
DEL TERRITORIO LOCAL Y SUS MUNICIPIOS ALEDANOS.”
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
CONTRATISTA REALIZADA DOCUMENTO/ SOPORTE OBSERVACIONES
i | de | Se realizé entrega de| La Correspondencia entregada|Ver Evidencias numero 1
1.Realizar g a-ent;ega de Ia documentos en la zona rural y|reposa en el archivo de
correspondencia extema de 'a| 4 ono del  municipio  de|ventanilla inica en la carpeta de
entidad a nivel del temitorio . . . .
L. iinine |DOSQuebradas  y Pereira  asi|cédigo 100 serie 1 subserie 3. y
municipal y sus municipios| . y . .
aledafios. mismo se realiz6 entrega de la|anexé copias del registro de
correspondencia a lajcorrespondencia  despachada
| ELABORO: JOHAN CAMILO R = REVISO: JOHN EDISON PARRA SANCHEZ RECIBIDO POR:
| Contratisti”fl/u’,z , Supervisor (a)
} Dia Mes__: Afio Hora
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procuraduria provincial, general y|entre los meses de agosto y
a las entidades bancarias. septiembre.
2.Llevar un control de la Ver Evidencias numero 2
correspondencia entregada en|Se realiz6 una base de datos con|Se realiz6 una base de datos
la que se identifiquen las fechas||a informacién delcon la informacién  de
de envio, recepcion, remitente y | correspondencia entregada. correspondencia entregada La
demas informaci6n relevante. cual se le remitié al supervisor
del contrato al correo
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Contratista (.
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RECIBIDO POR:
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD OBSERVACIONES

CONTRATISTA REALIZADA DOCUMENTO/ SOPORTE
secretariageneralpmd@gmail.c
om
3.Guardar bajo su propia Se realiz6 la entrega de la|Ver Evidencias numero 3
responsabilidad la totalidad de la|Se  realizé la entrega de la|correspondencia con la debida
documentacion e informacién|correspondencia con la debidajcustodia 'y medidas de
entregada por lo que debera ser| custodia y medidas de seguridad|seguridad garantizando la no
custodiada con las debidas)garantizando la no manipulacién|manipulacién de personal no
medidas de seguridad, que|de personal no autorizado. autorizado, documentos
ELABORO: JOHAN CAl IAZ REVISO: JOHN EDISON PARRA SANCHEZ RECIBIDO POR:
Contratlstﬁ%’ - Supervisor (a)
Dla Mes__ Afio Hora
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permitan su inalterabilidad o

entregados y reportados en la

manipulacién por personal no base de datos La cual se le
autorizado remitié al supervisor del contrato
al correo
secretariageneralpmd@gmail.c
om.
4.Apoyar en actividades de Se realiz6 carpeta de cédigo 100 Ver Evidencias nimero 4
gestion documental de la

correspondencia a su cargo.

se realizé carpeta de cédigo 100
serie 1 subserie 3. Mensajero
anexo material fotogréfico de la
carpeta. Se foli6 y organiz6
debidamente.

serie 1 subserie 3. Mensajero
anexo material fotografico de la
carpeta. Se folio y organizé6
debidamente, Reposa en la
correspondencia de la ventanilla
Unica carpeta de cédigo 100
serie 1 subserie 3. Mensajero.
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EVIDENCIAS

EVIDENCIAS ALCANCE 1

Se realizd entregz de documenios en 2 zon2 rwd y wtenz o TumICDC o2
Dosguebradas y Pereirz 2si mismo se resizd enfregz de 2 comesponderca 2 2
procuraduria y 2 las entidades bancaras. Lz Comespondenca enfregads reposa en &f
archivo de ventaniliz Unicza en k2 carpetz de cidigo 100 sere 1 subsere 2 y arexd
copias del registro de comespondenciz despachada entes ios meses de marzo y 2onl
Anexo matenal fotografico.
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EVIDENCIAS ALCANCE 2

Se realiz6 una base de datos con la info
se le remiti6 al supervisor del contrato al correo secre

rmacion de conespondeﬁcia entregada La cual

tariageneralpmd@gmail.com

CITAQON Y
CONDOM! | COMUNICAC
NIO ION HO
CAMPEST APERTURA N
CARLOS RE ALTOS INVESTIGAC! EDIS SECRET 1
CTACIO ANDRES DE ON ON ARIO 1
N N°SG- VEGA BARILOCH DISOPUNARI | PARR | GENER 8 2508/
18 | 68 ORTIZ ECS37 A 506 A AL 3 2004
PROFESIO JHO
NAL souaTuo N
TALENTO CERTIFICAQ EDIS SECRET 1
MARIA HUMANO ON ON ARIO 1
OFICION | ELENA SERVICUID | HISTORIA PARR | GENER s 2508/
19 | °sG-112 PELAEZ AD LABORAL A Al 3 004
JHO
SOuCITUD N
JHON DE EDIS SECRET 1
JAIRO GERENTE DOCUMENT ON ARIO 1
OFICION | GOMEZ SERVIQIUD | OS EXP 506- PARR | GENER 8 25/0%/
20 | °sG-114 CASTARO AD 2022 A Al 7 2024
CARRERA JHO
9N°5-63 N
BARRIO CPOMUNICA | EDIS SECRET 1
IVAN VILLAVICE CION CIERRE ON ARIO 2
ATaCio GALEANO NQO INVESTIGAQ PARR | GENER 0 27/09¢/
21 | NN72 GUZMAN PEREIRA ON A Al 4 2024
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EVIDENCIAS ALCANCE 3

Se realizo la entrega de la correspondencia con la debida custodia y medidas de
seguridad garantizando la no manipulacién de personal no autorizado, documentos
entregados y reportados en la base de datos La cual se le remiti6 al supervisor del
contrato al correo secretariageneralpmd@amail.com.

CARRERA
9 N°5-63 JHON
BARRIO CPOMUNICA | EDISO SECRET 1
CITACI IVAN VILLAVICE CION CIERRE N ARIO 2
ON GALEANO NCIO INVESTIGACI PARR GENER 0 27/09/
21 | N°72 GUZMAN PEREIRA ON A AL 4 2024
COMUNICAC
CRR9 N°* ION CIERRE
5-63 INVESTIGAQ1 | JHON
aTACQ BARRIO ONY EDISO SECRET 1
ON IVAN VILLAVICE TRASLADO N ARIO 1
N°SG- GALEANO NCIO PARA PARR GENER 9 27/09/
2| 2 GUZMAN PEREIRA ALEGATOS A AL 8 2024
PAULA
ANDREA TERMINACIO
VILLEGAS - N DE
MARIO VIGILANCIA JUAN
FERNAND DERECHODE | MANU
o] PLAN 3 PETICION EL
OFICIO | VILLEGAS- | ZONA6 193- LOND DELEGA 1
N* HELIODOR CASA 104 2015/010- ofio DO 2
DPMA O ROZO CAMILO 2019/309- SALAZ DPMAS 2 30/09/
23 | SP-193 | ORTIZ TORRES 2022 AR P 0 2024

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

\},,\ /t\ )
,,@./%ae ¢ ey

4 ~sagviarysnan )

—~my 1 E + §j2ge7
+ - v
WN A
9 O rewn kg pauueag « awyoene suQ
syeg J
4 9¥0 OLYHINOD ZHGELF 00} 210 ZINY OTIWYD NYHOT ws <
328130 302 ¥ 398iN31Ld3S 3022 130 YOYHIVESIQ YIN3VSNIN Y1 30 S0.¥0 35v8 ) ITVIAN3 Vv $3 3IN3STud V1 SI0NYL SYN3Ng —_—
Q o pudpsuabennany o)
P9 0 B el @ cwo ey Jpznanpories ZINY 2v1A OTNYD paueis 4
xonc_
0 2e (108lgns ou) .
) ) asodwoy
8 . . P B A B 0@ > /
O:z+80 5 X wasu lewo W =

Powered by CamScanner

EVIDENCIAS ALCANCE 4


https://v3.camscanner.com/user/download

S JONVITV SVION3AIAT

op pdiDtungNy
ey it asdas O

o34

NNt O3 ™ |
SOIoA !
ViIdEvD |
$
|
OHIANYSN & |
VLN Hnuasans
VIDNIANOESAHHOD v . ' 13 HAS -
€ s ! M ASUOS
T i L TR IS
00t ODIA0 >
VOIND WTTINVANIA CVAOR BOR B0
R ) ..._...".. PRI R
-y 4 '
‘osalesuapy

‘¢ auasqns | auas 00} obipgo ap ejadied edun ejjlUBJUBA B] 9P BIUIPUOdSdLI0D
e| ua esoday ‘sjuswepiqep oziuebio A oljo) 8g ‘ejedied el ap o0oypibojo)
|jeuajew oxeue osefesusyy ‘¢ euesqns | euas 00 obIpgd ep ejadied Qzieas og

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

- Acompanar, asistir y participar en las reuniones, actividades, comités y demés que

le sean asignados.
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