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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

PERSONERIA
DOSQUEBRADAS

MUNICIPAL DE

CONTRATANTE CONTRATISTA JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ

INFORME DE
ACTIVIDADES No.

PERIODO

DE |22 DE AGOSTO DE 2024 A
EJECUCION

| 21 DE SEPTIEMBRE DE 2024

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION MEDIANTE LA ENTREGA DE
CORRESPONDENCIA EXTERNA DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS A NIVEL
DEL TERRITORIO LOCAL Y SUS MUNICIPIOS ALEDANOS.”

OBJETO
CONTRATO

DEL

OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE

OBSERVACIONES

la
la

1. Realizar
entrega de
correspondencia
externa de la entidad a

Se realizd entrega de
documentos en la zona rural y
urbana del municipio de
Dosquebradas y Pereira asi

La Correspondencia entregada
reposa en el archivo de
ventanilla Unica en la carpeta
de cédigo 100 serie 1 subserie

Ver Evidencias 1.

La Correspondencia
entregada reposa en el
archivo de ventanilla tnica

ELABORO: JOHAN CAMILO RUIZ DI
Contratista
P 7 L
L

REVISO:JOHN EDISON
Supervisor (a)

PAR A

RECIBIDO POR:

Dia

Hora
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a las entidades bancarias.

agosto y septiembre.
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
CONTRATISTA REALIZADA DOCUMENTO/ SOPORTE OBSERVACIONES
nivel el territorio | mismo se realizé entrega de la|3. y anex6 copias del registro|en la carpeta de cédigo
municipal y sus | correspondencia a la|de correspondencia | 100 serie 1 subserie 3. y
municipios aledafios, procuradurfa provincial, general y |despachada entre los meses de |anexo copias del registro

de correspondencia
despachada entre los
meses de AGOSTO Y
SEPTIEMBRE . ANEXO
MATERIAL
FOTOGRAFICO

2Uevar un control de Ia
correspondencia entregada en
la que se identifiguen las fechas
de envio, recepcién, remitente y
demas informacién relevante.

Se realiz6 una base de datos con
la informacion de
correspondencia entregada.

Se realizé6 una base de datos
con la informacién  de
correspondencia entregada La

Ver Evidencias 2

Reposa en el correo
electrénico del supervisor

cual se le remiti6 al supervisor|del contrato al correo
del contrato al correo|secretariageneralpmd@g
secretariageneralpmd@gmail.c |mail.com
om
ELABORO: JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ REVISO:JOHN EDISON PARRA SAN RECIBIDO POR:
Contratista 2, Supervisor (a)
Dia, Mes__: Afio, Hora
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
CONTRATISTA REALIZADA DOCUMENTO/ SOPORTE OBSERVACIONES
iGe=zar Szc su pope Se rezlizb Iz entrega de la|VerEvidencias 3

=soorseDilicac 2 wicac o2 Se rezizd Iz entregz de Iz |comespondencia con lz debida
< SocumeT=odr & UTecon comespondenciz con ke debidalcustodiz  y  medidas de|documentos entregados ¥
=EEg=cz oo o oue OeberE cusiodiz y medidas de seguridad |seguridad garantizando k2 no|reportados en Ia base de
5= Csiodacs con 28 02DCES | carantzando ke no manipulacidn |manipulacién de personal no |datos La cual se le remitié

TeSCEs oe segcal. QUE e personal no autorizado. autorizado, documentos | al supervisor del contrato
peinin m walechidad o entregados y reportados en la|al correo
TEnDJdecon oor persorEl 7o base de datos La cual se le|secretariageneralpmd@g
i rem@é a2l supervisor del|{mail.com.
coniraio el correo
secreizrizgensrzlomd@amalc

LioowaEr er zohwidecdes de Se rezliz6 carpeta de cddigo |Ver Evidencias 4
== corerm ce Ess:ﬂ;%fmwmgewd@m 100 sere 1 subseie 3.|Reposa en I
comesponcencE 2 su Cargo. rexo material l.lansdea;erla: Mensajero anexo material|corespondencia de Ila
Se foﬁom' :g; orga:: nizd fotogréfico de la carpeta. Se|ventanilla Unica carpeta
:lil;'lr{'mente folio y organizé debidamente,|de codigo 100 serie 1
. Reposa en la correspondencia | subserie 3. Mensajero

‘, SLAS0R0 JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ REVISO:JOHN EDISON PARRA SANCH RECIBIDO POR:
Contratist2 7 7 Supervisor (a)
| == ¢ Dia Mes__:___ Afo Hora____
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PAGINA 4des

OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD \
CONTRATISTA REALIZADA  DOCUMENTO/ SOPORTE OBSERVACIONES
de la ventanilla Gnica carpeta

de codigo 100 serie 1 subserie
3. Mensajero.

El dia 4 de septiembre asistié a

SE ANEXA MATERIAL

S.Acompaniar, asistir y participar
en las reuniones, actividades, |la capacitacion de proceso FOTOGRAFICO
comités y demas que le sean disciplinario.
asignados.
@_ Jlm el en (A
JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ JOHN EDISON PARRA SANCHEZ
Contratista Supervisor
ELABORO: JOHAN CAMILO RUIZDIAZ REVISO:JOHN EDISON PARRA SA%/ RECIBIDO POR:
Contmtimﬁ’_ Supervisor (a) ' -
Dia Mes__:____Afio Hora
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EVIDENCIAS

EVIDENCIAS ALCANCE 1

Se realizd entrega de documentos en la zona rural y urbana del municipio de
Dosquebradas y Pereira asi mismo se realizé entrega de la correspondencia a la
procuraduria y a las entidades bancarias, La Correspondencia entregada reposa en el
archivo de ventanilla tnica en la carpeta de cédigo 100 serie 1 subserie 3. y anexo
copias del registro de correspondencia despachada entre los meses de marzo 'y abril.

Anexo material fotografico.
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EVIDENCIAS ALCANCE 2

Se realiz6 una base de datos con la informacion de correspondencia entregada La cual
se le remitié al supervisor del contrato al correo secretariageneralpmd@gmail.com
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EVIDENCIAS ALCANCE 3

Se realizé la entrega de la correspondencia con la debida custodia y medidas de
seguridad garantizando la no manipulaciéon de personal no autorizado, documentos
entregados y reportados en la base de datos La cual se le remitid al supervisor del
contrato al correo secretanageneralpmd@gmail com,
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CAMILO DIAZ RUIZ <camilodiazruiz4 T@gmail com> @ s (Ominstesage) ¥ @ & i
to secretariageneralpmd v - .
BUENAS TADRES
L @
LA PRESENTE ES PARA ENVIARLE LA BASE DATOS DE LA MENSAJERIA DESPACHADA DEL 22 DE AGOSTOA 21 DE SEPTIEMBRE i ;
e
JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ i@
1004738112 i
CONTRATO 046 o
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EVIOENCIAS ALCANCE ¢

Qe realed capeta de codigo 100 serie 1 subserie 3. Mensajero anexo material
ogioe de la carpeta. Se folio y organizd debidamente, Reposa en la
avrespondencia de la ventantla unica carpeta de cédigo 100 serie 1 subserie 3,
Nlensen
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EVIDENCIAS ALCANCE §

. Acompanar, asistir y participar en las reuniones, actividades, comités y demds que
le sean asignados,
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