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Datos del supervisor/interventor

NOMBRE DEL SUPERVISOR | JOHN EDISON PARRA SANCHEZ
DEPENDENCIA SECRETARIA GENERAL

CARGO SECRETARIO GENERAL
LOCALIDAD PERSONERIA DE DOSQUEBRADAS

Datos del contrato supervisado

NUMERO DE CONTRATO 046-2024

FECHA DE CONTRATO 17 DE JULIO DEL 2024
CONTRATISTA JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ
CEDULA DE CIUDADANIA 1.004.738.112

VALOR $ 6.000.000

PLAZO CUATRO (04) MESES

FECHA ACTA DE INICIO 22 DE JULIO DE 2024

FECHA TERMINACION

PROYECTADA DEL 21 DE NOVIEMBRE DE 2024
CONTRATO

ADICION N/A

PRORROGA N/A

SUSPENSION N/A

|
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OBJETO:

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

MEDIANTE LA ENTREGA DE CORRESPONDENCIA EXTERNA DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS A NIVEL DEL TERRITORIO

LOCAL Y SUS MUNICIPIOS ALEDANOS.”

INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES CONTRATADAS:

No

ACTIVIDAD

SOPORTE

REALIZAR LA ENTREGA DE LA
CORRESPONDENCIA
EXTERNA DE LA ENTIDAD A
NIVEL DEL TERRITORIO
MUNICIPAL Y SUS MUNICIPIOS
ALEDANOS.

REALIZO LA ENTREGA DE
DOCUMENTOS EN LA ZONA
RURAL Y URBANA DEL MUNICIPIO
DE DOSQUEBRADAS Y PEREIRA
ASi MISMO REALIZO LA ENTREGA
DE LA CORRESPONDENCIA, LA
EVIDENCIA SE REPOSA EN LA
VENTANILLA UNICA.

LLEVAR UN CONTROL DE LA
CORRESPONDENCIA
ENTREGADA EN LA QUE SE
IDENTIFIQUEN LAS FECHAS
DE  ENVIO, RECEPCION,
REMITENTE Y DEMAS
INFORMACION RELEVANTE.

REALIZO UNA BASE DE DATOS
CON LA INFORMACION DE
CORRESPONDENCIA ENTREGADA
QUE REPOSA EN LA VENTANILLA
UNICA Y EN EL CORREO QUE ME
PERTENECE
secretariageneralpmd@gmail.com

GUARDAR BAJO SU PROPIA
RESPONSABILIDAD LA
TOTALIDAD DE LA
DOCUMENTACION E
INFORMACION  ENTREGADA
POR LO QUE DEBERA SER
CUSTODIADA CON LAS
DEBIDAS MEDIDAS DE
SEGURIDAD, QUE PERMITAN
SuU INALTERABILIDAD O
MANIPULACION POR
PERSONAL NO AUTORIZADO

REALIZO LA ENTREGA DE LA
CORRESPONDENCIA CON LA
DEBIDA CUSTODIA Y MEDIDAS DE
SEGURIDAD GARANTIZANDO LA
NO MANIPULACION DE
PERSONAL NO AUTORIZADO Y
TENIENDO COMO SOPORTE LA
CARPETA DE CODIGO 100 SERIE 1
SUBSERIE 3.
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APOYO CON LA CORRECTA
GESTION DOCUMENTAL,
APOYAR EN ACTIVIDADES DE ORGANIZO Y FOLIO LA CARPETA
4 GESTION DOCUMENTAL DE LA | CON EL CODIGO: 100 SERIE 1
CORRESPONDENCIA A SU SUBSERIE 3. MENSAJERO. ANEXO
CARGO MATERIAL FOTOGRAFICO DE LA
CARPETA QUE REPOSA EN LA
VENTANILLA UNICA.
ACOMPANAR, — ASISTIR Y | &/ 1A 12 DE AGOSTO ASISTIO A
PARTICIPAR EN LAS
LA CAPACITACION DE CARGUE DE
5 | REUNIONES, ACTIVIDADES,
: / INFORMES Y SOPORTES.
COMITES, Y DEMAS QUE LE | peGisTRO FOTOGRAFICO
SEAN ASIGNADOS.
NOTA: HACE PARTE INTEGRAL A ESTA ACTA DEL SUPERVISOR EL

INFORME QUE PRESENTA EL CONTRATISTA EN EL FORMATO
ESTABLECIDO POR LA ENTIDAD. (documento adjunto, con los soportes de
ejecucion que se consideren pertinentes.

BALANCE DEL CONTRATO
VALOR DEL CONTRATO $ 6.000.000
VALOR ADICION $ 0
VALOR PAGADO AL CONTRATISTA $0
VALOR PENDIENTE DE PAGAR AL CONTRATISTA $4.500.000
VALOR ACTA No.1 $1.500.000
SUMAS IGUALES $ 6.000.000 $ 6.000.000

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacion, vigilancia y control frente al cumplimiento del objeto del
contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de seguridad social y

parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que el contratista esta cumpliendo con el objeto del
contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte
del contratista en medio impreso o digital y que éstas cumplieron con las calidades
y cantidades exigidas en el contrato o convenio, los cuales fueron remitidos al

expediente contractual.
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Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia VEINTISIETE (27) de
AGOSTO de dos mil veinticuatro (2024).

NOMBRE DEL SUPERVISOR: JOHN EDISON PARRA SANCHEZ

CARGO DEL SUPERVISOR: SECRETARIO GENERAL
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