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1. DATOS GENERALES

PERIODO A QUE
CORRESPONDE EL| |10 || 08 || 2024 A 09 || 09 2024
INFORME
ACTA PARCIAL X DEFINITIVA
PRESUPUESTAL
EJECUCION 25% 50% 75% 100%
PORCENTAJE
DE EJECUCION X

2. DATOS DEL SUPERVISOR/INTERVENTOR

NOMBRE DEL SUPERVISOR RICARDO ROMERO AMAYA
DEPENDENCIA DELEGACION CIVIL

CARGO PERSONERO DELEGADO EN LO CIVIL
LOCALIDAD PERSONERIA DOSQUEBRADAS

3. DATOS DEL CONTRATISTA SUPERVISADO

NUMERO DE CONTRATO 039-2024

FECHA DE CONTRATO 08 DE JULIO DEL 2024
CONTRATISTA JOHANNA GIRALDO GUTIERREZ
SIETDULA DE CIUDADANIA O 25181800

VALOR INICIAL DEL

CONTRATO $ 6.800.000

PLAZO CUATRO (4) MESES
FECHA ACTA DE INIC(I)O 10 DE JULIO DE 2024
FECHA TERMINACION DEL

CONTRATO 09 DE NOVIEMBRE DE 2024
VALOR DE LA ADICION N/A

PRORROGA N/A

SUSPENSION N/A

REINICIO N/A

VALOR FINAL DEL CONTRATO | N/A

FECHA DE TERMINACION N/A

FINAL
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OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA
DELEGACION CIVIL DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
EN ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS”

INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES CONTRATADAS:

ALCANCES DEL
OBJETO:

ACTIVIDAD REALIZADA

OBSERVACIONES

1.Acompanar los
operativos de control y
sensibilizacion que
adelante la Personeria
Municipal de
Dosquebradas en aras
de garantizar la
promocion de los
derechos humanos.

Durante este periodo
realizé la planificacion de
la actividad de
descentralizacion, que se
llevara a cabo por parte
de la delegacion civil, en
materia de atencion a los
ciudadanos, la actividad
esta planificada para
realizarse el 27 de
septiembre en las
instalaciones del hospital
Santa Mdnica, ya que no
se pudo realizar en el mes
de agosto.

-Realizé
acompanamiento a la
delegacion civil en el paro
de camioneros en el
punto de la Romelia.

-Realizo
acompafiamiento a la
séptima brigada
interinstitucional
descentralizada para los
usuarios del programa
habitante de calle,
programada por la
secretaria de Desarrollo
Social y Politico, en aras
de garantizar una
atencion integral

actas de dichos

acompafamientos reposan en
la carpeta de evidencias de su
informe N° 02 subidas en el
Drive
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Proyecto las actas de | La contratista anexo las actas
diligencia de la | de diligencia N°JGGO003 Y
delegacion civil, con|JGGO004, en carpeta de
relacion a las actividades | evidencias N° 1
de acompanamiento en el
paro de camioneros vy
brigada interinstitucional
descentralizada para los
usuarios del programa
habitante de calle
2. Elaborar los

documentos soporte
de las actividades que
sean realizadas en
campo por parte de la
Delegacion Civil.

1. Acta de diligencia
No. 003 JGG - DC

-PD
Acompaiiamiento
paro de
camioneros

2. Acta de diligencia
No. 004 JGG -DC
-PD
brigada

interinstitucional
descentralizada
para habitantes
de calle

3. Elaborar las actas
de las reuniones y
mesas de trabajo de
la Delegacion Civil.

-Apoyo en la elaboracion
del acta de reunion mesa
de trabajo delegacion
civil, realizada el 15 de
agosto.

-Apoyo en la elaboracion
del acta de comité de
conciliacién, la cual se
llevé a cabo el dia 28 de
agosto en la sala de

La contratista anexa acta de la
reunion mesa de trabajo en la
carpeta de evidencias N° 2, el
acta de comité de conciliacion
queda archivada en la carpeta
fisica del comité  de
conciliacién y defensa judicial,
la cual reposa en el archivo de
la delegacion civil.
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juntas Personeria de
Dosquebradas.

4. Apoyar el proceso
de gestion
documental de la
Delegacion Civil,
conforme a la Ley
General de Archivo

Con relacién a la gestion
documental adelanté las
siguientes acciones de
apoyo asi:

1.Reviso correo
electronico de la
delegacion Civil,

conforme a las solicitudes
de los ciudadanos, donde
corren traslado a
derechos de peticion,
quejas, seguimiento a
procesos de vigilancia
activos y en lo general a
la  organizacion de
documentos allegados a
la delegacion civil, por
medio de correos
electrénicos donde se

hace necesario, la
impresion,
caracterizacion

posterior archivo de las
respuestas a las

solicitudes de vigilancia y
demas documentos que
se emanan de |la
delegacion.

2. Archivo los
documentos entrantes a
las vigilancias conforme a
la Ley general de archivo:
Vigilancia No. 045 de
2024, Vigilancia No. 047
de 2024, Vigilancia No.
049 de 2024, Vigilancia

La contratista anexa evidencia
en la carpeta evidencias N° 03,
cargados en Drive.

Las carpetas de las vigilancias
fueron organizadas y
guardadas en el archivo de la
delegacion civil.
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No. 054 de 2024,
Vigilancia No. 055 de
2024, Vigilancia No. 024
de 2024, Vigilancia No.
014 de

2024, Vigilancia No. 038
de 2024, Vigilancia No.
051 de 2024, Vigilancia
No. 057 de 2024,
Vigilancia No. 058 de
2024, Vigilancia No. 059
de 2024, Vigilancia No.
060 de 2024. Vigilancia
No. 061 de 2024,
Vigilancia No. 062 de
2024, Vigilancia No. 063
de 2024. Vigilancia No.
040 de 2024, Vigilancia
No. 054 de 2024,
Vigilancia No. 058 de
2024, Vigilancia No. 051
de 2024, Vigilancia No.
066 de 2024

3.Agendo y archivo las
diligencias de
acompafnamiento

programadas por parte de
las siete inspecciones de
policia y las dos
corregidurias, conforme a
la Ley general de archivo.

Se recibié apoyo en: La contratista anexa los oficios
y citaciones proyectadas en
1.Apoyo en la proyeccion | carpeta de evidencias N° 4,
de la citacion al Comité de | informe N° 2, cargadas en
Conciliacion Sesion | Drive.

Ordinaria, en
cumplimiento de lo
contenido en la Ley 2220
de 2022, programada

5. Apoyar en la
proyeccion de
oficios, citaciones,
invitaciones y demas
documentos
requeridos por la
ciudadania y por la
Delegacién Civil

Supervi
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para el dia 28 de agosto
de 2024,

2.Apoyo en la proyeccion
de los oficios para la
apertura de las vigilancias
049- 050-051- 052- 053-
054- 055- 056- 057- 058-
059- 060-061- 062- 063-
064- 065- 066

3.Apoyé en la proyeccion
de oficios concernientes a
la solicitud e informacion
relacionada con
situaciones orden
publico.

de

4.Apoyo en la recoleccion
de datos para |la
elaboracion de informe
mensual que se remite a
control interno de las
actividades  realizadas
por la Delegacion Civil
durante el mes de agosto.

5.Apoyo en la
proyeccion de oficios
para Invitacion a
jornada descentralizada
Personeria de
Dosquebradas,
invitacion enviada a las
EPS, Superintendencia
Nacional de Salud,
presidenta liga de
usuarios Hospital Santa
Ménica y Coordinador
Veeduria Ciudadana
usuarios Hospital Santa
Ménica.
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-Adelanto la proyeccion y | La contratista anexa agenda
actualizacion  de la | de la delegacion civil y listado
agenda de la delegacion | de asistencia mesa de trabajo
civii. con relacion a | en carpeta de evidencias N° 5,
reuniones, informe N° 2, cargado en
acompafiamiento Drive.
audiencias inspecciones
de policia, visitas
valoraciones de apoyo,
6. Acompanar | reuniones internas

administrativamente
en la logistica de las
reuniones,
actividades, comités y
demas que le sean
asignados

-Asistio y realizé
acompafiamiento en la
logistica de reunion de la
mesa de trabajo,
programada el dia 15 de
agosto en el despacho de
la personeria, en la cual
se realizdé la lectura de
funciones de dicha
delegacion, revision de
las funciones del
contratista y los
compromisos adquiridos
por cada uno de los
presentes.

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con los
soportes de ejecucion que se consideren pertinentes.

BALANCE DEL CONTRATO

VALOR DEL CONTRATO $6.800.000 |$

VALOR ADICION $ $

VALOR PAGADO AL CONTRATISTA $ $ 1.700.000
VALOR PENDIENTE DE PAGAR AL $ $ 3.400.000
CONTRATISTA

VALOR ACTA No. 02 $ $ 1.700.000
SUMAS IGUALES $ 6.800.000 | $ 6.800.000

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacion, vigilancia y control frente al cumplimiento del
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objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de

seguridad social y parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que el contratista estd cumpliendo con el objeto del
contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte
del contratista en medio impreso o digital y que estas cumplieron con las calidades
y cantidades exigidas en el contrato ¢ convenio, los cuales fueron remitidos al

expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia diecisiete (17) de

septiembre de dos mil veinticuatro (2024).
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