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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

CONTRATO No. 039-2024

PERIODO DE

10 DEA
CONTRATISTA JOHANNA GIRALDO GUTIERREZ EJECUCION DE JULIO AL r:zoum |
OBJETO DEL | “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA DELEGACION CIVIL DE LA |
CONTRATO | PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS EN ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS”

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

1. Acompafiar los operativos de control y
adelante
Personeria Municipal de Dosquebradas
en aras de garantizar la promocion de los

sensibilizacién  que

derechos humanos.

Durante este periodo se realizé la planificaciéon de la
actividad de descentralizacién, que se llevara a cabo por
parte de la delegacién civil, en materia de atencién a los |
ciudadanos, esta actividad esta planificada para
realizarse en el mes de agosto en las instalaciones del
hospital Santa Ménica.

Asl mismo se acompaiié al personero delegado en lo
civil en dos acompafiamientos a procesos policives de
audiencia en:
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

DOCUMENTO/

2.

. Proceso policivo de entrega de bien inmueble por
perturbacién a la propiedad del bien inmueble
llamado; Proceso 085 Inspeccién de policia No.
5, perturbacién a la posesién, iglesia ortodoxa del
divino rostro los naranjos, el dia 30 de julio

propiedad, el dia 06 de agosto.

Audiencia corregiduria las marcadas -
continuacion, proceso policivo perturbacion a la | |

2. Elaborar los documentos soporte de
las actividades que sean realizadas en
campo por parte de la Delegacion Civil.

Con relacién a este alcance se proyectaron las actas de
diligencia de la delegacién civil, con relacién a las
actividades que fueron realizadas con la inspeccién
quinta y con la corregiduria de las marcadas.

1. Acta de diligencia No. 001 JGG-DC -PD

2

Acta de diligencia No. 002 JGG-DC -PD
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

DOCUMENTO/
SOPORTE

3. Elaborar las actas de las reuniones y
mesas de trabajo de la Delegacion Civil.

Se realizo apoyo en la elaboracién del acta de comité de
conciliacion, la cual se llevé a cabo el dia 31 de julio en
la sala de juntas Personeria de Dosquebradas.

El secretario técnico da apertura a la sesién del comité de
conciliacién y defensa judicial de la Personeria Municipal
de Dosquebradas, agotando el orden dia propuesto en los

Y .
el acta del comite de

siguientes términos:
1. Verificacion del Quorum: Verificado zmﬁ",:fd:mﬁ.'g |
2. Lectura y aprobacién del orden del dia: 1
Aprobado I
3. Fortalecimiento de la defensa judicial,
lineamientos para las politicas de prevencion
del daiio antijuridico (PPDA).
4.
La Dra. Manuelita Toro Patifio Personera Municipal le da la
palabra al Dr. Ricardo Romero Amaya para que haga la
presentacion del temario del dia.
Se realiza la presentacién de los Lineamientos para las
Politicas de Prevencién del Dafio Antijuridico (PPDA).
Entidades Publicas del Orden Nacional.
ELABORO: JOHANNA GIRALDO GUTIERREZ REVISO: RICARDO ROMERO AMAYA RECIBIDO POR:
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CIRCULAR EXTERNA N° 5
Bogota D.C, 27 de septiembre 2019

De conformidad con el inciso 2° del numeral 2° del articulo
6° del Decreto 4085 de 2011, corresponde a la Agencia
Nacional de Defensa Juridica del Estado expedir
lineamientos de caracter vinculante para las entidades
plblicas del orden nacional.

Al mejor desempeiio institucional y a la consecucion de
resultados para la satisfaccion de las necesidades y el goce
efectivo de los derechos de los ciudadanos, en el marco de
la legalidad y la integridad.

CIRCULAR EXTERNA N° 09
Bogota D.C, 24 de julio de 2023

4. Apoyar el proceso de gestion | Con relacion a la gestion documental se adelantaronlas |
documental de la Delegacion Civil, | siguientes acciones de apoyo asi: Lysiste Il §
conforme a la Ley General de Archivo. :
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

DOCUMENTO/
SOPORTE

. Revision del correo electrénico de la delegacién

Civi, confoorme a las solicitudes de Ilos
ciudadanos, donde corren traslado a derechos de
peticién, quejas, seguimiento a procesos de
vigilancia activos y en lo general a la organizacién
de documentos allegados a la delegacién civil,
por medio de correos electrénicos donde se hace
necesario, la impresién, caracterizacién vy
posterior archivo de las respuestas a las
solicitudes de vigilancia y demas documentos que
se emanan de la delegacién.

. Archivo de los documentos entrantes a las

vigilancias conforme a la Ley general de archivo:
Vigilancia No. 003 de 2024, Vigilancia No. 024 de
2024, Vigilancia No. 028 de 2024, Vigilancia No.
030 de 2024, Vigilancia No. 033 de 2024,
Vigilancia No. 034 de 2024, Vigilancia No. 035 de
2024, Vigilancia No. 036 de 2024, Vigilancia No.
037 de 2024, Vigilancia No. 039 de 2024,
Vigilancia No. 041 de 2024, Vigilancia No. 043 de
2024, Vigilancia No. 044 de 2024. Vigilancia No.
045 de 2024, Vigilancia No. 047 de 2024.

. Apertura de archivos concemientes a la

optimizacion de los oficios y respuestas a las
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DOCUMENTO/
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA SOPORTE

solicitudes realizadas por parte de la delegacidn | Se anexa evidencia en
civil entorno al seguimiento y acompafiamiento de | aPeta N’ 3

las diligencias realizadas por parte de las siete . R '
inspecciones de policia y las dos corregidurias
asi: 1. Creacién y archivo de los oficios de la
carpeta de la inspeccién primera de policia, 2.
creacién y archivo de los oficios de la carpeta de
la inspeccién segunda de policia, 3. Creacién y
archivo de los oficios de la carpeta de la
inspeccion tercera de policia, 4. Creacién y
archivo de los oficios de la carpeta de la|
inspeccién cuarta de policia, 5. Creacién y|
archivo de los oficios de la carpeta de la
inspeccion quinta de policia, 6. Creacién y
archivo de los oficios de la carpeta de la
inspeccién sexta de policia, 7. Creaciény archivo
de los oficios de la carpeta de la inspeccién
séptima de policia; todas estas conforme a la Ley
general de archivo.
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

DOCUMENTO/
SOPORTE

5. Apoyar en la proyeccion de oficios,
citaciones, invitaciones y demas
documentos requeridos por la ciudadania
y por la Delegacién Civil.

Se realizé apoyo en la proyeccién de la citacion al
Comité de Conciliacion Sesién Ordinaria, en
cumplimiento de lo contenido en la Ley 2220 de
2022, programada para el dia 31 de julio de 2024,
las 3.00 p.m.

Se realiza apoyo en la proyeccion de los oficios
para la apertura de las vigilancias 043- 044- 045-
046 — 047

Se realiza apoyo en la proyeccion de oficios
concernientes a la solicitud e informacion
relacionada con situaciones de orden publico en el
caso especifico de la situacién en salud de los
profesores del departamento de Risaralda, con
relacion a la atencién que realiza el Hospital Santa
Ménica, emanados por la Delegacion Civil.

Se realiza apoyo en la elaboracién de informe
mensual que se remite a control interno de las
actividades realizadas por la Delegacién Civil
durante el mes de julio.

proyectadas en carpeta de

Sa anexan oficios y citaciones |
evidencias N* 4 [

6. Acompafiar administrativamente en la
logistica de las reuniones, actividades,
comités y demés que le sean asignados

Se adelanto la proyeccién y actualizacion de la agenda
de la delegacién civil con relacién a reuniones,
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acom pafiamiento audiencias inspecciones de policia,
visitas valoraciones de apoyo, reuniones internas

Se anexa agenda de la
delegacién civil en carpeta de
evidencias N° §

ToMoue & nuo G.
JOHANNA GIRALDO GUTIERREZ

RICARDO ROMERO AMAYA
_vo, bo_supervisor'

Firma del Contratista
~3
1 La firma del supervisor vale como constancia para el pago, de acuerdo con los términos contractuales.
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ACTA DE DILIGENCIA N° 001-JGG

FECHA: Julio 30 de 2024

HORA: 10:30 a.m

MUNICIPIO: Dosquebradas (Risaralda)

UBICACION: Iglesia ortodoxa del divino rostro — barrio los Naranjos

DEPENDENCIA: Delegacion en lo civil — Personeria de Dosquebradas.

ASUNTO: Proceso policivo de entrega de bien inmueble por perturbacion a la propiedad

Se realiza acompafiamiento al Personero delegado en lo civil, en proceso policivo de
entrega de bien inmueble por perturbacion a la propiedad del bien inmueble llamado;
Proceso 085 Inspeccién de policia No. 5, iglesia ortodoxa del divino rostro, se llevé a
cabo la lectura del acta de audiencia y se procede a la entrega del inmueble sin ningtin
inconveniente.

0 oame é .‘uHo .
OHANNA GIRALDO GUTIERREZ
contratista

Personerfa municipal de Dosquebradas

ACTA DE DILIGENCIA N° 002-JGG

Contratista en lo Civil

ELABORO: JOHANNA GIRALDO GUTIERREZ  [REVISO: RICN!&‘ %? AMAYA  |RECIBIDO POR:
del .

Dia___Mes__ Asio Hora
CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELE’FONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co /

WWW, personarladosquebradas gov.co




CODIGO | FT-GDOF-001

Personeria de FECHA | ASRIL-2009
DOSQUEBRADAS e T

PAGINAS 01 DE 01

:
I

NIT.816.000.158-5

FECHA: agosto 06 de 2024

HORA: 10:00 a.m

MUNICIPIO: Dosquebradas (Risaralda)

UBICACION: antigua subestacién-Frailes Inspeccion segunda
DEPENDENCIA: Delegacion en lo civil — Personeria de Dosquebradas.

. ASUNTO: Audiencia corregiduria las marcadas — continuacion, proceso policivo
perturbacion a la propiedad

Se realizo acompanamiento al Personero delegado en lo civil, a la audiencia de proceso
policivo perturbacion a la propiedad corregiduria las marcadas.

Atentamente,
s Gnlds 6.,
OHANNA GIRALDO GUTIERREZ
contratista

Personeria municipal de Dosquebradas
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