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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

: PERSONERIA MUNICIPAL DE
CONTRATANTE DOSQUEBRADAS CONTRATISTA JOHANNA GIRALDO GUTIERREZ
INFORME _ DE 02 PERIODO DE |10 DE AGOSTO AL 09 DE
ACTIVIDADES No. EJECUCION SEPTIEMBRE DE 2024
OBJETO DEL | OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA DELEGACION CIVIL DE
CONTRATO LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS EN ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS”
OBLIGACIONE TRABAJO Y/O ACTIVID. =
it oA PASAVIDAD | hOCUMENTO/SOPORTE |  OBSERVACIONES
Durante este periodo se realiz6 Las actas de dichos
. la planificacion de la actividad de acompanamientos
1. Acompafiar 3 '|°3 descentralizacion, que se llevara reposan en la carpeta de
°per?;'.¥°s de control ¥ | 5 cabo por parte de la delegacion evidencias.
ZgZISa'\n;'ezal(aHOSersong::’: civil, en materia de atencion a los
Miinlgina) de ciudadanos, la actividad esta
Dosqugbradas en aras | Planificada para realizarse el 27
de garantizar la de septiembre en las
promocién  de  los instalaciones del hospital Santa
derechos humanos. Ménica, ya que no se pudo
realizar en el mes de agosto.
ELABORO: JOHANNA GIRALDO GUTIERREZ REVISO: RICARDO ROMERO AMAYA RECIBIDO POR:
Contratista Superviso) e
D—o\&amb G ,ung o &;‘Q—ci Dia Mes__: Afio Hora
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-Se realizo acompafiamiento a la
delegacion civil en el paro de
camioneros en el punto de la
Romelia.

-Se realizo acompafiamiento a la
séptima brigada interinstitucional
descentralizada para los
usuarios del programa habitante
de calle, programada por la
secretaria de Desarrollo Social y
Politico, en aras de garantizar
una atencion integral

2. Elaborar los | Con relacion a este alcance se | Se anexa acta de
documentos soporte de | proyectaron las actas de ‘ i seme | diligencia N°JGGO003 Y
las actividades que | diligencia de la delegacion civil, JGGO004, en carpeta de
sean realizadas en | con relacion a las actividades de Drive informe N° 2

campo por parte de la
Delegacion Civil.

acompafamiento en el paro de

evidencias #01

camioneros y

brigada

interinstitucional descentralizada
para los usuarios del programa
habitante de calle

1. Acta de diligencia No.
003 JGG-DC-PD
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Acompaifiamiento paro
de camioneros.

2. Acta de diligencia No.
004 JGG-DC -PD
brigada
interinstitucional
descentralizada para
habitantes de calle

3. Elaborar las actas de las
reuniones y mesas de trabajo
de la Delegacion Civil.

-Se realizo apoyo en |Ia
elaboracion del acta de reunion
mesa de trabajo delegacion civil,
realizada el 15 de agosto.

-Se realizo apoyo en la
elaboracion del acta de comité
de conciliacion, la cual se llevé a
cabo el dia 28 de agosto en la
sala de juntas Personeria de
Dosquebradas

El acta de la reunion mesa
de trabajo se anexa en la
carpeta de evidencias N°
2, el acta de comité de
conciliacién queda
archivada en la carpeta de
comité de conciliacion y
defensa judicial.

4. Apoyar el proceso de gestion
documental de la Delegacion
Civil, conforme a la Ley
General de Archivo.

Con relacion a Ila gestién
documental se adelantaron las
siguientes acciones de apoyo
asi:

Se anexa evidencia en
informe N° 2, carpeta
evidencias N° 03,
cargados en Drive.

Contratista

ELABORO: JOHANNA GIRALDO GUTIERREZ REVISO: RICARDO ROMERO AMAYA RECIBIDO POR:
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1. Revision del  correo Las carpetas de |las
electronico de la delegacion vigilancias fueron

Civil, conforme a las solicitudes
de los ciudadanos, donde corren
traslado a derechos de peticién,
quejas, seguimiento a procesos
de vigilancia activos y en lo
general a la organizacion de
documentos allegados a la
delegacion civil, por medio de
correos electrénicos donde se
hace necesario, la impresion,
caracterizacion y  posterior
archivo de las respuestas a las
solicitudes de vigilancia y demas
documentos que se emanan de
la delegacion.

2. Archivo de los documentos
entrantes a las Vvigilancias
conforme a la Ley general de
archivo:
Vigilancia No. 045 de
2024, Vigilancia No. 047
de 2024, Vigilancia No.
049 de 2024, Vigilancia

5 —
R T ot

organizadas y guardadas
en el archivo de la
delegacion civil.

La agenda de Ilas
diligencias de
acompafamientos

programadas por parte de
las siete inspecciones de
policia y las dos
corregidurias, se

encuentra en la carpeta
de la delegacion civil.

ELABORO: JOHANNA GIRALDO GUTIERREZ
:jc\.;duc— G‘«\\ralblo 6

REVISO: RICARDO ROMERO AMAYA

Supervisor. 2
?&> g}; /4

RECIBIDO POR:
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Afio Hora
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No. 054 de 2024,
Vigilancia No. 055 de
2024, Vigilancia No. 024
de 2024, Vigilancia No.
014 de 2024, Vigilancia
No. 038 de 2024,
Vigilancia No. 051 de
2024, Vigilancia No. 057
de 2024, Vigilancia No.
058 de 2024, Vigilancia
No. 059 de 2024,
Vigilancia No. 060 de
2024. Vigilancia No. 061
de 2024, Vigilancia No.
062 de 2024, Vigilancia
No. 063 de 2024.
Vigilancia No. 040 de
2024, Vigilancia No. 054
de 2024, Vigilancia No.
058 de 2024, Vigilancia
No. 051 de 2024,
Vigilancia No. 066 de
2024

3. Agendamiento y archivo de las
diligencias de acomparnamiento
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programadas por parte de las
siete inspecciones de policia y
las dos corregidurias asi,
conforme a la Ley general de
archivo.

5. Apoyar en la proyeccion de
oficios, citaciones, invitaciones
y demas documentos
requeridos por la ciudadania y
por la Delegacion Civil.

-Se realiz6 apoyo en la proyeccion
de la citacion al Comité de
Conciliacion Sesion Ordinaria, en
cumplimiento de lo contenido en la
Ley 2220 de 2022, programada
para el dia 28 de agosto de 2024

-Se realiza apoyo en la proyeccion
de los oficios para la apertura de
las vigilancias 049- 050-051- 052-
053- 054- 055- 056- 057- 058-
059- 060-061- 062- 063- 064- 065-
066

-Se realiza apoyo en la proyecciéon
de oficios concernientes a la
solicitud = informacién
relacionada con situaciones de
orden publico.

Se anexan oficios Yy
citaciones proyectadas en
carpeta de evidencias N°
4, informe N° 2, cargadas
en Drive.

Los oficios proyectados
quedan en la carpeta de la
delegacion civil.

ELABORO: JOHANNA GIRALDO GUTIERREZ
Contratista

JD\“-HMA- G;vqlgld G.

REVISO: RICARDO ROMERO AMAYA
Supervisor

%

RECIBIDO POR:

Dia Mes_ : Afio Hora
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-Se realiza apoyo en la
recoleccion de datos para la
elaboraciéon de informe mensual
que se remite a control interno de
las actividades realizadas por la
Delegacion Civil durante el mes de
agosto.

-Se realiza apoyo en |la
proyeccion de oficios para
Invitacion a jornada
descentralizada Personeria de
Dosquebradas, invitacion
enviada a las EPS,
Superintendencia Nacional de
Salud, presidenta liga de
usuarios Hospital Santa Mdnica
y Coordinador Veeduria
Ciudadana usuarios Hospital
Santa Ménica.

Contratista Supervisor

ELABORO: JOHANNA GIRALDO GUTIERREZ REVISO: RICARDO ROMERO AMAYA
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administrativamente en  la | actualizacion de la agenda de la
logistica de las reuniones, | delegacion civil con relacién a
actividades, comités y demas | ro\niones,  acompafiamiento
quele:soan asignados audiencias inspecciones de
policia, visitas valoraciones de
apoyo, reuniones internas

- Se asiste y se realiza
acompafiamiento en la logistica
de reunion de la mesa de
trabajo, programada por el
personero delegado en lo civil, el
dia 15 de agosto en el despacho
de la personeria, en la cual se
realizé la lectura de funciones de
dicha delegacion, revision de las

funciones del contratista S
compromisos adquirid por m
cada uno de los presenfes.
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6 Acompanar | -Se adelanto la proyeccion y Se anexa agenda de la

delegacion civil y listado de
asistencia mesa de trabajo
en carpeta de evidencias
N° 5, informe N° 2, cargado
en Drive.

a—b\u,lu—ﬂ 6:"%1(10 G.
JOHANNA GIRALDO GUTIERREZ
Contratista

» 1
~— >
RICARDO ROMERO AMAYA
Supervisor
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ACTA No. 003-JGG DC-PD

Visita: Comision:

Reunién:

X

Otro: Cual: _ACOMPANAMIENTO

Fecha: agosto 29 de 2024

Hora: 8:00 a.m a 1:00 pm

Municipio: Dosquebradas

Departamento: Risaralda

Dependencia y/ o Entidad: Delegacion en lo civil — Personeria de Dosquebradas.

Asunto: brigada interinstitucional descentralizada para habitantes de calle

- Atencion psicosocial
- Alimentacion

Esta actwndad sellevd a cabo sin ninguna novedad.

Observaciones: Se realizo acompafiamiento a la séptima brigada interinstitucional descentralizada
para los usuarios del programa habitante de calle, programada por la secretaria de Desarrollo Social
y Politico, en aras de garantizar una atencion integral, se ofertaron los siguientes servicios:

- Cambio de ropa limpia y en buen estado

- Barberia y aseo personal

- Sensibilizacion poblacién en general sobre el fendmeno de habitante de calle

Firma Ministerio Piablico

Nombre: {) e €1Vu‘sjo bovie ey

Cargo: Covlwa i3 - D.G/\u,w..u-. CIU\"

Firma: ;YM“*— G'\"‘[‘J“

UG\

Firma quien atendié la visita

Nombre: ¢

Cedula:

Firma:
Propietario: [_] Administrador:[_| Empleado: [ ] otro:[_]

¢Cual?

ELABORO: JOHANNA GIRALDO GUTIERREZ
Contratista’)deci o Cveldo

REVISO: RI ERO RECIBIDO POR:
lwl Dia___Mes___Afio Hora___
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ACTA No. 004-JGG DC-PD
Visita: Comisién: Reunién: Otro: X Cual: ACOMPANAMIENTO
Fecha: septiembre 04 de 2024 Hora: 8:30 p.m
Municipio: Dosquebradas Departamento: Risaralda

Dependencia y/ o Entidad: Delegacion en lo civil — Personeria de Dosquebradas.

Asunto: Acompainamiento paro de camioneros

Observaciones: Se realiza acompanamiento a la delegacion civil, en el punto de
concentracién del paro camionero, ubicados en la rotonda de la Romelia, durante el tiempo
de acompanamiento el tréfico estuvo lento, el paro se manifesté de una forma tranquila y en
el cumplimiento normativo de seguridad y proteccion de los derechos humanos.

Firma Ministerio Publico Firma quien atendid la visita

Nombre: (12 Ucia c 6'\"0*'\“10 C\T—‘}“?W‘L Nombre:

cargo:_ EovCwdtizie - Deloceciom Clut [ | cedula:

3 J
Firma: E)'DL"‘“"‘- 6 tvE lcl" 6 - Firma:
Propietario: [_] Administrador:[_] Empleado:[ ] otro:[]
¢Cual?
ELABORO: JOHANNA GIRALDO GUTIERREZ, REVISO: RICARD R MERO AMAY RECIBIDO POR:
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