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OBJET O D_EL OBJETO: ‘prestar los servicios de apoyo a la gestién en actividades administrativas a la dependehcia de
CONTRATO control interno de la personeria municipal de Dosquebradas”
OBLIGACIONES DEL S ada s ; et PR PRry SET R
CONTRATISTA FRBEAE Y ACTIVIDAR REALEADA SOPORTE OBSERVACIONES

1. Adelantar la revision de los
diferentes planes establecidos por
la entidad en cada vigencia
(2024), en el cumplimiento al
articulo 2.2.22.3.14 del Decreto
Nacional 1083 de 2015,
adicionado por el articulo 1 del
Decreto Nacional 612 de 2018,
basados en el modelo integrado
de planeacion y gestion — MIPG,
en las diferentes politicas,
procesos que la Personeria debe
implementar de acuerdo al
sistema de gestion.

a. En el mes de diciembre realice revision al
plan anticorrupcion y atencion al ciudadano,
dando cumplimiento al cuarto componente
“servicio al ciudadano”. Donde se hizo
seguimiento a la ejecucion de la encuesta de
satisfaccion del cliente, diligenciadas por los
usuarios que acuden a la Personeria
Municipal, a su vez, se realiza |a tabulacion
correspondiente teniendo como resultado 72
encuestas diligenciadas en el mes de
noviembre y 61 encuestas diligenciadas en
el mes de diciembre.

Se anexa registro
fotografico de informes
realizados. (Anexo 1).

[Nota: Se entregan

informes a la jefe
Maria Gilma
Manrique Noreiia
para su revision.
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2. Apoyar en el marco de la linea | a. En el mes de d'iciembre realice Se anexa informe | Nota: Se entrega
de MIPG “talento humano” en el | consolidado parcial de encuestas de realizado. (Anexo 2). informe a la jefe
seguimiento y evaluacion del | satisfaccion realizadas dentro del afio 2024, Eeroosess =7 Maria Gilma
manual estratégico de talento para saber el dato de satisfaccién de | maiwen Manrique  Norefia
humano. atencién al ciudadano que permitan medir para su  debida
el agrado, la eficiencia y el resultado de la revision.
visita del usuario y asi evaluar el servicio de e
la mision de la entidad. =}
3. Apoyar la ejecucidn del plande | a. En el mes de diciembre se realiza | Se anexa captura de |Nota: Se entrega
auditorias de gestién, disefiado | auditoria de la carpeta de comité institucional | pantalla de la auditoria | infforme a la jefe
para las diferentes dependencias | y de gestion donde se verifico cada una de | parcial realizada. (Anexo | Maria Gilma
de la entidad. las actas de reunién y compromisos | 3). Manrique Noreia
adquiridos por cada comité, dentro del afio para su debida
2024. revision.

Contratista y/

TLABORO: Daniel Patifio Jaramillo

REVISO: Marfa Gilma Manrique Norefia
Supervisora
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4, Adelantar el seguimiento y|a. En el mes de diciembre realice el | Se anexa captura de | Nata: Se entrega
consolidacién de los diferentes | consolidado de los diferentes informes | pantalla de los | consolidado a la jefe
informes presentados al despacho | presentados por dependencia al despacho | consolidados realizados. | Maria Gilma
de la personera, como insumo [ de la personera, correspondiente a los | (Anexo 4). Manrique Noreia
principal para consolidar los | meses octubre y noviembre de 2024, it R para su debida
diferentes informes para ser | presentados por los funcianarios en los revision.
publicados en la pagina web de la | informes de labores mensuales.
entidad.
B 27T
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5. Apoyar el monitoreo de la|a. En el mes de diciembre de 2024, se | Se anexa captura de | Nota: Se entrega
pagina web de la entidad para | realiza revision para verificar los pendientes | pantalla del informe | informe a la jefe
verificar el cumplimiento de la ley | de actas e informes de los contratos del afio | realizado de la pagina | Maria Gilma
1712/2014, modificada por la ley | 2024 que estan publicados en la pagina web | web. (Anexo 5) Manrique  Norefa
2195/2022 en lo relacionado con ([de la  personeria  municipal de para su debida
la transparencia, prevencion y | Dosquebradas. revision.

lucha contra la corrupcion.
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6. Acompaiar el seguimiento y
revision de las paginas: SIGEPII
(hojas de vida) y SECOPII (cargue
de documentos soporte
contratacion de la entidad).

a. En el mes de diciembre de 2024, se
realiza verificacion de gestion de contratos
en el sigep Il de los contratos:

059-2024 Elkin Fabio Giraldo Susunaga
060-2024 Carlos Andrés Galvis Alcalde
061-2024 Alejandra Mafiozca

062-2024 Liliana Patricia Ramirez Rivera
063-2024 Libardo Antonio Ospina Patifio
064-2024 Jessica Alexandra Osorio
Varela

(10 contratos), donde se gestiona el contrato
en la plataforma sigep Il.

Se anexa captura de
pantalla del consolidado

realizado. (Anexo # 6a)

I} Personeria de -
G)E’J'\‘ibi-&:f.'.s friem

043-2024 Andrés Diaz Alarcon
054-2024 Valeria Alexandra Marin
Bedoya I
o 056-2024 Manuel Alejandro Raigosa B s e s
Cifuentes s
e 058-2024 Kevin Dario Montealegre -
Arango e

Nota: Se entrega

informe a la jefe
Maria Gilma
Manrique Noreiia
para su debida
revision.

ﬂnfz’ 72%'60.

A g
MARIA GILMA MANRIQUE NOKENA

DANIEL PATINO JARAMILLO
Contratista Supervis
ELABQRO: Daniel Patifio Jaramillo REVISO: Maria Gilma Manrique Norefia RECIBIDO POR:

Contratista ﬁ?j

Supervisora
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INFORME DE EVIDENCIAS # 6 FINAL
CONTRATO: 032 DE 2024 DANIEL PATINO JARAMILLO
Del 25 de noviembre al 24 de diciembre del 2024

ANEXO # 1
NOVIEMBRE
- T e SR
Personeria de ol
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Oficio No. PMD-C1-000-2024
Dosquebradas. diciembre de 2024

CONSOLIDADO ENCUENTAS SATISFACCION DEL CLIENTE MES DE NOVIEMBRE DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS 2024

En el mes de noviembre fueron diligenciadas 72 encuestas de satisfaccion:
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Oficio No. PMD-CI-000-2024

Dosquebradas, 23 de diciembre de 2024

CONSOLIDADO ENCUENTAS SATISFACCION DEL CLIENTE MES DE DICIEMBRE DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS 2024

En el mes de diciembre fueron diligenciadas 61 encuestas de satisfaccion:
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comao PMC-CI-018-2024

Personeria de reciin T

VERMNON | a2

DOSQUEBRADAS siawas | 1me

Oficio No. PMD-CI-000-2024

Dosquebradas. diciembre del 2024

Doctora -
MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Controi Interno

Personeria Municipal

Dosquebradas

Asunto. CONSOLIDADO ENCUESTAS DE SATISFACCION

Se reslize consolidado parcial de iss encuestas de satisfeccion reslizedas dentro
de! afio 2024, para saber el dato de sstisfaccion de stencidn sl crudadano que
permitan madir &l agrado. ia eficiencia y el resufiado de la visita del usuario y asi
evslusr el servicso de la mision de ia entidad

A continuacién, se relacions el consciidado parcial de las 332 encuestas reslizadas
en los meses mayo, junio, octubre, noviembre y diciembre:

ENCUE ITAD DE BATINFACCION REALIZADA R
ARO 2024 JOTAL
Mayo 34
- p—
Junen 70
ot 9%
Nogembre 72
Coomrg [}
JOTAL 322
ENCUESTAS REALIZADAS 2024
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Oficio No. PMD-C1-000-2024
Dosquebradas. diciembre del 2024
Doctora .
MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Control Interno
Personeria Municipsal
Dosquebradas
Asunto. AUDITORIA CARPETA COMITE INSTITUCIONAL Y DE GESTION
Se realiza suditoria de ia carpets de comité institucional y de gestion donde se
verifico cada una de las actas de reunién y compromisos adquindos por cads
comité, dentro del afo 2024 fueron realizadas Iss siguientes reuniones cada una
o0N su respectiva convecatoria y acts de reunion las cusles son relacionadas en las
siguientes fechas
Se anexs ei fistado de las actas con fecha de reslizacion.
ACTAS DE REUNION DE COMITE INSTITUCIONAL Y DE
GESTION ARO 2024
FECHA VERIFICACION
14 DL FEBRERC oK
1 DE ABRIL 0K
22 DL AB®jL QK
& DL JUNIO oK
8 DL U0 OK
8 OL AGOSTD oK
13 DE SCPTICABRE oK
23 OC SEPTICMBRL oK
17 DE OCTUBRE 0K
1 OL KOVIEMBRE oK
I E_ANURC  Datras Pathic inmnén I RETS0 Wana Gare Mamgem hiorsfa l FEC NG PO ]
CUNTMATISTA Supmntans Uis ey Afer  Horw
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OCTUBRE

cOoDIGC PMOC-CI-013-2024

Personeriade o | e
DOSQUEBRADAS }

PAQINAY 14271

Oficio No. PMD-CI-000-2024
Dosquebradas, diciembre de 2024

CONSOLIDADO INFORME POR DEPENDENCIA S PERSONERIA MUNICIPAL
DE DOSQUEBRADAS ME S DE OCTUBRE
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ANEXO #5

copwec PMD.CI-018-2024

8 Personeria de el

VER LION o2

!
DOSQUEBRADAS smar | vus

Dosquebradas. dictembre del 2024

Doctora .
MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Controd internc

Personena Municipal

Dosquebradas

Asunto. REVISION CONTRATOS 2024 ACTAS E INFORME S
Se resliza revisicn de actas e informes de los contratos del sfo 2024 que estén

publicados en la pagine web de la perscneria municips! de Dosquebradas,
evidenciando los siguientes pendientes:

N de Fecha oo recha de , Fuchu de Deawrveciones "ALNA
Tanirets "o BerennEcIon Contrutuin lisngs tmrmmecian web
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cOoDnoo PMO-CI1.018-2024

Personeria de cridll Ml

ard

|
DOSQUEBRADAS  siomt | va

Cosquebradas. diciembre del 2024

Doctora .
MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Control Interno

Personeria Municipal

Dosquebradas

Asunto. VERIFICACION GESTION DE CONTRATOS SIGEP Il DICIEMBRE

Se realizs verificacion de gestion de contratos en el sigep Il de ios contratos 043-
2024, 054-2024, 050-2024, 058-2024. al 0B4-2024 (10 contrstos) donde se
gesticns el contrato en ls plataforms sigep 1.

Se anexa consolidado de los contratos mencicnados.
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