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INFORME DE PERIODO DE 15 de agosto al 14 de
ACTIVIDADES No, | CUalro (04) Y FINAL EJEGUCION isepﬁembre de 2024
OBJETO  DEL “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
CONTRATO DOSQUEBRADAS BRINDANDO ACOMPARAMIENTO EN AREAS ADMINISTRATIVAS”
OBLIGACIONES TRABAIOVIE: [ER]
DEL ACTIVIDAD DOCUMENTO/ SOPORTE OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA

1. Prestar apoyo

en =]
proyeccion de
los autos

Finaimente se brinda|Autos remisorios, para las delegadas, que contienen|Carpeta  con =
apoyo en esta actividad, vigilancia a las solicitudes, peticiones de los organos | Informacion en
realizando la proyeccion |de control veedores y ciudadania en general, siendo| Documento Word
de autns ramisorios, para |las siguientes: de los Autos ¥
laz delegadas, que registro  fotografico |
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OBLIGACIONES TRABAJO Y/O
DEL ACTIVIDAD DOCUMENTO/ SOPORTE OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA

remisorios contienen vigilancia a las|| Auto-Fecha | Emitido B | |en documento
para las |solicitudes, peticiones de|| 15 de agoslo de 2024 | Héctor Jaime Trejos | |denominado
delegadas que |los oOrganos de control|| 15 de agosto de 2024 | Hector Jaime Trejos evidencias cuenta
contengan veedores y ciudadania en || 20 de agosto de 2024 | Edgar Octavio Franco cuatro (04) Alcance
vigilancias  a general, siendo  las|| 20 de agosto de 2024 | Edgar Octavio Franco uno (01), en el
las solicitudes, EE_:IUiEI'ItEE-, para gl. 20 de EQI:I-E_IP de 2024 Héctor Jaime Trejos siguiente enjace
peficiones  de periodo entre al 15 de | 20 de agosto de 2024 | Sandra Milena Perez Dirive:

- agoste al 14 de| 20deagosiode 2024 | Sandra Milena Perez
los drgancs. de | Sembre dei 2024, 20 de agosto de 2024 | Sandra Milena Pérez ELKIN - Google
vigilancia ¥ 20 de agosto de 2024 | Sandra Milena Pérez Dirive
control, 20 de agosto de 2024 | Sandra Milena Peérez
veedores y 20 de agosto de 2024 | Sandra Milena Perez
ciudadania en 20 de agosto de 2024 | Ladl Johana Bahamon
QEITEIIHL asi de 21 de sio de 2024 Héctor Jaime Tl"EI‘Eﬁ
las quejas | 27 de agosto de 2024 | Edgar Octavio Franco
disciplinarias a 27 de agosto de 2024 | Edgar Octavio Franco
B Bkt 27 de agosio de 2024 | Sandra Milena Pérez

| 27 de agosto de 2024 | Sandra Milena Pérez
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General. | 28 de agosto de 2024 | Edgar Octavio Franco
|28 de agosto de 2024 | Natalia Andrea Molina
| 30 de agosto de 2024 _La::h i Johana Bahamon
02 de septiembre 2024 | Edgar Oclavio Franco |
02 de septiembre 2024 | Edgar Octavio Franco
05 de septiembre 2024 | Lina Veronica
Hemandez
06 de septiembre 2024 | Alba Luz Gil
06 de septiembre 2024 | Irma Rojas
12 de septiembre 2024 | Paula Andrea Mmm'_.ra
— | = : =
2. Prestar apoyo|Finalmente se da|Procesos disciplinarios, quejas, presentados por Carpeta con la
en el registro dejcumplimiento  a  este|usuarios extemos siendo los siguientes: informacién de los
todos los |alcance prestando apoyo oo _ Procesos
documentos  |en el registro  de|| Radicado | Fecha Quejoso  ylo | |disciplinarios ¥
que enfran y|documentos que entran y I Observacion reqistro ﬁ:tngrﬂﬁni

ELARORC: Ekin Fabin Giralde Susunags
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ﬂELIEACiDH ES TRABAJO YIO |
DEL ACTIVIDAD DOCUMENTO! SOPORTE OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA
salen del salen del despacho del 'PPP 2500 |en documento
despacho del Secretario General MARTHA denominado
Secretario relacionado con procesos agosio 20 DE | SORANLLY evidencias cuenta
General disciplinarios los cuales|| 108-2024 2024 PINEDA cuatro (04) Alcance
relacionado con fueron relacionados en el PPP 2513 1dos (02) en el
los  procesos Drive hoja de célculo en agosto 20 DE | CARLOS siguiente  enlace
disciplinarios. |la pestafa de || 3082024 g;ﬁ: T E% Drive
Radicados QUSRS | 4,0.900y 2024 RA NAGIONAL | [ELKIN. - Google|
|RAFE L prricia et ) 151' agosto 20 DE | REGISTRADU | |Drive
|de agosto y el 14 def ;4 o554 2024 RA NACIONAL
septiembre de 2024. agosto 20 DE | REGISTRADU
112-2024 2024 A NACIONAL
. agosto 20 DE | REGISTRADU
113-2024 2024 RA NACIONAL
agosio 20 DE | REGISTRADU
1142024 | 2024 RA NACIONAL
[n__.u.a\um. Elkin Fabio Giraléo Susunaga TREVISO: John Edison Parra 54 RECHEIN0 PRRT (14 Bl
Contrakists = Supsrvicor (&) ;
E-%?_ - (xim __Mes_:  aho Hora___
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OBLIGACIONES TRABAJO YIO |
DEL ACTIVIDAD DOCUMENTO/! S0PORTE OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA
[ agosto 20 DE | REGISTRADU
1 115-2024 2024 RA NACIONAL
GLORIA
agosto 23 de | PATRICIA
116-2024 2024 SALAZAR
P.P.P 2545 E-
| 2024-482256
agosto 27 DE | CONTRALOR
117-2024 2024 MUNICIPAL
[ P.P.FP 2543 E-
2024-470712
OCTAVIO
, agosto 27 DE | RESTREPO
| 118-2024 2024 CASTANO
REGISTRADU
agosto 27 DE | RIA
119-2024 2024 | NACIONAL
'+ Elkin Fabio Siraldo Susuna rEVTSE: John Edison Para S8 RECIBIDC POR: —
[P0 Contratista T = PPN, "ﬁ mﬁ_m:gm* Al Hora_
TELEFOND 3401165
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A
OBLIGACIONES TRABAJO Y/O
DEL ACTIVIDAD DOCUMENTO! SOPORTE OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA
DEL ESTADO
) CIVIL
REGISTRADU
RIA
NACIOMNAL
agosto 27 DE | DEL ESTADO
120-2024 2024 CIVIL
P.P.P 2637 E-
2024-514815
JESUS
agosto 22 DE | ALBERTO
121-2024 2024 VERA
NATHALIA |
ANDREA
MOILINA,
agosto 28 DE | MARTHA
| 122-2024 2024 SORANLLY

Contratista

ELABORG Elkin Fabio Giralde Euﬁun;gi

| REVESO: John Edison P
| Superdisor (&)
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DEL ACTIVIDAD DOCUMENTO/ SOPORTE OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA i
CAROLINA
- FUERTA
REINALDO DE
JESUS
septiembre 3 | ARBELAEZ
123-2024 DE 2024 FAPATA
|124-2024] 25-07-2024 ANONINMO
LUCILA
125-2024 268-0/-2024 BANOL
| JUAN
' CARLDS
VALDEREAM
| 126-2024 04-08-2024 A,
LIMNA
VERONICA |
septiembre 9 | HERNANDEZ '
127-2024 DE 2024 | My_ﬂtLLGD
| 5 Elki g i - 1D 2 |
ELABORO: g—.":::z: Girakio Susunaga REVISC; ;:;E:gf?sm 5 nﬁ ? cﬂﬁi lﬂﬂ ;
s i Y Dfa_ Mes :  Afio Hara
Gl PISO 02 OF ICINS 208 TELEFONG 3401165
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DEL ACTIVIDAD DOCUMENTO/ SOPORTE OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA
‘ septiembre 9 [ IRMA ROJAS
128-2024 DE 2024 HINCAPIE
' JULIAM
septiembre 14 | HUMBERTO
129-2024 DE 2024 SALAZAR
3. Prestar apoyo|Con el propdsito de dar|Carpetas fisicas de la vigencia 2023 las cuales|Carpeta con  la
administrativo | finalidad a este alcance|renpsan en el archivo del Despacho del Secretario|informacion del
relacionado conjse  realizd  apoyo|General para este periodo fueron Ias siguientes: registro del archivo
el archivo digital| administrativo digital en &l campo
de los procesos|relacionado con el | Radicado "Afio  Apertura | Resumen  de denominado (Todos|
disciplinarios. |archivo digital de lnsl Expediente | Investigacién, | los Hechos. los Procesos) Y|
procesos ms-r.‘:lphnarms Disciplinario. I registro  fotografico |
haciendo un cotejo de Ia;, NO TRATAR | |en documento
informacion digital|| 778-2023 2023 DE MANERA  |denominado
registrada en el Drive si|| RESPETUOSA | |evidencias cuenta
'se encuentre fisicamente| EXTRALIMITA | |cuatro (04) Alcance
; | 780-2023 2023
'en carpetas en el CION DE | |ires (03) en el

Coniratisia

r
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No 029-2024

INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

CODIGO

PMD-AF-ACFS-015-
2024

FECHA

JULIO 2024

VERSION

o2

PAGINA

9 de 15

OBLIGACIONES
DEL
CONTRATISTA

TRABAJO YIO
ACTIVIDAD
REALIZADA

DOCUMENTO/! SOPORTE

OBSERVACIONES

despacho del Secretario|
General durante &l
perodo 15 de agosto al
14 de septiembre de
2024,

FUNCIONES
DE LN
DOCENTE
QUE SE
BURLA DE UN
| ESTUDIANTE |

7a81-2023 2023

SOLICITUD
DE VISITA
PRIORITARIA
Y ATENCION
HUMANITARI
A

|
784-2023

2023

INVESTIGAR
AL MUNICIPIO
POR EL TEMA
DE LA
DOTACION
DE LOS

|

siguiente
Drive:

ELKIN - Google

enlace

ELABORO. Elkin Fabio Giralds Susunaga | REVISO: John Edison Para Sfin
Contratista | Bupensisor {a)
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No 029-2024

CODIGD

=

PAD-AF-IACPS-015-
2024

FECHA,

JULIO 2024

VERSION

0z

PAGINA

10de 15

OBLIGACIONES
DEL
CONTRATISTA

TRABAJO Y/O
ACTIVIDAD
REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE

OBSERVACIONES

FUNCIONARI
0s

787-2023

2023

EXTRALIMITA
CION DE
FUNCIONES

T81-2023

782-2023

2023

2023

ABUSO DE
CONFIANZA
POR
PRESTAMO

| DEDINERO _
IRREGULARID
AD
DESBORAMIE
NTO DE LA
QUEBRADAS
PERJUDICAN
DO

e —

NOTORIMENT
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OBLIGACIONES TRABAJO Y/O
DEL ACTIVIDAD DOCUMENTO/ SOPORTE OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA
‘ 1 ~ |E A LOS
HABITANTES
| DELSECTOR |
| IRREGULARID
: 797-2023 2023 AD EN PAGO
Ji. DE VIATICOS
= IRREGULARID
805-2023 2023 AD TRAMITE
SISBEN

Prestar apoyo Finalmente se brindd
en la creacion y apoyo en esta actividad
seguimiento en durante el  periodo
drive de los comprendido del 15 de

de cobro N4

Registro fotografico en formato de evidencias cuenta

Carpeta con la
informacién de los
Procesos .
disciplinarios en el

CAM PIS0 02 OFICINA 20
parsonenisfdosquebmdas. goy.eo f pegoninadogauaidasTinmall oo

procesos agosto al 14 de campa {I!enr::rminadn
disciplinarios | septiembre de 2024, Estgdnsma ¥
que adelanta la actualizando EY registro  fotografico
infarmacion que mntlene en dnmmanE
ELABORG. Eln Fabio Girsldo Susunaga |REVISO: John Edison Pama Eﬁl! _ ] =
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SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
No 020-2024 ' VERSION 02
| | phGing 12 de 15
ST ||
"OBLIGACIONES |  TRABAJO YIO I SR A 5
DEL ACTIVIDAD DOCUMENTO/ SOPORTE OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA
Secretaria la pestafa denominada denominado
General. Estadistica con el fin de gvidencias cuenta
‘que desde el despacho cuatro (04) Alcance
\de Secretaria General cuatro{04) en el
puedan seguir haciendo| siguiente enlace
seguimiento  a os, Drive:
procesos disciplinarios de |
instruccidn  durante Ia! EL.'“N Soogle
vigencia 2024, : e
. Prestar apovo Flf'a_aTmentE se uuntinﬂa;EEabﬂraciﬁn de repuestas a las solicitudes de|Carpeta
en la|generando \Derechos de Peticion que salen del Despacho del|denominada
elaboracion de|acompafamiento en esta Secretario General asi: Respuestas |
respuesia a los|achividad prestandnl ~_ |Derechos de
derechos  de|apoyo administrativo en|[ Fecha | Observacion | |Peticion  con  la
ELABORC: Eflin Fabio Giraldo Susunaga REVISO: Juhn Edison Pama Sancheg RE el
Contratista Sﬂp:msl:ﬂralma Cﬂﬂt?aﬁﬂtf Jm’.ﬂ
Dla____ Mes Afo Hiora
i

CAM PO 02 OFICING, 2082
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‘ PAGINA 13 de 15
OBLIGACIONES |  TRABAJO Y/O N
DEL ACTIVIDAD DOCUMENTOQ/ SOPORTE OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA
peticion  quella  elaboracién  de| 06 de septiembre de | Respuesta oficio P.P.P. | |informacion y
debe emitir el|respuesta al derecho de | 2024 N® 2704 proceso registro  fotografico
del Secretario|peticion que emitié el radicado E: 2024- an documento
General, Secretario General para 508655, P, 2024- denominado
el periodo entre el 15 de 37334‘::'-:15“&13 s evidencias cuenta
julio al 14 de agosto de presentaca por &l Seior | | g (04) Alcance
s 9 REINALDO DE JESUs | [C37 (0%
cinco (05) en el
ARBELAEZ ZAPATA siguients e
20 de septiembre de | Respuesta solicitud it

invitacion con aras de
consolidar JAC barrio
Nueva Granda por el
zefior MARCIAL DE

i JESUS GARCIA

| PINEDA Representants

| de la comunidad nueva

| granada.

ELKIN - Gopglei
Drive '

ELaBORO: EMdn Fabio Giralde S aga
Coniralsta ‘&'ﬁjﬂ |

!HE'nsn: John Edison P

L]
Supervisor [a) W

RECIBIDO POR:

00 1 0L 204,

Hara

C.ﬂ-i.! PIS3 0F OFHCINA P0E-FOFTELEFOMND 3401 165
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administrativa
mente en Ia
logistica de las
reuniones,
actividades,
comités i
demas que le
s@an
asignados.

alcance 58
acompafamiento
administrative para I
lpgistica en la reunidn
que se programd desde &l
despacho de la secretaria
General de la personeria
Municipal de
Dosquebradas, en
capacitacion
“Formularios
Cancilleria Solicitud de
refugio” para Migrantes
la cual se llevd a cabo

presto

mediante enlacs Meel &

de cobro N4

) - B PMD-AF-IACPS-015-
INFORME DE ACTIVIDADES 2024
CONTRATO DE PRESTACION DE —— LG 3054
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PAGINA 14 de 15
 OBLIGACIONES | TRABAJO Y/O TR R ] e B dees s
DEL ACTIVIDAD DOCUMENTO! SOPORTE OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA
6. Acompafiar Finalmente, durante este|Registro fotografico en formato de evidencias cuenta | Registro fotografico

en documento
denominado

evidencias cuenta
cuatro (04) Alcance

seizs (08) en &l
siguients Drive:
ELKIN - Google

E.ﬁ.ﬂl:rmfl Elkin Eabio Garaldn Susunaga

Contratista

REVISO: John Edison Para Sdn £
Supervisor {a)
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PAGINA 15 de 15
| OBLIGACIONES EREABRICENIET: | k(70 {11t I e, O A e d
DEL ACTIVIDAD DOCUMENTO/ SOPORTE OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA
dia 10 de septiembre de |
2024, |

JJI‘LM Ehipn G-

: HN EDISON PARRA SANCHEZ
Contratista Supervisor

ELABCHCE Elkin Fisbio Giralgs Su a REVISO: John Edison Parra S4n R - TR,
. Conlratista ﬁ Supervisor {a) /ﬁy ﬂ DP Pﬂm Eﬂ?’ﬁ §‘
{ L via _Mas ATKr Hors
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EVIDENCIAS
CUENTA DE
COBRO
No 4
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CODIGO | PMD-CCCPS-04-2023
FECHA ABDSTO 2023

VERSION oz

PAGINAS 1de 18

EVIDENCIAS

EVIDENCIAS ALCANCE 1
Carpeta con la informacion de los Autos en el siguiente enlace Driver;

https:/idocs googis.com/documentidi 4CugAKNIEMEVoK PEIDOPIRXOY TBCKalvi
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EVIDENCIAS ALCANCE 2

Carpeta con la informacion de los Procesos disciplinarios en el sigulents enlace Drive.
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EVIDENCIAS ALCANCE 3
Carpeta con la informacion del registro del archivo digital en el siguients enlace Drive:

hrips:/docs.google comispreadsheetsid'1 WXS4zSVLWRAPVICEIRITIX giEYCNTJedi
17gid=133384551#gic=133384561
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EVIDENCIAS ALCANCE 4
Carpeta con la informacion de los Procesos disciplinarios en el siguiente enlace Drive:
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EVIDENCIAS ALCANCE 4

Carpeta con lainformacién de las respuestas Derecho Peticién en e siguiente enlace Drive:
https:/docs. google com/document’d’s QOBCMitsMSWKSriiZant) cabsihfxsA2fedit

Registro Fotogréfico, elaboracion de respuesta derecho de peficion que emitic el
Secretario General.
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EVIDENCIAS ALCANCE §

Registro Fotografico, capacitacion “Formularios Cancllleria Solicitud de refuglo”
para Migrantes la cual se llevd a cabo mediante enlace Meet &l dia 10 de septiembre
de 2024,
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