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DATOS GENERALES
PERIODO A QUE
CORRESPONDE EL 13 4 2024 A L12 5 2024
INFORME ‘
ACTA PARCIAL [ x] DEFINITIVA
PRESUPUESTAL
EJECUCION 250, 50% 75% 100%
PORCENTAJE b4
DE
EJECUCION

Datos del supervisor/interventor

NOMBRE DEL SUPERVISOR | JOHANNA STEFANNY GONZALEZ ARBELAEZ
DEPENDENCIA OFICINA FINANCIERA Y TESORERA

CARGO FINANCIERA Y TESORERA

LOCALIDAD PERSONERIA DE DOSQUEBRADAS

Datos del contrato supervisado

NUMERO DE CONTRATO 013-2024

FECHA DE CONTRATO 9 DE FEBRERO DEL 2024
CONTRATISTA LILIANA CAROLINA GIRALDO GALLEGO
CEDULA DE CIUDADANIA 1.088.262.594

VALOR $ 8.400.000

PLAZO CUATRO (4) MESES
FECHA ACTA DE INICIO 13 DE FEBRERO DE 2024
FECHA TERMINACION

PROYECTADA DEL 12 DE JUNIO DE 2024
CONTRATO

ADICION N/A

PRORROGA N/A

SUSPENSION N/A

OBJETO: ‘PRESTACION DE

BRINDANDO ACOMPANAMIENTO A LA DEPENDENCIA FINANCIERA EN
ACTIVIDADES ADMINISTRATOVAS Y DE GESTION DOCUMENTAL EN LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

ELABORO: JOHANNA STEFANNY REVISO: JOHANNASTEFANNY ~ RECIBIDO POR:
GONZALEZ ARBELAEZ-Supervisora GONZALEZ ARBELAEZ-Supervisora

" CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

Dia___Mes__ Afio Hora

- —

personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com
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INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES CONTRATADAS:
No ACTIVIDAD SOPORTE

Apoyar en la digitacion de
documentos para la presentacion de
los informes periédicos dirigidos a
Contraloria, Secretaria de hacienda,
Reportes tributarios, o cuando la
Personera lo requiera.

Digitalizo actas parciales, acta de
inicio, supervisiones, resoluciones y
otros documentos del area financiera:
e Contrato 001-2024 acta parcial
2
e Contrato 014-2024 acta parcial
2
e Contrato 017-2024 acta parcial
2
e Contrato 021-2024 acta parcial
2
e Contrato 015-2024 supervision
e Contrato 016-2024 supervision
e Contrato 027-2024 acta de
inicio y supervision
e Contrato 028-2024 acta de
inicio y supervision
e Estados financieros primer
trimestre del 2024
Estado financiero de enero
Estado financiero de febrero
Estado financiero de marzo
Informe financiero
Resolucién 040-2024

Vigencia 2022:
Se  digitalizo
expedientes:
e Contrato 002-2022 tomo 2y 3
e Contrato 008-2022 tomo 2y 3
e Contrato 009-2022 tomo 1,2y 3
e (Contrato 010-2022 tomo 2y 3

los siguientes

Pagina web:
e 001-2024 Informe de
contratista e informe de
supervision de enero

ELABORO: JOHANNA STEFANNY
GONZALEZ ARBELAEZ-Supervisora

_REVISO: JOHANNA STEFANNY
EZ ARBELAEZ-Supervisora |

" RECIBIDO POR:

Hora

Dia___Mes__
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002-2024 Informe de
contratista e informe de
supervision de febrero y marzo
005-2024 Informe de
contratista e informe de
supervision de febrero y marzo
006-2024 Informe de
contratista e informe de
supervision de febrero

007-2024 Informe de
contratista e informe de
supervision de febrero

008-2024 Informe de
contratista e informe de
supervision de febrero

009-2024 Informe de
contratista e informe de
supervision de febrero y marzo
011-2024 Informe de
contratista e informe de
supervision de febrero y marzo
014-2024 Informe de
contratista e informe de
supervision de febrero

017-2024 Informe de
contratista e informe de
supervision de febrero

019-2024 Informe de
contratista e informe de
supervision de febrero.

Se anexa soporte en CD

Apoyar en la consolidacion de los

informes presupuestales y contables | Apoyo en la elaboracion de los informes
de la entidad que seran remitidos de | presupuestales y contables del mes de

2 manera mensual al area de control | abril del 2024.

interno. Se anexa soporte en cd
ELABORO: JOHANNA STEFANNY REVISO: JOHANNA STEFANNY RECIBDOPOR: _______
GONZALEZ ARBELAEZ-Supervisora . GONZALEZ ARBELAEZ-Supervisora |
@Ia . _Mes_ Afo_ Hora_
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3 papelena’ (sumlmsl.ro_) do Ia elementos de oficina. Se anexa soporte
personeria municipal de d licitud d leri red
Dosquebradas. e so e papeleria en e
Apoyo con la elaboracion del informe del
mes de abril sobre la rendicion de
contratacion de:
o 026-2024 DARCIO MENA
ROBLEDO
o 027-2024 MARIA ALEJANDRA
MANOZCA
Se anexa soporte de rendicion.
apoyo en la publicacién de contratos,
supervision, acta de inicios y actas
parciales de los siguientes contratos:
VIGENCIA 2023:
. 003-2023 acta liquidacion
Apoyar en la elaboracion del informe . gg;gzg oon:au:;ot;act:ude;:;sc;:n
mensual al area de control intemo A co . Spe ) ’

final, informe de supervision 5 final,
cuenta de cobra 5 final y acta de pago
final.

. 036-2023 contrato, supervision,
acta de inicio, informe de contratistad4y 5
final, informe de supervision 4 y 5 final,
cuenta de cobra 4 y 5 final y acta de pago
4y 5 final.

. 037-2023 supervision, contrato,
acta de inicio, informe de supervision 4
final, cuenta de cobra 4 final y acta de
pago 4 final.

. 044-2023 informe de contratista 3,
informe de supervision 3, cuenta de cobra
3 y acta de pago 3.

ELABORO: JOHANNA STEFANNY
GONZALEZ ARBELAEZ-Supervisora

AEVISO: JOHANNA STEFANNY
EZ ARBELAEZ-Supervisora |

" RECIBIDO POR:

Dia
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. 045-2023 informe de contratista 3
final, informe de supervision 3 final,
cuenta de cobra 3 final y acta de pago 3
final

. 047-2023 cuenta de cobro 1,2y 3
final, acta de pago 1,2 y 3 final

. 051-2023 contrato, supervision,
acta de inicio,

. 052-2023 cuenta cobro 1y 2 final,
acta de pago 1y 2 final

. 053-2023 contrato

. 055-2023 contrato, supervision,
informe de contratista 1 y 2 final, informe
de supervision 1y 2 final, cuenta de cobra
1y 2 final y acta de pago 1y 2 final.

. 056-2023 contrato, supervision,
informe de contratista 1 y 2 final, informe
de supervision 1y 2 final, cuenta de cobra
1y 2 final y acta de pago 1 y 2 final.

. 057-2023 contrato

. 059-2023 contrato, informe de
contratista 1 final, informe de supervision
1 final, cuenta de cobra 1 final y acta de
pago 1 final.

. 060-2023 contrato, supervision,
acta de inicio, informe de contratista 1
final, informe de supervision 1 final,
cuenta de cobra 1 final y actade pago 1y
final y acta final.

. 061-2023 Confrato, informe de
contratista 1 final, informe de supervision
1 final, cuenta de cobra 1 final y acta de

pago 1y final.

VIGENCIA 2024:
. 001-2024 informe de contratista 2,
informe de supervision 2, cuenta de cobra

2 y acta de pago 2 y contrato
ELABORO JOHANNA STEFAI’Jr:.I;( EVISO: JOHANNA STEFANNY jRECIBIDO POR:
IGONZALEZ ARBELAEZ-Supervisora ZALEZ ARBELAEZ-Supervisora |
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. 002-2024 informe de contratista 2,
informe de supervision 2, cuenta de cobra
2 y acta de pago 2.

. 005-2024 informe de contratista 2,
informe de supervision 2, cuenta de cobra
2 y acta de pago 2.

. 006-2024 informe de contratista 1,
informe de supervision 1, cuenta de cobra
1 y acta de pago 1.

. 009-2024 informe de contratista 2,
informe de supervision 2, cuenta de cobra
2 y acta de pago 2.

. 011-2024 informe de contratista 1-
2, informe de supervision 1-2, cuenta de
cobra 1-2 y acta de pago 1-2.

014-2024 informe supervision y de
contratista 2, cuenta de cobra 2 y acta de

pago 2.

. 015-2024 supervision 2

. 016-2024 supervision 2

. 017-2024 informe de contratista 1-

2, informe de supervision 1-2, cuenta de
cobra 1-2 y acta de pago 1-2.

. 019-2024 informe de contratista 1-
2, informe de supervision 1-2, cuenta de
cobra 1-2 y acta de pago 1-2.

. 024-2024 informe de contratista 1,
informe de supervision 1, cuenta de cobra
1 y acta de pago 1.

Se anexa pantallazo de las publicaciones
en el cd.

Apoyar en la realizacion del informe
sobre los activos fijos de la oficina
con sus respectivos responsables.

Apoyo en el inventario de activos fijos
en una matriz de Excel del area de
control intemo, recepcion, delegacion

5 <S5 2
civil, delegacion penal de la sede de la
Personeria Municipal deDosquebradas.
Sé anexa la matriz de Excel en el cd.
ELABORO: JOHANNA STEFANNY EVISO: JOHANNA STEFANNY RECIBIDO POR:
GONZALEZ ARBELAEZ-Supervisora NZALEZ ARBELAEZ-Supervisora
Dia___Mes___ Afio Hora
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6 |[Apoyar en la revision de las actas
parciales e informes mensuales de los
contratistas para su respectivo pago
tanto fisicamente como en |Ila
plataforma SECOP |l

Apoyo en revision de actas parciales
radicadas en el area financiera entre el
periodo del 13 de abril al 12 de mayo. Se
anexa registro fotografico en el cd

+» 001-2024 supervision 3, cuenta de cobra
3y acta de pago 3.
. 008-2024 informe de contratista 3,
informe de supervision 3, cuenta de cobra
3y acta de pago 3.
. 009-2024 informe de contratista 3,
informe de supervision 3, cuenta de cobra
3 y acta de pago 3.
. 010-2024 informe de contratista 2,
informe de supervisién 2, cuenta de cobra
2 y acta de pago 2.
. 011-2024 informe de contratista 3,
informe de supervision 3, cuenta de cobra
3 y acta de pago 3.
. 014-2024 informe de contratista 2,
informe de supervision 2, cuenta de cobra
2 y acta de pago 2.
. 016-2024 informe de contratista 2,
informe de supervisién 2, cuenta de cobra
2y acta de pago 2.
. 018-2024 informe de contratista 2,
informe de supervision 2, cuenta de cobra
2 y acta de pago 2.
. 019-2024 informe de contratista 2,
informe de supervision 2, cuenta de cobra
2 y acta de pago 2.
. 022-2024 informe de contratista 2,
informe de supervision 2, cuenta de cobra
2 y acta de pago 2.
. 023-2024 informe de contratista 2,
informe de supervision 2, cuenta de cobra
2 y acta de pago 2.
. 024-2024 informe de contratista 2,
informe de supervision 2, cuenta de cobra
2y acta de pago 2.

ELABORO: JOHANNA STEFANNY EVISO: JOHANNA STEFANNY ECIBIDO POR:

IGONZALEZ ARBELAEZ-Supervisora NZALEZ ARBELAEZ-Supervisora
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. 025-2024 informe de contratista 1,

informe de supervision 1, cuenta de cobra
1 y acta de pago 1.
. 026-2024 informe de contratista 1,
informe de supervision 1, cuenta de cobra
1y acta de pago 1.

7 Apoyar la comecta  gestion
documental de los expedientes
contractuales conforme a |la
documentacion suministrada.

Apoyo con el inventario de los expedientes
de contratacion de prestacion de servicios
de la vigencia 2023 y creo la carpeta fisica
e ingreso al inventario los siguientes

expedientes:

VIGENCIA 2024:

. Dotacién

. Inventario

. Circulares

. Estados financieros

Se anexa soporte en el cd

8 Apoyar en la proyeccion de actas de
inicio y asignaciones de supervision
de los procesos contractuales, asi
como en la publicacion de
documentos en la plataforma SECOP
Il de la ejecucion de estos.

Apoyo en la elaboracién del acta de inicio
y asignacion de supervision, asi como la
publicacién del registro presupuestal y de
los demas documentos en el Secop i de:

028-2024 GERSAIN ESPINOSA

COLORADO
Se anexa registro fotografico.

Apoyo en la publicacion en el Secop Il los
siguientes documentos:
VIGENCIA 2023:

. 015-2023 Registro presupuestal,
supervision y acta de inicio
. 016-2023 Registro presupuestal,
supervision y acta de inicio
. 023-2023 Supervision y acta de
inicio
. 027-2023 Supervision y acta de
inicio
*047-2023 Ad, registro presupuestal,
supervision y acta de inicio
+049-2023 Registro presupuestal y acta de
inicio
«051-2023 Registro presupuestal,
supervision y acta de inicio

VN |

ELABORO: JOHANNA STEFANNY EVISO: JOHANNA STEFANNY IRECIBIDO POR:
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e 058-2023 acta de inicio,
designacion de supervision.

NOTA: HACE PARTE INTEGRAL A ESTA ACTA DEL SUPERVISOR EL INFORME

QUE PRESENTA EL CONTRATISTA EN EL FORMATO ESTABLECIDO POR LA

ENTIDAD. (documento adjunto, con los soportes de ejecucion que se consideren
rtinentes.

BALANCE DEL CONTRATO
VALOR DEL CONTRATO $ 8.400.000
VALOR ADICION $ 0
VALOR PAGADQO AL CONTRATISTA $ 4.200.000
VALOR PENDIENTE DE PAGAR AL $2.100.000
CONTRATISTA
VALOR ACTA No.3 $2.100.000
SUMAS IGUALES $ 8.400.000 | $ 8.400.000

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacion, vigilancia y control frente al cumplimiento del objeto del
contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de seguridad social y
parafiscales.

Asi mismo, se deja constancia que la contratista Liliana Carolina Giraldo Gallego se
encuentra encaminada a cumplir con el objeto del contrato, que los soportes de las
actividades desarrolladas se entregaron por parte del contratista en medio impreso
o digital y que estas cumplieron con las calidades y cantidades exigidas en el
contrato 6 convenio, los cuales fueron remitidos al expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia diecisiete (17) de mayo
de dos mil veinticuatro (2024).

NOMBRE DEL SUPERVISOR: JOHANNA STEFANNY GONZALEZ ARBELAEZ

CARGO DEL SUPERVISOR: FINANCIERA Y TESORERA

/
FIRMA DEL SUPERVISOR:e{d(OVO @TO\@ A/
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