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RECIBIDO POR: 

Dia Mes Año 

1 de 5 

OBJET0: "PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES A LA PERSONER0A 
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS EN ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA 
GESTION CONTRACTUAL LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA 

2024 

100% 

Hora, 

ELECTRÓNICO DE CONTRATACIÓN PÚBLICA SECOP II." 



2 

1 

"Visible paraelrenacer de lahonray 
la dignidad de los dosqueradenses" 

PERSONERÍA MUNICIPAL DE 
DOSp UEBRADA S| SUPERVISIÓN 

No ACTIVIDAD 

de 

acciones Como la 

Configuración de Datos, 
Configuración de la 
Cuenta, Administración 
de Usuarios, Perfiles de 
Usuarios, Flujos de 
Aprobación, Grupo de 
Usuarios, Unidades de 
Contratación y Equipos 

Procesos 
directamente en la 
plataforma del SECOP II 

de la Entidad. 

Apoyar 
Elaboración, Publicación 
de Pliegos Electrónicos, 
Desarrollo del Proceso 
de Contratación 

Gestión Contractual en el 
SECOP I| y TIENDA 
VIRTUAL DEL ESTADO 
de la PERSONERIA 

MUNICIPAL 

en la 

INFORME 

ELABORÞ: MANUELITA TORO PATIÑO 
Supervisora 

DE 

DE 

DOSQUEBRADAS, 
donde Se realizará 

INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES 

CONTRATADAS: 
SOPORTE 

Brindar apoyo en -Adelanto los procesos contractuales que a 
Administración del continuación se referencian en la Plataforma 
Usuario y de la Cuenta SECOP II: 
de la PERSONERIA 
MUNICIPAL DE 
DOSQUEBRADAS en el 
SECOP I, realizando 
acompañamiento técnico 
de forma presencial ylo 

CODIGO 
FECHA 

VERSION 
PAGINAS 

REVISO: MANUELITA TORO PATIÑNO 
Supervisora 

www.personeriadosquebradas.gov.co 

PMD-ISCPS-03-2023 

AGOSTO 2023 

NIT.816.000.158-5 

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165 

jzaETY:3EJCSSICET 

Verificó que todos los procesos contractuales a 
adelantar durante la estuviesen vigencia 
registrados en el plan anual de adquisiciones, 
situación que se puede constatar en la Plataforma 
SECOPII, en cada uno de los contratos suscritos, 
pues es un requisito para configuración del 
contrato electrónico. 

01 

RECIBIDO POR: 

2 de 5 

Dia Mes Año 

personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com 

Hora 

virtual, realizando 
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PERSONERÍA MUNICIPAL DE 
DOS Q UE BRA DA S 
"Visible rael renacesr de la hona y 

asesoría 
jurídica de 

las 

técnica 

presencial ylo virtual en 

Precontractual, 
Contractual 

Brindar 
funcionarios 

forma 

apoyo 

Contractual, en la cual se 
ejecutarán acciones 
requeridas en cuanto a la 
creación de los procesos 
de selección según se 
determine la modalidad 
de contratación a 

ejecutar por parte de la 

etapas 

MUNICIPAL 
DOSQUEBRADAS 

Pos 

ELABORÓ: MANUELITA TORO PATIÑO 
Supervisora 

en 

INFORME 

y de la cuenta de la 
entidad (usuario 
administrador), y registro 
de proveedores 
funcionarios de la 
entidad, que estén 
relacionados Con 
acción Contractual. 

DE 

SUPERVISIÓN 

la 

CODIGO 

FECHA 

VERSION 

contratistas de la Durante el periodo se brindó acompañamiento a 
PERSONERIA 

PAGINAS 

PMD-ISCPS-03-2023 

los diferentes funcionarios de la entidad a realizar 

DE las aprobaciones de las cuentas de los contratos 
que se encuentran en ejecución, también realizó 
los procedimientos de cargue de verificación de 
informes, seguridad social, soportes y evidencias 
de los mismos. 

www.personeriadosquebradas.gov.co 

AGOSTO 2023 

01 

las actuaciones a realizar 
en el SECOP Il para la 
Elaboración, Publicación 

de Pliegos Electrónicos. 
Desarrollo del Proceso Adicional a ello proyecto ylo reviso las actas de 
de Contratación y inicio de los contratos para firma de contratistas y 

NIT.816.000.158-5 

3 de 5 

De igual manera brindo acompañamiento a la jefe 
de Control Interno para dar respuesta al Derecho 
de Petición del señor William Buitrago relacionado 
con la solicitud de información de los funcionarios 
de la entidad. 

REVISO: MANUELITA TORO PATIÑO RECIBIDO POR: 
Supervisora 

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165 
personería@dosquebradas.gov.co/ personeriadosquebradas@gmail.conm 

Dia Mes Año Hora 

la dignidad de lo douebrudenses" 

entidad. 

Gestión Contractual, supervisores. 
configuración del usuario 
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PERSONERÍA MUNICIPAL DE 

Visible para elrenacer de lahonray 
la dignidad de los dosquebradenses" 

DOS U E BRA DA S SUPERVISIÓN 

Acompañar, asistir y 
participar 

MUNICIPAL 

las 
DOSQUEBRADAS 

toda la 

reuniones, 
actividades, comités y 
demás que le Sean 

asignados. 

VALOR ADICIÓN 

Proyectar 
documentación Proyecto los Estudios Previos, Certificados de No 
relacionada Con los existencia de Personal en la planta, Certificados 
procesOS contractuales de ldoneidad, Anexos a clausulados y demás 
de la entidad en las documentos necesarios para adelantar la 
diferentes etapas 

Contratación de las personas referidas en la tabla modalidades selección, 
así como los Conceptos 

del numeral 1. 

jurídicos que le sean 
requeridos en las 
diferentes actuaciones 
administrativas de la 

VALOR DEL CONTRATO 

en 

VALOR ACTA No.3 
SUMAS IGUALES 

INFORME 

DE 
en 

DE 

representación de la Participó en constantes reuniones formales con la 
PERSONERIA 

VALOR PAGADO AL CONTRATISTA 
VALOR PENDIENTE DE 
CONTRATISTA 

BALANCE DEL CONTRATO 

CODIGO 

FECHA 

PAGAR AL 

VERSION 

NOTA: HACE PARTE INTEGRALA ESTA ACTA DEL SUPERVISOREL INFORME 
QUE PRESENTA EL CONTRATISTA EN EL FORMATO ESTABLECIDO POR LA 
ENTIDAD. (documento adjunto, con los soportes de ejecución que se consideren 

pertinentes. 

PAGINAS 

Proyecto ylo reviso las asignaciones de 
Supervisión y actas de inicio de los contratos que 
se han referido en los numerales previos y que 

Supervisora 

$ 

Personera Municipal y el Secretario General en las 
que se indicaron las instrucciones con los 
procesos contractuales a adelantar, socializando 
necesidades, objetos, alcances, plazos, valores y 
tiempoS de iniciO oe ios 

PMD-ISCPS-03-2023 

AGOSTO 2023 

$14.000.000 

$14.000.000 

www.personeriadosquebradas.gov.co 

NIT.816.000,158-5 

01 

4 de 5 

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165 

ELABORÓ: MANUELITA TORO PATIÑNO REVISO: MANUELITA TORO PATIÑO RECIBIDO POR: Supervisora 
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$7.000.000 
$3.500.000 

Día Mes Año 

$3.500.000 
$14.000.000 

Hora 

entidad. 
contaban con todos los requisitos para tal fin. 



P PERSONERÍA MUNICIPAL DE 
DOS QU E BRADAS 
"Visiblepara elrenace de lahonraay 
la dignidad de lov dosquebradenses 

INFORME 
DE 

SUPERVIsIÓN 

FIRMA DEL SUPERVISOR: 

CODIGO 
FECHA 

VERSION 
PAGINAS 

Supervisora 

NOMBRE DEL SUPERVISOR: MANUELITA TORO PATIÑO 

CARGO DEL SUPERVISOR: PERSONERA MUNICIPAL 

Como supervisor de este contrato ylo convenio, certifico que he cumplido las 
funciones de verificación, vigilancia y control frente al cumplimiento del objeto del 
contrato / convenio, así como de los aportes al sistema de seguridad social y 
parafiscales. 

www.personeriadosquebradas.goV.co 

Asi mismo se deja constancia que el contratista Juan Sebastián Jaramillo se 
encuentra ejecutando las actividades encaminadas a cumplir con el objeto del 
contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte 
del contratista en medio impreso o digital y que estas cumplieron con las calidades 

y cantidades exigidas en el contrato ó convenio, los cuales fueron remitidos al 
expediente contractual. 

ELABORÓ: MANUELITA TORO PATIÑO REVISO: MANUELITA TORO PATIÑO 
Supervisora 

PMD-ISCPS-03-2023 
AGOSTO 2023 

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el día veintinueve (29) de abril 
de dos mil veinticuatro (2024). 

NIT.816.000.158-5 

Día 

01 

5 de 5 
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Mes Año Hora 
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