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INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N° 001-2024

PERIODO DE f 25 de Abril de 2024 al 24 de

JUAN SEBASTIAN JARAMILLO LONDONO EJE'CUCION 0 Mayo de 2024

| CONTRATISTA

7 OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESI ONALES ALA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS EN
| ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA GESTION CONTRACTUAL Y LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA
| ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA SECOP II

| CONTRATO

1. Brindar apoyo en la Administracién |- Se adelantaron los procesos contractuales que a continuaciéon se

del Usuario y de la Cuenta de la | referencian en la Plataforma SECOP II: Los soportes de las
PERSONERIA MUNICIPAL DE actuaciones cé
DOSQUEBRADAS en el SE'CO:_D II, g LI el B e o pueden verificar en
realizando acompafiamiento técnico de . _ CONTRATD SECOP N la Plataforma
forma presencial y/o virtual, realizando iR SECOP II de Ia
acciones como la Conﬁguracién de 262024 ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA 4519098 10052024 %mméﬁﬁwﬂg"’cm AMESES $8.400.000 entidad y en los
Datos, Configuracién de la Cuenta, prsrivE —

Administracién de Usuarios, Perfiles de
Usuarios, Flujos de Aprobacion, Grupo
de Usuarios, Unidades de Contratacion
y Equipos de Procesos directamente en - Se realizé capacitacién dirigida a funcionarios y contratistas en la que
se explicé las responsabilidades frente a la ejecucion de los contratos

electrénicos y
expedientes
contractuales.

| ELABORO®: JUAN SEBASTHRZGAMILLO | REVISO: MANUELITA TORO PATINO | RECIBIDO POR:
CONTRATISTA SUPERVISORA

i DIA -MES, ANO HORA--
" CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@amail.com
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la piétaforma del 'SECOP II de la
Entidad.

S e B i T P L EhE S i o L R TR R
en la plataforma, obligaciones de los supervisores y contratistas, asi
como se indicaron recomendaciones para los tramites de pago.

8 de Mayo de 2024

Desarrollo del Proceso de Contratacion

2. Apoyar en la Elaboracion, | Serealizé la proyeccion de los Estudios Previos, Certificados de No existencia
Publicacién de Pliegos Electronicos, | de Personal en la planta, Certificados de Idoneidad, Anexos a clausulados y

Plataforma ~ Secop
II de la Entidad,

ELABORO: JUAN gEBASﬁA@AM-IELO REVISO: MANUELITA TORO PATINO | RECIBIDO POR:
SUPERVISORA

CONTRATISTA

~ CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

DIA___-MES ANO HORA—
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TI VI DAD REALIZADA

TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO de la
PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS, donde se realizara
asesoria técnica y juridica de forma
presencial y/o virtual en las etapas
Precontractual, Contractual y Pos

acciones requeridas en cuanto a la
creacion de los procesos de seleccion
segin se determine la modalidad de
contratacién a ejecutar por parte de la
entidad.

y Gestion Contractual en el SECOP II y

contractual, en la cual se ejecutaran,

demas documentos necesarios para adelantar Ia contratac:on de Ias
personas referidas en la tabla del numeral 1.

De igual manera se adelanto el Proceso de Compra en la Tienda Virtual del
Estado de los productos para la dotacion de los trabajadores de la entidad
con FALLABELLA, para la cual se realizo la proyeccién de estudios previos y
tramite de la Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado.

correos

electronicos.

3. Brindar apoyo a funcionarios y
contratistas de la  PERSONERIA
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS en las
actuaciones a realizar en el SECOP II
para la Elaboracion, Publicacién de
Pliegos Electronicos, Desarrollo del
Proceso de Contratacion y Gestion
Contractual, configuracion del usuario
y de la cuenta de la entidad (usuario
administrador), y registro de
proveedores a funcionarios de |la

Durante el periodo se brindé acompafiamiento a los diferentes funcionarios
de la entidad a realizar las aprobaciones de las cuentas de los contratos que
se encuentran en ejecucién, asi como se realizo los procedimientos de
cargue de verificacion de informes, seguridad social, soportes y evidencias
de los mismos.

Adicional a ello se proyectaron y/o revisaron las actas de inicio de los
contratos par afirma de contratistas y supervisores.

Plataforma Secop
II, correos
electronicos de los
funcionarios de Ia
entidad.

'ELABORO: JUAN SEB}\STIAN_@AERAMILLO
. CONTRATISTA
|

‘ REVISO: MANUELITA TORO PATINO
| SUPERVISORA

RECIBIDO POR:

DIA -MES ANO
CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

HORA---

personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@amail.com
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OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

 DOCUMENTO
SOPORTE

entidad, que estén relacionados con la
accioén contractual.

De igual manera se brindé acompafiamiento a la Jefe de Control Interno
para dar respuesta a Derecho de Peticion del sefior William Buitrago
relacionado con solicitud de informacion de los funcionarios de la entidad.

4. Proyectar toda la documentacion
relacionada con los procesos
contractuales de la entidad en las

Se proyectaron los Estudios Previos, Certificados de No existencia de
Personal en la planta, Certificados de Idoneidad, Anexos a clausulados y
demds documentos necesarios para adelantar la contratacién de las

Plataforma Secop

diferentes etapas y modalidades | personas referidas en la tabla del numeral 1, II de la Entidad,
seleccién, asi como los conceptos , , L expedientes
juridicos que le sean requeridos en las Sq pmyectaron y/o revisaron las as:gn_ac!ones de supervision y 'actas de contractuales.
diferentes actuaclones administrativas inicio de los contratos que se han referido en los numerales previos y que

de Ja entidad. contaban con todos los requisitos para tal fin.

5. Acompafiar, asistir y participar en | Se participé en constantes reuniones formales con la Personera Municipal y | Documentos

| representacion de la PERSONERIA
| MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS en las
reuniones, actividades, comités y
demds que le sean asignados.

el secretario general en las que se indicaron las instrucciones con los
procesos contractuales a adelantar, socializando necesidades, objetos,
alcances, plazos, valores y tiempos de inicio de fos contratistas.

relacionados con la
contratacién de la
entidad que se
encuentra
publicada en
SECOP II.

ELABOR®; JUAN SEBASTIAN 8@ AMILLO |
Caontratista

REVISO: MANUELITA TORO PATING | RECIBIDO POR:
Supervisora

‘ DIA -MES, ARNO HORA---
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Contra is o/ Bo. Supervisora’
! La firma de la supervisora vale como constancia para el pago, de acuerdo con los términos contractuales.
ELABORO JUAN SEBAS ARAMILLO REVISO MANUELITA TORO PATING } RECIBIDO POR:
Contratista Supervisora

|DIA___-MES ARO___HORA--
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ASISTENCIA
ASUNTO: Seguimiento estado de la contratacién
LUGAR: Personeria Municipal Fecha: T6-0U ~Toze Hora \ O .y
& NOMBRES CARGO DEPENDENCIA _ FIRMA
Manuelita Toro Patifio Personera Municipal Despacho Personeria »—p_T&’;b—f
John Edison Parra Sanchez Secretario General Secretaria General l 7\
. ; % . . S ~
Juan Sebastian Jaramillo Londofo  [Abogado Contratista Despacho Personeria —ﬂ//
=
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