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1. Generar contenido y operar{1.1 Se realizo una reunién inicial 12 Pieza grafica
la Comunicado. En el

los medios digitales de
Personeria de Dosquebradas,
a partr de un lenguaje
corporativo amigable, claro y
respetuoso, acorde a las

de articulacion de equipo con|§
Carolina

Inicialmente se
contexto en lo que esta la
comunicacion

Jaramillo. |4
realiza un| e

de la

1.1 Reunidn de Articulacién.

siguiente link de Google
Drive se encuentra los
archivos en alta calidad en
formato PNG y editables en
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necesidades  institucionales Personeria. Luego, se plantea Photoshop:

respetando el Manual de

marca establecida

el contenido a realizar en la
semana y se recibe los
siguiente documentos para la
correcta ejecucion y manejo
de redes sociales: a). Logo
Personeria, b). Entrega de
claves y relacioén de procesos,
c). Manual de imagen
Personeria de Dosquebradas,
d). Contacto de administrador
del sitio web.

1.2Se genero contenido una
pieza grafica de comunicado
de aviso importante de la
Personeria. Se realiza piezas

AVIRG IMPORTAATE

1.3 Pieza' grafica Aniversario de
Dosquebradas.

https.//drive.google.com/dri
ve/folders/1QaVzBZ9mybZf
8B eOVzHraS1SXroyoNu?

usp=sharing

1.3 Pieza grafica
Aniversario. En el siguiente
tink de Google Drive se
encuentra los archivos en
alta calidad en formato PNG
y editables en Photoshop:
https.//drive.google.com/dri
ve/folders/1UHJIzZ2moUOR
mmoVaN4iRxzl mpdLQxh8

7usp=sharing

1.4 Pieza grafica Equinos.
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sociales, Storie en redes y
banner para televisor en
Personeria.

1.3Pieza grafica aniversario de
Dosquebradas 52 afios. Se
realiza pieza grafica formato
Storie para redes sociales
celebrando el cumpleafios de
Dosquebradas.

1.4Pieza grafica Equinos. Se
realiza piezas graficas en
formato post y storie sobre los
derechos de los Equinos y con
algunas  recomendaciones.

1.4 Pieza grafica Derechos de los
Equinos.

FE

1.5 Reel Bienestar Animal.

Google Drive se encuentra
los archivos en alta calidad
en formato PNG y editables
en Photoshop:
https://drive.google.com/dri
ve/folders/1251PnJAwSYe-
bIGFP-

aNbAMTmWK8A7eB?usp=

sharing

1.5 Video Bienestar Animal.
En el siguiente link de
Google Drive se
encuentra el video tipo
reel para redes sociales:
hitps.//drive.google.com
{drive/folders/18LxvviKJ
p_70u AzTbHzIVKZRYy
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1.5 Reel Bienestar Animal. Video L u3CLep?usp=sharing
explicativo sobre el
acompafiamientoc que la 1.6 Video Personeria como

Personeria propone hacer con
el recorrido a caballo.

1.6 Reel Personeria de
Dosquebradas como ente de
control. Video realizado con
Victor en el sitio donde se
reunen los equinos antes de
iniciar el recorrido a caballo.
Se explica como la Personeria
serA un ente de control

durante el evento.
1.7 Reel Personeria
comprometida con la

1.6 Reel Personeria como ente de

control.

1.7 Reel
comprometida
proteccién de los equinos.

con

Personeria

ente de control. En el
siguiente link de Google
Drive se encuentra el
video tipo reel para
redes sociales:
https //drive.google.com
[drive/folders/1oCRimE
WevwO18i-

rBgY7ulrv3r8SGGWB?

usp=sharing

1.7 Video Personeria
comprometida con la
proteccion de los
equinos. En el siguiente
link de Google Drive se
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Video realizado durante el
primer filtro de ingreso de los
equinos al recorrido a caballo.

1.8Reel ;Quién vigilé Ila
cabalgata en Dosquebradas?
Video explicativo de los

procesos  correspondientes
que realizd la Personeria
respecto a los

acontecimientos ocurridos en
el recorrido a caballo.

1.9 Durante la ejecucion de este
contrato se realizara piezas
graficas en formato post y
storie para el contenido

proteccion de los equinos. [}

1.8 ¢ Quién vigilé la cabalgata en
Dosquebradas?

encuentra el video tipo
reel para redes sociales:

hitps.//drive.google.com
[drive/folders/16yPimgm
mWMwiZcysAcdghUy?
usp=sharing

1.8 Video sobre ¢Quién
vigild la cabalgata en
Dosquebradas?. En el
siguiente link de Google
Drive se encuentra el
video tipo reel para
redes sociales:
https.//drive.qoogle.com
{drive/folders/107JWijclo
TYA39z2¢cimHIDmpzG3
myZ oy?usp=sharing
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relacionado a maltrato haciala

mujer de la campafia

*Personeria tuya y mia.

1.10 Durante la ejecucidén de

este contrato se realizard una

reunién virtual o presencial

con Carolina Jaramillo para la

proyeccién de contenido que

se realizard para la cuarta

semana de Diciembre de

2024,
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2. Realizar el disefio de las
publicaciones en la pagina web
de la Personeria Municipal de

Dosquebradas de la
informacién  requerida vy
mantenerla actualizada

cuando se le solicite.

2.1 Actualizacion del banner /
Campafia Navidad. Se realiz6 la
actualizacién del banner del sitio
web de la Personeria con el
disefio de la campafia de Navidad
de Diciembre.

Barre b rimt Sl dvnt: g -
o Marr S =

w—
— RS -
-y

o B
—
L

2.1 Actualizacién del banner /
Campafia Navidad. Se realizé la
actualizacién del banner del sitio
web de la Personeria con el

2.1 Pieza grafica banner
sitc web campafa de
navidad. En el siguiente link
de Google Drive se
encuentra los archivos en
alta calidad en formato PNG
y editable en Photoshop:
https.//drive.google.com/dri
ve/folders/1aMoeqJpg2adO
4G TyrbliPmzeGiZBecomL ?u

sp=sharing
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disefio de la campafa de

Navidad de Diciembre.

3. Prestar apoyo con las tareas
de monitoreo de la pagina web
de la entidad verificando que
las piezas cumplan con la linea
de estética y lo que regula el
Manual de marca institucionat.

3.1 Durante la ejecucion de este
contrato se  realizara la
actualizacién del directorio de
funcionarios de la Personeria
Municipal de Dosquebradas.
Actualmente se encuentra
desactualizado como se puede
evidenciar en el link de soporte.

3.1 Soporte sobre el directorio
de funcionarios de la Personeria
de Dosquebradas
http://personeriadosquebradas.
gov.cofimages/PERSONERIA2
024/Directorio_funcionarios_fin

al_2.pdf

4. Brindar apoyo en el
cubrimiento y generacion de
contenido Multimedia de las
diferentes actividades que
ejecute |a entidad, asi como el
registro fotografico, en audio y
video del mismo.

41. Acompafiamiento a la|B

celebracion de los 52 afios de

vida politico-administrativa del |}

Municipio de Dosquebradas.

4.2. Acompafiamiento jornada de
11:.00 a.m. hasta las 11.00 p.m.
del recorrido a caballo. En esta

4, 1. Acompafiamiento a

celebracion de los 52 afios del

Municipio.

Hora
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actividad se realizé contenido
para redes sociales.
Adicionalmente, contenido
fotografico y video de los
acontecimientos sucedidos
durante el evento con los equinos.
4.3 Durante la ejecucion de este|
contrato  se realizard ol | NN ¥ .
:ncL?nTc?pa):Ia m;intolaa I:nfrz'::ne;: 4.2 Acompgﬁamiento récdrridpa
regalos para los nifios del g:blzgoe V'?::zdo a_proteccion
municipio. quinos.
5. dI_R(aa_liz.a\lr piezas gfréﬁclas Y|5.4 Creacibn del logo de ‘ 5.1 (;re:cién .dde:j EIogoI
fu lovisuales para orta e(I:er campafia. En esta actividad se ”&nﬂu :?Ti’;t: fi'n:avéea 'o;‘lee
as camgaﬁas mstlltucllona gs cred el logo de campafia de drsi;ve o encuent?a gei
enmarcadas en € Pan %€l navidad para el mes de archivo editable en |A del
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accion de la Personeria de

Dosquebradas.

Diciembre. Que fue utilizado para
las mditiples piezas graficas de
contenido para redes sociales.

5.2 Pieza gréfica la pblvora le
quita brillo a nuestra fauna. Se
realizan piezas graficas en
formato post y storie para redes
sociales.

5.3 El 40% de las victimas de
pélvora son nifios. Se realizan
piezas graficas en formato post y
storie para redes sociales de la
campafia de navidad.

51 Creacion logo Campafia
Navidad.

5.2 La polvora le quita brillo a
nuestra fauna.

logotipo:
https://drive.google.com/dri
ve/folders/1z6XaVZ6EIL2DtC
eXxYSurSajA3B4gToMe?u

sp=sharing

5.2 Piezas graficas Ila
polvora le quita brilo a
nuestra fauna. En el
siguiente link de google
drive se encuentra Ilos
archivos en formato PNG y
Photoshop de ios disefios:
hitps.//drive.google.com/dri
ve/folders/1OCOLOGtdX7 Kz
x6-

. mactHgNByQiGI9J8|?usp=
5.4 Reporte de mﬁog quem_ados sharing
por pélvora. Se realizan piezas
ELABORG: MANUEL ALEJANBRO ROSAS H. REVISO: JOHN EDISON PARRA SANEHEZ RECIBIDO POR:
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graficas en formato post en redes
sociales sobre los  nifios
quemados que van por las
festividades de Diciembre.

5.5 Banner Navidad Feed de
Instagram. Se realiza banner de
campafia de navidad para el feed
de Instagram.

5.6 Banner portada Facebook|r

campafia de navidad. Se realiza
portada para el perfl de
Facebook.

5.7 Durante la ejecucién de este
contrato se realizarda nueva
actualizacion de reporte sobre

BEILLA SN

5.3 El 40% de las victimas de
pélvora son nifios.

g-.. B
VAN

D

QUEMADOS POR
PALVORA BN
PORQUENBADAS

£ e ming. dabn.

1] A g
L Py,

5.3 El 40% de las victimas
de pdlvora son nifics. En el
siguiente link de google
drive se encuentra los
archivos en formato PNG y
Photoshop de los disefios:

https.//drive.google.com/dri

ve/folders/1QpDzk RpeWr
HdHp63 O4FMpgmtsbdPO

9?usp=sharing

54 Reporte de nifios
quemados por pélvora. En
el siguiente link de google
drive se encuentra los
archivos en formato PNG y
Photoshop de los disefios:
https://drive.google.com/dri
ve/folders/1PIK8xcmxz10k
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nifios quedamos por{5.4 Reporte quemados por|1AEU4jI6DITf3ztt-

manipulacion de polvora.

pélvora.

5.5 Banner Navidad Feed de
instagram.

JGp?usp=sharing

55 Banner campafia
navidad Feed de Instagram
. En el siguiente link de
google drive se encuentra
los archivos en formato
PNG y Photoshop de los
disefios:

https.//drive.gocgle. com/dri

velfolders/1aMoegJpg2gdO
4G TyrbliPmzeGiZBcomL?u

sp=sharing

5.6 Banner portada
Facebook. En el siguiente
link de google drive se
encuentra los archivos en

Contratista
-
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(iie:
et

" s T
5.6 Banner Navidad portada

formato PNG y Photoshop
de los disefios:
https://drive.google.com/dri
ve/folders/10WwJvfuYvIFX

8700FYy3l468w86NSpm17?
Facebook. usp=sharing

JOHN EDISON PARRA SANCHEZ
Supervisor

MANUEL ALEJANDRO ROSAS
Contratista
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