
lNFORMAC16N GENERAL DEL CONTIIATO

CONTfIATANTE
PERSONERiA            MUNICIPAL            DE CONTRATl8t^ MANUEL ALEJANDRO ROSAS
DOSQUEBRADAS HERRADA

lNFORNE                DE
1  Y FINAL

pERIotro                   DE 04   de   diciembre   haste   31    de
AC                  8 No. EJECuC16N diciembro 2024.

_ELcowmuno PRESTAR   LOS   SERVICIOS   PROFESIONALES   COMO   DISENADOR   GRAFICO   CON   EL   FIN   DE
FORTALECER  EN  LAS  ACTIVIDADES  Y  HERAMIENTAS  DE  COMUNICAC16N  DE  LA  PERSONERIA
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

OeLiGAcioNEs DEL yro ^cTlviDAD
DOcuNENToi sOpOFtrE otrsERVAcloNEsCONIRATl8TA FVALue^

1.  Generar  contenido y  operarIosmediosdigitalesdela 1.1 Se  realizo  una  reunion  inicialdearticulaci6ndeequipocon

e Articulaci6n.

1.2             Pieza             graficaComunicado.Enel

Personerfa  de  Dosquebradas,apartirdeunlenguaie Carolina                          Jaramillo.lnicialmenteserealizaun I- 8iguiente    link    de    GoogleDriveseencuentralosh'ltI`dd

corporativo  amigable,   claro  yrespetuoso,acordealas contexto   en   lo   que   esta   lacomunicaci6ndela arc  lvo8  en  a  a  cal  a    enformatoPNGyeditablesen

Rouni6n d

ELAB0R6. MANUEL ALEJANDR                        H. REVISO:  JOHN  EDISON  PAR        SA   CHEZ RECIBIDO  POR:

cf jNtrarNJIFif e    Zi/~. Supervlsor
D'a                       Mes      :            Afio                    Hora

Z7--          Dersoneri:®AM
PISO 02 0FICINA 208"TELEFONO 3401165dosouebradas.aovco/Dersoneriadosauebradas®

Qmail.com
www.por8oneriado8quebradas.gov.co



OBLicAclonEs DEL TRAEIAJo Vro ^cTivlDro
DocuNENTor sopoRTE OB8ERVAclonEsCONTIRATISTA A

necesidades        i nstituci on a les Personerfa. Luego, se plantea Photoshop:
respetando     el     Manual     de el  contenido  a  realizar  en  la httDs://drive.aooale.com/dri

marca establecida semana    y    se    recibe    los 11-         1111111111 ve/folders/1 QavzBZ9mvbzf

siguiente  documento8  para  la - 88  eovzHrasI SxrovoNu?
correcta  ejecuci6n  y  manejo

-.--~`^
usD=sharina

de   redes   sociales:   a).   LogoPersonerla,b).Entregadeclavesyrelaci6ndeprocesos,c).Manualdeimagen
1.2 Reuni6n de Articulaci6n.I,,.-.- 1.3             Pieza             gfaficaAniversario.EnelsiguientelinkdeGcogleDrivese

Personerfa de Dosquebradas,d).Contactodeadministradordelsitioweb. ||'Z encuentra   los   archivos   en

ffi
aha calidad en formato PNGyeditablesenPhotoshop:httDs://drive.aooale.com/dri

1.2Se    genero    contenido     una
1.3 Pieza  gfafica  Aniversario  deDosquobradas.

ve/folders/1UHJlz2mouoRmmovaN4lRxzlmodLQxh8

pieza  grafica  de  comunicadodeavisoimportantedela ?uso=sharinci

Personerla.  Se  realiza  piezas 1.4   Pieza  gfafica   Equinos.
graficas  para  post  en   redes En     el     siguiente     link    de

ELABOR6: MANUEL ALEJANDRO ROSAS H. REVISo:  JOHN EDISON  PARRA SA   CHE RECIBIDO  POR:

Contratlsta Supervlsor
Dia                        Mes      :            Aflo                     Hora

(    vL,                                 CAM PISO 02 0FICINA 208-20g+ELEFONO 3401165
Dersonerla®dosaiiebrada8.oov.co / Dersoneriadoso uebradas®a in a l I . co in
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OBLiaAcioNEs DEL TFtABAJo vro ACTMDAD
DOCuNENTO/ SOPORTE OBSERACIONESCORTIRATIST^ A

sociales,   Storie   en   rede8   y - Google  Drive  se  encuentra
banner     para     televisor     en los  archivos en  alta  calidad
Personeria.1.3Piezagfafica   aniversario   deDosquebradas52aftos.SerealizapiezagraficaformatoStoriepararedessocialescelebrandoelcumpleafiosde en formato PNG y editablos

I,..-. en                             Photoshop:httDs://drive.aooale.com/drive/folders/1251PnJAw5Ye-blGFP-QNbAMTmwKBA7eB?usD=seam
_--`--1.4Pieza grafica Derecho8 de log

Dosquebradas. Equinos.
1.5 Video  Bienestar Animal.

1.4Pieza    grafica    Equinos.    SerealizapiezasgfaficasenformatopostystoriesobrelosderechosdelosEquinosycon

~1.5Reel  Bienestar Animal.

En  el  siguiento   link  deGoogleDriveseencuentraelvideotiporeelpararedessociales:httDs://drive.aooale.com

algunas       recomendaciones. /drive/folders/18LxvvtKJD70uAZTbHzlvK2Rv

ELABOR6; MANUEL ALEJANDRO ROSAS H. REVISO:  JOHN EDISON PARRA SANC   EZ RECIBIDO  POR:

Contratlsta                                    / Supervlsor
Dla                       Mes      :            Aflo                    Hera

I,   `,'Z,(,                                          CAM PISO 02 0FICINA 208-20gTELEFONO 3401185
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OBLlcacroNEs DEL vlo NEprrmde
fmeLiNERTev sopoRTE oesENAcioNEeconTIRATisTA A

1.5 Reel  Bienestar Animal.  Videoexplicativosobreelacompaflamientoquela r1.6 Reel Personerla como ente decontrol.,t u3CLeD?usD=sharina1.6VideoPersonerlacomo

Personerla propane hacer con ente   de   control.   En   ol

el       recorrido       a       caballo. siguiente link de GoogleDriveseencuentrael

1.6 Reel            Personerla            de video    tipo    reel    para

Dosquebradas  como  ente  decontrol.VideorealizadoconVictorenelsitiodondeserotln®nlosequinosantesdeiniciarelrecorridoacaballo.SeexplicacomolaPersonerla redes                    sociales :httDs://drive.aooale.com/drive/folders/1oCRimEWevwot8i-rBQY7uorv3r8SGGWB?

-1.7Reel                           Personeriacomprometidaconlaprotecci6ndelosequinos. usD=sharina

sera     un     ente    de    controlduranteelevento. 1.7 Video               Personerlacomprometidaconla

1.7 Reel                             Personerlacomprometidaconla
protecci6n        de         losequinos.EnelsiguiontelinkdeGoogloDrivese

ELABOR6: MANUEL ALEJAN   RO ROSAS H. REVISO:  JOHN EDISON  PARRA SA   CHEZ RECIBIDO  POR:
Contratlsta                                            ,, Supervlsor

Dia                       Mes      :            Af`o                    Hora

I,/                                   CAMPISO 02 0FICINA 208¢09 TELEFONO 3401165
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C-BG| TRABAJO WO ^C"DAD
DOCUIJIENTOv OEreEFIVAcouscoNTfunsT^ DA

protecoi6n    de    los    equinos. sz!' encuentra  el  video  tipo
Video    realizado    durante    el h..1.8 4Qui6n  vigil6  la  cabalgata  en reel pare redes sociales:

primer filtro  de  ingreso  de  los httDs://drive.aooale.com

equinos al recorrido a caballo. /drive/folders/16vpimc]mgkflLLut

1.8Reel        6Qui6n        vigil6        Ia mwMwizcvsAcd9huv?usD=sharina

cabalgata  en  Dosquebradas? Dosquobradas?
Video     explicativo     de     losprocesoscorrespondientesquerealiz6laPersonerlarespectoalogacontecimientosocurridosenelrecorridoacaballo.

1.8Video     sobre     cQui6nvigil6lacabalgataenDoapuebradas?.EnelsiguientelinkdeGoogloDriveseencuontraolvideotiporeelpare

1.9Durante  la  ejecuci6n  de  este
redes                     sociales :httDs://drive.aooale.com

contrato   se   realizara   piezas /drive/folders/107Jwiolo
gfaficas   en   formato   post   y TYA39z2cimHiDmDZG3
storie     para     el     contenido mvz   ov?usD=sharlna

ELABOR6: MANUEL ALEJAN    RO ROSAS H, REVISO:  JOHNEDISONPARRAS   N       EZ REclBIDO  roR:
Contratlsta                                   , Supervlsor

Dla                        Mes      :            Af`o                     Hora
V_CAM  PISO 02 0FICINA 208-ZOO TELEFONO 3401185
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OBuC^CIONES DEL T                  Y/O ^CTIVIDAt)
DocuilENTor 8opoRTE OBSERVACIONESCONTIRATISTA REALIZADA

relacionado a maltrato hacia lamujerdelacampaf`a*Personeriatuyaymla.1.10Durantelaejecuci6ndeestecontratoserealizaraunareunionvirtualopresencialconCarolinaJaramilloparalaproyecci6ndecontenidoqueserealizaraparalacuartasemanadeDiciembrede2024.

ELABOR6.MANUELALEJAN    R     ROSAS     . REVISO:  JOHN EDISON PARRA SANG   EZ RECIBIDO  POR:

cfyNir!IarAVde     yf#   '  ' Supervlsor Dia_Mes_ : _Af`o          Hora
-_  (,                         CAM piso 02 OFiciNA 208ao9 TELEFONO 3401 1 65

Dorsonorla®do9auobrada8.aov.co / Dersonenadosouebradas®amail,com
\^mrw.porsonoriadosquebradas.gov.co



OBLIGACIONES DEL TRAEIAJO Y/O ACTIVIDAD
DOCUNENTO/ 80PORTE OBSERVACIONESCONTIRATISTA IVALIZADA

2.   Realizar   el   diseflo   de   las 2.1    Actualizaci6n   del   banner   / 2.1    Pieza    gfafica    banner

publicaciones en la pagina web Campafla  Navidad.  Se  realiz6  Ia ®dy-.-.il®-- sitio     web     campaf`a     de
de  la  Personerla  Municipal  de actualizaci6n  del  banner  del  sitio navidad.  En el siguiente link

Dosquebradas           de           la web   de   la   Personer(a   con   el de       Google       Drive       se
informaci6n         requerida         y diseno de la campana de Navidad encuentra   los  archivos  en

rna ntenerla                actua I izada de Diciembre. alta calidad en formato PNG

cuando se le solicite. y   editable   en    Photoshop:httDs://drive.c]oocile.com/drive/folders/1aMoeaJDa2ado4GTvrbllpmzeGIZBcomL?u

=:-2.1Actualizaci6n  del   banner  /CampafiaNavidad.Serealiz6laactualizaci6ndelbannerdelsitiowebdelaPersonerlaconel

so=sharina

EIABOR6: MANUEI ALEJ       DRO ROSAS H. REVISO:  JOHN EDISON  PARRA SANCHEZ RECIBIDO  POR:
Contratlsta                                  J` Supervisor

Dia                        Mes      :            Af`o                     Hora
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OBucacioNEs DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
DocuMENTo/ soroRTE oErsERVAciowESCONTfRATISTA FUEALIZADA

diseflo     de     la     campafta     deNavidaddeDiciembre.

3. Prestar apoyo con las tareas 3.1  Durante  la  ejecuci6n  de  este 3.1   Soporte  sobre  el  directorio
de monitoreo de la pagina web contrato        se        real iza fa        la de funcionarios de la Personerfa
de  la  entidad  verificando  que actualizaci6n    del    directorio    de de                           Dosquebrad as
las piezas cumplan con la llnea funcionarios    de    la    Personeria http://personeriado8quebradas.
de  estetica  y  lo  que  regula  el Municipal      de      Dosquebradas. gov.co/images/PERSONERIA2
Manual de marca institucional. Actua I mente        se        encuentra 024/Directorio  funcionarios  fin

desactualizado   como   se   puedeevidenciarenellinkdesoporte. aL2.pdf

4.      Brindar     apoyo     en      el 4.1.      Acompanamiento      a      la

;I,..-;;..t.:;-::`.,::,;:.:I.:.-.:'.::;-I;i::.:.:.

cubrimiento   y   generaci6n   de celebraci6n   de   los   52   afros   de
contenido   Multimedia   de   las vida     politico-administrativa     de
diferentes      actividades      queejecutelaentidad,aslcomoelregistrofotografico,enaudioy Municipio de Dosquebradas.

4.2.  Acompanamiento jornada de
4.1.       -Acompanamiento    a    lacelebraci6ndelos52anosdel

video del mismo. 11:00  a.in.   hasta  las  11:00  p.in.delrecorridoacaballo.Enesta Municipio.

EIABOR6: MANUEL ALEJ          RO     OSAS H. REVISO:  JOHN  EDISON PARRA              HEZ RECIBIDO  POR:
Contratlsta Supervlsor

Dia                        Mes      :            Afro                     Hora

CAM  PISO 02 0FICIRA 208-209 TELEFONO 3401165
Dersonerla®dosouobredae.aov.co / Dersonerladosauebradas@amall.com

www.por8onoriado9quebradas.gov.co



OBLIGACIONES eel TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
DocuwiERToi sopoFtrE OBSERVACIONESCONTRATISTA DA

actividad    se    realiz6    contenidopararedessociales.Adicionalmente,contenidofotograficoyvideodelosaconteciinientossucedidosduranteeleventoconlosequinos.4.3Durantelaejecuci6ndeestecontratosereaIizafaelacompaFlamientoalaPersoneraMunicipalenlaentregaderegalosparalosnifiosdelmunicipio.
?

an

TE`T,tt       `    JL

- r

[\-.-      j'    .,E +

C doci4.2 AcompaflamiencaballovigilandoIdelosequinos.

5.   Realizar  piezas  graficas  y 5.1      Creaci6n      del      logo      de - 5.1       Creaci6n      de      logo
audiovisuales   para   fortalecer campafia.   En   esta   actividad   secre6ellogodecampaftadenavidadparaelmesde 'LL^ an campaf`a de  navldad.  En el
las   campanas   institucionales

-I.-..
siguiente    link    de    google

enmarcadas   en   el   plan   de drive      se      encuentra      elarchivoeditableenlAdel

EIABOR6`MANUELALEJAND         R    SAS H. REVISO:  JOHN EDISON  PARRA SAN    HEZ RECIBIDO  POR:

Contratlsta     , Supervlsor
D'a                        Mes      :            Aflo                    Hora

V                                             CAM PIS0 02 0FICINA 208=ZO9 TELEFON0 3401165

Dersonorla@doeauobrada8.aov.co/oersonerladosauebradas®omail.com
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OBLIG^CIONES DEL T            yro ^c"DAD
EmeuMERTor cmaRVAciowEsCoNrmTlsT^ luJLLIZ^_A

acci6n   de   la   Personerla   de Diciembre.  Que fue utilizado para 5.1     Creaci6n    logo    Campafta 'Ogotipo:

Dosquebradas, las  mdltiples  piezas  gfaficas  de Navidad.                                        •,-,1' httDs://drive.aooale.com/dri

contonido para redes sociales. ve/folders/1z6Xavz6lL2DtcexxYSursaiA384QTOMe?u

5.2   Pieza   gfafica   la   p6lvora   lequifabrilloanuestrafauna.Serealizanpiezasgfaficasenformatopostystoriepararedes sD=sharincl5.2Piezas      gfaficas      lapoivoralequitabrilloa
I--.

sociales.5.3El40%   de   las  vlctimas  dep6Ivorasonninos.Serealizanpiezasgraficasenformatopostystoriepararedessocialesdelacampafladenavidad. I   I,    .              I
nues ra       auna.         n      e
siguiente    link    de    googledrive8eencuentralosarchivosenformatoPNGyPhotoshopdelosdisefios:httDs://drive.oooale.com/drive/folders/10COLOGtdx7Kzx6-

5.2  La  p6lvora  le  quita  brillo  anuestrafauna.

5.4  Reporte  de  ninos  quemadosporp6lvora.Serealizanpiezas
mactHaNBvoiGl9J8i?usD=sJrm

EIABOR6: MANUEL ALEJA          O ROSAS H. REVISo:  JOHN EDISON PAR       SA      HEZ RECIBIDO  POR:
Contratlsta Supervlsor

Dia                        Mes      :            Aflo                    Hora
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OBLIOACIONES DEL 0 yro Ac"DAD
DOCuNERTO/ SOPOFtTE OBSEFIVACIONESCONTRATI8TA FVALIZAD^

graficas en formato post en redes I--. 5.3  El  40%  de  las  vlctimas
socia les        sobre        los        n i fios

D                                   I
de p6lvora  son  nif`os.  En el

quemados    que    van     por    las 8iguiente    link    de    google

festividades de Diciembre.5.5BannerNavidadFeed    de drive     se     encuontra     losarchivosenformatoPNGyPhotoshopdelosdi8eftos:

Instagram.  Se  realiza  banner  decampaf`adenavidadparaelfeeddelnstagram.5.6BannerportadaFacebookcampanadenavidad.Serealiza httos://drive.aooale.com/drive/folders/1QDDzkRDewr

5.3  El  40%  de  las  victimas  de HdHD63   04FMDamtsbdpo
p6lvora son niflos. 9?uso=sharina

•    Ojri- 5.4      Reporte      de      niftosquemadosporp6lvora.En

portada      para      el      perril      deFacebook.5.7Durantelaejecuci6ndeeste @® el  siguiente  link  de  googledriveseencuentralosI -I-
archivos  en  formato  PNG  y--,- Photoshop  de  los  di8enos:

contrato     se     realizara     nueva Lisa+set httDs://drive.aooale.com/dri
actualizaci6n   de   reporte   sobre ve/folders/1 PIK8xcmxzl Ok

ELABOR6. MANUEL ALEJAN    RO R    SAS H. REVISO:  JOHN  EDISON  PARRA RECIBIDO  POR:
Contratlsta Supervlsor

Dia                        Mes      :            Afio                     Hora
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OBLIGACIONES DEL TF`AEIAio vro ^cTivlDAD
DOCUWIEIITO/ SOPORTE oesERVAcioNEsCONTFIATISTA FtEALIZADA

ninos              quedamos              por 5.4     Reporte     quemados     por 1AEU4il6DITf3ztt-

manipulaci6n de p6Ivora. P6lvora.n JGo?usD=sharina5.5Banner  campaftanavidadFooddelnstagram.Enelsiguiontelinkdegoogledrive8eencuentraIosarchivosenformatoPNGyPhotoshopdelosdi9efios:httDs://drive.c]ooale.com/drive/folders/1aMoeaJDQ2cido4GTvrbllpmzeGIZBcomL?usD=sharinc]5.6BannerportadaFacebook.Enelsiguientelinkdegoogledriveseoncuentralosarchivosen

`i5.5Bannerlnstagram.

Navidad   Feed   de

EIABOR6: MANUEL ALEJANDRO ROSAS  H. REVISo:  JOHN  EDISON  PARRASANC      Z RECIBIDO  POR:
Contratlsta, Supervisor
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OBLIGACIONE8 tREL TFtABAJO Y/O ACTIVIDAD
DOcuNENToi soroRTE OBSERVACIONESCONTRATISTA IVALIZADA

///n A5.6BannerNavidad    portada
formato  PNG  y  Photoshopdelosdisefios:httos://drive.aooale.com/drive/folders/10WwJvfuYvlFX

87o0FYv31468w86NSDml?
Facebook. usD=sharina

Contratista
\Oke\sO#[#RAsfroinEL
Supervisor
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