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INFORME DE AUDITORIA PROCEDIMIENTO GESTION DE NOMINA (LIQUIDACION NOMINA,
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCAL)

CONTROL INTERNO

ENERO-FEBRERO — MARZO 2023

OBIJETIVO DE LA AUDITORIA. Verificar el cumplimiento de los requisitos legales para el
procedimiento de liquidacién némina, seguridad social, parafiscales y retencién en la fuente de
la entidad.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Verificar la elaboracién y liquidacién de Némina de acuerdo con los requisitos legales.

2. Verificar el calculo y registro de la seguridad social y aportes parafiscales de acuerdo a los
requisitos legales.

3. Verificar el procedimiento de liquidacién de retencién en la fuente para funcionarios de
acuerdo a los requisitos legales.

ALCANCE DE LA AUDITORIA.

El alcance definido corresponde a los meses de enero, febrero y marzo de 2023. Control Interno
sefala que la informacién que se le haya suministrado en desarrollo del proceso auditor, es
responsabilidad exclusiva del proceso auditado.

Lo anterior bajo la condicidn que es una obligacion de las dependencias o procesos de la Entidad,
suministrar la informacién y los soportes suficientes para el seguimiento y verificacidon por parte
del grupo auditor.

METODOLOGIA.

Para el logro del objetivo propuesto, se realizaron las siguientes actividades:

Se solicitd al funcionario responsable de la ndmina el reporte de liquidacién de la ndmina,
seguridad social, parafiscales y retencion en la fuente para los meses de enero, febrero y marzo
de 2023.

Se solicité a la Direccién Administrativa y Financiera el reporte del libro auxiliar de las cuentas
en las cuales se efectud la causacion y pago de la nédmina, seguridad social, parafiscales y
retencidn en la fuente para los meses de enero, febrero y marzo de 2023.

ELABORO: KEVIN REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE RECIBIDO POR:
JAIMES JACOME

Dia Mes Afio Hora

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3228460 FAX 3228254
controlinterno.persodg@gmail.com / www.personeriadosquebradas.gov.co



CODIGO FT-GDOF-001

\/_\/!
9 T FECHA ABRIL -2009

J PERSONERIA MUNICIPAL DE
D\ -
/—\/é\DDSQLIEBRADAS VERSION 01

"Por La igunidad de tus >erechos"

PAGINAS 01 DEO1

Nit 816.000.158-5

Del total de funcionarios de ndmina se selecciond una muestra con los cuales se realizaron los
calculos en hojas de Excel para luego ser cotejados con la informacién suministrada.

RESULTADOS DE LA EVALUACION. Como resultado de la verificacién y evaluacién realizada por
Control Interno en cumplimiento a la funcién de seguimiento y acompafiamiento, se muestran
los resultados obtenidos al proceso de liquidacién de ndmina, seguridad social, parafiscales y
retencién en la fuente para el primer trimestre de 2023.

LIQUIDACION DE NOMINA. La entidad no cuenta con el un aplicativo para la liquidacién de la
noémina, el cual permitiria realizar el proceso de registro, cdlculo de la misma, igualmente
efectuar la liquidacion mensual de aportes a seguridad social, aportes parafiscales y retencidn en
la fuente.

De un total de doce (12) funcionarios que componen la planta, se verifico el 100%, la cual incluye
todos los niveles de la escala salarial, se procedié a verificar los cdlculos y la liquidacién
efectuados para el primer trimestre de 2.023.

NOMINA DEL 01 AL 15 DE ENERO 2023
~ S O w
NSO @ P 3 3|2k <%
g 3 588 | 9,5 |32 | 32
@ ‘p SUELDO PAGO AUX. g o8 3855 | =5 Z b
& < o=9 Taax w < o
Fauw o [ L
= L PERSONERIA MUNICIPAL DE g Syg z 9| arF £s
® DOSQGUEBRADAS i 8 8 = |34 S
/.\ *Por la Dignidad de tus Derechos® MENSUAL QUINCENAL TRANSP ° <
2 g 1001 1002 1001 1004 1019 1002 | 242407
NOMBRE CEDULA DIAS 51010101 51012301
ARANGO BEDOYA
ALBA LUCIA 42.059.671 15 1.891.963 945.982 70.303 0 945.982 0 0 0
MONICA LORENA
HERNADEZ 1.087.993.415 15 1.891.963 945.982 70.303 0 0 0 0 0
DIANA MARCELA
[SAZA GOMEZ 1.088.018.226 15 3.258.770 1.629.385 0 0 0 0 0 0
JOHANA MARCELA
L ARGO TREJOS 1.059.697.410 15 1.891.963 945.982 70.303 0 0 0 0 0
YAQUELINE
ARBOLEDA SANGHEZ | 1:088:268.155 15 1.245.729 622.865 70.303 0 0 0 0 0
MAURICIO GARCES
OBANDO 9.894.116 15 11.486.730 5.743.365 0 0 0 0 0 0
;QKSDAN'ELA MARIN| 1 088.320.742 15 4.245.830 2,122,915 0 0 0 0 0 0
LENITH PARRA
VANEGAS 42.089.310 15 3.302.353 1.651.177 0 0 0 0 0 0
MARIA GILMA
MANRIQUE 42.060.098 15 4.724.734 2.362.367 0 0 0 0 0 0
NICOLAS
RIOGONZALEZ 1.088.325.095 15 6.102.628 3.051.314 0 0 0 0 0 0
RAMIREZ RAMIREZ
MARTHA LUGY 42.081.658 15 2.152.436 1.076.218 0 0 753.353 0 0 0
LUZ DEYCI CARDONA
SALAZAR 42.121.377 15 4.245.830 2.122.915 0 0 0 0 0 0
46.440.929 23.220.467 281.212 0 1.699.335 0 0 0
OBSERVACIONES INCREMENTO DE AUXILIO DE TRANSPORTE A FUNCIONARIOS PERSONERIA MUNICIPAL SEGUN DECRETO 2614-28-2022, SE
PAGA BONIFICACION POR SERVICIOS PRESTADOS A ALBA LUCIA Y MARTHA LUCY

ELABORO: KEVIN REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE RECIBIDO POR:
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Egreso No Fecha Valor CDP No 09 CDP No 10 CDP No 11
00003 13/01/2023 $21.720.134.00 $23.220.467 $281.212 $1.699.335
PAGO NETO CON VR NOMINA TRANSPORTE BONIF. SP
DEDUCCIONES
RES. 007-2023 RES. 008-2023
ALBA LUCIA ARANGO ALBA LUCIA ARANGO
MONICA HERNANDEZ MARTHA LUCY RAMIREZ
JOHANA LARGO
YAKELINE ARBOLEDA
RTE COOPERATIVA w TOTAL TOTAL
0 x 0
3 S o
FUENTE 14 COOPSERP = Q
< < L
PENSION g % z
) o
R - - L - A -
24240101 24240202 243615 8 g 8 PAGAR
< o w
a
0 33.179 0 0 0 167.928 276.786 1.685.481
0 0 47.299 43.646 0 0 166.624 849.661
0 0 0 0 0 0 130.351 1.499.034
0 0 0 0 0 0 75.679 940.606
0 0 0 0 0 0 49.829 643.338
369.000 0 0 0 0 0 885.903 4.857.462
0 0 0 0 0 0 191.062 1.931.853
0 0 0 0 0 99.304 231.398 1.419.778
0 0 118.118 452.359 0 85.879 868.969 1.493.398
52.500 0 0 0 0 0 327.118 2.724.196
0 0 0 0 0 0 86.097 1.743.474
0 0 0 0 0 0 191.062 1.931.853
25.201.014 1.082.847 928.819 421.500 33.179 165.417 496.005 0 353.111 3.480.878 21.720.134
| 23220467 | 281.212 | 0 | 1.699.335 | 0 | o | 0 | 25.201.014 |
| 1082847 | 928819 [ 421500 | 33179 | 165417 | 496005 | 0 [ 353111 | 3.480.878 | 21.720.134 |
ELABORO: KEVIN REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE RECIBIDO POR:
JAIMES JACOME
Dia Mes Afio Hora
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RESUMEN.
VR. NOMINA DEDUCIBLES TOTAL, A PAGAR

$23.220.467.00

$3.480.878.00

$21.720.134.00

P

| 2 15 g8 8|lust| w 2
K PERSONERIAMUNICIPAL DE | sveweo | peco | aux | 5 | 0x82 |8:8 Hog | & =
O )] 2 = (S} =
) a~DOSQUEBRADAS S |E°EB (278|252 & =
. Pov La Blgnidad de tus Devechos MENSUAL | QUINCENAL | TRANSP < & uno |d o < E
1001 1002 1001 1004 1019 | 1002 |2E+05 8
<
2
NOMBRE CEDULA DIAS 51010101 51012301 ';J
o
ARANGOLBJ(;-I(ZYA ALBA 42.059.671| 15 1.891.963 945.982 70.303 0 0 0 0 0 1.016.285
MONICA LORENA
1.087. 41! 1 1.891. 45.982 70. 45.982 1.962.267
HERNADEZ 087.993.415 5 891.963 945.98 0.303 0| 945.98 0 0 0 962.26
DIANA MARCELA ISAZA 1.088.018.226| 15 3.258.770 1.629.385 0 0 0 0 0 0 1.629.385
GOMEZ
JOHANA MARCELA
1. .697.41 1 1.891. 45.982 70. 1.016.2
LARGO TREJOS 059.69 0 5 891.963 945.98 0.303 0 0 0 0 0 016.285
YAQUEL INE ARBOLEDA
1. .268.1 1 1.245.72 22. 70. 1
SANCHEZ 088.268.155 5 5.729 622.865 0.303 0 0 0 0 0 693.168
MAURICIO GARCES
.894.11 1 11.486.7 .743. .743.
OBANDO 9.89. 6 5 86.730 5.743.365 0 0 0 0 0 0 5.743.365
LADY D':"\;:EALSA MARIN 1.088.320.742| 15 4.245.830 2.122.915 0 0 0 0 0 0 2.122.915
LENITH PARRA VANEGAS 42.089.310| 15 3.302.353 1.651.177 0 0 0 0 0 0 1.651.177
MARIA GILMA 42.060.098( 15 4.724.734 2.362.367 0 0 0 0 0 0 2.362.367
MANRIQUE
NICOLAS RIOGONZALEZ 1.088.325.095| 15 6.102.628 3.051.314 0 0 0 0 0 0 3.051.314
RAMIREZ RAMIREZ
42.081. 1 2.152.4 1.076.21 1.076.21
MARTHA LUCY 081.658 5 52.436 076.218 0 0 0 0 0 0 076.218
LUZ DEYCI CARDONA
42.121.377( 1 4.245. 2.122.91 . .
SALAZAR 3 5 5.830 915 0 0 0 0 0 0 2.122.915
46.440.929( 23.220.467| 281.212 0] 945.982 0 0 0] 24.447.661
SE LE PAGA BONIFICACION POR SERVICIOS PRESTADOS A LA FUNCIONARIA MONICA
OBSERVACIONES
HERNANDEZ 2023
Egreso No Fecha Valor CDP No 27 CDP No 28 CDP No 29
00008 27/01/2023 $21.160.282.00 $23.220.467 $281.212 $945.982.00
PAGO CON DEDUCCIONES | VR NOMINA TRANSPORTE BONIF. SP
RES. 015-2023
Ménica | Hernandez
ELABORO: KEVIN REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE RECIBIDO POR:
JAIMES JACOME
Dia Mes Afio Hora
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DEDUCCIONES
RTE COOPERATIVA
E.P.S. " x @ TOTAL TOTAL
0 < S
FUENTE 1o} COOPSERP r 8
x s o
PENSION SALUD - - < g o
243615 z S w 5 3 0 DEDUCIDO PAGAR
24240101 | 24240202 o = o u
< O
33.179 0 0 0 167.928 276.786 739.500
o| 47.299 43.646 0 0 166.624 1.795.643
0 0 0 0 0 130.351 1.499.034
0 0 0 0 0 75.679 940.606
0 0 0 0 0 49.829 643.338
0 0 0 0 0 744.903 4.998.462
0 0 0 0 0 191.062 1.931.853
0 0 0 0 99.304 231.398 1.419.778
0 118.118 | 452.359 0 85.879 868.969 1.493.398
0 0 0 0 0 274.618 2.776.696
0 0 0 0 0 86.097 990.121
0 0 0 0 0 191.062 1.931.853
1.082.847 928.819 [ 228.000| 33.179| 165.417| 496.005 0 353.111 3.287.378 21.160.282
46.440.929 23.220.467r 281.212 0] 945.982 0 0 0[ 24.447.661
1.082.847| 928.819 rzzs.ooo | 33.179 | 165.417| 496.005| 0 | 353.111| 3.287.378 | 21.160.282 |
RESUMEN.
VR. NOMINA DEDUCIBLES TOTAL, A PAGAR
$23.220.467.00 $ 3.287.378.00 $21.160.282.00
ELABORO: KEVIN REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE RECIBIDO POR:
JAIMES JACOME
Dia Mes Afo Hora
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PAGINAS 01 DE 01

Nit 816.000.158-5

NOMINA DEL 01 AL 15 DE FEBRERO- 2023
‘{
SUELDO PAGO AUX.
PERSONERIA MUNICIPAL DE
UE RADAS
“Por La Dignidad de tus Derechos® MENSUAL QUINCENAL TRANSP
1001 1002
NOMBRE CEDULA DIAS 51010101 51012301
ARANGO BEDOYA ALBA 42.059.671 15 1891963 945.982 70.303
LUCIA
MONICA LORENA HERNADEZ 1.087.993.415 15 1.891.963 945.982 70.303
DIANA MARCELA ISAZA 1.088.018.226 15 3.258.770 1.629.385 0
GOMEZ
JOHANA MARCELA LARGO
1 .697.4 1 1 1 1 45.982 70.
TREJOS 059.69 0 5 891963 945.98 0.303
YAQUELINE ARBOLEDA 1.088.268.155 15 1.245.729 622.865 70.303
SANCHEZ
MAURICIO GARCES OBANDO 9.894.116 15 11.486.730 5.743.365 0
LADY DANIELA MARIN 1.088.320.742 15 4.245.830 2.122.915 0
ARIAS
LENITH PARRA VANEGAS 42.089.310 15 3.302.353 1.651.177 0
MARIA GILMA MANRIQUE 42.060.098 15 4.724.734 2.362.367 0
NICOLAS RIOGONZALEZ 1.088.325.095 15 6.102.628 3.051.314 0
RAMIREZ RAMIREZ MARTHA 42.081.658 15 2.152.436 1.076.218 0
LUCY
LUZ DEYCI CARDONA 42.121.377 15 4.245.830 2.122.915 0
SALAZAR
TOTALES 46.440.929 23.220.465 281212 23.501.679
Egreso No Fecha Valor CDP No 053 CDP No 054
00019 14/02/2023 $19.808.947.00 $23.220.465 $281.212
PAGO NETO CON VR NOMINA TRANSPORTE
DEDUCCIONES
DEDUIBLES
RTE COOPERATIVA
E.P.S . TOTAL TOTAL
%) x o
FUENTE 3 COOPSERP < S
O] E be)
PENSION SALUD < 2 9] _
=] I = ™ =z o
243615 = o 5] 2 %) 28 PAGAR
24240101 24240202 8 2 O w w
< © @ o
33.179 0 0 of 167.928 276.786 739.499
0|47.299 43.646 0 0 166.624 849.661
0 0 o[ 226.509 0 356.860 1.272.525
0 0 0 0 0 75.679 940.606
0 0 0 0 0 49.829 643.338
0 0 0 0 0 815.403 4.927.962
0 0 9] 9] 0 191.062 1.931.853
0 0 0 0 99.304 231398 1.419.778
0| 118.118 547.701 0 85.879 964.311 1.398.056
0 0 0 0 0 287.618 2.763.696
0 0 0 0 0 86.097 990.121
0 0 0 0 0 191.062 1.931.853
1.082.847 928.819 311.500 | 33.179 [165.417 591.347 | 226.509 353.111 3.692.729 19.808.947
ELABORO: KEVIN REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE RECIBIDO POR:
JAIMES JACOME
Dia Mes Afo Hora
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‘ TOTALES ‘ 46.440.929‘ 23.220.465‘ 281.212‘ 23.501.679‘
‘ 1.082.847 928.819 311.500 ‘ 33.179 ’ 165.417 ‘ 591.347 ‘ 226.509 ‘ 353.111 ‘ 3.692.729 ‘ 19.808.947 ‘
RESUMEN.
VR. NOMINA DEDUCIBLES TOTAL, A PAGAR
$23.220.467.00 $3.692.729.00 $19.808.947.00
\,\/
® 'p& SUELDO PAGO AUX.
| PERSONERIA MUNICIPAL DE| MENSUAL | QUINCENAL |TRANSP
&\ DOSQUEBRADAS
/‘\ *Por La Dignidad de tus Derechos” 1001 1002
NOM BRE CEDULA DIAS 51010101 5,1E+07
ARANGO BEDOYA ALBA 42.059.671 15| 1.891.963 945.982 | 70.303
LUCIA
MONICA LORENA 1.087.993.415 15| 1.891.963 945.982 | 70.303
HERNADEZ
DIANA MARCELA ISAZA | 1 485 018.226 7| 3.258.770 760.380 0
GOMEZ
JOHANA MARCELA 1.059.697.410 15| 1.891.963 945.982 | 70.303
LARGO TREJOS SAAS S oY : :
YAQUELINE ARBOLEDA 555 565 155 15| 1.245.729 622.865| 70.303
SANCHEZ
MAURICIO GARCES 9.894.116 15| 11.486.730 5.743.365 0
OBANDO
LADY DANIELA MARIN [, 1gg.320.742 15| 4.245.830 2.122.915 0
ARIAS
LENITH PARRA 42.089.310 15| 3.302.353 1.651.177 0
VANEGAS
MARIA GILMA 42.060.098 15| 4.724.734 2.362.367 0
MANRIQUE
NICOLAS RIOGONZALEZ | 1.088.325.095 15| 6.102.628 3.051.314 0
RAMIREZ RAMIREZ 42.081.658 15| 2.152.436 1.076.218 0
MARTHA LUCY
LUZ DEYCI CARDONA 42.121.377 15| 4.245.830 2.122.915 0
SALAZAR
TOTALES F16.440.929 22.351.459 r281.212 22.632.672
OBSERVACIONES A LA FUNCIONARIA DIANA MARCELA ISAZA SELEPAGA DESDEEL 16
AL 22 DE FEBRERO POR RETIRO DE FINITIVO DE LA ENTIDAD (7 DIAS)

ELABORO: KEVIN
JAIMES JACOME

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE

RECIBIDO POR:

Dia Mes Afio

Hora
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PAGINAS 01 DE 01
Nit 816.000.158-5
Egreso No Fecha Valor CDP No 064 CDP No 065
00032 27/02/2023 | $18.939.942.00 $22.351.459 $281.212
PAGO NETO CON VR NOMINA TRANSPORTE
DEDUCCIONES

RTE COOPERATIVA
E.P.S. o TOTAL TOTAL
FUENTE 2 COOPSERP < 9
O 2 0 2
° %
PENSION SALUD < w < <§( o 3
243615 g x 5 < o DEDUCIDO PAGAR
24240101 |24240202 w Q = 0
< © o
33.179 0 0 0| 167.928 276.786 739.499
0| 47.299 | 43.646 0 0 166.624 849.661
0 0 0| 226.509 of 356.860 403.520
0 0 0 0 0 75.679 940.606
0 0 0 0 0 49.829 643.338
0 0 0 0 0 815.403 | 4.927.962
0 0 0 0 0 191.062 | 1931853
0 0 0 0 99.304 231.398 1.419.778
0| 118.118 | 547.701 0 85.879 964.311| 1.398.056
0 0 0 0 0 287.618 | 2.763.696
0 0 0 0 0 86.097 990.121
0 0 0 0 0 191.062 [ 1931853
1.082.847| 928.819[ 311500 33.179 | 165.417| 591347 226.509 353.111| 3.692.729 | 18.939.942
| TOTALES ‘ 46.440.929 | 22.351.459 | 281.212 | 22.632.672 |
| 1.082.847 928.819 | 311.500 | 33.179 | 165.417 | 591.347 I 226.509 | 353.111 | 3.692.729 | 18.939.942 |
RESUMEN.
VR. NOMINA DEDUCIBLES TOTAL, A PAGAR
$22.351.459.00 $3.692.729.00 $18.939.942.00
ELABORO: KEVIN | REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE RECIBIDO POR:

JAIMES JACOME

Dia Mes Afio

Hora
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CODIGO FT-GDOF-001
\/_\/k
9 p FECHA ABRIL -2009
—\J_ PERSONERIA MUNICIPAL DE
TN~ B A LS B A00.5 VERSION 01
PAGINAS 01 DE 01

Nit 816.000.158-5

v‘ NOMINA DEL 01 AL 15 DE MARZO- 2023
(=4
®) .
| SUELDO PAGO AUX.
= & PERSONERIA MUNICIPAL DE TOTAL
@ DOSQUEBRADAS MENSUAL | QUINCENAL TRANSP
/6\ *Por La Dlgnidad de tus Dervechos*
1001 1002 >0
oo
NOMBRE CEDULA [DIAS 51010101 51012301 z 3
ARANGO BEDOYA ALBA
42.059.671 9 1.891.963 567.589 41,182 608.771
LUCIA
M ONICA LORENA HERNADEZ 1.087.993.415 15 1.891.963 945,982 70.303 1.016.285
YEISON ANTONIO QUIROGA 1.057.757.110 10 2.715.642 1.086.257 0 1.086.257
HENAO
JOHANA MARCELA LARGO 1.059.697.410 15 1.891.963 945.982 70.303 1.016.285
TREJOS
YAQUELINE ARBOLEDA 1.088.268.155 15 1.245.729 622.865 70.303 693.168
SANCHEZ
MAURICIO GARCES OBANDO 9.894.116 15| 11.486.730 5.743.365 0 5.743.365
LADY DANIELA MARIN 1.088.320.742 15| 4.245.830 2.122.915 0 2.122.915
ARIAS
LENITH PARRA VANEGAS 42.089.310 15| 3.302.353 1.651.177 0 1.651.177
MARIA GILMA MANRIQUE 42.060.098 15 4.724.734 2.362.367 0| 2.362.367
NICOLAS RIOGONZALEZ 1.088.325.095 15 6.102.628 3.051.314 0 3.051.314
RAMIREZ RALL'\J"(;?EZ MARTHA 42.081.658 15 2.152.436 1.076.218 0 1.076.218
LUZ DEYCI CARDONA 42.121.377 15| 4.245.830 2.122.915 0 2.122.915
SALAZAR
TOTALES r45.897.801 22.298.944 r252.091 r22.551.035

OBSERVACIONES

SE LEPAGA AL FUNCIONARIO YEISON QUIROGA 10 DIAS INGRESO A LA
ENTIDAD EL DIA 6 DE MARZO DEL 2023, SELE PAGA A LA FUNCIONARIA
LABA LUCIA ARANGO 9 DIA POR DISFRUTE DE VACACIONES 2023

JAIMES JACOME

Dia Mes Afio

Hora

Egreso Fecha Valor CDP No 080 CDP No 054 CDP 072- CDP 064-071 CDP No 061
No 078
00050 EGRESO EGRESO 040-2023
042-2023
15/03/2023 | $18.502.945 $22.298.944 $252.091 VACACIONE | LIQUIDACION $1.653.657
S ALBA DEFINITIVA DIANA
LUCIA MARCELA ISAZA
ARANGO RES. 025-2023
RES 028-
2023
PAGO NETO VR NOMINA TRANSPORTE VACACIONE | BONIFICACION BONIFICACION
CON S RECREACION MARIA GILMA
DEDUCCIONES PRIMA DE BONIFICACION SER MANRIQUE RS
VACACIONE | PRESTADOS 026-2023
S PRIMA NAVIDAD
ELABORO: KEVIN REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE RECIBIDO POR:

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3228460 FAX 3228254
controlinterno.persodg@gmail.com / www.personeriadosquebradas.gov.co
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’%» — PERSONERIA MUNICIPAL DE
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PAGINAS 01 DEO1
Nit 816.000.158-5
BONIFICACI PRIMA SERVICIOS
ON PRIMA VACACIONES
RECREACIO INTERESES CESANTIAS
N
RTE COOPERATIVA »
E.P.S. n < o TOTAL TOTAL
FUENTE 8 COOPSERP o 89
=
PENSION SALUD < w < < 2
o E = % z
243615 Z 5 o 3 0 DEDUCIDO PAGAR
24240101 24240202 o 3 o u
<
0 33.179 0 0 0 167.928 276.786 739.499
0 0 47.299 43.646 0 0 166.624 849.661
0 0 0 0 226.509 0 356.860 403.520
0 0 0 0 0 0 75.679 940.606
0 0 0 0 0 0 49.829 643.338
298.500 0 0 0 0 0 815.403 4.927.962
0 0 0 0 0 0 191.062 1.931.853
0 0 0 0 0 99.304 231.398 1.419.778
0 0 118.118 547.701 0 85.879 964.311 1.398.056
13.000 0 0 0 0 0 287.618 2.763.696
0 0 0 0 0 0 86.097 990.121
0 0 0 0 0 0 191.062 1.931.853
1.082.847 928.819 311.500 33.179 165.417 591.347 226.509 353.111 3.692.729 18.939.942
| TOTALES ‘ 46.440.929 | 22.351.459 | 281.212 | 22.632.672 |
| 1.082.847 928.819 | 311.500 | 33.179 | 165.417 | 591.347 | 226.509 | 353.111 | 3.692.729 | 18.939.942 |
RESUMEN.
VR. NOMINA DEDUCIBLES TOTAL, A PAGAR
$22.351.459.00 $3.692.729.00 $18.939.942.00
ELABORO: KEVIN REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE RECIBIDO POR:
JAIMES JACOME
Dia Mes Afo Hora
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CODIGO FT-GDOF-001
FECHA ABRIL -2009
VERSION 01
PAGINAS 01 DE 01
Nit 816.000.158-5

NS
®
®) K SUELDO PAGO AUX.
| PERSONERIA MUNICIPAL DE TOTAL
) - MENSUAL |QUINCENAL | TRANSP
DOSQUEBRADAS
/.\ *Por La Dlgnidad de tus Devechos® 1001 1002 DEVENGA
NOM BRE CEDULA DIAS 51010101 51012301 Do
ARANGO BEDOYA ALBA 42 059.671 15 0 0 0 0
LUCIA
MONICA LORENA HERNADEZ |1.087.993.415 15 1.891.963 945.982 70.303 1.016.285
YEISON ANTONIO QUIROGA 1.057.757.110 15 2.715.642 1.629.385 0] 1.629.385
HENAO
JOHANA MARCELA LARGO 1.059.697.410 15 1.891.963 945.982 70.303 1.016.285
TREJOS
YAQUELINE ARBOLEDA 1.088.268.155 15 1.245.729 622.865 70.303 693.168
SANCHEZ
MAURICIO GARCES OBANDO 9.894.116 15 11.486.730 5.743.365 0| 5.743.365
LADY DANIELA MARIN HHHHHHHHH 15 4.245.830 2.122.915 0] 2.122.915
ARIAS
LENITH PARRA VANEGAS 42.089.310 15 3.302.353 1.651.177 0 1.651.177
MARIA GILMA MANRIQUE 42.060.098 15 4.724.734 2.362.367 0]12.362.367
NICOLAS RIOGONZALEZ HHEHHBHHHAH 15 6.102.628 3.051.314 0 3.051.314
RAMIREZ Rﬁ:\féF;Ez MARTHA 42.081.658 15 2.152.436 1.076.218 0 1.076.218
LUZ DEYCI CARDONA 42.121.377 15 4.245.830 2.122.915 0] 2.122.915
SALAZAR
TOTAL F14.005.838 22.274.483 r210.909 HHEHHHHH

OBSERVACIONES

ALBA LUCIA ARANGO VACACIONES 2023

Egreso No Fecha Valor CDP No 092 CDP No 093
00061
29/03/2023 $ 18.990.873.00 $22.274.483. $210.909
PAGO NETO CON VR NOMINA TRANSPORTE
DEDUCCIONES

ELABORO: KEVIN
JAIMES JACOME

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE

RECIBIDO POR:

Dia Mes Afio

Hora

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3228460 FAX 3228254
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Nit 816.000.158-5

DEDUCCIONES
RTE COOPERATIVA
E.P.S. Q 5 2 TOTAL TOTAL
5} COOPSERP s 0 2
FUENTE 2 g 29
PENSION | sALuD o = o _
243615 | = | & & S« 5 gz 033 PAGAR
2,4E+07 | 24240202 u < 3] © a
0 0 0 0 0 0 0
0| 47.299 43.646 0|188.648 | 355272 661.013
0 0 0 0 ol 108.626| 1520.759
0 0 0 0 0 75.679 940.606
0 0 0 0 0 49.829 643.338
0 0 0 0 o| s815.403| 4.927.962
0 0 0 0 ol 191062 1931853
0 0 0 0] 09304| 231398 1419778
0| 118.118 547.701 o| 85879 | 964.311| 1.398.056
0 0 0 0 o| 287618 2.763.696
0 0 0 o| 138.161| 224.258 851.960
0 0 0 0 ol 191062 1931853
1.034.146 880.117 [ 311500 0|165.417| 591347 0| 511.992 | 3.494.519 | 18.990.873
| TOTAL | 44.005.838 | 22.274.483 | 210.909 | 22.485.394 |
| 1.034.146 ‘ 880.117 | 311.500 | 0 | 165.417 ‘ 591.347 | 0 | 511.992 | 3.494.519 | 18.990.873 |
RESUMEN.
VR. NOMINA DEDUCIBLES TOTAL, A PAGAR
$ 22.485.354.00 $3.454.519.00 $18.990.873.00

APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCAL. Con el fin de verificar, si el
porcentaje y valores calculados, liquidados y pagados de los aportes de ley se
encuentran ajustados a la norma.

HOJAS DE VERIFICACION

ELABORO: KEVIN REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE RECIBIDO POR:
JAIMES JACOME

Dia Mes Afio Hora
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PAGINAS 01 DE 01
Nit 816.000.158-5

\:—\/ PROCESO TALENTO HUMANO Y GESTION PROCESO TALENTO HUNMANO VY GESTION
- k __FINANCIERA EINANCIERA
P e FrerT e ® co0iGo PTH-GFT-2022
JX~ PERSONERIA MUNICIPAL DE T 2 @ p— may-22
~~DOSQUEBRADAS VERSON L I PERSONERIA MUNICIPAL DE — :
OFICINA DE CONTROL INTERNO Y TALENTO I;\D D 5 m U E B R A D A S PAGINAS 1
HUMANO
- ene'23 OFICINA DE CONTROL INTERNO Y TALENTO HUMANO
MATRIZ DE SEGUIMIENTO DE NOM INA . feb-23
MATRIZ DE SEGUIMIENTO DE NOMINA
ACTIVIDADES f
GENERALES ACTIVIDAD ESPECIFICA OBSERVACIONES RESPONSABLE
ACTIVIDADES GENERALES ACTIVIDAD ESPECIFICA OBSERVACIONES RESPONSABLE
Verificar fechade retiro delos SIN RETIROS
Wy servidores publicos segin resolucion Verificar fecha de retiro de los RETIRO DEFINITIVO DIANA EINANCIERA
‘5 g 9( Revisar laliquidacion de los dias de servidores publicos segun resolucion | ISAZASEGUNDA QUINCENA
o a sueldo considerando licencias y SIN NOVEDADES isar la liquidacién de los dias d
§ g 2 __ rovedades del res RECEPCION EINGRESODE | Revisarla \qu‘l acion e‘os .\as e
FZ2 Verificar laincorporacion oportunade SIN NOVEDADES NOVEDADES sueldo considerando licencias y SIN NOVEDADES FINANCIERA
las novedades del personal novedades del mes
Liquidar auxilio de transporte alos SERECONOCE EL,AUMENTO RESO Verificar la incorporacion oportuna de
id i inlaL 007-2023 SEGUN ORDEN DEL | dades del | SIN NOVEDADES FINANCIERA
servidores que apliquen segtn la Ley GOBIERNO NACIONAL as novedades del persona
Verificar el cumplimiento de requisitos ENLASEGUNDAQUINCENASE
<2( paraomrgamle:to de bonlflczlén por SE PAGA BONIFICACION é Liquidar auxilio de transporte a los REALIZA EL PAGO DE 7 DIAS A FINANCIERA
g servicios del 35%0 50%segn RESOLUCION 008-2023 Y 0152023 % servidores que apliquensegin la Ley DIANA ISAZA POR RETIRO
z ENERO 26 z DEFINITIVO
& corresponda <
o é Verificar el cumplimiento de requisitos
% LIQUIDACION VACACIONES SIN NOVEDADES . . ‘2
‘5 para otorgamiento de bonificacién por SN NOVEDADES FINANCIERA
g V‘\E/i'Ef:lg'ﬁENSDDEELL%L;?&%gN LA ENTIDAD LIQUIDAN VACACIONES servicios del 35% 0 50% segun
g ANTERIORES EN ELPERIDO Y VIGENCIA LIQUIDACION DE NOMINA corresponda
= COMPENSACION VAGIONES EN LIQUIDACION VACACIONES SIN NOVEDADES FINANCIERA
ENTAENTIDAD NO SE
DINERO SIN NOVEDADES VERIFICACION DE LIQUIDACION
ACUMULAN PERIODOS FINANCIERA
R . VVACACIONES DE PERIODOS ANTERIORES
PAGO DE Revision de realizacién de pagos 13Y 27 DE ENERO AIACACIONAL L
NOM INA oportunamente COMPENSACION VACACIONES PERIODOS 1N NOVEDADES EINANCIERA
ELABORACION } ANTERIORES
Elaboracion de orende pago y registro ) L, .
DE ORDEN DE delamisma 13Y 27DEENERO Verificar resolucion de vacaciones SIN NOVEDADES FINANCIERA
PAGO
DILIGENCIAM IE p Revision de realizacion de pagos
ili iami 6mi PAGO DENOMINA 14Y27 DEFEBRERO FINANCIERA
NTO DE Diligenciamiento deforma@ némina PRESENTE MATRIZ CONTROL oportunamente
FORMATO dispuesto por laEntidad INTERNO
NOM INA ELABORACION DEORDEN | Elaboracion de oren de pago y registro 1427 DE FEBRERO FINANCIERA
REALIZACION Revisi6 ficaciond DEPAGO de la misma
evisiony verificacion de pago —— .
DE PAGO A SIN NOVEDADES FINANCIERA
efectivo DILIGENCIAMI'ENTO DE Diligenciamiento de formato némina PRESENTEMATRIZ CONTROLINTERNO
FUNCIONARIOS FORMATO NOMINA dispuesto por la Entidad
N 3 " REALIZACION DE PAGO A
Verificar el porcentaje de deduccion SEREVISA QUEA LOS Revision y verificacién de pago efectivo SIN NOVEDADES FINANCIERA
que debe ser del 4%parac/udelos | FUNCIONARIOS SE DESCUENTE EL FUNCIONARIOS _ _ _
= fondos administradores dela | 4%DE SEGURIDAD SOCIAL A LO QUE o) Verificar el porcentaje de deduccion que
m % é seguridad social CORRESPONDE SEGUN SU SALARIO é debe ser del 4% para c/u de los fondos SIN NOVEDADES CONTROL INTERNO
oo ) E administradores de |a seguridad social
6 8 E § Controlar que las deducciones sean SE DESCUENTA SEGUN LAS z Cor‘m"o\arque as dedu-cgcm
O P N 3 .
= acordes alas disposiciones legales OBLIGACIONES DE LOS
Qzeg sp 9 2 RELACIONDEDESCUENTOS | ;e 4 fas disposiciones legales SIN NOVEDADES CONTROL INTERNO
<y, vigentes FUNCIONARIOS [ POR LIBRANZAS,
bp<g % ’ vigentes
[id
g z Verificar la existenciade 6rdenes | SE REALIZA EMBARGO POR ORDEN 0 BRI SEREALIZA EMBARGO POR
& judiciales para el ambargo o retencion | JUDICIALA ALBA LUCIA ARANGO Verificar la existencia de ordenes ORDEN JUDICIAL AALBA
S de salarios EN AMBAS QUINCENAS judiciales para el ambargo o retencion LUCIAARANGO EN AMBAS CONTROL INTERNO
Remision de lanémina del periodo a de salarios QUINCENAS
REGISTRO archivo para su disposicion final de SE PREPARA PARA ARCHIVO Remision de la nomina del periodo a
CONTABLE Y acuerdo con lanormatividad vigentey | SEGUN LAS POLITICAS INTERNAS < . . L
ARCHIVISTICO los protocolos archivisticos de la DE LA ENTIDAD 5 REGISTRO CONTABLE Y archivo parasu d'5p°§'F'°n ﬂ.nal de SE PREP,ARA PARM,\RCHIVO
Entidad 90 ARCHIVISTICO acuerdo con la ncrmat'w,ld‘adwgentey SEGUN LAS POLITICAS FINANCIERA
% los protocolos archivisticos de la INTERNAS DE LAENTIDAD
ANOTACIONES iﬂizcrﬁ:ad;;’;’;gz’;‘: VC::':Zpga‘:z SE ENCUENTRAN DEBIDAMENTE & Entidad
POR PERIODO FIRMADOS izacio i
trasladarlos a los futuros periodos ANGTACIONES POR Reallzaym(?ndeanotécmnesyhallazgos NOSEENCUENTRALA
PERIODO enlanomina del periodo en curso para | TOTALIDAD DE LAS FIRMAS DE FINANCIERA
Elabord: Kevin Jaimes Jacome -contratista- MARIA GILMA MANRIQUE. CONTROL INTERNO trasladarlos alos futuros periodos RECIBIDO
R lenlE ek <iEie MARIA GILMA MANRIQUE NORENA - CONTROL INTER

ELABORO: KEVIN
JAIMES JACOME

REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE

RECIBIDO POR:

Dia Mes Afio

Hora
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PROCESO TALENTO HUMANO Y GESTION
FINANCIERA

CODIGO PTH-GFT-2022
PERSONERIA MUNICIPAL DE FecH may-22
—~—~DOSGQUEBRADAS VERSION 1
PAGINAS 1
OFICINA DE CONTROL INTERNO Y TALENTO HUMANO
MATRIZ DE SEGUIMIENTO DE NOMINA mar-23
ACTIVIDADES GENERALES ACTIVIDAD ESPECIFICA OBSERVACIONES RESPONSABLE

RETIRO DEFINITIVO DIANA
ISAZA SEGUNDA FINANCIERA
QUINCENA

Verificar fecha de retiro de los
servidores publicos segun resolucion

RECEPCION E INGRESO DE Revisar la liquidacion de los dias de
NOVEDADES sueldo considerando licencias y SIN NOVEDADES FINANCIERA
novedades del mes

Verificar la incorporacién oportuna de
las novedades del personal

SIN NOVEDADES FINANCIERA

EN LASEGUNDA
QUINCENA SE REALIZA EL FINANCIERA
PAGO DE 7 DIiAS A DIANA

Liquidar auxilio de transporte a los
servidores que apliquen segun la Ley

Verificar el cumplimiento de requisitos
para otorgamiento de bonificacién por

SIN NOVEDADES FINANCIERA
servicios del 35% 0 50% segun
corresponda
LIQUIDACION DE NOMINA
LIQUIDACION VACACIONES SIN NOVEDADES FINANCIERA
VERIFICACION DE LIQUIDACION ENLAENTIDAD NO SE
ACUMULAN PERIODOS FINANCIERA

VACACIONES DE PERIODOS ANTERIORES
VACACIONALES

COMPENSACION VACACIONES PERIODOS

SIN NOVEDADES FINANCIERA
ANTERIORES
Verificar resolucién de vacaciones SIN NOVEDADES FINANCIERA
PAGO DE NOMINA Revision de realizacion de pagos 14 Y27 DE FEBRERO FINANCIERA
oportunamente
ELABORACION DE ORDEN DE | Elaboracién de oren de pago y registro
. 14 Y27 DEFEBRERO FINANCIERA
PAGO de la misma
DILIGENCIAMII?NTODE Diligenciamiento de formato némina PRESENTE MATRIZ CONTROL INTERNO
FORMATO NOMINA dispuesto por la Entidad
LIS BRI Revision y verificacion de pago efectivo SIN NOVEDADES FINANCIERA
FUNCIONARIOS
Verificar el porcentaje de deduccion
9
que debe ser del 4% para c/u de los SIN NOVEDADES CONTROL INTERNO
fondos administradores de la seguridad
social
RELACION DE DESCUENTOS Controlar que las deducciones sean
POR LIBRANZAS, acordes a las disposiciones legales SIN NOVEDADES CONTROL INTERNO
RETEFUENTE Y OTROS vigentes
Verifi | ist 1a de 6rd SE REALIZA EMBARGO
, dlevrlllcar a e><||s en;::a e ori tenes” POR ORDEN JUDICIAL A CONTROLINTERNO
judiciales para el ambargo oretencion |\ o\ cin ARANGO EN

de salarios AMBAS QUINCENAS

Remisidn de la nédmina del periodo a

. . L SE PREPARA PARA
archivo para su disposicién final de .
REGISTRO CONTABLE Y - . ARCHIVO SEGUN LAS
acuerdo con la normatividad vigente y i FINANCIERA
ARCHIVISTICO R POLITICAS INTERNAS DE
los protocolos archivisticos de la
. LAENTIDAD
Entidad

Realizacion de anotaciones y hallazgos SEENCUENTRAN

ANOTACIONES POR PERIODO| en la némina del periodo en curso para DEBIDAMENTE FIRMADOS FINANCIERA
trasladarlos a los futuros periodos

MARIA GILMA MANRIQUE NORENA . CONTROL

Elaboré: Kevin Jaimes Jdicome -contratista-
INTERNO
ELABORO: KEVIN REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE RECIBIDO POR:
JAIMES JACOME
Dia Mes Afio Hora
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Nit 816.000.158-5

- - LIBRO AUXILIAR DE UNA CUENTA 7 I—
> P PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
o 816.000.158-5
DESDE: 01/01/2023 HASTA: 31/01/2023
CUENTA 510101 o1 Sueldos del personal
Cédigo  Cheque Nit. Detaile Débito Crédito Tipo
SALDO INICIAL 0
1o 00001 1 816000158 Lenith Pama 1651177 o s
1312023 00001 1 816000158 JOHANA MARCELA LARGO TREJOS 945,982 o s
1312023 00001 1 $16000.158 Martha Lucy Ramirez Ramrez 1,076,218 o s
RE 00001 1 816000158 YAKELINE ARBOLEDA SA 622,865 o s
10 00001 1 816000158 LUZ DEYCI CARDONA SALAZAR 2122915 ° s
ez 00001 1 816.000.158 Monica Lorena Hermandez 945,082 0o s
w2 00001 1 816000158 LADY DANIELA MARIN ARIAS 212915 o s
w2023 00001 1 516.000.158  Mauricio Garoés Ovando 5,743,365  Ei
12023 00001 1 816.000.158 DIANA 1,629,385 o s
1312023 00001 1 816000158 NICOLAS 3,051,314 o s
132023 00001 1 $16.000.158  Maris Gma Manvique Norefia 2,362,367 o s
1317202 00001 1 816000158 Aba Lucia Arango Bedoya 945,082 o s
22023 00004 2977 16000158 Mauricio Garoés Ovando 5,743,365 o s
220 00004 23977 816000158 DIANA 1,629,385 o s
22023 00004 23977 816000158 NICOLAS 3,051,314 o s
w2023 00004 =97 816000 158 Maria Gima Marvique Norefia 2,362,367 o s
an200 00004 977 816000158 Alba Lucis Arango Bedoys 945,982 ° s
a2 00004 x:77 816000158 Lenth Parra. 1,651,177 o s
12023 00004 %2977 816000158 JOHANA MARCELA LARGO TREJOS 945,982 o s
w0 00004 23977 516000158 Martha Lucy Ramirez Ramwez 1,076,218 o s
w2 00004 232077 $16.000.158 YAKELINE ARBOLEDA SA 622,865 o s
N2 0004 23977 $16.000.158 LUZ DEYCI CARDONA SALAZAR 212915 o s
w120 00004 77 816.000 158 Monica Lorens Hemandez 045,982 ° s
w1202 00004 77 816000158 LADY DANIELA MARIN ARIAS / 2122915 o s
TOTAL: 4844093 ° /
SALDO FINAL 46,440,034
fl& LIBRO AUXILIAR DE UNA CUENTA -
P LIBRO AUXILIAR DE UNA CUENTA . = [ PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
MUNICIPAL DE —~ #16.000.188.5
A~ £16.000.158-5 DESDE: 01/03/2023 HASTA: 31032023
DESDE: 01/02/2023 HASTA: 28/02/2023
CUENTA 510101 01 ‘Sueidos del personal
CUENTA 510101 01 Suokdos del personal “TFecta T Comgo  Cheque e Detatte Oebito. Crédio Tipo
“TFeca T codgo  Cheqw e Detase Détio Créano SABORIES. s
‘SALDO INICIAL. 46,440,934 1y 00 ' 816,000 150 Marthe Lucy Rewes Ramwes 1076218 o s
R 10000158 Mk Gl M e 230237 o s e w1 16000158 YAKELINE ARBOLEDA SA 22005 o s
vazm s meer 10000150 Ane Licia Aargo Busire oason2 o s was  won £16000 158 LUZ DEYCI CARDONA SALAZAR 212915 o s
man wos  7meer 16000158 Lo P 188,177 o s wam  amo 16000158 JONANA MARCELA LARGO TREJGS s o s
vacan s meer 16000158 JOWANA MARCELA LARGO TREIGS s o2 o s s oo 1 S16000 158 LADY DAMELA MAR ARWS 212918 o s
pawy s zmeer $10.000.19 et Locy Rames R 107218 o s waoms w0 1 816,000 158 Maurico Garcte Ovaro 5743385 o s
™oy coxs et $10.000.158 YAKELIE ANBCLEOA 34 205 o s waom o 1 $16.000 158 Morsce Lare Herrandes 45982 o s
nosm s zmee7 16,000 158 LUZ DEYCI CARDONA SALAZAR 21295 o s wws oo 1 #16000 158 NCOUAS 3051314 o s
ooy s meer 9600158 Morcn Lrwrm Herraner wssez o s I 16000158 Mare Gl Marvie ere 2302367 o s
oy s 2emr 10000158 LADY DAMELA MARIN ARAS 22298 o s W oo 1 816000158 Aba Luxis Aringe Bedoys 67,50 o s
oo cms 2wy e —— 5740385 o s P 16000158 Lorth P 1880177 o s
e ) 100018 o 1628385 o s wocm o 4 996000 180 YERON ANTONIG GUIRGGA HENAD 1.088.2% o s
vacen oo zmeer 100018 NcouAS 3081314 o s moows o 1 96000158 Lot Par 1881177 o s
s wev 4 16000188 McOUS 308,314 o s mawm o 1 10000158 Mar Lucy Ramwes Ramwer 107218 o s
s L il 816,000 158 JOMANA MARCELA LARGO TREJOS. 45902 ° s wnaoan 00080 Al 16000 158 VAKELIME ARBOLEDA A 22005 e s
mocn w1 16000 198 Mt Lucy Rarwes Rarwres 107218 o s moaws  ome o $16.000 158 LUZ DEYCI CARDONA SALAZAR 212018 o s
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e Recomendaciones

Si bien es cierto que las actuaciones de la oficina financiera responden oportunamente
a los lineamientos legales y a las disposiciones internas, y que los pagos de nomina se
realizan de forma oportunay de acuerdo con los requisitos institucionales, se recomienda
a la Entidad, verificar los descuentos aplicados respecto a los aportes al sistema
integrado de seguridad social vs plataforma (ASOPAGOS), para no tener inconcluencia
en pagos por la plataforma y liquidacion manual de los items y toda vez que se en el
pasado se present6 casos de liquidacion errada, generando cobros mas intereses.

Se coteja el registro de cada una de las néminas con lo el libro presupuestal y la
causacion en contabilidad y encontramos diferencias de pesos, el cual deben ser
ajustados en cada mes.
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