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AUTODIAGNOSTICO POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL

ENTIDAD CALIFICACION TOTAL
71,2

COMPONENT CALIFICACIO CALIFICACIO . PUNTAJE  OBSERVACI
ES N N ACTIVIDADES DE GESTION (0 - 100) ONES

CATEGORIAS

La Entidad cuenta con una Politica
de Gestion Documental

Los temas de Gestion Documental
fueron tratados en el Comité
Institucional de Desarrollo
Administrativo o en reuniones del
Comité Interno de Archivo

Elaboracion y utilizacion del
Diagnostico Integral de Archivos

Frente al proceso de la planeacién de
la funcién archivistica, elaboracién y
aprobacioén en instancias del Comité
Institucional de Desarrollo
Administrativo, del Plan institucional
de archivos - PINAR e inclusién de
actividades de gestion documental en
planeacién de la entidad.

Estratégico

Elaboracién, aprobacion ,
implementacién y publicacion del
Programa de Gestién Documental -
PGD,

Elaboracién, aprobacién, tramitacién
de convalidacion, implementacion y

publicacién de la Tabla de Retencién
Documental - TRD.




Gestién
Documental

71,2

Documental

69,8

Normalizacién de la produccién
documental (recepcion, radicacion
unificada, consecutivos, formatos)

Elaboracién y publicacion del Cuadro
de Clasificacién Documental CCD

Elaboracién, aprobacién, tramitacién
de convalidacion, implementacion y
publicacion de la Tabla de Retencién
Documental - TRD.

Actualizacion de Tabla de Retencion
Documental

Inventario de la documentacion de
sus archivos de gestién en el
Formato Unico de Inventario
Documental - FUID:

Inventario de la documentacion de su
archivo central en el Formato Unico
de Inventario Documental - FUID:

Transferencias de documentos de los
archivos de gestion al archivo central

Inventario de documentos de
Derechos Humanos o Derecho
Internacional Humanitario no
susceptible de eliminacién

Procedimientos de disposicion final
de documentos

Elaboracion, aprobacion,
implementacion y publicacion del
documento Sistema Integrado de
Conservacion - SIC

Conservacion de documentos en

L 100
soporte fisico

Preservacion de documentos en

soporte digital 80




Tecnoldgico

Cultural

75,0

Clasificacion de la informacion y
establecimiento de categorias de
derechos y restricciones de acceso a
los documentos electronicos

80

Parametrizacion de Tablas de control
de acceso

Implementacion de los requisitos de
integridad, autenticidad,
inalterabilidad, disponibilidad,
preservacion y metadatos de los
documentos electrénicos de archivo
en el Sistema de Gestion de
Documento Electrénico.

Mecanismos o controles técnicos en
los Sistemas de Informacion para
restringir el acceso a los documentos
en entorno electrénico

Actividades para alinear la gestion
documental a la politica ambiental

Facilidad de acceso y consulta de la
informacion de archivo

Sensibilizacion y capacitacion
funcionarios sobre archivos

Gestion documental alineada con las
politicas y lineamientos del Sistema
de Gestion de Calidad implementada
en la Entidad













