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NOMBRE DE LA ENTIDAD

Personeria Municipal de Dosquebradas

NIT

816.000.158-5

DIRECCION CAM PISO 02 OFICINA 208-209
CORREO ELECTRONICO personeriadosquebradas@gmail.com
DEPENDENCIA Despacho del Personero

NOMBRE DE LA AUDITORIA

Seguimiento al manejo de la caja menor. arqueo

PERIODO

De Julio a septiembre 2021

RESPONSABLE Monica Lorena Hernandez Catafo
CARGO Auxiliar Administrativa

AUDITOR Maria Gilma Manrique Norefia
CARGO Control Interno

OBJETIVO DE LA AUDITORIA

Verificar el cumplimiento de la normatividad vigente
relacionada con la caja menor, asi como los
procedimientos y controles establecidos para el
funcionamiento, manejo y ejecucion de los recursos de
la Caja Menor, teniendo en cuenta los documentos que
soportan dichos gastos.

ALCANCE DE LA AUDITORIA

Determinar mediante el andlisis documental, el proceso
de manejo de caja menor en la ejecucion y desarrollo
del procedimiento y que los dineros destinados para la
constitucion de la caja menor sean utilizados para
sufragar los gastos definidos en el presupuesto, que
tengan el caracter de urgentes, necesarios e
imprescindibles y que contribuyan a la correcta y buena
prestacion de los servicios de la Entidad.

CRITERIOS DE LA AUDITORIA

El presente informe se elabora en cumplimiento de lo
establecido en el Decreto 1068 del 26 de Mayo de 2015,
Decreto Unico reglamentario del Sector Hacienda y
Credito Publico en su Capitulo 7 “OTRAS
DISPOSICIONES”, Titulo 5 “CONSTITUCION Y]
FUNCIONAMIENTO DE LAS CAJAS MENORES’, el
cual define “con el fin de garantizar que las operaciones
estén debidamente sustentadas, que los registros sean
oportunos y adecuados y que los saldos correspondan,
las oficinas de control interno, deberan efectuar arqueos
periddicos y sorpresivos independientemente de Ia
verificacion por parte de las dependencias financieras
de los diferentes 6rganos y de las oficinas de auditoria

OBJETIVO GENERAL

Verificar y efectuar seguimiento de la normatividad
vigente relacionada con la caja menor, asi como los
procedimientos y controles establecidos para el
funcionamiento, manejo y ejecucion de los recursos de

la caja menor, con el fin de examinar los documentos

personeriadosquebradas@gmail.com
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gue soportan dichos gastos.

Evaluar la administracién y gastos efectuados por cajal
menor durante el periodo comprendido entre JULIO A
SEPTIEMBRE 2021 en la Personeria Municipal de
Dosquebradas.
MARCO LEGAL o Decreto No. 1068 de 2015 Unico reglamentario
del Sector Hacienda y Crédito Publico en su Capitulo 7
“‘OTRAS DISPOSICIONES”, Titulo 5
“CONSTITUCION Y FUNCIONAMIENTO DE LAS
CAJAS MENORES”.
o Verificacion del cumplimiento del decreto 2768
de 2012. “Por la cual se regula la constitucion y
funcionamiento de las cajas menores”
o Procedimiento caja menor (manual)
o Resolucion No. 011-2021 “Por la cual se ordena
la constitucién y se reglamenta el funcionamiento de la
Caja Menor de la Personeria Municipal de
Dosquebradas, para la vigencia fiscal del afio 2021”.
ASPECTOS GENERALES.
La funcionaria MONICA LORENA HERNANDEZ CATANO, funcionaria de planta encargadal
de administrar los recursos de la caja menor, previa constitucion de la poliza de manejo con
la Compafia de SEGUROS SOLIDARIA DE COLOMBIA, la cual reporta vigencia desde el
18-07-2021 hasta el 18-07-2022, extension péliza por un mes (16-07-2021). No de la Péliza.
580-83-994000000090.
ALCANCE. Determinar mediante el analisis documental, como es el comportamiento del
funcionamiento responsable del manejo de la caja menor en la ejecucion y desarrollo del
procedimiento, y que los dineros destinados para la constitucion de la caja menor sean
utilizados para sufragar los gastos definidos en el presupuesto que tenga caracter de
urgentes, necesarios, e imprescindibles que contribuyan a la correcta y buena prestacion del
servicio.

METODOLOGIA. Verificacion fisica, verbal indagacion, escrita revision, ocular observacion
y documental comprobacion.

LISTA DE CHEQUEO Si | No Detalle EVIDENCIA
La caja menor estd constituida mediante acto| X RES.014- |RES. 011-2021 FEBRERO 25
administrativo suscrito por el representante legal 1995 APERTURA
de la entidad CONSTITUYO

personeriadosquebradas@gmail.com
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El acto administrativo establecela cuantia, el| X RESOLUCION NO 011-2021

caja menor 70%

SE
ESTABLECEN
PORCENTAIJES
ENTRE EL 72%
AL 91%

Para la constitucién y los reembolsos de caja| X Certificado  de Disponibilidad

menor cuentan con el respectivo CDP y RP Presupuestal N°015-2021 de Febrero
25-2021 $ 17.000.000.00

La caja menor esta construida para una vigencia | X SEGUN RESOULCION 015-2021

fiscal

Existe manual de caja menor X ADOPTADO RES 085-2016

Tiene la entidad péliza que ampare los recursos | X No 580-83-994000000050

de la caja menor

Estd vigente la pdliza deamparodela X \Vence junio 18/2021- prorroga de un

caja menor mes (julio-2021)

Esta establecido el monto méximo de X $400.000.00

compra por caja menor

Cuantas cajas menores existen en la X UNA (01)

entidad

Que gastos se sufragan de la caja menor CUADRO ADJUNTO

Se cancelan viaticos por caja menor

Cuantos salarios minimos legales vigentes 18.71SMLV

representa el monto de la caja menor

(vigencia 2021).

Los documentos que soportan la caja menor son:

Originales X

Firmados por los acreedores X

Identificacion. Nit X

Razon social X

NUmero del documento X

Objeto X

Cuantia X

La fecha corresponde a la vigencia fiscal actual X

Existe documentos equivalentes X

El gasto es posterior al reembolso X

Su legalizaciébn  al finalizar vigencia debe

ser al 29 de diciembre. A qué fecha se legaliz

al cerrar vigencia

Qué porcentaje se realiza el reembolso de la SE VERIFICO Y| ORDENES DE PAGO

Que controles adopta para la preservacion y custodia
de la caja menor

CAJA DE
SEGURIDAD
CON LLAVE

personeriadosquebradas@gmail.com
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PROCEDIMIENTO RESULTADOS
Se procede a revisar los NA

documentos y

Ordenes de pago para verificar

gue estén respaldado por los

CDPs. RPs

Se realiza la auditoria en compaiiia Si

de la responsable

Yl

=
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“For La Tignidad de tues Tercchos®

RUBRO ASUNTO DISPOMIBLE

OTROS GASTOS POR ADQUICIOMN
2002 DE BIEMES S 2.500.000
2003 MATERIALES ¥ SUMINISTROS S 1.000.000

RU B ROS COM PROM ETI DOS MANTEMNIMIENTO. ADECUACIOMN
EN EL PRESUPUESTO 2021 2005 ¥ REPARACIOMNE S 1500000
2011 IMIPRESOS Y PUBLICACIOMES 5 1.000.000
2015 GASTOS VARIOS E IMPREVISTOS | § 1.500.000
2021 PMEJORAMIENTO DE ARCHIVO 5 2.000.000

COMUMNICACIONMNES.
2023 TRAMNSPORTE Y MEJORAMIENTO | S 2.500.000
SERVICIO DE CAFETERIA

2024 RESTAURANTE 5 2.500.000
2025 ELEMENTOS DE ASEQ 5 2.500.000
TOTAL s 17.000.000

DETALLE GASTOS
9 T CODIGO _ [FT-GFCM-010
] 7
T ) -, SESSSD %E 'E,' AE MBU ';' c,:\' pé‘ LADS FECHA 4/09
/.\ “For La Bigwnidad de tws >erechos" VESION 01
PAGINAS 01DE 01
RELACION CAJA MENOR Desembolso |No. 005-2021
RUBRO: 2002 OTROS GASTOS POR ADQUISICION DE BIENES VALOR: $ 2.500.000
o
5
g S| FECHA NT-CcC |DV NOMBRE POR CONCEPTO DE VALOR | ACUMULADO | DISPONIBLE
g = vlll~ = = = = =
Compra:
1 Disco duro de estado
5 | 20082021 | 18610672 | 2 Zgriﬁ';";h"" Fredy |solido 240 GB. $400.000 | $777.400 |$ 1.722.600
’ 1 Disco duro de estado
solido 120 GB.

CAM PISO 02 OFICINA 208-209. TELEFONO 3228460 FAX 3228254.
personeriadosquebradas@gmail.com
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PROCESO GESTION
;‘"//‘{ FINANCIERA
——«\J_p PERSONERIA MUNICIPAL DE C;ég'ﬁf FTfL‘E;"‘m
oy D OSs U EBRADATS /
/6-_-"‘- “or Le 15!.,«...‘.«.“4« Sle te Tarsohos" VESION 0
PAGINAS 01 DE 01
RELACION CAJA MENOR Desembolso |[No. 005-2021
RUBRO: 2003 MATERIALES Y SUMINISTROS VALOR: § 1.000.000
c -
m 2
E :_ FECHA NIT -CC DV NOMBRE POR CONCEPTO DE VALOR [ACUMULADO DISPONIBLE
|1 - || - - - - -
El punto variedades Silicona liguida para
5 |28/08/2021 | 32317.241 |7 |5t e ~rchivo $7.000 | $ 925150 % 74.850
5 |28/08/2021 | 42.002.492 2 |Materiales metropoli 1 kilo de soldadura $13.900 [ $939.050 $ 60.950
6 |11/10/2021 | 900155 107 | 1 EEA”CDSUd Colombia ¢ 1 ora de alcohol $60.950 | 5 1.000.000 50
—
- PROCESO GESTION FINANCIERA,
‘9 s e CODIGO | FT-GFCM-010
| PERSONERIA MUNICIPAL DE FECHA 04/09
.
d_’:\f-.\D.DE,I,IEERADAE VESION 01
For Lo Bignidad dAe bis Berechos® F"'!‘.G|N"!'.S L-” DE 0.1
RELACION CAJA MENOR Desembolso [No. 005-2021
RUBROQO: 2005 MANTENIMIENTO, ADECUACION ¥ REPARACIONES VALOR: % 1.500.000
2 3
E o| FECHA NIT -CC v NOMBRE POR CONCEPTO DE VALOR |ACUMULADO| DISPONIBLE
. T - || - - - - -
ELQUIN ALEXANDER L
5 | 10/08/2021| 18521188 | 4 MORALES CARMONA Reparacion silla giratoria $31.300 | §1.500.000 0
o PROCESO GESTION FINANCIERA
)‘Wj‘{ CODIGO | FT-GFCM-010
- S '
—a.\.l_ PERSONERIA MUNICIPAL DE FECHA 04/09
”“,-—-..,\D_DE:;II,IEERADAS VESION 01
"Eor La Biguidad de tus merechos® PAGINAS 01 DE 01
RELACION CAJA MENOR Desembolso [No. 006-2021
RUBRO: 2011 IMPRESOS Y PUBLICACIONES VALOR: $ 1.000.000
= W
EEr' FECHA NIT-CC | DV NOMBRE POR CONCEPTO DE VALOR | ACUMULADY| DISPONIBLF
Copy-CAM { Henry .
5 | 24/08/2021 | 185153327 Acevedo Otalvaro) Fotocopias $63.600 § 266.200 §733.800
Copy-CAM { Henry .
6 |22/09/2021 | 185153327 Acevedo Otalvaro) Fotocopias $7.200 § 273.400 § 726.600

CAM PISO 02 OFICINA 208-209. TELEFONO 3228460 FAX 3228254.

personeriadosquebradas@gmail.com
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PROCESO GESTION

‘-m_f://‘\
- — FINANCIERA
‘) D CODIGO FT-GFCM-010

d
B F'DEgsg' ':';.E E,' AE MEU r;' ':_,3: F'DA LADSE FECHA 4/09
- "For La Toibomimtadd cde ties Taerecho== VESION 01
PAGINAS 01 DE 01
RELACION CAJA MENOR Desembolso | No. 00G6-2021
RUBRO: 2015 GASTOS VARIOS IMPREVISTOS VALOR: $ 1.500.000
2o
g ZY FECHA NIT CC_ [DV | MNOMBRE POR CONCEPTO DE VALOR | ACUMULADO | DISPONIBLE
= - - - - - - - -

Raman Ernesto Reparacion dafio en lineas
B FM0i2021 10.099 441 7 Arance Villa telefonicas afectadas por 5 40.000 5 531.243 $ 968.757
g descarga =lectrica

Reparacion luces archivo general

L] 1702021 | 93.295.4623 | 0 Ferrecentro i
de la Personeria

5 112.200 5643543 5 856.457

Cambio unidad de imagen lasser Jet
il 189M10/2021 | 24550709 | 1 Full Copias Pro M102 impresora HP, cambio % 160.000 5803543 % 696.457
cartucho de toner

JOTgE TTam
6 21/M10/2021 | 9.868.129 1 Orozco Instalacién de luminarias en archivo $ 60.000 $ 863.543 $ 636.457

I nnAnfin

Li] 21/10/2021 | 93.295 463 | 0 Ferrecentro

Compras para reparacion de
luminarias en archivo

% 71.200 5934843 % 565.157

PRUCESUGESTION

—
"‘H—f/‘ . FINANCIERA
@ 'p CODIGO  |FT-GFCM-010

| PERSONERIA MUNICIPAL DE
= ‘a2 FECHA 4109
,.._‘\'D‘T"'.'Dtr IE T'E-JMH{JHEM CE tE.'..- ﬁﬁrg-hﬁ.'s VESION 01

PAGINAS 01DE MM
RELACION CAJAMENOR Desembolso |No. 001-2021

RUBRO: 2021 MEJORAMIENTO DE ARCHIVO VALOR: $ 2.000.000

s

E A| FECHA NIT -CC ov NOMBRE POR CONCEPTO DE VALOR  |ACUMULADD | DISPONIBLF
$ 2.000.000

Almacen de pinturas el
J | 6062021 8.861.837 4 |combinador ( jhonatan
marin salazar

Compra de aerosoles

para puerta de archivo $19.000 | $19.000 | $1.981.000

PRUOCESU GES TTON

ﬁ“—-—:/‘/‘{ EINANCIERA

T =) CODIGO | FT-GFCM-010
- PERSONERIA MUNICIPAL DE FECHA 4/09
‘_"__"\/——_‘__LDDSQUEBRADAS ESION 01
) amoe Lot TnEm L Lot Sl s Terreo o
PAGIMNAS 01 DE 01
RELACION CAJA MENOR Desembolso | No. 005-2021
RUBRO: 2023 COMUNICACIONES TRANSPORTE Y MENSAJERIA VALOR: $ 2.500.000
2
S -
S 2| rEcHA NIT CC DV | NOMBRE POR CONCEPTO DE valor | ACUMULAD | pisponisie
w
w
o=

B3 - ~| [= - - = = =

Correspondencia

Servientrega bosques de laisabelle

5 13/08/2021 860.512.330 3 sS4 plogue 6- 201 Armenia % 5700 $ 253 200 § 2246 800
- (Edwar Quintero
Rodriguez]
Senientrega Correpondencia barrio
6 2enomzoz1 860.512.220 3 a nueva cecilia cra 15 MNo. % 6.050 ¥ 250250 § 2240750

SA 4M-39

CAM PISO 02 OFICINA 208-209. TELEFONO 3228460 FAX 3228254.
personeriadosquebradas@gmail.com
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— PROUCESU GES TION
M—_‘/‘{ EINANCIERA
- T CODIGO  |FT-GFCM-010
*———-_\I PERSDNERIA MUNICIPAL DE FECHA 4/09
— —a—P.0 B R D A S VESION 07
"or La Thiogmicdaod oe tues T>erechhos"
PAGIMNAS 01 DE 01
RELACION CAJA MENOR Desembolso |MNo. 005-2021
RUBRO: 2024 SERVICIO DE CAFETERIA Y RESTAURANTE VALOR: $ 2.500.000
= W
E :‘r FECHA NIT -CC DV [NOMBRE POR CONCEPTO DE VALOR ACUMULADD | DISPONIBLE
5 6/08/2021| 900.155.107| 1 CE”COS”SG Eolomma Compra de aromaticas $19.350| $1.190.230 %1.300.770
5 | 1z/08/2021|  9o0.155.107| 1 CE”CGS"'Sd folomb'a Compras de cafeteria $459050| $1237180| B1.282820
5 | zo/srzoz1|  890.107.487| 2 Olimpica S.A Compra de aromaticas, % 120880 $1.267.060| $1.132.040
cafe, azucar.
5 | 200812021 42120262| 0 Plasticos ¥ Compras de desechables $27.000| $1404060| 51.005.040
desechables
5 9/09/2021 290.107.487( 2 Climpica S.A Compras de cafeteria % 156.450 $ 1.560.510 $929.490
24109/2021 890107 487 3 Olimpica S.A Compras de cafeteria % 106.300 % 1.666.810 $833.190
24/09/2021 900 480569 1 Tiendas ARA Compra de café $265770 % 1.692.580 5 807.420
6 | zar09/2021 42120262 0 Plasticos y vasos £52700| $1.745220 § 754.720
desechables
6 | 1110/2021| 900.155.107| 1 CE”C"S”SG fo'omb'a Compra de café 520950 §1.766.230 $ 733770
6 | 21012021  000.155107| 1 CE”C"S”SG f""’mb'a Compra de café £19050 51786180 § 713.820
6 | 2710/2021|  890.107.487| 3 Olimpica S.A tompra dec’:fr;'mﬂt'“” $190.990| $1.977.170 $ 522.830
6 | =2sror2021| 900155107 | 4 CE”COS"E Eolombla Compra de café $23050| $2.000.220 $ 400,780
PROCESO GESTION
‘) FINANCIERA
PERSONERIA MUNICIPAL DE conizo " man
,--"_"---go-a',:'. S .5 B R a2 FECHA 208
? - - SSESION 01
PACINAS 01 DE 01
RELACION CAJA MENOR TeSe eSS s 0052021
RUBRO: 2025 ELEMENTOS DE ASED VALOR: $ 2.500.000
H=2| rFECHA NIT -CC P NOMBRE POR CONCEPTO DE WALOR ACURPIULAD | DisPONIBLE
5 Sros2021 soo. 155 107| 1 Cencosud Colombia Compras de aseo 5111 400| s 1.00s5831 5 1.494 369
5 1000852021 890 107 487 3 Olimpica Jabon liguido 5 4. 450 S 1.010.081 s 1. 489919
5 1zr08/2021 s00.155.107| 1 Cencosud Celombia Pafios scott v servillstas 523850 S 1.034.031 S 1.465 060
5 2a/0a/2021 260 107 427 Olimpica S5 Detergente liquido S 5650| S 1. 040681 S 1.4556.319
5 1/08/2021 B890.107.487 Olimpica S.A De“"i"fe;:tzr ¥ lava 522090 51.062.771 5 1.437.229
5 SIOH2021 aso.107.487| 2 Olimpica 5.4 Papel higisnico ¥ teallas s 54350 S1.117.121 s 1.282.879
de cocina
5 Sroa/z021 s00.155.107| 1 Cencesud Colombia Compras de Alcahol, Gel = 53150 =1.170.271 s 1.329.729
w Tapabocas
5 12082021 900.155.107] 1 Cencusgfu'umbiﬂ Compra de alcchol S 40.250| S 1.210.521 S 1.289.479
5 20/08/2021 900.155.107] 1 Cencusgfu'umbiﬂ Compra de alcchol 5 51.950| S 1.262.471 S 1.237.529
& 20/092021 260107 427 2 Olimpica S.A Compra de asec s ss720| = 1.312.201 £ 1.121.759
6 111062021 900.155.107] 1 Cencesud Coelombia Compras de $ 35150 S 1.353.351 5 1.146.649
de=infectantes
& 121002021 260107 427 3 Olimpica S5 Compras de Aseo = 78381 =1.4z0732 s 1.070.268
- Compra de toallas
5 ZFrMa2021 s00.155.107| 1 CE"CC"""S;?”'”"'":"E desechables de mano v S 32 750| S 1.458 432 % 1.031.518
: ambientador
& 71002021 290.107.487| = Olimpica S.A C”""FFEE.‘ de jabon ¥ S 20650 S 1.489.132 S 1.010.858
impiadores
272021 s00.450.588| 1 Tiendas ARA Jabon lauido para ssoo0| s1.4951z22 S 1.004.578

personeriadosquebradas@gmail.com



mailto:3228254.%20personeriadosquebradas@gmail.com

JPe
'_\!L PERSONERIA MUNICIPAL DE
©®\ _~DOSQUEBRADAS

"POR LA DIGNIDAD DE TUS DERECHOS "

CODIGO FT-PAI.CM-001
PROCESO DE | ereon AR 200
AUDITORIA PAGINAS 01 DE 01
INTERNA

Nit 816.000.158-5

~ 0~ PROCESO GESTION FINANCIERA
DS Ppe ooso | SO
T\ - BESESD%E%'AEMBUE'?F'SLADEE FECHA I
/6‘\ "For L Bignidad de tus Terechos® VESION 01
PAGINAS 01 DE 01
CONSOLIDADO CAJA MENOR VIGENCIA 2021
GASTOS GASTOS GASTOS GASTOS GASTOS GASTOS
¢ | ruBro ASUNTO DISPONIBLE SEGUN SEGUN SEGUN SEGUN SEGUN SEGUN ACOMULADC | DISPONIBLE
REEMBOLSO1 |REEMBOLS02 |REEMBOLSO 3 |REEMBOLSO4 |REEMBOLSOS5 |REEMBOLSO 6
Otros gastos por
1) 2002 | ioicicin do bienes | S2500000]  S450.010 162700  § 149700 50| 5400.000 50| $1.182.410| $1.317.590
2| 2003 Tj:;rrfs'f;;‘ $1.000.000|  $251.500]  $172300] $207.000] $197.350|  $20.900|  $60.950| $1.000.000 50
Mantenimiento,
3| 2005 adecuacion y $1500.000|  $590.000]  $361.600|  $517.100 50 531300 50/ $1.500.000 50
reparaciones
4 2011 o $1.000.000 s0| 153600  §12.800 $36.200 $63.600 57200 $273.400  $726.600
publicaciones
o R §1500.000] 308643 50 50| 5182600 50| 5443600 $934843|  $565.157
imprevistos
6 | 2021 Mel”:;”}:;’;m de $2.000.000 50 500 $19.000 50 50 50/ $19.000 $1.981.000
LAOTTOITCECTOTE
7| 2023 transporte $2.500.000 $11.050 $0/  §174000  §219.050 $5.700 $6.050) $259.250| $2.240.750
8 | 2024 Se“"'crfstd;uf::f;e”” 525000000  5270.730|  $340860| 5264980 $304310| 5389630 5439710 $2.000.220| $2.060.290
9( 2025 | Elementos deasec | $2.500.000 528.990)  $323.061| 5404490  $137.690)  §$366.240|  $232.651) $1.495.122) $2.267.349
TOTAL $17.000.000 $1.910.923| $1534.421| $1.672.470| $1.077.200] $1.279.370| $1.190.161| $8.664.245 $11.158.736
VERIFICACION CONTABLE VS PRESUPUESTO
No CHEQUE COMPROBANTE LIBRO AUXILIAR
FECHA REEMBOLSO OP No VALOR CAUSACION CAJA MENOR
No Valor VALOR SALDO
AGOSTO | 3512543-4 BANCO | 183-2021 | $1.077.200. 00 161 | $1.077.200.00 | $1.077.200 |$ 622.800.00
3-2021 COLPATRIA
SEPTIEM 3512545 BANCO 238-2021 | $1.279.370.00 | 205 | $1.279.370.00 | $1.279.370 | $420.630.00
BRE 21- COLPATRIA
2021
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PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
NIT.816.000.158-5 PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
COMPROBANTE DE CAUSACION N 00161 NIT-816.000.158-5
COMPROBANTE DE CAUSACION
I —— e N
Concepto  REEMBOLSO DE CAIAMENOR MES DE AGOSTO PERSONERIA Dia | Mes | Ao [Concepto REEMBOLSG BE CAIAMENOR e e e
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS 2021 | L L NOR MES DE SEP
C 3 | 5 I e MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS 2021 = |'EMBRE PERSONERIA
Retencion Fuente Retencion IVA | otras Total y
0.00] 0,00 0.00) 0.00)
[P Total Comprobante "‘ﬂ suma de:
UN M|
UN MILLON SETENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS PESOS 1,077,200.00 x m““":j" DOSCIENTOS SET!
or de:
A favor de: Cédula o Nit: PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS 816.000.158-5 Imputacion contable
Imputacion contable Aticuio
. - - Auxiliar
Articul inacio
o Denominacién Auxiliar Débito Crédito |5'| 149 Servicios e 9500, caeteria Or-Caterars, Aasoy Revmors
511181 Otros Gastos por Adque Y e 2
8 08 por Adquisicion de 0.00) 0.00] lsnna Materiales
Blenes | ¥ suministros 01-Materialos y Suministros
511123 Comunicaciones transporte y 01-Mesajeria 208,000.00 0.00 511149 ’S;r'\;cms de 2500, catotora, 01-Cafoteria, Aseo y Restaurants 0y W‘
mensajeria i o o
511149 A
511149 Servicios de aseo, cafeteria, 01-Catrla, Aseo y Restauranto 10,300.00 0.00 earaan, e 8500, caletaia 01-Catetaria. Asao y Restaurante '
restaurant ‘51 123 [Comunicaei °)
511149 Servicios de aseo, cafotsria 01-Catatoria. Aseo y Restaurants 45,6000 0.0 e 01-Moseeria i
b 0
estaurant ‘51 1149 Servicios de aseo, cafeteria, 01-Catetoria, Aseo y Re: |
511149 Servicios do aseo, cafeterla 01-Cafeteria, Aseo y Restauranto 68,200.00 0,00 ' restaurant . Aseo y Restauranto o aul
511141
restaurant 9 i:-;:cos de aseo, cafeteria, 01-Cafeteria, Asoo y Restaurante
511148 Servicios de aseo, cafeteria 01-Caleteria, Aseo y Restaurante 149,120,00) 000 | — ey 000
ervicios d ;
s, ‘ Sarvicios do aseo, catoaria, 01-Cafoteria, Aseo y Restaurante |
511149 Servicios de aseo, cafeteria, 01-Caeteria, Aseo y Restaurants 4130000 000 511114 - 0.00
atimeant | 'aloriales y suministros 01-Materiales y Sumiristros
| 249000 -
511149 Servicios de aseo, cafeteria, 01-Cafetaria, Aseo y Restaurante 94,090.00 0.00 Otras Cuentas por Pagar 01-Otras Cuentas por Pagar v mJ
rostaurant ‘51 1149 Servicios de aseo, cafeteria, 01-Cafeteria, A 12793760
i B : X ) fmbieind, . As80 y Restaurante.
ervicios de aseo, cafeteria, 01-Cateteria, Asoo y Restaurante 33,300.00 0.00 fsrints b 0.00|
bk antenimiento ——
o maresoras
249090 Otras Cuent P 01-Otras Cuentas por P 4 SeUmy sty 00|
ras Cuentas por Pagar s Cuentas por Pagar 0.00) 1,077,200,00 |s11140 Senvicios de aseo, cafeter 01-Cafoteris, Aseo y Restaurant
511123 (Comunicaciones transporte y 01-Mesajeria 11,060.00 0.00 |5” e ;‘::“’a"‘ = 0.00]
mensajeria roatmrans® 2300, cafetoria, 01-Cafotoria, Aseo y Restaurante ‘
511126 Imprevistos 01-Improvisios 60,000.00 0,00 511149 %%
rs:;:;M! de aseo, caleteria, 01-Cafoteria, Aseo y Restaurante
511114 Materiales y suministros 01-Materiales y Suministros 23,500.00) 0.00 811140 b reeR 0.00]
ervicios de a teri "
511114 Materiales y suministros 01-Materiales y Suministros 18,900,00 0.00 rostaurant e 01-Coleteia, Asca y Restauant 0,00
51114
511114 Materialos y suministros 07-Mateviaies y Suministos 37,600.00 0.00 ¢ eoraon lo 8520, caetei, 01-Cotearia, Asea y Resiaurants
| 1 0.00
s11114 Materiales y suministros 01-Meterisies y Suministros 17,000.00 0,00 e ieos Gastos por Adquisicion de  [01-0vos Gastos por Adausicién
o Bienas
LM 1-Mae i1 2 0.00,
511114 Materiales y suministros 01-Materiles y Suministios 100,350.00 0.00 |s| 120 Publicidad y propaganda 01-Publicidad y propaganda |
511120 Publicidad y propaganda 01-Pubicidad y propaganda 22.400.00) 0.00] 511149 Servicios do aseo, cafeteria s gar oon
4 . cafeteria, 1-Catetaria, Aseo y Restaursn
resta y Restaurst
511120 Publicidad y propaganda 01-Publicidad y propaganda 13,800.00 0.00 511149 Serv u::;e a " i il
i seo, cafeteri ke N
511126 Imprevistos 0t-Imprevistos 103,100.00 0,00 ! restaurant 2 °1-Cotetria. Assoy Rostaurants 0 w'
511126 imprevistos 0. Imprevistos 19,500.00 0,00 | ST R oo — |
Gones transporte
511123 (Comunicaciones transporte y 0.00 0.00 Jmenssjeria X
mensajeria
TOTAL 1,077,200.00] 1,077,200.00,
== - |

PLAN DE MEJORAMIENTO

Se verifica si en la vigencia del 2021, hubo plan de
mejoramiento y no se suscribieron solo recomendaciones
gue fueron subsanadas en su momento oportuno.

CONC

LUSIONES Y RECOMENDACIONES

CONCLUSIONES

o La verificacion de la caja menor de la Personeria se
realiza segun los parametros establecidos en el Decreto
2768 del 2012.

o La caja menor esta constituida para cada vigencia por
medio de acto administrativo, resolucion suscrita por el

representante legal de la entidad
o La entidad tiene establecido un responsable, un

monto maximo de la cajamenor

Existe el amparo por medio de pdliza vigente
o Los recursos se destinan para los eventos necesarios
gue deba cumplirla entidad para su buen funcionamiento.
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o Todos los soportes de la caja menor son originales,
enumerados, identificados por el Nit, razon social y objeto.
o Si es del caso se realiza los descuentos de retencion
en lafuente.
. Durante el seguimiento efectuado se pudo observar
el adecuado manejo que se ha venido dando a los recursos
de la caja menor, lo que ha permitido dar cumplimiento a
las necesidades de la Entidad, a pesar de las medidas de
restriccion, con ocasion del Covid-19.
o La Caja Menor presenta un manejo adecuado por las
funcionarias responsables, los gastos estan debidamente
soportados e imputados en el presupuesto de gastos, el libro
de caja esté registrado y actualizado.
RECOMENDACION Tener en cuenta la normatividad vigente, en especial el
Decreto 1068 de 2015, el cual compil6 entre otros el Decreto
2768 del 28 de diciembre de 2012 del Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico; y en el Titulo 5 prescribe los aspectos
relacionados con la Constitucion y Funcionamiento de las
Cajas Menores.

Asi mismo, en el paragrafo del articulo 2.8.5.17 del Decreto
1068 de 2015 se prescribe que: “Los responsables de las
cajas menores deberan adoptar los controles internos
gue garanticen el adecuado uso manejo de los recursos,
independientemente de las evaluaciones y
verificaciones que compete adelantar a las oficinas de
auditoria o control interno”.

Atentamente

>

/ /': R A )

lt\‘M(L/ '(/t A /.o'ac“ (ee /7
MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Control Interno

RECIBIO.
Ménica Lorena Hernandez Catarfio
Auxiliar Administrativo
Responsable caja menor

personeriadosquebradas@gmail.com



mailto:3228254.%20personeriadosquebradas@gmail.com

