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NO BASTA SABER, SE DEBE TAMBIEN APLICAR. NO ES SUFICIENTE QUERER, SE DEBE TAMBIEN HACER.

DATOS GENERALES
PERIODO A QUE CORRESPONDE | [ - w1 ATm - = 1
EL INFORME
ACTA PARCIAL DEFINITIVA (]
PRESUPUESTAL
PORCENTAJE DE EJECUCION 2856% | | | r
Datos del supervisor/interventor
NOMBRE DEL SUPERVISOR LENITH PARRA VANEGAS
DEPENDENCIA PERSONERIA
CARGO FINANCIERA
LOCALIDAD PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS
Datos del contrato supervisado
NUMERO DE CONTRATO 010-2020
FECHA DE CONTRATO ENERO 15 DE 2020
CONTRATISTA AMPARO CORREA GUTIERREZ
CEDULA DE CIUDADANIA O NIT | 34044381
VALOR CONTRATO $7.700.000
PLAZO 7 MESES
FECHA ACTA DE INICIO 15-01-2020
FECHA TERMINACION -
PROYECTADA DEL CONTRATO
ADICION
PRORROGA
SUSPENSION

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS, PARA LA ORGANIZACION Y DEPURACION DE LOS ARCHIVOS DE GESTION DE LAS
AREAS MISIONALES, ASI COMO LA REVISION DE LAS TRNSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS
DE ACUERDO AL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE GESTION DOCUMENTAL, ARCHIVO Y
CORRESPONDENCIA

INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES
CONTRATADAS:

| ELABORO:LPV// ] PROYECTO LPV ] REVISO |

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3228460 FAX 3228254
www.personeriadosquebradas.com personeriadosquebradas@gmail.com
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NO BASTA SABER, SE DEBE TAMBIEN APLICAR. NO ES SUFICIENTE QUERER, SE DEBE TAMBIEN HACER.

No

ACTIVIDAD

SOPORTE

1. .

Se folio, retiro material abrasivo, digito,

y portada de Ilas carpetas de
correspondencia recibida ventanilla
Unica.

-enero 2014 folios 1-26

-febrero 2014 folios 27-56

-marzo 2014 folios 57-88

-abril 2014 folios 89-115

-mayo 2014 folios 116-151

-junio 2014 folios 152-181

-Julio 2014 folios 182-204

-agosto 2014 folios205-225

-Convenio Fundacién Razon Social 3
carpetas.

-Invitacion publica
fotocopias. (2 carpetas)
-Contrato No 005-2016 Dina Milena
Franco

- Archivo Folios Contrato Sandra
Patricia Loaiza.

-Invitacion Pablica No 007 ingenierias
-Invitacion publico 009 2016 William
Acosta

Invitacion Pubica 006-2016 Federico
Giraldo

-Invitacién No 002 -2016 Pdlizas
Invitacién Publica 008-2016 Juliana
Vargas

Manual de contratacion 2016
Documentos Oscar Mauricio Toro
Informe Rendicién de Contraloria 2016
Documentos invitacién Publica
Liquidacion prima de navidad 2016
Régimen salarial prestacional caja 12 -
2016

Ordenes de pago enero 2016 OP 001-

No-001-2010

ELABORO: LENITH
PARRA VANEGAS
SUPERVISOR: LENITH

PARRA VANEGAS

PROYECTO: LENITH REVISO
PARRA VANEGAS
SUPERVISOR: LENITH
PARRA VANEGAS

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3228460 FAX 3228254
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NO BASTA SABER, SE DEBE TAMBIEN APLICAR. NO ES SUFICIENTE QUERER, SE DEBE TAMBIEN HACER.

OP 78

Ordenes de pago febrero-20160P020 -
OP 47

Ordenes de pago MARZO 2016-OP48-
OP 74

Ordenes de pago Abril OP 75-OP 107
Ordenes de pago Mayo OP 108- OP
137

Ordenes de pago Junio OP 138 OP
166

Ordenes de pago Julio OP 67 OP 197
Ordenes de pago Agosto OP 198-OP
297

Entrega de Papeleria a funcionarios de
la Personeria Municipal.

Se estd realizando el inventario de
archivo de gestidbn organizando a
2017.Proceso que  se realiza
constantemente.

Se realizo la identificacion y se marcod
las cajas correspondientes a la
correspondencia recibida, ventanilla
Unica 2014 los meses enero-febrero-
marzo-abril-mayo-junio-julio y agosto.

Esta actividad se empezo a realizar en
reunion con los miembros del comité
de archivo el dia 2 de marzo de 2020

asistieron Dra Natalia Hincapie
Cardona, Martha Lucy Ramirez
Ramirez, Gilma Manrique y el

Personero Mauricio Garcés Obando en
la que se seleccionaron y se aprobaron
los documentos que van a ser
eliminados de acuerdo a la tabla de

A"d{)ﬂo L~2

ELABORO: LENITH PROYECTO: LENITH REVISO
PARRA VANEGAS PARRA VANEGAS

SUPERVISOR: LENITH SUPERVISOR: LENITH

PARRA VANEGAS PARRA VANEGAS
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NO

BASTA SABER, SE DEBE TAMBIEN APLICAR. NO ES SUFICIENTE QUERER, SE DEBE TAMBIEN HACER.

retencién de la Personeria.

-Se scanio y se eliminaron por picado.
Resoluciones 2008 No 070-071-072-a
109y de 01 a 012.

Contrato Contrain requerido por Lenith
Parra
-Hoja de vida de Xiomara Cardona
Molina referente a la pension.
- Apoyo a busqueda derechos
de peticion Dr Alexander. caja
04-2016.
- Derecho de peticiéon n043-2017
por Diana Lisbeth.

- Se realiza reunién con los
funcionarios de la personeria
para discutir el articulo 040
de la ley general de archivo

Alete: 3oy -

Aoy

I

G-,

Todo esta regido en la LEY 594 DE
2000 (Julio 14) de archivo

Los documentos son salvaguardados
bajo la responsabilidad de perdidas o
dafos

Se rinde informe desde el 15 de

febrero a 14 de marzo 2020

=

ELABORO: LENITH
PARRA VANEGAS
SUPERVISOR: LENITH

PARRA VANEGAS

-

¥~ PROYECTO: LENITH
PARRA VANEGAS

SUPERVISOR: LENITH
PARRA VANEGAS

REVISO
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Se anexa fotos y cd

NOTA: HACE PARTE INTEGRAL A ESTA ACTA DEL SUPERVISOR EL INFORME QUE PRESENTA
EL CONTRATISTA EN EL FORMATO ESTABLECIDO POR LA ENTIDAD. (Documento adjunto, con
los soportes de ejecucion que se consideren pertinentes.

BALANCE FINANCIERO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO _ |$ 7.700.000 —
VALOR TOTAL EJECUTADO $2.2000000 ~
VALOR PAGADO AL CONTRATISTA |$1.100000 -
VALOR PENDIENTE POR PAGAR AL y
CONTRATISTA $ 5.500.000
SALDO A PAGAR $71.100.000

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las funciones de verificacion,
vigilancia y control frente al cumplimiento del objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al
sistema de sequridad social y parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que el contratista cumplié a cabalidad el objeto del contrato, que los
soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte del contratista en medio impreso o
digital y que estas cumplieron con las calidades y cantidades exigidas en el contrato 6 convenio, los

cuales fueron remitidos al expediente contractual.

Por lo anterior se firma a los 16 dias del mes marzo de 2020.

NOMBRE DE LA SUPERVISORA: LENITH PARRA VANEGAS

CARGO DEL SUPERVISOR: FINANCI

FIRMA DEL SUPERVISOR:
ELABORO: LENITH PROYECTO: LENITH REVISO 5
PARRA VANEGAS PARRA VANEGAS

SUPERVISOR: LENITH SUPERVISOR: LENITH

PARRA VANEGAS PARRA VANEGAS
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